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INTERNATIONAL LABOUR AND SERVICES STOCK COMPANY
Tru sér: §6 4 ~ Nguyén Tridi — Ngb Quyén — TP, Hai Phong
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S6: /1 /TB-HTLD Hai Phong, ngay 08 thdang 10 ndam 2021

THONG BAO MO1 HOP TRU'C TUYEN
PAI HOI DPONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2021

Kinh glri Quy cé déng,

Hién nay, do tinh hinh dich bénh Covid-19 trén dia ban Thanh phé dang dién bién
hét strc phic tap, kho luong, viéc to chire Dai hoi dong co6 dong thuwong nién ndm 2021
phai phu hgp vdi cac quy dinh cla Luat doanh nghiép va dam bao an toan phong, chéng
dich Covid-19 theo chi dao cta Tha twdng Chinh phu.
Cong ty co phan Hop tac Lao dong véi nwdc ngoai (INLACO HAIPHONG) xin tran trong
théng bao dén Quy c6 dong veé viéc té chirc Dai hi déng co déng thudng nién nam 2021
voi hinh thirc hop truc tuyén va bo phiéu dién tlr. Noi dung cu thé nhu sau:

1. Thoi gian: 8h30’ ngay 29 thang 10 nam 2021 Ve

2. Hinh thirc t6 chirc dai hdi: Dai hoi trure tuyén (tat ca cac c¢6 dong co thé tham gia EJ{aT] ) P
hoi trire tuyén tai bat ky dia diém nao cé két ndi Internet). \ \y

3. Dja diém diéu hanh Dai hdi: S5 138 Lé lai - P. My chai - Q. Ngd Quyén - TP. HaiN +
Phong o
4. Thanh phan dy hop: Tat ca céc cd déng s& hitu cd phan cla Céng ty c6 phan Hop tac

lao déng vdi nudc ngoai tai thoi diém chét danh sach c6 dong ngay 17/08/2021.

5. Chuong trinh va tai liéu Dai hdi: Chi tié€t ndi dung, chuong trinh, tai liéu, hudng dan

tham dy Dai hoi dugc dang tai tai website:

Ngoai ra co6 dong c6 thé xem va tai tai liéu hop tai website: https://ezgsm.fpts.com.vn

Dé nghi Quy c6 ddng nghién ctru trudce tai liéu cia Dai hoi.
6. Cach thirc dang ky va tham dy Pai hdi cd6 dong truc tuyén

Quy c6 doéng vui long truy cap vao website: https://ezgsm.fpts.com.vn dé tham dy Dai

hoi tric tuyén bang cac thiét bi: may tinh cd nhan/may tinh xach tay/ may tinh
bang/dién thoai théng minh c6 két ndi Internet. Théng tin dang nhap duoc vé cho ¢d
dong bang van ban sé bao gom:

- Tén dang nhap (Username)

- Mat khau (Password)
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Ky béi: CONG TY CO PHAN HOP T&LAO PONG VOI NUGC NGOAIT
KY ngay: 12-10-2021 15:47:02 o



CONG TY CP HOP TAC LAO DONG VO NUGC NGOAI
INTERNATIONAL LABOUR AND SERVICES STOCK COMPANY
Try sé&: 56 4 ~ Nguyén Trai — Ngb Quyén — TP. Hai Phéng
bién thoai: 0225.3826867 Fax: 0225.3826838

Quy c6 déng cé thé truy cap Hé théng bo phiéu dién tlr tai website:
https://ezgsm.fpts.com.vn dé thyc hién biéu quyét chuong trinh, ndi dung hop Pai hoi
dong c6 dong tir 08h30 ngay 22/10/2021.

Deé nghj Quy cé déng co trach nhiém bdo mat théng tin déng nhdp cia minh dé dam béo

chi c6 ¢c6 déng madi c6 quyén tham dw va bé phiéu trén hé thong. Cong ty khéng chiu
trach nhiém déi voi nhitng vén dé phat sinh do c6 déng lam mat théng tin dang nhép.

7. Biéu quyét:

Quy c6 dong thuc hién quyén biéu quyét tai website: https://ezgsm.fpts.com.vn

8. Uy quyén tham dy Pai hoi

Néu Quy c6 déng Gy quyén cho ngudi khac tham dy Dai hoi, Quy cé déng vui long dang
ky Gy quyén dy Dai hoi tai website: https://ezgsm.fots.com.vn va giti Gidy Gy quyén da
ky vé dia chi dudi day trudc 16h00 ngay 20/10/2021 dé Cong ty lvu gil tai liéu theo quy

dinh phap luat va cung cap théng tin dang nhap cho ngudi dugc Uy quyén tham du Dai
hoi.

Pia chi glri Gy quyén tham dy Dai hoi, cau hdi thdo ludn va lién hé ho tro:

!
| Pia chi lién hé pién thoai o

[ v :}T x\“
|

| CONG TY CO PHAN HOP TAC LAO DONG bT: o)l
. Ong Nguyén Tuan Pat : 0912 200 199/
Van phong : S6 138 Lé Laii — Ngb Quyén — Fax: 0225.3826838

| | Thanh phé Hai Phong Email : |n|acohp@|nlacohp.com.vn
l

Rt mong Quy cé déng tham dy déy du va dung gior dé dam béo Pai héi thanh céng
tot dep.

Trdn trong thong bdo!

TM. HOI PONG QUAN TR|
No'i nhén: SN 02 200 cuu TICH

- Nhu kinh guri; / >

- Lwu: HDAQT.

"’.‘, C( rf
/ COP &|,
(m TAC LAQ B
\ v\ )| Nb.)\_, NG

_,—Lé‘frung Ha



27 1 NN A . " . A . . .
(e \ CONG TY CO PHAN HOP TAC LAO BONG VOI NUOC NGOALI

\__INLAco-tP /
~ | 2~

- CHUONG TRINH HQP
DAI HOI DQNG CO DONG THUO’N G NIEN NAM 2021
Phuong thire t6 chue : PHDPCD truc tuyén va bo phicu dién tu

NOI DUNG CHUONG TRINH

I. Tha tuc khai mac

1. Chao co, tuyén b 1y do Pai hoi;

2. Béo c4o két qua Pai hoi biéu quyét thong qua : Doan chu tich, Thu ky Dai hoi va
Ban kiém phiéu.

3. Baéo cho két qua Dai hoi b,iéu quyét thong qua Quy ché T chirc Pai hoi dong cd
dong truc tuyén va bo phicu dién tir.

I1. N¢i dung Dai hoi

1. Khai mac Pai hoi va Bao cédo cia HDQT vé hoat dong nam 2020 va dinh hudng
hoat dong nam 2021;

2. Béo céo cua Ban diéu hanh vé két qua kinh doanh nim 2020 va ké hoach kinh
doanh nam 2021;

3. Bao cao cua Bar} kiém soat vé& hoat dong nam 2020 va Béo cdo Tai chinh nam
2020 da duoc kiém toan;

4. Béo céo co cdu cd dong va cd dong tham du Pai hoi;

5. T trinh vé viéc lya chon cong ty kiém toan doc lap;

6. To trinh Vé, viéc stra doi, bo sung Diéu 1& va mot s6 quy ché ciia Cong ty theo
Thong tu s6 116/2020/TT-BTC cua B Tai chinh;

7. To trinh Phé duyét Quy ché hoat dong Ban kiém soat;

8. Dai hoi thao luan va biéu quyét qua cac Bao céo, T trinh;

9. Bao céo két qua kiém phiéu biéu quyét.

I11. Tong két Pai hoi

1. Trinh Dai hoi dy thdo Bién ban hop va Nghi quyét bai hoi;
2. Xin y kién Dai hoi thong qua Bién ban hop va Nghi quyét Dai hoi;
3. Toéng két va bé mac Dai hoi.

BAN TO CHUC BAI HOI

ClassNK RN\ P4l HOI PONG CO PONG THUONG NIEN LAN THU XXII — NAM 2021
S0 9001  fuat i



. CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
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GIAY UY QUYEN
THAM DU PAI HOI PONG CO PONG NAM 2021

LC) PHAI\ .
HOP TAS P*ﬁgg“me Jinh guri : Hi dong quan tri
\ | A r A r.e 14 e
LA Cong ty CP Hop tac lao dong véi nwde ngoai

Toéitén la :

CMND/CCCD/HC $6:........ccovooo...... Ngay CAp:....cooocoorrrenn. NOiCAP ¢ vovveiiie
La cb dong cua cong ty, hién dang sd hitu : oo, ¢b phan

Nguoi duoc ty quyén tham du Dai BOT ¢ ..ooooooovooooeeeeeeeeeeeeeeeeee e

CMND/CCCD/HC 8., Ngay CAp:....coororre.. Noicép : ...
S6 dién thoai (di dong)lién lac :

Hoic t6i dong y uy quyén cho mot ong/ba c6 tén dudi ddy (danh dau (x) vao 6
ngudi duge uy quyén).

[] OngLé Trung Ha Chu tich HDQT

[ ] OngPham SiTu Pho chi tich HDQT
[] Ong Hoang Linh Son Uy vién HPQT

|:| Ong Vii Ngoc Sinh Uy vién HPQT

|:| Ong Nguyén Vin Bién Uy vién HDQT

[] OngNguyén Béa Hii Uy vién HDQT

[[] Ba Trinh Thi Nga Uy vién HDQT

[] BaNguyén Thi Thu Trudéng ban kiém soat

La ngudi dai dién thay mit t6i du Pai hoi dong cd dong thudng nien nam 2021 cia
Cong ty CP Hop tac lao dong vo6i nudc ngoai, nguoi duge uy quyén dugc hudng
moi quyén loi, nghia vu ciia mot ¢ déng Cong ty theo sb cd phan da uy quyeén.

Gidy uy quyén ndy c6 hiéu luc ké tir ngay ky dén khi két thuc Pai hoi.

NGUOI PUQC UY QUYEN NGUOI UY QUYEN
(Ky, ghi r6 ho tén) (Ky, ghi ro ho tén)

Xin vui long giri gidy ity quyén tham dy Pai héi trieée 16h00 ngay 20/10/2021 qua SOf fax :
0225.382(’5838 hodc Email.: inlacohp@inlacohp.com.vn;‘ hodc Zalo : 0913247274 dé cong
ty cung cdp thong tin dang nhdp cho nguoi duoc uy quyén tham dy Pai hoi.
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HUONG DAN THAM DY TRUC TUYEN VA BO PHIEU PIEN TU
DAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2021
CONG TY CO PHAN HOP TAC LAO BDONG VOl NUO'C NGOAI

CTCP HQP TAC LAO DONG VOI NO'C NGOAI xin givi t&i cac Quy cb déng/ngudi dai
dién theo Gy quyén cta cbé dong Hwdng dan dang nhap, tham dy, biéu quyét va bau ctr
trén Hé théng td chirc Pai hdi déng cb déng trwc tuyén va bé phiéu dién tr EzGSM duoc
cung cap b&i Cong ty c6 phan Chirng khoan FPT nhw sau:

1. Pang nhap vao hé théng té chirc Pai hdi déng cé déng truwc tuyén

Dé tham dw cudc hop Dai hdi déng cé déng nam 2021 ctia CTCP Hop tac véi nwdc ngoai
(ILC), quy cb ddng/ ngwdi dai dién theo Gy quyén clha cd déng vui ldng truy cap vao
website https://ezgsm.fpts.com.vn va dang nhap vao hé théng theo théng tin da dwoc gl
trong Thong bao thay ddi hinh thirc va thei gian hop da dwoc glri cho Quy ¢b dong.

2 HOTLINE: 19006446
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a5

"' FPT Securities

Quén mat khau | Tre glip

Pé st dung giao dién tiéng Anh, quy cb déng vui Idbng nhan vao biéu twong (biéu

twong géc trén cung bén phai).

Trudng hop quén mat khau truy cap, cd ddng nhan “Quén mat khau”, nhap Tén dang
nhap va dia chi email (Email da dang ky vé&i ILC — trwdng hop chwa lwu ky cb phiéu hoac
da dang ky tai Cong ty chirng khoan noi mé tai khoan lwu ky cb phiéu ILC). Mat khau truy
cap vao hé théng sé dwoc givi dén cd déng thédng qua dia chi email hop 1&. Trwéng hop
cb déng chwa dang ky dia chi email, vui 16ng lién hé tryc tiép dén Tbng cong ty d& dwoc
hé tro' 14y lai théng tin dang nhap.


https://ezgsm.fpts.com.vn/

42 HOTLINE: 180068446
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2. Po6i mat khau

CTCP Hop tac Lao ddng véi nwéc ngoai khuyén nghi C6 déng/ngudi dai dién theo Gy
quyén cta cb déng khi nhan dwoc théng tin dang nhap, bao gém tén dang nhap va mat
khau, nén truy cap vao hé théng dé tién hanh déi mat khau dang nhap dé dam bao bao
mat thong tin.

TRANG CHU BIEU QUYET - BAU GLY Uy QUYEN TAI LIEL BIAI HOI LIVESTREAM LIEN HE Do MAT KHA
e

3. Biéu quyét — Bau clr trwc tuyén

Hé thdng bd phiéu dién tlr s& dwoc mé chinh thirc ter 09h00 ngay 22/10/2021 cho dén
khi Ban Chi toa théng bao két thic ndi dung biéu quyét tai cudc hop dién ra vao ngay
29/10/2021.

Riéng phan biéu quyét |an 1 Pé nghi Quy cé déng/ ngwi dwoc Gy quyen tién hanh
biéu quyét trwéc ngay 27/10/2021.

Tai man hinh Trang chd, cd déng kiém tra thdng tin ca nhan dwoc hién thj va tinh trang
Dai hoi. Cb déng thuc hién tich chon “Biéu quyét — Bau cilr trwc tuyén” dé tién hanh bd
phiéu dién t& véi cac ndi dung thudc thAm quyén théng qua ctia Pai hdi déng cd déng.



LU'A CHON CAC HINH THU'C DU HOP

A’ - \
BIEU QUYET - BAU CIP ' UY QUYEN DU DAI HOI
TRUC TUYEN : TRUC TIEP

B = oo

a. Biéu quyét thdng qua cac néi dung tai Pai hoi

Tai Dai hoi dong cb dong nam 2021 clia Cong ty C6 phan Hop tac lao dong voi nwoc
ngoai c6 03 (ba) lan biéu quyét theo ndi dung chuwong trinh Dai hoi da dugc giri den Quy
cO dong va céng bo trén website ctia Tong Cong ty, cu thé:

4 Biéu quyét lan 01:

BIEU QUYET LAN THUF 1

Sé lwong cd phidu dai dién ;1
Tiéu & ndi dung N8i dung [] TénThanh [ ] Khéng tanthanh [ ] Khéng cb § kién

MNai dung 01 Théng gua Boan Chi tich, Ban Chi toa, Thw [l O [l
ky Bai hdi, Ban Kiém phiéu.

N&i dung 02 Théng qua Quy ché lam viéc dai héi. (| | (|

BIEU QUYET [Hwdng dan bidu quyét]

4+ Biéu quyét 1an 02:

BIFU QUYET LAN THLF 2

24 Irong cd phiéu dai dién ;1

Tiéu d& ndi dung NG dung [] TanThanh [] Khéng tan thanh  [] Khdng co ¥ kién
NGi dung 01 Théng qua Bao céo Hoat déng cda Héi ddng 1 1 1

quan tri
NGi dung 02 Théng qua Bao céo ciia Ban diéu hanh vé [ [ [

két qua Kinh doanh nam 2020 va ké hoach
kinh doanh nam 2021 cua cdng ty

NGi dung 03 Théng qua Bao céo Hoat déng cla Ban ™ ™ ™
kiém soat va bao cao kiém toan ndm 2020

NGi dung 04 Théng qua viéc Ira chon cong ty kiém toan | | |
nam 2021
N6i dung 05 Théng qua viéc si¥a ddi, bd sung Diédu 18 va | | |

mdt sé quy ché chia Céing ty theo Thang te
56 116/2020/TT-BTC cla BO6 Tai chinh

NGi dung 06 Théng qua Quy ché hoat ddng Ban kiém | | |
soat

BIEU QUYET [HuEng ddn pidu quyét]




4+ Biéu quyét lan 03:

BIEU QUYET LAN THU 3

56 Irgng cd phiéu dai dién : 1
Tiéu dé ndi dung N&i dung [] TanThanh [ ] Khéng tanthanh [ ] Khéng co ¥ kién

N&i dung 01 Théng qua Bién ban hop va Nghi quyét dai | ] ]
héi

[Hwéng dan biéu quyét)
XUAT FILE KET QUA BIEU QUYET BAU CLF¥

Vé&i cac ndi dung biéu quyét, Quy cb déng tick chon 1 trong 3 6: Tan thanh, Khéng tan
thanh hodc Khéng cé y kién, sau dé Quy vi thwc hién nhan “Biéu quyét”, hé théng sé
ghi nhan va Iwu lai két qua biéu quyét.

Cb doéng da biéu quyét cac nodi dung tai Dai hoi, trwéc khi Chi toa thong bao két thic thoi
gian biéu quyét cta nodi dung do, co thé thay dbi két qua biéu quyét bang cach nhan nat

THAY BOI BIEU QUYET ) . . ) ) .
sau d6é nhan “Bieu quyet” dé hé thong ghi nhan két qua biéu
maoi.
4. Uy quyén

Cb déng khong tham dy cudc hop Dai hoi dong cd déng co thé Gy quyén cho ngudi khac
tham dw va biéu quyét cac van dé thudc chwong trinh Pai hoi. Cd déng thuc hién thao tac
dy quyén trwc tuyén bang cach tich chon nhw sau:

LU'A CHON CAC HiNH THU'C DU HOP

TRUC TIEP

) -




UY QUYEN DU BAI HOI

BEN UY QUYEN
I Dai bigu: TVN.OD002D 30 ¢d phan s¢ hitu: 21.750
S0 BRNSH: 011645880 S of phan da v quyén: 0
aubc tich: Vist Nam =6 cb phdn nhidn UD 0
Ho va tan: TRAN VAN B 54 cf phan can lai 27.750
Dia chi S6 66 ngd 218 Tay Son - Ha Nél

BEN NHAN UY QUYEN

Uy quydn cho Thanh vien HBAQT hodc BKS Cé dong khac Nguwir nhan ty quyén khac

Ié Dai biéu: 50 ¢d phéin nhan UG
SO BKNSH:

audc tich:

Ho va tén:

£i1a chi

C6 dong lwa chon Gy quyén cho Thanh vién HDQT/BKS (theo danh sach sén c6), cho cé
déng hoac ngwdi nhan Gy quyén khac bang céch tich chon vao 6 tréng trwéc cac lwa
chon nay. C6 déng dién sb Ilwong cb6 phan Gy quyén, sau dé nhén

dé ghi nhan ay quyén trén hé thong. Hé thong sé tw dong gt

théng bao cho cb déng nhu sau:

Kinh moi Quy ¢é dong in va gtri ban clrng vé té chirc phat
hanh trudc ngay duoc quy dinh tai Thu méi hop

Sau khi thue hién thao tac néu trén, Gy quyén ctia cd dong & trang thai “Chwa phé duyét”.
Quy cd déng co6 thé Hay Gy quyén hodc tién hanh in Gidy Gy quyén va gti ban cirng vé
dia chi lién hé cua ILC theo quy dinh tai Thong bao m&i hop.



STT Ngay Ua Nguwé&i nhan UG Ngudi U S6 lwgng UQ Mguwéi tac UG Trang thai Hanh dgng

a8 X

Chuwra phé

duygl

28/05/2021 VO BA KHANH TRAN VAN B 27.750 TVN.000020
3:06:26
CH

Sau khi nhan dwoc Gidy Oy quyén hop 1é cha cd dong, ILC sé tién hanh phé duyét Gy
quyén va chinh thirc ghi nhan sé lwong c¢d phan Gy quyén cho Bén nhan Gy quyén. Co
déng da Gy quyén van co thé truy cap hé théng nhuwng khéng cé quyén biéu quyét — bau
clr trwe tuyén.

5. Thao luan

Tirh trang dai hes
DANG TIEN HANH BO PHIEU
Tham du dén
Thoigan con 3i

Ngay Gir Phit

Tink trang dy hop

LLFA CHON CAC HINH THUFC DU HOP

C6 dong vui long glvi cau hdi thdo luan tai chat box phia dwéi cung, bén phai giao dién
cta cb déng ké tir 08h00 ngay 28/06/2021 dén khi Pai hoi két thic phan thao luan.

6. Cac tinh nang khac:

e Tinh nang livestream: Trong ngay td chirc Dai hdi, cb ddng cé thé thuc hién viéc
theo ddi dién bién va tién trinh hop Dai hoi ddng cb dong.

e Tai liéu dai hoi: TAt ca céc tai liéu phuc vu cudc hop Pai hdi ddng cd ddng dwoc dang
tai tai muc Tai liéu Dai hoi trén hé thbng EzGSM. C6 ddng nhan vao tirng tai liéu dé
xem va tai tai liéu.

e Lién hé: Moi y kién thdc méc hodc cau héi chat van cta Quy vi cd déng xin vui long
gWi t&i Ban t6 chirc theo théng tin tai tab nay.

CONG TY CO PHAN HQP TAC LAO
DONG VOI NUO'C NGOAI
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INLACO HAIPHONG

DANH SACH CAC VAN PE BIEU QUYET THONG QUA
TAI PHPCDP THUONG NIEN TRUC TUYEN NAM 2021
(Ngay 29 thang 10 nam 2021)

Lan 1:
1. Thong qua Boan Chu tich, Thu ky Dai hoi, Ban Kiém phiéu.

2. Thong qua Quy ché 1am viéc Dai hoi.
Lan 2:

1.
2.

Thong qua Bdo cdo Hoat dong cua Hoi déng quan tri ;

Thong qua Bdo cao cua Ban diéu hanh vé két qua kinh doanh nam 2020 va
ké hoach kinh doanh ndm 2021 cuta cong ty;

Thong qua Béo céo Hoat dong ciia Ban kiém soat va béo cdo kiém toan
nam 2020;

4. Théng qua viéc lua chon cong ty kiém toan nim 2021;

5. Thong qua viée stra d6i, bd sung Diédu 1& (Trong dé cé b sung nganh nghé

6.

kinh doanh va dang ky lai nganh nghé kinh doanh theo quy dinh cua phap
ludt) va mot s6 quy ché ctia Cong ty theo Thong tu s 116/2020/TT-BTC
cua Bo Tai chinh;

Thong qua Quy ché hoat dong Ban kiém soat;

Lan 3:
Thong qua Bién ban hop va Nghi quyét dai hoi




7 | >N R . . n \ ~ N ,
( leieidy \ DAI HOI DPONG CO PONG THUONG NIEN LAN THU XXII - 2021
\___INLACO-HP /

~ | 2~

CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Hop tac Lao déng voi NN Doc 1ap — Tu do — Hanh phuc
S6:  /BC- HBQT Hai Phong, ngdy  thing  ndm 2021
BAO CAO

HOAT PONG CUA HQI PONG QUAN TRI NAM 2020
VA PINH HUONG HOAT PONG NAM 2021

Kinh giti : Pai hoi ddng c6 dong Cong ty cd phan Hop tac lao dong véi nwde ngoai

Hoi ddng quan tri Cong ty xin bao cdo vé hoat dong ciia Hoi ddng quan trj trong nim
2020 va dinh huéng hoat dong nam 2021 nhu sau:

Phian I
B0 c40 hoat déng ciia Hi dong quan tri niim 2020

I. Hoat dong ciia H§i ddng quan tri
1. Vé nhan sy

Hoi df)ng‘quémotri cong ty khoa VI (nhiém ky 2020 — 2025) gom 7 thanh vién da duoc
Dai hoi dong c6 dong thuong nién cong ty, bau ngay 18/6/2020 gom :

1. Ong Lé Trung Ha Chu tich HDQT

2. Ong Pham Si Tu Phé chu tich HDQT

3. Ong Hoang Linh Son Thanh vién HPQT - Giam déc Cong ty

4. Ong Nguyén Vin Bién Thanh vién HDQT - Phé giam ddc Cong ty
5. Ong Vii Ngoc Sinh Thanh vién HPQT

6. Ong Nguyén B4 Hai Thanh vién HDQT

7. Ba Trinh Thi Nga Thanh viéen HDQT

2. Hoat dong ciia Hoi dong quan tri

Trong nam 2020, Hoi dong quan tri cong ty dd bam sat Nghi quyét ctia Dai hoi 06 dong
thudng nién dé chi dao va quan tri cong ty voi myc dich thuc hién mot cach t6t nhat
cac ndi dung da duoc Pai hoi cd dong thuong nién quyét nghi thong qua. Cu thé nhu
sau :

= Hang quy, dinh ky Hoi dong quén tri cong ty déu to chirc hop dinh ky, dé so két
tinh hinh hoat dong san xuat kinh doanh trong quy va dé ra ké hoach san xuat
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INLACO-HP

kinh doanh quy tiép theo dé Ban diéu ‘hanh cong ty thuc hién, ngoai ra con t6
chtrc cac cudc hop dot xuat dé giai quyet kip thoi cac van dé phat sinh trong quy

= Cac thanh vién Hoi ddng quan tri tham gia day du cac ky hop

= NOi dung cac ky hop déu dugc ghi chép day da vao S6 Nghi quyét ciia cong ty,

cac van dé quan trong déu dugc thé hién bang Nghi quyét cia Hoi déng quan tri
va duoc cong bd thong tin dén cac nha dau tu theo quy dinh.

* Hoat dong cua thanh vién HPQT ddc lap khong diéu hanh da thuc hién tuong
doi tot vai tro 1a thanh vién gidm sat, phan bién khi can thi€t déi voi cac hoat
dong cua HPQT, nham dam bao HPQT hoat dong theo ding phép luat, bicu 1¢
cong ty.

3. Thi lao ciia Hoi dong quan tri va Ban kiém soat
Mirc chi tra thu lao cho 07 thanh vién Hoi déng quan tri va 03 thanh vién Ban kiém
soat theo Nghi quyét cua Pai hoi dong ¢6 dong thuong nién nam 2020 :

° Téng muc dugc chitra 569,76 tri€u déng

e S tién da tra thu lao : 411,00 triéu dong bang 72,13%

IT — Panh gia tinh hinh hoat dong ciia Cong ty trong nam 2020

1. Muc tiéu

Véi muc tiéu tong quat cia nhiém ky dd dugc xac dinh tai Pai hoi dong cd dong
thuong nién nam 2020: Kinh doanh c6 13i — Von chu s& hitu cé su ting truéng —
Pam bao dwgce viéc lam, doi song ctia nguoi lao dong va Loi ich cia co dong, voi
do tang trwéng hang nam tir 5 — 10%.

Nam 2020 13 ndm rat kho khin cta nganh van tai bién do nhu:ng anh huong tur dich
bénh Covid-19, cude van chuyen thip, hang héa khan hiém, viéc thay thé thuyén vién
hét sirc kho khin, ngudn thuyén vién khan hiém, . Trudc nhitng thach thac d6, Hoi
ddng quan trj da giam sat, chi dao sat sao hoat dong ctia Ban diéu hanh thong qua céc
Nghi quyét, Quyéet dinh, ti€p tuc thuc hién 03 nhiém vu dé thuc hién dugc muc ti€u noi
trén:

a). Thyc hién viéc tai co cAu lai tai san cta cong ty dé cat 16, giam ap luc vé tai chinh
va dam bao dong ti€n phuc vu cac nhu cau cua kinh doanh.

b). Phat trién va tim kiém thi truong dé ting doanh thu, hiéu qué kinh doanh va 6n dinh
viéc lam cho nguoi lao dong.

c). Thuc hién tai co cdu t6 chirc dé giam chi phi quan Iy cuia Cong ty va ting hiéu qua
hoat dong cua by may.

Qua do, dam bao duy tri san xuat 6n dinh, viéc lam va doi song ctia nguoi lao dong.
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2. Két qua cu thé nhw sau :

a). Pa dam phan voi Ngan hang Hang hai Viét Nam ban giao lai tau VTB Brave tir
thang 07/2020 dé cat 16 khai thac kinh doanh tau va giai quyét cac van dé con ton dong
vé tai chinh gitta Cong ty va Ngan hang.

b). Trong nim 2020 di cho thué thuyén vién ting thém dugc 03 thuyén bo, trong d6
chu tau trong nude thué 02 thuyén bo ciing véi viée thué cong ty 1am dich vu quéan 1y
tau cho ho va 01 thuyén b cho chi tau nudc ngoai thué.

c). P tién hanh xong vé co ban tai co cdu td chirc, hoan thién tinh gon bd may nhan sy
cua cong ty, giai tan Chi nhanh cua cong ty tai TP. Ha Noi, dong vién nhiing can b
nhan vién cong ty du thira nghi viéc sau tai co cau va giai quyét cac ché do theo ding
quy dinh cta phap luat cho nguoi lao dong nghi viéc.

d). Két qua thuc hién ké hoach kinh doanh

Duéi su chi dao quyét liét cua HDQT, sy nang dong ) géng cta Ban diéu hanh, sy
doan két nhat tri cua tap thé nguoi lao dong, su hop tac va chia sé kho khan cua cua luc
lwong si quan thuyén vién, Cong ty da trién khai dong bd nhiéu bién phap dé tiét kiém
chi phi, ting doanh thu va hi€u qué kinh doanh cua Cong ty, nén hoat dong kinh doanh
ctia cong ty van 6n dinh va co su ting truong, cac chi tiéu cua ké hoach kinh doanh
nam 2020 d3 dat va vuot ké hoach Nghi quyét Pai hoi déng ) dong thuong nién nam
2020 quyét nghi, véi két qua dat dugc nhu sau :

Tong doanh thu dat 113,95 ty dong bang 119,95% so v6i ké hoach nam 2020, trong d6
Doanh thu cta Dich vu cbt 15i hién nay cua Cong ty — Dich vu cho thué thuyén vién
dat : 108,76 ty dong bang 119,64% so v6i ké hoach nam 2020 va tang 27,37% so véi
thuc hién nam 2019.

Loi nhuén trude thué dat 9,24 ty déng , trong do6 :

e Loi nhuan thun tir hoat dong kinh doanh : 4,7 ty déng tang 83,24% so voi
thuc hién nam 2019.

e Loinhuan khac : 4,54 ty déng.

(HDQT trinh Dai hoi c6 déng, két qua kinh doanh : cdn bang thu chi va Pai héi dong
co dong da bo phieu thong qua chi tiéu nay).

Nhu V‘éy,q nam 2020, Cong ty da thuc hién hoér} thanh 3 nhiém vu d3 dé ra & trén , tao
tién d€ d¢ hoan thanh vuot muc cac chi ti€u vé hoat dong kinh doanh cua Cong ty da
duogc Pai hdi dong dong thuong nién nam 2020 quyet nghi thong qua.

1. Két qua giam sat cia Hoi dong quan tri doi véi Ban diéu hanh va cac can bd
quén ly khac

- Theo danh gia ctia Hoi dong quan tri, trong bdi canh c6 nhiéu khé khian do bi anh
huong niang né boi dich bénh Covid-19 va ngudn cung Si quan thuyén vién c6 han,
Ban diéu hanh va cac can bd quan 1y khac da rit cd ging dé thuc hién nhiém vu diéu
hanh hoat dong kinh doanh, &p dung nhiéu bién phap tich cuc, chu dong trong hoat
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dong tuyén dung dao tao, tao ngudn si quan thuyen vién bd tri diéu dong, thay thé
thuyén vién va cung tng thuyén vién cho cac hop dong méi.

- Giam ddc va Ban diéu hanh cung v6i cac phong nghiép vu da trién khai thyc hién
dung, du va kip thoi Nghi quyét cia PHPCD thuong nién nam 2020, cac Nghi quyét
va Quyét dinh cua Hoi dong quan tri trong hoat dong kinh doanh.

Phan 11
Pinh huéng hoat dong ctia Hji dong quan tri nam 2021
1. Nhirng thuin lgi va khi khan
a./ Thuan lo1 :

- Khéng chiu ap luc vé chi phi tai chinh ciing nhu su bién dong cua ty gia trong kinh
doanh, dong tién tir hoat dong kinh doanh dugc 6n dinh va da c6 sy tang truong.

- Céc thi truong truyén thong vé cho thué thuyén vién trong nudc va nudc ngoai 6n
dinh.

b/ Khoé khan

- Luyc lugng si quan thuyén vién, nguon nhan luc chi yéu cua cong ty van con thiéu
lao dong co chat luong cao, tim huyet voi nghe dac biét trong diéu kién hién nay cac
nguon cung lao dong hang hai co chat luong rat thiéu do su thiéu hut trong viéc dao tao
clia cac truong trong nganh hang hai va c¢6 su canh tranh ngay cang gay git.

- Anh huong ti€u cuc tir dich bénh Covid-19 tai Viét Nam va cac nudc gay anh hudng
rat 16n dén viéc thuc hién cac hop dong cung cap thuyén vién cho cac chu tau trong va
ngoai nudc.

2. Chi tiéu vé ké hoach san xuit kinh doanh nim 2021

a/- Tong doanh thu : 135,00 ty dong
= Dich vy hang hai : 3,00 ty dong
= Cho thué thuyén vién : 131,50 ty dong
= Cho thué van phong : 0,50 ty dong

b/- Chi phi tién luong : 6,00% Doanh thu kinh doanh
Trong do :
= 5,50% tra cho nguoi lao dong

= 0,50% tra thu lao Hoi dong quan tri va Ban kiém soat cong ty néu hoan
thanh duoc chi tiéu vé 1gi nhuén.

¢/- Chi tiéu vé loi nhuan : 9,50 ty dong
d/- Co tirc : khong chia ¢6 tirc
CIaSSNK WN  BAO CAO HOAT PONG CUA HOI DONG QUAN TRI Trang 4
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3. Cac giai phap
a/ V& thue hién ké hoach kinh doanh nim 2021

K& hoach san xuat kinh doanh nim 2021 ctia cong ty duoc trién khai trong bdi canh
dan xen nhiing thuan lgi va khé khan nhu da trinh bay ¢ trén. Trén co s& danh gia
nhimng két qua dat duoc trong nim 2020 cliing v&i phén tich day du cac yéu td thuan loi,
khoé khan ¢ trong va ngoai nudc, Hoi d@)ng quan tri cong ty s€ thuc hién va chi dao Ban
diéu hanh trién khai mot sé giai phap chinh sau dé thyuc hién thing loi ké hoach kinh
doanh ndm 2021.

Theo d6, véi muc tiéu tong quat cia nam 2021 13 : Kinh doanh ¢é 13i — von chi s¢
hitu c6 sw ting trwéng, dam bao dwoc viée 1am - doi sdng ciia nguwoi lao dong va
lgi ich ciia ¢6 ddng., trong d6 tap trung vao mot sb giai phap sau :

- Khai thac céc tiém ning sin c6 ctia Cong ty mot cach c6 hiéu qua, trong do trong tAm
vao viéc khai thac kha ning chuyén mon cta doi ngii ngudi lao dong dé ting hiéu qua
kinh doanh cta Cong ty;

- Giir vitng méi quan hé voi cac ban hang truyén théng, diy manh cac hoat dong khai
thac thi trudng nham tao viéc lam cho nguoi lao dong va ting cac ngudn thu nhap cua
Cong ty;

- Tiép tuc tuyén dung, dao tao va c6 nhiing chinh sach thich hop ddi véi thuyén vién dé
duy tri va ting s luong thuyén vién dap Gmg dugc nhu cau cia cic chu tau trong va
ngoai nudc;

- Tang cudng khau quan 1y va tiét kiém céc chi phi ciia bd may vin phong cong ty va
chi nhanh tai TP. H5 Chi Minh;

— C6 chinh sach dai ng6 thich hop dé thu hut nguén nhan luc c6 chat luong, dac biét la
cac si quan thuyén vién c6 trinh d6 chuyén mon, ngoai ngit va c6 kinh nghiém dé lam
vi€c trén cac tau cua chu tau nudc ngoai.

Thuc hién viée tra lwong va thu nhap cua ngudi lao dong gan lién voi hiéu qua lam
viéc va theo co ché thi trudng.

b) Vé viéc xdy dung cac vin ban dé ning cao hiéu qua cong tic quén ly tai Cong
ty

Ra soat, stra doi, bd sung Diéu 1¢, cac quy ché, quy dinh pht hop véi cac quy dinh méi
cua phap luat c¢6 hi¢u lyc thi hanh tir ngay 01/01/2021

sk sfe ok s sfe sk sk sfe ok s soskeske sk ke skok
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Kinh thwa Dai hoi !

Budc nam 2021, véi nhiéu thuin 1gi va kho khin dan xen, chung t61, nhirng thanh vién
cua Hoi1 dong quan tri nhiém ky V, s€ ti€p tuc nd luc hét strc minh trong vi¢c quan tri
doanh nghi¢p, dé dat duoc nhirng chi tiéu Pai héi da thong qua.

Cubi cung, tap thé Hoi dong quan tri xin chan thanh cam on sy ddng hanh, chia sé cta
cac Quy vi co déng va mong mudn duge cac cd dong tiép tuc dong gop nhiéu y klen
xay dung nham dua Cong ty vuot qua kho khin, hudng t6i mot twong lai phét trién 6n
dinh va bén ving.

Kinh chuc céc ¢b dong sirc khoe va hanh phiic
Chuc Dai hoi thanh cong tét dep.

Tran trong cam on./.

TM. HQI PONG QUAN TRI

Chu tich
Noi nhén :
- Nhu trén
- BKS Cong ty Lé Trung Ha
- Luu HC,HDQT
CIaSSNK WN  BAO CAO HOAT PONG CUA HOI PONG QUAN TRI Trang 6
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CONG TY CO PHAN
Hop tac Lao dong voi NN

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
boc 1ap — Tu do — Hanh phtc

S6 :  /BC-HTLD Hai Phong, ngay — thang  nam 2021

' BAOCAO
KET QUA KINH DOANH NAM 2020 VA KE HOACH NAM 2021

Kinh giti : Pai hoi ddng c6 dong Cong ty cd phan Hop tac lao dong véi nwde ngoai

Phan 1

KET QUA HOAT PONG NAM 2020

1. Pic diém tinh hinh chung

Cong ty Co phan hop tac lao dong véi nudc ngoai (INLACO-HP) thuc hién ké hoach san
xuét kinh doanh nam 2020 trong bdi canh nén kinh té thé gi6i chiu nhiéu tac dong cua dai
dich Covid-19. V¢i ddc thu riéng cua nganh van tai bién, thuyén vién 1a ddi tuong chiu
anh huong rat 1on cua dich bénh.

2. Két qua hoat dong kinh doanh Inlaco-HP nim 2020

Didn gii K‘; poach | Thyc hign 2020 | TPHC hichnam HTHK Zu;‘g’ gl
Doanh thu SXKD | 95.000.000.000 | 113.953.079.876 | 133.083.470.822 | 119,95% | 85.63%
- Van tai 3.000.000.000 | 3.194.845.325 |  45.443.059.827 | 106,49% |  7,03%
- Dich vy hang hai 700.000.000 | 1.550.230.323 | 1.712.136.876 | 221,46% |  90,54%
- Cho thué lao dong | 90.900.000.000 | 108.755.388.633 |  85.383.192.071 | 119,64% | 127,37%
+ Trong nuéc 10.800.000.000 |  22.107.215.114 |  13.235.430.631 | 204,70% | 167,03%
+ Nudc ngoai 80.100.000.000 |  86.648.173.519 |  72.147.761.440 | 108,17% | 120,10%
- Cho thué VP 400.000.000 452.615.595 545.082.048 | 113,15% |  83,04%
Téng loi nhudn -| 9.237.499.251 |  2.863.742.785 322,57%
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Téng doanh thu: 113.953.079.876 & dat 119,95% ké hoach nam 2020, giam 14,37% so voi
thue hién nam 2019, trong do doanh thu tu van tai bién: 3.194.845.325 d& doanh thu dich
vu hang hai: 1.550.230.323 d, doanh thu cho thué lao dong: 108.755.388.633 d, doanh
thu cho thué van phong: 452.615.595 d.

Céc chi tiéu khac:
e S6 lao dong nam 2020: 450 ngudi, dam bao murc thu nhap 6n dinh cho nguoi lao
dong;
e Don gia tién lvong nam 2020: 6,73% téng doanh thu;
e Nop ngan sach nha nudc theo dung quy dinh.

3. Panh gia két qua thye hién
3.1. V& hoat dong kinh doanh

Van tai bién: Dung trude tinh hinh khé khan cta thi truong van tai bién, dudi tac dong
cta dich Covid-19, gia cudc van tai bién lién tuc di xudng, ngay 06/03/2020 Cong ty da
quyét dinh cho tau VTB Brave chay ballast vé cang Khanh Hoi, TP HO6 Chi Minh chd ban
giao, tra lai tau cho Cong ty c6 phan Container phia Nam — don vi quan 1y tau cua Ngan
hang TMCP Hang hai Viét Nam. Do thoi gian chd dgi ban giao tau kéo dai, tau lai chiu
cach ly, chi phi ting cao anh hudéng dén két qua kinh doanh chung cua toan Cong ty trong
niam 2021. Trong cac thang cudi ndm, Cong ty tam dirng mang khai thac tau do hoat dong
khong hiéu qua.

Cong tac tuyén dung dao tao:

Trude tinh hinh thi truong lao dong dang rat kho khin vé dau vao, Cong ty van dung
nhiéu chinh sach linh hoat trong qua trinh tuyén dung. Ddng thoi, ting cuong dao tao 1y
thuyét va cac bd luat ISM Code, ISPS code va MLC tai Cong ty trudc khi nhap tau, cha
trong dao tao thyc hanh tai céc tau. Cir céc si quan thuyén vién tham gia cac chuong trinh
dao tao nang cao chuyén sau vé chuyén mén, ngoai ngit chuyén nganh, VSUP, dao tao si
quan van hanh, si quan quan 1y, si quan an ninh tau, dao tao thuy thu truéng va tho ca tau
bién.

Thi trwong lao dong:

Cong ty tiép tuc duy tri 6n dinh thi trudng cho thué thuyén vién trong nude va nude ngoai
v6i cac chi tau truyén thdng. Doanh thu cho thué thuyén vién ting trudng, mang lai hiéu
quéa kinh té tot, tao viéc 1lam 6n dinh cho nguoi lao dong. Thuyén vién lam viéc cho cho
cac chu tau duoc danh gia twong ddi tot.
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Dich vu hang hai:

Trong nam 2020 Cong ty thuc hién cong tac quan ly 04 tau cia Cong ty TNHH Hao
Hung. Cong viéc mang lai doanh thu on dinh hang thang, tao thém viéc lam cho CBCNV.
Hoat dong khac:

Gidi quyét ton dong sw cé tau VTB Brave:

Trong nam 2020, Cong ty da tap trung giai quyét dit diém cac vu ton dong phat sinh do sy
c¢b tau VTB Brave trong qué trinh khai thac. Tong s6 ghi nhan thu nhép tir tién bdi thuong
ctia Cong ty bao hiém trong nam 2020 1a: 2.986.519.161 4.

Gidi quyét dw ng vay goc va lai véi Ngan hang TMCP Hang hdi Viét Nam (MSB):

Sau qua trinh dam phan kéo dai, Cong ty di hoan thanh viéc bu trir s6 du ng gdc tién vay
v6i toan b cac khoan mg trude dé stra chita va ban giao 02 tau Inlaco Brave va ILC
Union cho MSB. MSB di c6 vin ban dong ¥ mién giam toan bd sé du no 13i va 1ai phat da
phat sinh tir thang 02/2017 va ding tinh 1di s6 du no gdc con lai ciia Cong ty tai Ngan
hang TMCP Hang hai. D6i v6i du ng gde con lai: 267.756,90 USD, MSB s& xem xét x6a
no dua trén két qua kinh doanh cua Cong ty.

Gidi thé Chi nhanh Ha Néi:

Thuc hién quyét dinh cia Hoi dong quan tri, Cong ty di tién hanh giai thé Chi nhanh Ha
No6i do hoat dong khong hié¢u qua.

Thanh Iy tai sdn:

Vi muc dich tiét kiém chi phi quan 1y, Cong ty d tién hanh thanh 1y 02 xe 6t6.

3.2. Cong tac quan ly

- Cong ty da thyc hi¢n nghiém chinh Diéu 1& vé t6 chirc, hoat dong ctia Cong ty. Trién
khai dung, nhanh dinh huéng ctia Hoi dong quan tri.

- Tiép tuc kién toan mé hinh td chtrc, tai co ciu nhan sy dam bao phuc vu yéu ciu cua
hoat dong san xuét kinh doanh. Viéc giai quyét ché do cho nguoi lao dong dugc dam bao,
khéng c6 don thu khiéu nai.

3.3. Cong tac cong doan va phong trao cong ty

Cong ty ludn tham gia sbi ndi cac hoat déng phong trao do nganh va dia phuwong phat
dong. Cong doan Coéng ty ddy manh hoat dong vin thé s6i ndi tai van phong ciing nhu cic
tau dé thuc ddy cac mit SXKD chung toan cong ty.
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Phan II
PHUONG HUONG VA KE HOACH NAM 2021

I. Ké hoach kinh doanh nam 2021

1. Téong doanh thu : 135.000.000.000 4, trong do6 :
e Dich vu hang hai : 3.000.000.000 &
e Cho thué lao dong : 131.500.000.000 & ( Bao gdm thu tién lwong do

nguoi thué lao dong trd), trong do :
- Cho thué trong nu6c  : 42.000.000.0004
- Cho thué nuéc ngoai  : 89.500.000.0004
e Cho thué van phong :500.000.000 &

2. Lginhuan tir hoat dgng kinh doanh: 9.500.000.000 d
3. Don gia tién lwong: 6,0% tong doanh thu
Trong d6: 0,5% tong doanh thu dé tra thu lao Hoi ddng quan tri va Ban kiém soat.
II. Bién phap thyc hién ké hoach nim 2021
Cong ty tap trung vao cac giai phap trong cong tac diéu hanh nhu sau:
1. Giai phap vé phat trién hoat dong sin xuit kinh doanh:

Dich vu hang hai: Thuc hién tot cong tac quan ly tau cho khach hang hi¢n tai, tao uy tin
trén thi trudng va mdi quan hé tt voi khach hang. Phéi hop t6t voi ddi tac trong qua trinh
tau hoat dong, cap nhat thuong xuyén lién tuc tinh trang k¥ thuat cac tau quan ly. B§ phan
k¥ thuat va thuyén vién cting phdi hop 1am viéc, dua céac giai phap hitu hiéu cho cong tac

quan 1y tau. Tim kiém thém céc ddi tac c¢6 nhu cau thué quan 1y tau, két hop quan 1y tau va
cho thué thuyén vién, ting sb luong tau quan 1y k¥ thuét.

Cho thué thuyén vién: Ting cudng sb luong thuyén bd cho thué trong nude va nudc
ngoai. Giit vimg khach hang cho thué thuyén vién truyén théng. Mé rong hoat dong cho
thué thuyén vién trong nudc voi mot sb dbi tac ¢ uy tin. Quan hé tot v6i ddi tac Nhat-
Han, tranh thi co hdi dé co thé duge giao thém tau trong tuong lai. Tim kiém thém cac d6i
tac méi cho thi truong nudce ngoai 6 tiém nang, on dinh vé kinh té.

Tuyén dung dao tao: Dao tao ning cao trinh do quan 1y va van hanh tau cia cac sy quan
thuyén vién. Phdi hop véi cac dia phuong va cac truong dé l1ay dau vao cho thuyén vién
lam thué. Co chinh sach tuyén dung linh hoat. Lam viéc véi cac trudng dé tuyén dung cac
sinh vién, hoc sinh vira tot nghiép phu hop véi cong viéc di bién; Cir thuyén vién tham gia

cac khoa ddo tao chuyén mén nghiép vu, ngoai ngit. Thuong xuyén té chic cac 16p hoc
anh ngir, huéng din nghiép vu, chuyén mon, dinh hudng nang cao tinh than, y thirc ky
luat, trach nhiém vdéi cong viée. Sang loc nhiing thuyén vién c6 du diéu kién tiéu chuan
phuc vu cho hoat dong xuét khau lao dong. B tri cac chire danh dam bao khai thac tau an
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toan, hiéu qua. Trién khai va ting cudng kiém tra danh gia thuyén vién 1am viéc cho d6i
tau ciia Cong ty, thuyén vién di lam thué vé bo luat ISM Code va b luat ISPS.

Cho thué vin phong: Pay manh cong tac quang céo, tim kiém khach hang thué vin
phong tai tru s s6 4 Nguyén Trai. H) trg, dinh hudng dé Cong ty cd phan Pau tu va dich
vu Inlaco hoan thanh viéc xay dung tru sé 138 Lé Lai phuc vu hoat dong cho thué van
phong.

2. Cong tac quan ly:

- Tiép tuc kién toan md hinh td chtec, nang cao chét luong nguén nhan sy, tao moi trudng
lam viéc tdt, gia ting phuc loi dé thu hit ngudn nhan sy c6 chat lugng. Phat huy tinh than
trach nhiém véi cong viée, xay dung co ché tra luong, thuéng dua trén ning luc va ning
sudt lao dong cuia can bd cong nhan vién vin phong. B tri, phan cong hop 1y cong viée
cua bd may van phong.

- Hoan thién cac quy trinh, quy ché: Hoan thién cac quy trinh dé phuc vu cong tic van
hanh hiéu qua.

- Piy manh cong tac truyén thong, quang ba hinh anh Cong ty qua website.

Nhién dip nay Céng ty Cé Phéan Hop tic lao dpng véi nwdc ngodi xin bay té long
biét on sw giup dé ciia cdc co quan qudn Iy nha nwdc, cdc truong, trung tim dao tao,
cdc déi tdc ban hang trong va ngodi nwdc, sw iing hd va tin twéng cia cdc cé dong dé
Céng ty ngay cang phdt trién manh mé, bén viing hon.

Kinh chiic cdc quy vi dai biéu, cic nha dau tw va gia dinh manh khée, hanh
phiic, an khang va thanh céng. Chiic Pai héi thanh céng tot dep.

Xin trdn trong cam on./.

TM. HOI PONG QUAN TRI
Thanh vién HPQT - Giam déc cong ty

Noinhén :
- Nhu trén
- BDH, BKS Cty
- LuuHC Hoang Linh Son
ClassNK W\ BAOCAO KQKD 2020 VA KE HOACH NAM 2021 Trang 5
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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Hop tac lao dong vé1 NN Ddc 1ap — Ty do — Hanh phuc
S6 : /BC-BKS Hdi Phong, ngay — thing — nam 2021

BAO CAO CUA BAN KIEM SOAT
TAI PAI HOI CO PONG THUONG NIEN NAM 2021

Kinh givi : Pai héi dong cé dong CTy CP Hop tdc lao dpng vdi nwdc ngodi

Can cw chirc nang va nhiém vu cua Ban kiém soat dwoc quy dinh tai Luat

Doanh nghiép va Diéu 1é Céng ty CP Hop tdc lao dong véi nude ngodi.

Can cir Bdo cdo tdi chinh kiém todn nam 2020 cia Cong ty TNHH Kiém todn
Quoc te - iCPA; tinh hinh hoat dong, bao cao va ho so cua Cong ty c6 phan

Hop tac lao dong voi nuwdc ngoai trong nam tai chinh 2020.

Téi xin thay mit Ban kiém soat ctia Cong ty c6 phan Hop tac lao dong voi nudce
ngoai bao cao trudc Pai hoi cac ndi dung nhu sau :

PHAN I : HOAT PONG CUA BAN KIEM SOAT

Ban kié:m soat cong ty nhiém ky VI (2020 — 2025) gbém 3 thanh vién dugc Dai hoi
dong c6 dong thuong nién cong ty ndm 2020 bau 18/06/2020, Ban kiém soat da thuc
hién cong tég giam sat theo chirc nang, nhiém vu dugc quy dinh tai Luat Doanh
nghi¢p va bicu I¢ Cong ty.

Ban kiém soat da thuc hién kiém soat dinh ky hang thang, hang quy, phin
cong nhiém vu cho timg thanh vién nghién ctru cac tai liéu,kiém tra ting van
dé cu thé, danh gia két qua hoat dong san xuat kinh doanh véi tinh than khach
quan, dan chu vi myc tiéu phat trién ctia Cong ty.

Thue hién giam sat Hoi dong quan tri va Ban diéu hanh trong viéc quan 1y va
diéu hanh Cong ty.

Kiém tra tinh hop 1y, hop phap, tinh trung thuc va mirc do can trong, nhat
quan va phu hop cua cong tac ké toan, théng ké va 1ap bao cdo tai chinh.

Tham dinh béo cao tai chinh da dugc kiém toan nham dénh gia tinh trung
thuc, hop ly cta so6 liu tai chinh.

Thuc hién cac quyén va nghia vu khéc theo chirc nang, nhiém vu duogc giao.

Tham du dﬁy du céac cude hop cua Hoi déng quan tri.

Céc thanh vién Ban kiém soat déu hoat dong khong chuyén trach. va dugc huong thu
lao trong mirc quy dinh da dugc DPai hoi dong c6 dong nam 2020 thong qua.
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PHAN II: KET QUA GIAM SAT HOAT PONG SAN XUAT KINH DOANH,
QUAN TRI PIEU HANH CUA HPQT VA BAN GIAM POC

1. Tham dinh b4o cdo tai chinh
1.1. Két qua hoat dong san xuit kinh doanh 2020

Trong ndm 2020, Hoi dong Quan trj va Ban diéu hanh Cong ty di thudng xuyén
danh gia anh hudng cua dich bénh Covid 19 va quyét liét trién khai céc ké hoach d6i
pho véi khiing hoang dé Cong ty co thé duy tri t6i da kha nang hoat dong lién tuc va
tao ra loi nhuan mot cach tot nhat c6 thé. Tai ngay 31 thang 12 nam 2020, loi nhuan
sau thué chua phan phdi nim 2020 cua Cong ty 13 9,237,499.251 dong, 16 liy ké 1a
93,091,130,955 ddng,(tai ngay 31 thang 12 nam 2019 la 102,328,630,206 dong).
Nhu vdy qua 1 nim hoat dong sb 16 cua cong ty da giam 9,237,499,251 ddng. Cac
giai phap ma Hoi dong quan tri va Ban diéu hanh da thuc hién gom:

- Thyc hién quyét 1iét cac bién phap cit giam chi phi quan 1y chung, chi gian
tiép,...;

- Piéu chinh chinh sach sir dung lao dong va chi phi lao dong bao gdm chi phi
lvong cua lanh dao, nhan vién, thuyén vién, va cac bo phan co6 lién quan;

- Thang 3 nam 2020, Cong ty da thuc hién tra lai tau VIB Brave cho ngan
hang, tam dung hoat dong kinh doanh dich vu véan tai do gap nhiéu kho khin
trong tim kiém d6i tac trong khi chi phi dé van hanh hoat dong nay rat cao
(khiu hao tau, stra chita tau va lai vay 16n);

- Cong ty di va dang tiép tuc dam phan voi ngin hang thuong mai ¢6 phan
Hang Hai Viét Nam dé duoc x6a ng vay theo quy dinh cta phéap luat .

Véi sy chi dao sat sao, dung dén cua Hoi déng quan tri va Ban diéu hanh, cung voi
d6 1a sy doan két, théng nhat, nd lyc khic phuc khoé khan cua can bd nhan vién trong
toan Cong ty, két thic nam 2020, Cong ty di hoan thanh céc chi tiéu ké hoach dé ra
v6i két qua cy thé nhu sau :

a. Két qua thure hién ké hoach san xuat kinh doanh niim 2020 :

STT Chi tiéu K& hoach 2020 | Thue hién 2020 (TH];}?II(E;)%
A | Doanh thu tir HDSXKD 95,000,000,000 | 113,953,079,876 |  119.95
1 | Vén tai + Dich vu hang hai 3,700,000,000 |  4,745,075,648 | 128.25
a | + Van tai 3,000,000,000 |  3,194,845325 |  106.49
b | + Dich vu hang hdi 700,000,000 |  1,550,230,323 |  221.46
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2 | Cho thué lao dong 90,900,000,000 | 108,755,388,633 119.64
a | + Trong nuéc 10,800,000,000 | 22,107,215,114 204.70
b | + Nudc ngodi 80,100,000,000 | 86,648,173,519 108.17
3 | Cho thué van phong 400,000,000 452,615,595 113.15
B | Lii (Ld) - 9,237,499,251
b. So sanh cac chi tiéu co ban nam 2020 véi nam 2019 :
Tang /giam
STT Chi tiéu Niim 2020 Niim 2019 —
Gid tri Ty1¢
’ (%)
1 | Doanh thu ban hang 113,953,079,876 | 63,699,143,368 | 50,253,936,508 | 78.89
2 | Giavén 104,829,122,656 | 52,712,079,048 | 52,117,043,608 | 98.87
3 | Loi nhuan gop 9,123,957,220 | 10,987,064,320 | (1,863,107,100) | (16.96)
4 | Doanh thu tai chinh 464,401,804 558,016,415 (93,614,611) | (16.78)
5 | Chi phi tai chinh (3,101,991,904) (1,548,312) | (3,100,443,592)
6 | Chi phi quan 1y DN 7,992,451159 | 8,982,876,598 |  (990,425,439) | (11.03)
7 | LN thuén tir HDKD 4,697,899,769 | 2,563,752,449 | 2,134,147,320 | 83.24
8 | Loi nhuan khéc 4,539,599,482 299,990,336 |  4,239,609,146 | 1,413.25
9 | Téng LN trudc thué 9,237,499,251 2,863,742,785 6,373,756,466 | 222.57
1.2. Tinh hinh tai chinh 2020
a. Bién dong tai san
Tang /giam
STT Chi tiéu Niim 2020 Niim 2019 —
Gia tri Tyie
: (%)
1 | Taisdn ngén han 22,309,693,354 | 32,697,466,600 | (10,387,773,246) | (31.77)
2 | Tai san dai han 17,590,412,486 | 22,077,965,524 | (4,487,553,038) | (20.33)
3 | Tong tai san 39,900,105,840 | 54,775,432,124 | (14,875,326,284) | (27.16)
ClassNK N BAO CAO HOAT PONG CUA BAN KIEM SOAT Trang 3
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b. Bién dong nguon von

DAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN LAN THU XXII - 2021

Tang /giam
STT Chi tiéu Nam 2020 Nam 2019 i i Ty 16
’ (&)
1 No phai tra 25,503,854,416 | 49,616,679,951 | (24,112,825,535) | (48.60)
2 | Vén chu s hitu 14,396,251,424 5,158,752,173 9,237,499,251 | 179.06
3 | Téng ngudn vén 39,900,105,840 | 54,775,432,124 | (14,875,326,284) | (27.16)
c. Phén tich mdt s6 chi tiéu tai chinh co bin
STT Chi tiéu Nim 2020 Nim 2019
1 Chi s6 vé kha niing thanh toan
Chi s6 thanh toan hién hanh (TSNH/ No ngin han) 1.18 0.28
Chi s6 thanh toan nhanh ((TSNH-HTK)/ No¢ ngin han) 1.17 0.85
2 | Chi s6 vé don by tai chinh
No phai tra/Vén chii so hitu 1.77 9.62
Vén chu so hitu/ Téng ngudn vén 0.36 0.09
3 | Chi s6 vé kha ning sinh 10i, hiéu suét sir dung von
Ty suét loi nhudn sau thué/Doanh thu thuin 8.11% 4.50%
Ty suét loi nhuén sau thué/Téng tai san (ROA) 23.15% 5.23%
Ty suét loi nhuén sau thué/Vén chu sé hitu (ROE) 64.17% 55.51%

d. Panh gia tinh hinh tai chinh nam 2020

Can cir vao Nghi quyét cuia Pai hoi dong c6 dong thuong nién nam 2020, Cong ty
da ky hop dong thué Cong ty TNHH Kiém toan Qudc té - iCPA kiém toan BCTC
niam 2020, kiém toan vién doc 1ap ciing dua ra y kién va Ban kiém soat ciing thong
nhat véi ¥ kién :

“Bdo cdo tai chinh da phan dnh trung thiee va hop 1y, trén cdc khia canh trong yéu,
tinh hinh tai chinh cia Céng ty tai ngay 31 thang 12 ndm 2020, ciing nhir két qua
hoat dong kinh doanh va tinh hinh luu chuyén tien té cho nam tai chinh két thiic
cung ngay phit hop véi chudn muc ké todn, ché dé Ké toan doanh nghiép Viét Nam
va cdc quy dinh phdp 1y ¢6 lién quan dén viéc Idp va trinh bay Bdo cdo tdi chinh”,

ClassNK g ~ BAO CAO HOAT PONG CUA BAN KIEM SOAT Trang 4
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Qua kiém tra bao cdo tai chinh ndm 2020 bao gébm : bang can di ké toan, bao céo
két qua hoat dong kinh doanh, béo c4o luu chuyén tién té, thuyét minh bao cdo tai
chinh, Ban kiém soat nhan th?iy cac bao cdo nay duogc lap mot cach trung thuc va
hop 1y, tuan thu cdac Chuan muc ké toan Viét Nam , phan anh dung tinh hinh tai
chinh cua Cong ty.

Trong diéu kién kho khin do anh hudng cua dai dich Covid-19, Hoi dong quan tri
cung Ban diéu hanh da lanh dao, _quan ly Cong ty hoan tat vuot cac chi tiéu ké hoach
dé ra, d6 1a ca mot sy cb gang, nd luc phan dau rat dang dugc ghi nhan

Két qua giam sat hoat dong ciia HPQT - Ban diéu hanh Céng ty

Qua qua trinh giam sat, Ban kiém soat nhan théy Hoi déng quan tri - Ban diéu hanh
cong ty da rat nd luc va chu dong khac phuc nhitng kho khin dé hoan thanh nhiém
vu san xut kinh doanh dd dugc dé ra trong nim 2020. Tat ca cc hoat dong cua
Cong ty déu tuan thu cac quy dinh cua Phap luat, Luat doanh nghiép, Diéu 1¢ cua
Cong ty va Nghi quyét Dai hoi dong cd dong thudng nién.

Trong nam 2020, Hoi dong quan tri da tién hanh hop va quyét dinh chién lugc, ké
hoach phat trién tinh hinh kinh doanh cua Céng ty. Ban diéu hanh Céng ty thuong
xuyén don ddc, to chie thuc hién ké hoach kinh doanh da dwgc dé ra mot cach hiéu
qua nhit. Cac cudc hop dinh ky cua Hoi dong quan tri - Ban diéu hanh Cong ty da
ban hanh cac quyét dinh ding din, bam sat v4i tinh hinh thyc té hoat dong san xuat
kinh doanh ctia Cong ty, dam béo tinh dan chu va thong nhat cao. Viéc trién khai,
thuc hién cac quyét dinh, quy dinh, quy ché ciia Hoi dong quan tri - Ban diéu hanh
Cong ty déu nghiém tic va mang lai hiéu qua thiét thuc cho Cong ty.

PHAN III ;: PHUONG HUONG HOAT PONG CUA BAN KIEM SOAT NAM
2021 VA CAC KIEN NGHI
1. Phwong hwéng hoat dong ciia Ban kiém soat

Can ctr K& hoach san xuét kinh doanh nam 2021 va céc ndi dung cua Nghi quyét
bai hoi dong c6 dong thuong nién nam 2021, Ban kiém soat s€ tap trung thuc hién
cac nhi¢m vu sau day:

- Kiém tra , giam sat Hoi dong quan tri va Ban diéu hanh trong viéc quan 1y,
di€u hanh hoat dong san xuat kinh doanh Cong ty.

- Kiém tra, gidam sat viéc thuc hién ché do chinh sach d6i véi ngudi lao dong va
quyén loi ctia ¢6 dong.

- Kiém tra tinh hop ly, hop phap, tinh trung thuc va mirc do can trong, nhat
quan ctia cong tac ké toan, théng ké va lap bao céo tai chinh.

- Kiém tra , thAm dinh bao cao tai chinh hang thang, hang quy nham danh gia
tinh trung thyc, hop 1y cta so li¢u tai chinh.

ClassNK N BAO CAO HOAT BONG CUA BAN KIEM SOAT Trang 5
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- Thuyc hién cac quyén va nghia vu khac theo chirc nang, nhi¢m vu
2. Cac kien nghi cia Ban kiém soat

Thong qua viée kiém tra, gidm sat cong tic quan 1y, diéu hanh hoat dong san xuét
kinh doanh tai Cong ty va tham dinh Bao cao tai chinh nam 2020, Ban ki€ém soat co
cac kién nghi nhu sau :

- Theo danh gia cta cac chuyén gia y té thi dich bénh Covid-19 Van con tlep tuc
dién bién phuc tap, kho ludong. Vi vay nhlem vu dau tién ciia Cong ty van 1a can gitr
virng nhitng khach hang va thi truong truyén thong, duy tri doanh thu loi nhuan da
dat dugc nhu nam 2020.

- Hi¢n tai sy canh tranh gitra cdc don vi cung nganh ngay cang khdc liét hon, thi
truong tim kiém thuyén vién dang rat khan hiém va kho giit chan dugc nhéan vién.
Vi vdy, Cong ty can chi trong dén cac chinh sach thu hat thuyén vién va nghién ciru
cac ché d6 dii ngd dé ngudi lao dong c6 thé gin bo, duy tri ngudn nhan I 1au dai
cho Cong ty.

- Song song voi Vlec duy tri doanh thu, lgi nhuan nhu nim 2020 thi Céng ty can
c¢6 chién luoc phat trién, tim kiém thém khach hang va thi truong moi, kinh doanh
hi€¢u qua dé tao duogc nhitng gia tri kinh té cao hon nita.

Trén day 1a Bao cdo ctia Ban kiém soat nam 2020 va phuong hudng hoat dong
nam 2021.

Xin tran trong cam on !

TM. BAN KIEM SOAT

TRUONG BAN

Noi nhén :
- Nhu trén )
- HDQT, Ban di€u hanh Cong ty
- Ban kiém soat
- Luvu HC

Nguyén Thi Thu
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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Hop tac lao dong véi NN Doc 1ap — Tu do — Hanh phuc
S6 : /TTr-BDHPCD Hai Phong, ngay thang nam 2021
TO TRINH

Veé viéc lra chon Cong ty Kiém toan ddc 1ap

Kinh giri : Dai hoi dong cd dong CTy cb phan Hop tac lao dong véi nude ngoai

e (Can cu Luat Doanh nghié¢p nam 2020;
e Cin ctr Piéu 1& T6 chirc va Hoat dong ciia Cong ty ¢ phan Hop tac lao
dong vo1 nudc ngoai
Ban kiém soat kinh trinh Pai hoi déng cd dong chép thuan viéc lya chon Cong
ty TNHH Kiém todn Qudc té - iCPA.
Chi tiét vé Cong ty Kiém toan nhu sau :

¢ Dia chi : Tang 15, Toa nha Center Building — Hapulico Complex
S6 1 Nguyén Huy Tudng, quan Thanh Xuédn, TP.Ha Noi

s Tel :(024) 6664.2777 ; Fax :(0244) 6664.3777

¢ Email : contact(@icpa.vn

Cong ty duoc thanh 1ap nam 2001, 1a thanh vién cua Hang Kiém toan Qudc té
AGN International va 13 Céng ty kiém toan dugc UBCKNN chép thuan cho
thuc hién viéc kiém toan Bdo cdo Tai chinh cic cong ty niém yét trén S& Giao
dich Ching khodn tu nam 2007.

Thuc hién viée soat xét/kiém toan bao céo tai chinh riéng va bao céo tai chinh
hop nhit cho nam tai chinh 2020 cua céng ty me Inlaco-HP va cong ty con
Inlavesco.

Giao 6ng Giam doc coéng ty trién khai thyc hién viéc kiém toan thong nhat
trong cong ty va ky hop dong cung cap dich vu kiém toan véi cong ty kiém toan
ddc lap duoc chon, sau khi Dai hoi déng cd dong thong qua.

Kinh trinh Pai hoi ddng c6 dong xem xét, biéu quyét thong qua.
Tran trong cam on!

TM. BAN KIEM SOAT
Trudng ban

Noi nhan :

- Nhu trén

- HPQT

- Luu HC, BKS )

NGUYEN THI THU
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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Hop tac lao dong vé1 NN Ddc 1ap — Ty do — Hanh phuc
S6 : /TTr-HPQT Hai Phong, ngay — thdang  nam 2021
TO TRINH

V/v : Sira ddi, b6 sung Piéu 1¢ cong ty va mjt s0 quy ché ciia Cong
ty theo Thong tw s0 116/2020/TT-BTC

Kinh giri © Pai hoi dong c6 dong thwong nién nam 2021
Cong ty co phan Hop tac lao dong véi nudec ngoai

- Can cu Luat Doanh nghi¢p sé 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020;
- Can cu Luat Chung khoan s6 54/2019/QH14, ngay 26/11/2019;

- Can cuo Nghi dinh sd 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mdt so diéu ctia Luat Ching khoan;

- Can ctr noi dung Piéu 1& mau, cac mau Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty,
mau Quy ché hoat dong ctia Hoi ddng quan tri ban hanh theo Thong tu s6
116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 ctua Bo Tai chinh hudng ddn mot sé diéu
vé quan tri cong ty doi voi cong ty dai ching tai Nghi dinh s6 155/2020/ND-
CP.

Dé hoat dong ctia Cong ty cd phan Hop tac lao dong véi nude ngoai tudn thi va phu
hop v6i cac quy dinh tai cac van ban phap luat méi vé doanh nghiép, vé linh vuc
chirng khoan va thi truong ching khoan cé hiéu luc thi hanh tr ngay 01/01/2021,
cling nhu dam bao quyén loi cua cac c6 dong, HDQT Cong ty kinh trinh Dai hoi
ddng cb6 dong xem xét, cho y kién thong qua cac ndi dung sau :

1. Sira d6i, bo sung Piéu 1é Cong ty:

Diéu 1¢ hién tai ciia Cong ty gdbm 22 Chuong, 61 Diéu, sau khi stra d6i, bd sung trén
co s& Piéu 1& miu ban hanh kém theo Thong tu 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020
ciia Bo Tai chinh; Ludt doanh nghiép sé 59/2020/QH14; Luét chimg khoan sb
54/2019/QH14 va cac quy dinh phép luat c6 lién quan, du thao Piéu 1& méi gém 23
Chuong , 64 Diéu, trong d6 c6 mot ndi dung moi duoc dua Diéu 1é quy dinh viéc
Quan 1y vén dau tu ciia Cong ty tai doanh nghiép khac.

Chi tiét xem tai du thao Diéu 1é Té chirc va Hoat dong cua Cong ty duwoc gui kem theo
to trinh nay.

CIaSSNK K’%w TO TRINH SUA POI BIEU LE VA QuUY CHE CONG TY Trang 1
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2. Stra doi, bo sung Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty:

Quy ché noi bo vé quan tri Cong ty hién tai c6 8 Chuong, 27 Diéu. Sau khi stra d6i,
bd sung trén co sé mau Quy ché ndi bo vé quan tri cong ty ban hanh kém theo
Thong tu 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 cua Bo Tai chinh, du thao Quy ché
noi bo vé quan tr1 Cong ty co 8 Chu(mg va 75 Piéu, sb diéu tang 1én dang ké chu
yéu den tr viéc quy dinh rd hon viéc hop Dai hoi dong c6 dong thong qua Nghi
quyet bang hinh thirc biéu quyét truc tiép tai cudc hop, bang hinh thtrc 1dy ¥ kién
bang van ban, bang hinh thire hoi nghi tryc tuyén hodc bang hinh thtrc hoi nghj truc
tiép két hop véi hop truc tuyén.

Ngoai ra con c6 mét sb stra d6i khac cho phut hop v6i Quy ché miu va du thao Piéu
1€ md&i cua Cong ty.

Chi tiét xem tai dw thao Quy ché néi bo vé quan tri Cong ty duoc givi kém to trinh
nay.

3. Quy ché To chirc va Hoat dong ciia Hoi ddng quan tri

Toan b ndi dung cua Quy ché gém 8 chuong va 26 diéu, duoc xay dung theo yéu
cau vé quan tri cong ty dai ching theo quy dinh cia Luat Doanh nghiép, Lut

Chung khoan va tuan thu theo cac yéu cau cua Quy ché miu dugc ban hanh theo
Thong tu s6 116/2020/TT-BTC va Dy thao Diéu 1é ciia Cong ty

Chi tiét xem tai dy thao Quy ché To chirc va Hoat dong ciia HPQT Céng ty dwge
gui kem to trinh nay.

Hoi1 dong quan tri Cong ty ¢ phan Hop tac lao dong v6i nudc ngoai kinh trinh Dai
hoi dong cb dong xem xét va théng qua phé duyét:

1) Du tha}o Diéu 1¢ stra d6i cqa Qong ty; Dy thdo Quy ché noi bo vé quan tri cong ty
sta doi; Du thao Quy ché T6 chirc va hoat dong cua HDQT kém theo to trinh
nay.

2) Uy quyén cho Hoi ddng quan trj Cong ty thuc hién viéc diéu chinh, bd sung noi
dung du thao Dleu 1¢ Cong ty va cac Quy ché theo ¥ kién dong gop cua co dong
va dai dién c6 déng tham du Pai hoi va thuc hién cac tha tuc can thiét, ban hanh
Diéu 18, va cac Quy ché v&i cac noi dung stra ddi néu trén.

Hoi dong quan tri cong ty kinh trinh Pai hoi dong c6 dong xem xét va thong qua.

Tran trong ./.

TM. HOI PONG QUAN TRI

Noi nhén :

- Nhu trén

- Luu HBQT, HC

ClassNK & W\ TG TRINH SUA BOI BIEU LE VA QUY CHE CONG TY Trang 2
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Cong ty ¢ phan Hop tac lao dong voi nudce ngoai
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9 PIEU LE
TO CHUC VA HOAT PONG

CONG TY CO PHAN HOP TAC LAO PONG VOI NWO'C NGOAI

INLACO — HAI PHONG
(Sika doi lan thir 6)

Hai Phong, thang nam 2021

ClassNK N Piéu 1é Té chire va hoat dong (Sira doi lan 6) Trang 1
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PHAN MO DAU.

Chuong I
biéu 1
Chuong 11

Diéu 2

Diéu 3
Chuong III

Diéu 4
Piéu 5
Chuong 1V
Diéu 6
Piéu 7
Diéu 8
DPiéu 9
Chuong V
Piéu 10
Chuong VI
Diéu 11
Diéu 12
Diéu 13
Diéu 14
Diéu 15
Diéu 16
Diéu 17

biéu 18
Diéu 19
Diéu 20
biéu 21

MUC LUC

DINH NGHIA, CAC THUAT NGU TRONG PIEU LE .........
Gidi thich thudt nglr ...

TEN, HINH THUC,TRU SO, CHI NHANH, VAN PHONG
DAI DIEN, DPIA PIEM KINH DOANH, THOI GIAN HOAT
DPONG VA NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUATCUA
CONG TY

Tén, hinh thirc, try so, chi nhanh, van phong dai dién, dia
diém kinh doanh va thoi han hoat dong cta cong ty ..............

Nguoi dai dién theo phép ludt cia cong ty .......oooeveviiiiin,
MUC TIEU, PHAM VI KINH DOANH VA

HOAT PONG CUA CONG TY

Muc ti€u hoat dOng clia cONG ty.........coovvviviiiiiiiiiiiiiiee,
Pham vi kinh doanh va hoat dong cia cong ty ........................

VON BIEU LE,CO PHAN, CO PONG SANG LAP
Voén diéu 18, ¢b phén, cd dong sang 1ap..........ccccooiiiiiii
Chtng nhan 6 Phiu ...........o.coooiiviiieieeeeece e,

Chirng chi chtrng khodn khac....................
Chuyén nhuong cd Phan.............cocoooooeiooieoeeeeeeeeeeee)
CO CAU TO CHUC, QUAN TRI VA KIEM SOAT

Co céu to chte, quan tri va Ki€m SOAL ...

CO BONG VA DPAI HOI CO PONG

QUYEN CUA €O AONE ...
Nghia v 012 €0 GONE...........oivovoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee.

Dai hoi dong ¢d d0Ng ..o
Quyén va nhiém vu cua Pai hoi déng ) dong...........oc..coo
Uy quyén tham du hop Pai hoi dong cd dong ........................
Thay d01 CAC QUYBI ........ovoveeeeeee oo
Triéu tap hop, ghuong trinh hop va thong bao mo1 hop

Pai hdi dong cO dONG ........ooooviiii
Cac diéu kién tién hanh hop Pai hoi dong cb dong ................
Thé thuc tién hanh hop va bidu quyét tai PHDPCD ...
Diéu kién dé Nghi quyét cia PHPCD dugc thong qua ...
T}lém quyén va thé thire lay y kién co dong bé’mg van ban

deé thong qua Nghi quyét ctua Dai hoi dong c6 dong................

~N 3 N W

10
10

10
11
11
11

12
12
12

12
13
14
15
17
17
18

19
20
22
22

cIaSSNI( N Piéu 1¢ To chire va Hoat dong (Sua doi lan 6)
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Diéu 22
Diéu 23
Chuong VII
Diéu 24
biéu 25
Diéu 26
Diéu 27

Diéu 28
biéu 29
Diéu 30
biéu 31
Chuong VIII
Diéu 32
Diéu 33
Diéu 34

Diéu 35
Chuong IX
Diéu 36
Diéu 37
Diéu 38
Diéu 39
Diéu 40
biéu 41

Chuong X

Diéu 42
biéu 43
Chuong XI
Didu 44
Chuong XII

biéu 45
Diéu 46

Nghi quyét, Bién ban hop Pai hoi déng cd dong....................
Yéu cau hity bo Nghi quyét ciia Pai hoi dong ¢ dong...........
HOI DPONG QUAN TRI

Ung ctr, dé cir thanh vién Hoi dong quan tri ..........cocococoveven.oe
Thanh phan va nhiém ky thanh vién Hoi dong quan tri ...........
Quyén han va nghia vy cta Hoi déng qQuaAN trl ..o
Tién luong, thu lao, thuong va loi ich khac cua thanh vién
HOQ1 dONg qUuaNn tr1 .......ooooiii
Chu tich, Ph6 chu tich Hoi dong quan tri ...
Cudc hop ctia Hoi dOng qUAN tri ........ovvvveveeeieeeeeeee .
Céc tiéu ban thudc Hoi dong quan tri ............ocoovevevvevevere
Nguoi phu trach quan tri cONG ty ......oooooviiiiiiiiii

GIAM POC VA NGUOI PIEU HANH KHAC

T6 chitc bO MAY QUAN IY.......o.ovoooeeeeeeeeeeeeeeeeee
Ngudi didu hdnh cONG ty .......ocoooiooviiiieeeeeeeeeeee
B6 nhiém, miém nhiém, nhiém vu va quyén han cua

Giam dbc diéuhanh........................................

Thu Ky CONG LY ...,
BAN KIEM SOAT

Ung ctr, dé cir thanh vién Ban Kiém S04t ............cocococovoveven.
Thanh phan Ban Kiém SOAL ............ococovoooieeeeoeeeeeeeeeee
Trudng ban Kiém SOAt ..............o.oooeviveieeeeeeeeeeeeeeeeeeee .
Quyén va nghia vy ctia Ban Kiém SOt ............c.cocococevevviernn...
Cudc hop ctua Ban KIEM SOAL ...ovovoeoe oo
Tién luong, thu lao, thuong va loi ich khac cua thanh vién
Ban ki€m s0at ...
TRACH NHIEM CUA THANH VIEN HOI HDQT, THANH
VIEN BKS, GIAM POC VA NGUOI DIEU HANH KHAC
Trach nhi€m trung thyc va tranh cac xung dot vé quyén loi
Trach nhiém vé thiét hai va bdi thudng ............cococovvveveeen.n.
QUYEN TRA CUU SO SACH VA HO SO CONG TY
Quyén tra ctru $6 SACh VA O SO......ovvivoeeeeeeeeeeeee.

TO CHUC CHINH TRI, CHINH TRI - XA HOI
CONG NHAN VIEN VA CONG POAN

T6 chirc chinh tri va to chirc chinh tri-xa hoi........................
Cong nhan vién va cOng doan..............ccoooeiiiiiiiiiii

24
25

25
25
26
27
28

28
29
30
31
31
31

32
32

33
34

34
34
35
35
36
36

36

36
37
38
38
39

39
39

ClassNKK RN Piéu I¢ Té chirc va Hoat déng (Sika doi lan 6)
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Chuong XIII QUAN LY VON PAU TU CUA CONG TY TAI DOANH 39
NGHIEP KHAC

Piéu 47 Quan 1y vén dau tu ctia Cong ty tai doanh nghiép khac 39

Piéu 48 Quan h¢ gitra Cong ty vdi cong ty con 40

Piéu 49 Quan hé gitta Cong ty voi cong ty lién két 40

Chuong XIv ~ PHAN PHOI LOI NHUAN 40

Pidu 50 Phan phdi 1gi nhuan ... 40

Piéu 51 Céc van dé khéc lién quan dén phan phéi loinhuan............... 41

Chuong XV TAI KHOAN NGAN HANG, NAM TAI CHINH 41
HE THONG KE TOAN

Piéu 52 Tai khodn ngdn hang...................... 41

biéu 53 Néam tai chinh.............. 41

Piéu 54 Ché A0 K& TOAN ..o 41

Chuong XVI ~ BAO CAO TAI CHINH, BAO CAO THUONG NIEN VA 42
TRACH NHIEM CONG BO THONG TIN

Diéu 55 Béo cdo tai chinh ndm, ban ni€én va quy ...........cocoiiiii, 42
biéu 56 Béo cdo thudng ni€n ..............cc.cooiiii 42
Chuong XVII  KIEM TOAN CONG TY 4
Diéu 57 KA@M OAN. ... oo 4
Chwong XIIII  DAU CUA CONG TY 43
Diéu 58 DAU CUA CONE LY .o 43
Chuong XIX  GIAI THE CONG TY 43
Diéu 59 Gidi the CONG LY ..o 43
biéu 60 Giahanhoat dOng ... 43
biéu 61 Thanh 1y ..o 43
Chuong XX GIAI QUYET TRANH CHAP NOI BO 44
Diéu 62 Giai quyét tranh chap N1 BO.........oovovovioeeeoeieceeeeeee. 44
Chuong XXI ~ BO SUNG VA SUA POI DIEU LE 45
Dicu 63 DIGU 18 CONG T ..o 45
Chuong XXII  NGAY HIEU LUC 45
Diéu 64 Ngay hi€u Iy, 45
Phu luc I DANH SACH CO PONG SANG LAP TAI THOI PIEM 46
SUA POI PIEU LE
cIaSSNI( @[k\ Piéu 1¢ To chire va Hoat dong (Sua doi lan 6) Trang 4
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PIEULE
~ CONG TY CO PHAN .
HQP TAC LAO PONG VOI NUGC NGOAI

PHAN MO DAU

Can cw vao :

- Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 duoc Qudc hodi nudc Cong hoa Xa hoi
Chu nghia Viét Nam thong qua ngay 17 thang 6 nam 2020;

- Luat Chimg khoan sé 54/2019/QH14 duoc Qubc hoi nude Cong hoa Xa hoi
Chu nghia Viét Nam thong qua ngay 26 thang 11 nam 2019;

- Quyét dinh so 77/1999/Qb- BGTVT ngay 07/01/1999 cua Bo truong B
giao thong van tai vé viéc chuyén Cong ty Hop tac lao dong véi nudc ngoai thanh
Cong ty co phan Hop tac lao dong véi nudc ngoai (INLACO — HP), doanh nghiép
thanh vién ctia Tong cong ty Hang hai Viét Nam;

- Cac van ban phap luat c6 lién quan.

Chung t6i nhimng c6 dong tham du Dai hoi dong co dong thuong nién nim
2021, Cong ty c¢b phan Hop tac lao dong véi nudc ngoai, dugc to chic ngay ...
thang .... nam 2021 nhat tri thong qua va cam két thuc hién cic quy dinh cta ban
Diéu 1¢ Tb chirc va hoat dong ciia cong ty duoc sira doi phu hop voi cac quy dinh
méi cta Phap luat, gdm cac diéu khoan sau

ClassNIC RN Piéu I¢ To chirc va Hoat dong (Sira doi ldn 6) Trang 5
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DPINH NGHIA CAC THUAT NGU TRONG DIEU LE

Piéu 1. Giai thich thuit ngir

1. Trong Diéu 1é ndy, nhiing thuat ngir dudi day dugc hiéu nhu sau:

a) “Vén diéu 18” 1a tong ménh gia ¢6 phan di ban hodc dugc dang ky mua khi
thanh 1ap cong ty co phan va theo quy dinh tai Diéu 6 Diéu 1€ nay;
b) “Vén ¢6 quyen biéu quyet” 1a vbn c6 phén, theo d6 nguoi s¢ hitu co quyen

bleu quyét vé nhirng van dé thudc tham quyén quyét dinh cua Dai hoi dong
cb dong;

¢) “Luat Doanh nghiép” 14 Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 dugc Qudc
ho1 nude Cong hoa Xa hoi Chu nghia Viét Nam thong qua ngay 17 thang 6
nam 2020, c6 hi€u lyc thi hanh tir ngay 01/01/2021;

d) “Luat Chtmg khoan” 1a Luat Chung khoan sé 54/2019/QH14 dugc Qubc
ho1 nudec Cong hoa Xa hdi Chu nghia Viét Nam thong qua ngay 26 thang
11 nam 2019, c6 hi¢u lyc thi hanh tir ngay 01/01/2021;

e) “Viét Nam” l1a nudc Cong hoa Xa hoi Chu nghia Viét Nam,;

f) “Cong ty” 1a Cong ty ¢ phan Hop tac lao dong véi nude ngoai;

g) “Ngay thanh lap” la ngay Cong ty dugc cdp Gidy chimg nhan ding ky
doanh nghiép lan dau ngay 24/03/1999;

h) “Nguoi diéu hanh doanh nghiép” 1a Giam ddc, Pho giam doc, Ké toan
truong va nguoi diéu hanh khéac theo quy dinh cua Di€u 1€ cong ty;

1) “Nguoi quan ly doanh nghiép” 1a nguoi quan ly cong ty, bao goém Chi tich
Hoi dong quan tri, thanh vién HQi dong quép tri, Gidm doc va c4 nhan gilr
chttc danh quan ly khéc theo quy dinh tai Di€u 1€ cong ty;

j) “Ngudi c6 lién quan” 14 c4 nhan, to chire dugc quy dinh tai khoan 46 Dicu
4 Luat Ching khoan :

v' Doanh nghiép va ngudi ndi bo ciia doanh nghiép do;

v" Doanh nghiép va t6 chirc, ca nhan s¢ hitu trén 10% s6 c6 phiéu c6 quyén
biéu quy€t ciia cong ty;

v' To chirc, cd nhan ma trong mdi quan hé vai td chirc, cad nhan khac truc tiép,
gian tiép kiém soat hodc bi kiém soat badi to chire, ca nhan doé hodc cung véi td
chtrc, ca nhan do6 chiu chung mot sy ki€m soat;

v' Cénhan va bo dé, me dé, bo nudi, me nudi, b6 chong, me chong, bo vo, me
V0, VO, chong, con dé, con nudi, con dau, con ré, anh rudt, chi rudt, em rudt,
anh ré, em ré, chi dau, em ddu cta ca nhan do;

cIaSSNI( N Piéu l¢ To chirc va Hoat dong (Sika doi lan 6) Trang 6
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v" Quan hé hgp dong trong d6 mét to chirc, ca nhan la dai dién cho t6 chirc, ca
nhan kia;

v’ Tb chirc, ca nhan khéc 13 nguoi 6 lién quan theo quy dinh ciia Luat Doanh
nghiép.
k) “C6 d6ng” 1a ca nhan, to chirc s hitu it nhat mot c6 phan cua cong ty;
1) “Co dong sang lap” la ¢ dong so hitu it nhat mot o phan pho thong va ky

tén trong danh sach c6 déng sang 1ap cong ty cd phan;

m) “Cb dong lon” la cd dong so hitu tir 5% tro 1én s6 cb phiéu c6 quyén
biéu quyét ciia cong ty;

n) “Th‘m han hoat dong” la thoi gian hoat dong ctia Cong ty dugc quy d‘inh taj
biéu 2 bicu I¢ nay va thoi gian gia han (néu c6) dugc Pai hdi dong cd
dong cuia Cong ty thong qua;

0) “S¢ giao dich ching khoan 1a S¢ giao dich chung khoan Viét Nam va cac
cong ty con.

2. Trong Qiéu 1€ nay, cac tham c}liéu té1 mot hoac mot sb quy dinh hodc van ban
khéc bao gom ca nhiing stra doi, bo sung hodc van ban thay thé.

3. Cac tiéu d& (Chuong, Diéu cua Diéu 18 nay) duoc sir dung nham thuén tién cho
viéc hiéu noi dung va khong anh huong tdi ndi dung cia Diéu 18 nay.

Chuong 11

TEN, HINH THU'C, TRU SO, CHI NHANH, VAN PHONG DPAI DIEN
DIA PIEM KINH DOANH, THOI HAN HOAT PONG VA NGUOI PAI DIEN
THEO PHAP LUAT CUA CONG TY

Diéu 2 : Tén, hinh thirc, tru sé, chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém
kinh doanh va thoi han hoat dong ciia Cong ty

1. Tén cong ty

Tén Viét Nam : CONG TY CO PHAN HOP TAC LAO PONG VOI NUOC NGOALI
Tén tiéng Anh : INTERNATIONAL LABOUR AND SERVICES STOCK COMPANY
Tén giao dich : INLACO HAIPHONG

Tén viét tit  : INLACO — HP

cIESSNI( N Piéu 1é T6 chirc va Hoat dong (Sira déi lan 6) Trang 7
eSS
ISO 9001 s



N -
.-'mmn; Cong ty c6 phan Hop tac lao dong vdi nudc ngoai
~N [~

2. Cong ty la cong ty cb phan co tu cach phap nhan phu hop véi luat phap hién hanh
ctia Viét Nam va dugc thanh lap tir viéc c6 phan héa 100% Cong ty Hop tac lao dong
voi nudc ngoai — doanh nghiép thanh vién cua Tong cong ty Hang hai Viét Nam, trén
co sO tu nguyén ciing gbp von cia cac cd dong, duge to chic va hoat dong theo Luat
Doanh nghi¢p.

3. Tru s¢ dang ky ctia Cong ty la:

Dia chi : S6 4 Nguyén Trai - quan Ngb Quyén — TP.Hai Phong
Dién thoai  :(0225)3826867/3826348/3550996/3827930

Fax :(0225)3826838

[E-mail] : inlacohp@inlacohp.com.vn

Webside : inlacohp.com.vn

4. Cong ty cb thé thanh 1ap chi nhanh va van phong dai dién tai dia ‘pém kinh doanh
d@ thuc hién cac muc ti€u hoat dong cua Cong ty phu hop véi quyét dinh cia Hoi
dong quan tri va trong pham vi luat phap cho phép.

5. Trir khi cham dut hoat dong trudc thoi han quy dinh tai khoan 2 Diéu 59 hoic gia
han hoat dong theo quy dinh tai Diéu 60 Difu I¢ nay, thoi han hoat dong cua Cong ty
1a 30 nam ké tir ngay thanh 1ap.

Diéu 3 : Ngudi dai dién theo phap luit cia Cong ty

1. Giam ddc diéu hanh 1a dai dién theo phap luit ctia Cong ty.
2. Quyén han va nghia vu cua nguoi dai dién theo phap luat :

a) Nguoi dai dién theo phap luat cua Cong ty la Nguoi dai dién cho Cong ty thuc
hién cac quyén va nghia vu phat sinh tir giao dich cua Cong ty, dai dién cho Cong ty
Vol tu cach nguoi yéu cau giai quyét viéc dan sy, nguyén don, bi don, nguoi c6
quyén loi, nghia vu lién quan truéc Trong tai, Toa an va cac quyén, nghia vu khéac
theo quy dinh cua phép luat

b) Nghia vu cua Nguoi dai dién theo phap luat

- Thyc hién cac quyén va nghia vu dugc giao mét cach trung thuc, can trong, tot
nhat nham bdo dam lgi ich hop phéap cua Cong ty;

- Trung thanh véi loi ich cua Cong ty; khong su dung thong tin, bi quyét, co hoi kinh
dganh cua Cong ty, khong lam dur}g dia vi, chuc vu va st dung tai san cua Cong ty
de tu lgi hodc phuc vu loi ich cua t6 chirc, ca nhan khac;

- Thong bao kip thoi, déy du, chinh xac cho Cong ty Vé Vié(; nguoi dai dién do va
nguoi co lién quan cta ho lam chd hodc cé cd phan, phan von gop chi phai tai cac
doanh nghiép khac.

- Nguoi dai dién theo phap luat ctia Cong ty chiu trach nhiém c4 nhan d6i véi nhiing
thiét hai cho Cong ty do vi pham nghia vu theo quy dinh

cIaSSNI( N Piéu 1é T6 chirc va Hoat dong (Sira déi lan 6) Trang 8
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Chuong 111
MUC TIEU, PHAM VI KINH DOANH
VA HOAT DONG CUA CONG TY
Diéu 4 : Muc tiéu hoat dong ctia Cong ty
1. Nganh nghé kinh doanh cia Cong ty :
STT Tén nganh Ma nganh
Cung ung va quan ly ngudn lao dong 2830
01 | Chi tiet:Cung ung va quan ly nguon lao dong trong nuoc va di hinh
lam viéc o nudc ngodi. (chinh)
Hoat dong cia céc trung tim, dai 1y tu van, gii thiéu va moi
02 a2 7810
gidi viéc lam
03 | Cung tng lao dong tam thoi 7820
G140 duc khéc chua dugce phan vao dau
05 | Chi tiét: Pdo tao va hudn luyén thuyén vién; Dao tao ndng cao 8559
nghiép vu chuyén mon, ngoai ngir cho nguoi lao dong dé cung
ung lao dong trong nudc va di lam viéc o nudc ngodi.
06 | Van tai hang héa ven bién va vién duong 5012
07 | Van tai hang hoa duong thuy ndi dia 5022
Hoat dfmg dich vu ho tro tryuc tié;p cho van tai du(‘n’lg thuy
08 Cl}i tiét : Hoat dong dich vu ho trg lién quan dén van tai ven 5222
bién van tai vién duong va van tai duong thuy ndi dia
09 | Hoat dong dich vu ho trg khac lién quan dén van tai 5229
10 | Dich vy luu tra ngén ngay 5510
Kinh doanh bét dong san, quyén su dung dét thude cha so hiru,
11 . L e 6810
chu str dung hoac di thué
Ban bl}én kim loai va quang kim loai )
12| Chi tiet: ban buon quang kim logi, ban budn sat thép, ban buon 4662
kim loai khac (trir ban buén vang miéng)
13 | Khai thac da, cat soi, dat sét 0810
14 | Ban buédn vat liéu, thiét bi 1ap dat khac trong xay dung 4663
15 | Chuén bi mit bang 4312
Stra chira va bao dudng phuong tién van tai (tror 6 t6, mo to, xe
L AR : 3315
may va xe c6 dong co khac)
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2. Muc tiéu hoat dong cua Cong ty 1a :

Cong ty duoc thanh 1ap dé huy dong va str dung von gop c6 hiéu qua trong viéc phat
trién kinh doanh cac linh vue vé hang hai, dich vu hang hai va céc linh vuc khac
nham muyc tiéu thu loi nhuan tdi da, ting loi tirc cho c6 dong, tao viéc lam va thu
nhap 6n dinh cho ngudi lao dong, dong gop cho ngan sach nha nudc va phat trién
cong ty ngay cang lon manh.

Pitu 5: Pham vi kinh doanh va hoat dong

1. Cong ty dugc phep tién hanh hoat dong kinh doanh theo cic nganh nghé quy dinh
tai Didu 1 nay da dang ky, thong bao thay d6i ndi dung dang ky vai co quan dang ky
kinh doanh va d3 cong bd trén cong thong tin dang ky doanh nghiép quéc gia.

Truong hop Cong ty kinh doanh nganh nghé dau tu kinh doanh ¢6 dl§u kién, Cong ty
phai dap tng dua di€u kién kinh doanh theo quy dinh cua Luat dau tu, phap luat
chuyén nganh lién quan.

2. Cong ty co thé tién hanh hoat dong kinh doanh trong cac linh vyc khac duoc phap
luat cho phép va dugc Hoi dong quan tri phé chuan.

Chuong IV
VON PIEU LE, CO PHAN, CO PONG SANG LAP

Diéu 6 : Von diéu I¢, co phan, co dong sang lap

1. Von diéu 18 ctua Cong ty tai thoi diém thanh 1ap 14 : 3.500.000.000 dong (Ba ty
nam tram triéu déng) va hién nay 1a : 61.003.910.000 dong (Sau muoi mdt ty khong
tram 1¢ ba triéu va chin trim mudi nghin dong)

Téng sb Vén diéu 1é ciia Cong ty duoc chia thanh 6.100.391 cb phan v6i ménh gia
10.000 d/co phan.

2. Cong ty co thé thay ddi von diéu 1 khi duoc Dai hoi dong c6 dong thong qua va
phu hop v6i cac quy dinh ctia phap luat.

3. Cac co phan cua Cong ty vao ngay thong qua Diéu 18 nay 1a cb phan phd thong.
Cac quyén va nghia vu ctia ¢6 phan phd thong dugc quy dinh tai Piéu 11, Diéu 12
Diéu 18 nay.

4. Cong ty co thé phat hanh cac loai ¢ phan vu dai khac sau khi c6 su chap thuin
cua Dai hd1 dong c6 dong va phu hop véi cac quy dinh cua phap luat.

5. Tén, s6 lugng cb phan va cac thong tin khac vé cd dong sang 1ap theo quy dinh cua
Luat Doanh nghiép dugc néu tai phu luc [I] dinh kém. Phu lyc nay 1a mdt phan cia
bicu I¢ nay.

C6 phan phd thong phai dugc uu tién chao ban cho cac ¢ dong hién hitu theo ty 18
twong Ung vaéi ty 1€ s& hitu ¢6 phan pho thong ctua ho trong Cong ty, trir truong hop
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Pai hoi dong cb dong quyét dinh khéc, s c6 phan c6 dong khong dang ky mua hét s&
do Hoi déng quan tri cua Cong ty quyét dinh. Hoi ddng quan tri ¢6 thé phan phdi s6
¢6 phan d6 cho ¢ dong va ngudi khac voi didu kién khong thuan loi hon so véi
nhiing diéu kién di chio ban cho cac c¢6 dong hién hitu trir trudng hop Dai hoi dong
¢ dong c6 chap thuin khac.

6. Cong ty ¢6 thé mua ¢6 phan do chinh Céng ty da phat hanh theo nhiing cach thire
duoc quy dinh trong Picu I¢ nay va phép luat hién hanh.

7. Cong ty co thé phat hanh céc loai chimg khoan khac theo quy dinh cua phap luat.
Piéu 7 : Chitng nhén co phiéu

1. C6 dong cua 'Cong ty dugc Cong ty cAp chimg nhén cb phiéu twong tng véi s6 cd
phan va loai ¢6 phan so hitu khi chua dugce luu ky tai Trung tim Luu ky Chimg
khoan Viét Nam.

2. C6 phiéu 1a loai ching khoan xac nhan quyén va loi ich hop phép ciia nguoi so
hitu d6i véi mot phan vén cb phan cua to chirc phat hanh, c¢d phiéu phai c6 day du
cac noi dung theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 121 Luat Doanh nghiép.

3. Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nop day du ho so dé nghi chuyén quyén s& hitu
co phan theo quy dinh cta Cong ty hodc trong thoi han hai thang ké tir ngay thanh
toan day du tién mua c6 phan theo quy dinh tai phuong an phat hanh c6 phiéu cua
Cong ty, nguoi so hitu s6 ¢o phan dugc cip chimg nhan cd phleu Nguoi so hitu ¢d
phan khong phai tra cho Cong ty chi phi in chimg nhén c¢6 phiéu.

4. Truong hop ¢6 phiéu bi mat, bi hu hong hodc bi huy hoai duéi hinh thire khac thi
o dong dugce Cong ty cap lai co phiéu theo dé nghi cua co dong do. Bé nghi cua c6
dong phai bao gom céc ndi dung sau day:

a) Thong tin vé cd phiéu di bi mat, bi hu hong hodc bi hiy hoai dudi hinh thirc khac;
b) Cam két chiu trach nhi¢ém vé nhiing tranh chap phat sinh tir viéc cap lai ¢o phiéu
moi.

Diéu 8 : Churng chi chung khoan khac

Chung chi trai phiéu hodc ching chi ching khoan khac cua Cong ty dugc phat hanh
¢6 chir ky cua nguoi dai dién theo phap luat va dau cua Cong ty.

Piéu 9 : Chuyén nhwong c6 phan

1. Tat ca cac c¢o phan dugc ty do chuyén nhuong trir khi phap luat co quy dinh khéc,
b phiéu Cong ty duoc niém yét, dang ky giao dich trén S¢ giao dich ching khoan
dugc chuyén nhuong theo cac quy dinh cia phap luat vé chimg khodn va thi truong
ching khoan.

2. Co phan chua duoc thanh toan day du khong dugce chuyen nhuong va huong cac
quyen lot lién quan nhu quyen nhan cb tic, quyen nhan co ph1eu phat hanh dé ting
von co phan tir ngudn vdén chu sé hitu, quyén mua cd phiéu méi chao ban va cac
quyén lgi khic theo quy dinh ctia phap luat.
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. ChuongV X
CO CAU TO CHUC, QUAN TRI VA KIEM SOAT

Piéu 10 : Co céu td chirc, quan tri va kiém soat
Co céu t6 chirc quan 1y, quan trj va kiém soét ctia Cong ty Cong ty to chirc quan ly
va hoat dong theo mé hinh diém a khoan 1 Diéu 137 Luat Doanh nghiép ,bao gdm:

1. Pai hoi dong c6 dong.

2. Ho1 dong quan tri , Ban kiém soat.

3. Giam déc.

) . Chwong VI )
CO PONG VA PAI HQI PONG CO PONG

Piéu11:  Quyén ciia co dong

1.Co dong pho thong cé céc quyén sau:

a) T}lam du, ’phét biéu trong cudc hop Pai hdi dong ) dong va thuc hién quyén biéu
quyét tryc tiép hoac thong qua ngudi dai dién theo uy quyén hodc hinh thirc khac do
phép ludt quy dinh. M6i ¢6 phan pho thong cdé mot phi€u bicu quyét;

b) Nhan ¢ tire voi muc theo quyét dinh cua Pai hoi dong cb dong;

c) Uu tién mua ¢6 phan méi twong tmg véi ty 1& s hitu ¢6 phan pho thong cia timg
c6 dong trong Cong ty;

d) Ty do chuyén nhuong c6 phan ctia minh cho nguoi khac;

e) Xem x¢€t, tra citu va trich luc thong tin vé tén va dia chi lién lac trong danh sach c6
dong c6 quyén biéu quyét; yéu cau sua doi thong tin khong chinh xéc ctia minh;

f)‘ Xem xét, tra cuu, trich 11,10 hoac sa0 Chl_lP biéu 1€ cong ty, bién ban hop Dai hoi
dong c6 dong va Nghi quyét Pai hdi dong co dong;

g) Khi Cong ty g1a1 thé hodc pha san, dugc nhan mdt phan tai san con lai tuong ung
voi ty 1€ so hitu ¢co phan tai Cong ty;

h) Yéu cau Cong ty mua lai c¢6 phan trong cac trudng hop quy dinh tai Diéu 132 Luat
Doanh nghiép;

1) Pugc ddi XlI binh déng Mai ¢ phén cua cung mdt loai déu tao cho cb dong so
hiru cac quyen nghla vu va loi ich ngang nhau. Truong hop Cong ty ¢6 cac loai )
phan uu dai, cac quyén va nghia vu gan lién véi céc loal co phan uu dai phai duogc
bai hoi dong ) dong thong qua va cong bd day du cho c6 dong;

k) Bugc tiép can day du thong tin dinh ky va thong tin bat thuong do Cong ty cong
bo theo quy dinh cua phép luat;

m) Duoc bao vé cac quyén, loi ich hop phap cua minh; dé nghi dinh chi, huy bo nghi
quyét, quyét dinh ciia Pai hoi dong co dong, Hoi dong quan tri theo quy dinh cia
Luat Doanh nghiép;

1) Cac quyén khac theo quy dinh cta phap luat va Diéu 1¢ nay.
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2. C6 dong hodc nhom co dong so hitu tir [05%] téng s6 cd phan phd thong trd 1én
c¢6 cac quyén sau:

a) Yéu cau Hoi ddng quan tri thuc hién vi¢c tri€u tap hop DPai hoi ddng ) dong theo
cac quy dinh tai khoan 3 Diéu 115 va Diéu 140 Luat Doanh nghiép;

b) Xem xét, tra ciru, trich luc s6 bién ban va nghi quyét, quyét dinh cua Hoi dong
quan tri, bao cdo tai chinh ban nién va hang nam, bao cdo cta Ban kiém soat, hop
dong, giao dich phai thong qua Hoi dong quan tri va tai liéu khac, trir tai liéu lién
quan dén bi mat thuong mai, bi mat kinh doanh ciia Cong ty;

¢) Yéu ciu Ban kiém soat kiém tra timg van d& cu thé lién quan dén quan 1y, diéu
hanh hoat dong cua Cong ty khi xét thdy can thiét. Yéu cau phai bang van ban va
phai bao gom cac ndi dung sau day: ho, tén, dia chi lién lac, quoc tich, s6 gidy to
phap Iy cua ca nhan d6i véi co dong 1a ca nhan; tén, ma 5O doanh nghiép hoac sO
gidy t0 phap ly cua t6 chuc, dia chi try s¢ chinh d6i voi co dong la to chuc; s6 luong
co phan va thoi diém ding ky cd phan cua tung cd dong, tong sb co phan cua ca
nhom c6 déng va ty 1& so hitu trong tong sb cb phan cia Cong ty; van dé can kiém
tra, muc dich kiém tra;

d) Kién nghi vn dé dwa vao chuong trinh hop Dai hoi d6ng c6 dong. Kién nghi phai
bang vin ban va duoc giri dén Cong ty cham nhat 1a [05 ngay] lam vi€c trudc ngay
khai mac. Kién nghi phai ghi r5 tén c6 dong, sb luong ting loai c¢6 phan cua ¢ dong,
van dé kién nghi dua vao chuong trinh hop;

e) Cac quyén khac theo quy dinh cua phap luat va Diéu 18 néy
3.Cb dong hodc nhom ¢ dong sé hiru tir [05%)] tong s6 ¢o phan pho thong tré 1én

c6 quyén dé cir ngudi vao Hoi dong quan tri, Ban kiém soat. Viéc dé cir ngudi vao
Hoi dong quan trj va Ban kiém soat thuc hién nhu sau:

a) Cac cb dong phd thong hop thanh nhom dé dé ctr nguoi vao Hoi dong quan tri va
Ban kiém so4t phai thong bao vé viéc hop nhoém cho cac ¢6 dong du hop biét trude
khi khai mac Dai hoi dong c6 dong;

b) Can cir s6 luong thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém soat, co dong hodc
nhom cb dong quy dinh tai khoan nay dugc quyén dé ctr mot hodc mot sé ngudi theo
quyét dinh ctia Pai hoi dong cd dong 1am tng cir vién Hoi dong quan tri va Ban kiém
soat. Truong hop sb Gng cir vién dugc cb dong hodc nhom ¢ dong dé cur thép hon sb
ing cu vién ma ho duoc quyén dé cir theo quyét dinh cua Dai hoi dong cd dong thi
sO tmg ctr vién con lai do HPQT, Ban kiém soat va cac c6 dong khac dé cir.

Pi¢u12:  Nghia vu ciia co dong
C6 dong phé thong c6 cac nghia vu sau:

1. Khong duoc rat von di gop bang cd phan phd thong ra khoi Cong ty dudi moi
hinh thirc, trir truong hop duoc Cong ty hoac ngudi khac mua lai c6 phan. Truong
hop 6 ¢d dong rut mot phan hodc toan bd vén co phan da gop trai véi quy dinh tai
khoan nay thi ¢6 déng d6 va nguoi co 1oi ich lién quan trong Cong ty phai cung lién
déi chiu trach nhiém vé cac khoan ng va nghia vu tai san khac ctia Cong ty trong
pham vi gia tri ) phﬁn da bi rat va céc thiét hai xay ra.

2. Tuan thu Diéu 18 cong ty va Quy ché quan 1y ndi bd cta Cong ty.
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3. Chép hanh Nghi quyét, quyét dinh ciia Pai hoi dong co dong, Hoi dong quan tri.

4. Bao mat cac thong tin duoc Cong ty cung cap theo quy dinh tai Didu 1 cong ty va
phép luat; chi sir dung thong tin dugc cung cép dé thuc hién va béo vé quyén va loi
ich hop phap ctia minh; nghiém c4m phat tan hodc sao, giri thong tin duoc Cong ty
cung cap cho t6 chirc, ca nhan khéc.

5. Tham du cudc hop Pai hoi dong cd dong va thuc hién quyén biéu quyét théng qua
cac hinh thtrc sau:

a) Tham du va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;
b) Uy quyén cho cé nhén, t6 chic khac tham dy va biéu quyét tai cudc hop;
¢) Tham du va biéu quyét théng qua hoi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tu
hoac hinh thurc dién tir khac;
d) Guri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién tir;
6. Chiju trach nhiém c4 nhan khi nhan danh Céng ty dudi moi hinh thic dé thyc hién
mot trong cac hanh vi sau day:
a) Vi pham phap luat;
b) Tién hanh kinh doanh va cac giao dich khac dé tu lg1 hoac phuc vu loi ich
cta td chire, ca nhan khac:
¢) Thanh toan cac khoan ng chua dén han trude cac rui ro tai chinh d6i vai
Cong ty.
7. Hoan thanh cac nghia vu khac theo quy dinh cua phap luat hién hanh.
Pi¢u13:  Dai hoi dong c6 dong
1. Pai hoi dong cd dong gdm tat ca cd dong co quyén biéu quyét, la _Co quan quyet
dinh cao nhit cua Cong ty. Dai hoi dong cb dong hop thuong nién mdi ndm mot lan
va trong thot han bbn (04) thang ké tir ngay két thiic nam tai chinh, Hoi dong quan tri
quyét dinh gia han hop Dai hoi dong cb dong thuong nién trong trudng hop can thiét,
nhung khong qua 06 thang ké tir ngay két thic nam tai chinh. Ngoai cudc hop thudng
nién, Pai hoi déng cd dong cé thé hop bat thuong. Dia diém hop Pai hoi déng co
dong dugc xac dinh 1a noi chu toa tham du hop va phai ¢ trén lanh thd Viét Nam.

2. Hoi déng quan tri triéu tap hop Pai hoi déng cd dong thuong nién va lya chon dia
diém phu hop. Pai hoi déng ¢ dong thudng nién quyét dinh nhiing van dé theo quy
dinh ctia phéap luat va Diéu 1¢ cong ty, ddc biét thong qua bao cdo tai chinh ndm dugc
kiém toan. Trudong hop Bao cdo kiém toan bao cao tai chinh nim ciia Cong ty c6 cic
khoan ngoai trur trong yeu y kién kiém toan trai nguoc hodc tir chdi, Cong ty phai
moi dai dién t6 chirc kiém toan duoc chap thuan thyc hién kiém toan bao cao tai
chinh ctia Cong ty du hop Pai hoi dong c6 dong thuong nién va dai dién to chirc
kiém toan duoc chép thuan néu trén c6 trach nhiém tham du hop Pai hdi déng cd
dong thuong nién cia Cong ty.

3. Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Dai hoi dong co dong bat thuong trong céc
truong hop sau:

a) Hoi dong quan tri xét thay can thiét vi loi ich cia Cong ty;

b) SO lugng thanh vién HQi dong quan tri, Ban ki€ém soat con lai it hon so0
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luong thanh vién t6i thiéu theo quy dinh cta phap luat;

¢) Theo yéu cdu ctia cd dong hodc nhom cd dong quy dinh tai khoan 2 Diéu
115 cua Luat Doanh nghiép; yéu cau triéu tap hop Dai hoi dong cb dong
phai dugc thé hién bﬁng van ban, trong d6 néu rd 1y do va muc dich cude
hop, c6 du chir ky cua cac cd dong lién quan hodc vin ban yéu cau duoc
1ap thanh nhiéu ban va tap hop du chir ky ctia cac c6 dong co lién quan;

d) Theo yéu cau cua Ban kiém soat;

e) Cac trudong hop khéac theo quy dinh cta phap ludt va Diéu 1é nay.

4. Triéu tap hop Pai hoi dong c6 dong bit thudong

a) Ho1 dong quan tri phai triéu tap hop Dai hoi dong c6 dong trong thoi han [30]
ngay ké tir ngay s thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién doc lap Hoi dong quan
tri hodc thanh vién Ban Kiém so4t con lai nhu quy dinh tai diém b khoan 3 Piéu nay
hodc nhan duoc yéu cau quy dinh tai diém c va diém d khoan 3 Diéu nay;

b) Truong hop Hoi dong quan tri khong triéu tap hop Dai hoi dong ¢ dong theo quy
dinh tai diém a khoan 4 Diéu nay thi trong thoi han 30 ngay tiép theo, Ban kiém soat
thay thé Hoi dong quan tri triéu tdp hop Dai hoi dong ¢ dong theo quy dinh tai
khoan 3 Piéu 140 Luat Doanh nghiép;

c¢) Truong hop Ban kiém soat khong triéu tap hop Dai hoi ddng c6 dong theo quy
dinh tai diém b khoan 4 Dleu nay th1 c¢b déng hodc nhom ¢ dong quy dinh tai diém c
khoan 3 Piéu nay c6 quyén yéu cau dai dién Cong ty triéu tdp hop Pai hdi dong cd
dong theo quy dinh tai Ludt Doanh nghiép;

Trong truong hop nay, cd d6ng hodc nhom cd dong triéu tap hop Pai hoi dong cb
dong co thé dé nghi Co quan dang ky kinh doanh giam sat trinh tu, thu tuc tri¢u tap,
tién hanh hop va ra quyét dinh cua Dai h01 dong c6 dong. Tat ca chi phi cho viéc
triéu tap va tl‘en hanh hop Dai hdi dong cb dong dugc Cong ty hoan lai. Chi phi nay
knong })ao gém nhiing chi phi do c¢6 dong chi ti€u khi tham du cudc hop Dai hoi
dong co6 dong, ke ca chi phi an ¢ va di lai.
d) Thu tuc dé to chtic hop Pai hoi dong co dong theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 140
Luat Doanh nghi¢p.
Diéu 14:  Quyén va nghia vu cita Dai hi dong c6 dong
1. Pai hoi dong ¢ dong c6 quyén va nghia vu sau:
a) Thong qua dinh hu:('rng phat trién Cong ty;
b) Quyét dinh loai cd phan va tong s6 cb phan cua ting loai dugc quyén chao
ban; quyet dinh mirc ¢o tirc hing ndm cua ting loai cd phan;
c) Bqu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban
kiém soat;
d) Quyét dinh dau tur hodic ban s tai san c6 gia tri tir [35%] tong gid trj tai san
tr¢ 1én dugce ghi trong bao cao tai chinh gan nhat ciia Cong ty;
e) Quyét dinh stra d6i, bd sung Diéu 18 cong ty;
f) Thong qua bao c4o tai chinh hing nam;
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g)
h)

i)
)

k)

D

Quyét dinh mua lai trén 10% tong sé c6 phan di ban cua mdi loai;

Xem xét, xur ly vi pham cua thanh Viép Hoi déng quan tri, thanh vién Ban
kiém soat gy thiét hai cho Cong ty va c6 dong Cong ty;

Quyét dinh to chuc lai, giai thé Cong ty;

Q‘uyé't dinh ngan séch hoac téng muc thu lao, thuong va loi ich khac cho Hoi
dong quan tri, Ban kiém soat;

Phé duyét Quy ché quan tri ndi bd; Quy ché hoat dong Hoi dong quan tri, Ban
kiém soat;

Phé duyét danh sach cong ty kiém toan dugc chap thuan; quyét dinh cong ty
kié~m tO:’:'ln duoc chap thuan ,thuc hién kiém tra hqat d(f)pg cua Cong ty, bai
mién kiém todn vién dugc chap thuan khi xét thay can thiét;

m) Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh phap lut.

2. Dai hoi1 dong c6 dong thao luan va thong qua céc van dé sau:

a)
b)
c)

d)

g)
h)

)

k)
D

K& hoach kinh doanh hang nim ctia Cong ty;

Bao cao tai chinh héng nam d3 duge kiém toan;

Bio céo ctia Hoi dong quan tri Vé quén tri va két qua hoat dong ctia Hoi dong
quan tri va tirng thanh vién Hoi dong quan tri;

Bao cao cua Ban kiém soat vé két qua kinh doanh cua Cong ty, két qua hoat
dong cua Ho1 dong quan tri, Giam doc Cong ty;

Bé:o cdo tu danh gia két qua hoat dong cua Ban kiém soat va thanh vién Ban
kiém soat;

Murc ¢6 tirc d6i v6i mdi 6 phan cua timg loai;

S6 luong thanh vién Hoi dong quén tri, Ban kiém soat;

Béu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi d@)ng quan tri, thanh vién Ban
kiém soat;

Quyé't‘ dinh ngén sach hodc tong muc thu lao, thudng va loi ich khac dbi voi
Hoi dong quan tri, Ban kiém soat;

Phé duyét danh sach cong ty kiém toan dugc chap thudn; quyét dinh cong ty
kiém toan dugc chap thuan thuc hién ki€m tra cac hoat dong cta cong ty khi
x¢ét thay can thiét;

B sung va sira doi Diéu 18 cong ty;

Loai cd phan va sb lugng cd phan méi duoc phat hanh dbi véi mdi loai cd
phéan;

m) Chia, tach, hop nhét, sap nhap hoic chuyén d6i Cong ty;

n)
0)

p)
Q)

T6 chuc lai va giai thé (thanh 1y) Cong ty va chi dinh nguoi thanh 1y;

Quyét dinh dau tu hodc bén s6 tai san co gid tri tir [35%] tOng gid tri tai san
trg 1én duge ghi trong Bao céo tai chinh gan nhat cia Cong ty;

Quyét dinh mua lai trén 10% tong sé c6 phan di ban cua mdi loai;

Cong ty ky. két hop ddng, giao dich v&i nhiing déi tuong dugc quy dinh tai
khoan 1 Diéu 167 Luat Doanh nghi€p vdi gia tri bang hodc 16n hon 35% tong
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gi tri tai san ciia Cong ty dugc ghi trong bao céo tai chinh gan nhat;

r) Chap thudn céc giao dich quy dinh tai khoan 4 Diéu 293 Nghi dinh sb
155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh pht quy dinh chi tiét
thi hanh mdt s6 diéu cua Luat Chig khodn;

s) Phé duyét Quy qhé ndi bd vé quan tri cong ty, Quy ché hoat dong Hoi dong
quan tri, Quy ché hoat dong Ban kiém soat;

t) Cac van dé khac theo quy dinh cta phap luat va Diéu 18 nay.

3. TAt ca cac nghi quyét va cac van dé da duoc dua vao chuong trinh hop phai dugc
dua ra thao ludn va biéu quyét tai Pai hoi dong c6 dong.

Picu15: Uy quyén tham du Pai hdi dong co dong

1. Co6 dong, nguoi dai dién theo uy quyén cia co dong 1a to chtc c6 thé truc tiép
tham du hop hodc ty quyén cho mot hodc mot sé ca nhan, o chire khac dy hop hoic
du hop thong qua mot trong cac hinh thirc quy dinh tai khoan 3 Diéu 144 Lu4t Doanh
nghiép.

2. Viéc iy quyén cho ca nhan, t6 chic dai dién du hop Dai hoi dong cd dong theo
quy dinh tai khoan 1 Diéu nay phai 1ap thanh van ban. Van ban uy quyén duogc lap
theo quy dinh cua phap luat v€ dan sy va phai néu r6 tén cd dong uy quyén, tén ca
nhan, t6 chirc dugc uy quyén, sd luong ¢ phan duoc uy quyén, ndi dung uy quyén,
pham vi Gty quyén, thoi han uy quyén, chit ky ctia bén ty quyén va bén duoc uy

quyeén.
Nguoi duoc iy quyén dy hop Dai hoi dong c6 dong phai ndp vin ban uy quyén khi
dang ky du hop Truong hop uy quyen lai thi nguoi tham dy hop phal Xudt trmh thém

van ban uy quyén ban dau cta cd dong, ngudi dai dién theo iy quyén cua co dong 1a
t6 chire (néu trude d6 chua dang ky voi Cong ty).

3. Phiéu biéu quyét ciua ngudi duoc ty quyén du hop trong pham vi duoc ty quyén
van ¢ hiéu lyc khi x4y ra mot trong cac truong hop sau day trir truong hop:

a) Nguoi uy quyén da chét, bi han ché nang luc hanh vi dan sy hoac bi mét
nang lyc hanh vi dan sy;

b) Ngudi uy quyén da hay bo viée chi dinh ty quyén;

¢) Nguoi iy quyén d hily bo thdm quyén cia nguoi thue hién viée ty quyén.
Diéu khoan nay khong ap dung trong truong hop Cong ty nhin duoc thong bao vé
mot trong cac su kién trén trudc gio khai mac cude hop Pai hdi dong cd dong hodc
trude khi cudc hop dugc trigu tap lai.
Diéu 16 : Thay déi cac quyén

1. Viéc thay ddi hoic huy bo cac quyén dic biét gén lién v&i mot loai ¢ phan uu dai
c6 hiéu luc khi dugc ¢6 dong dai dién tur 65% tong sd phleu biéu quyet tré 1én cla tat
ca cd dong du hop thong qua. Nghi quyet Dai hoi dong c6 dong vé ndi dung lam thay
d01 bat loi quyén va nghia vy cua c6 dong so hiru co phan uu dai chi dugc thong qua
néu duogc sd c6 dong uu dii cung loai dy hop s& hitu tir 75% tong s6 cd phan wu dai
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loai d6 tr¢ 1én tan thanh hodc dugc cac c¢6 dong wu dii cung loai s¢ hitu tir 75% tong
s6 ¢6 phan wu dai loai d6 tré 1én tan thanh trong trudng hop thong qua nghi quyét
dudi hinh thirc 1ay y kién bang van ban.

2. Viée t chuc cude hop cua cac c6 d6ng nim giit mot loai cd phén vu dii dé thong
qua viéc thay 601 quyén néu trén chi co gla tri khi c6 ti thiéu 02 c6 dong (hoac dai
dién theo Uy quyén ctia ho) va nam giit tdi thiéu 1/3 gia tri ménh gia cua cac co phan
loai d6 da phat hanh. Truong hop khong c6 du s6 dai biéu nhu néu trén thi cugc hop
dugc 6 chirc lai trong thdi han 30 ngay tiép theo va nhing nguoi nam giir ¢o phan
thudc loai d6 (khéng phu thudc vao s6 luong nguoi va s6 co phan) c6 mit truc tlep
hoac thong qua dai dién theo uy quyén deu duoc coi 1a du sb lugng dai biéu yéu cau.
Tai cac cudce hop cua c6 dong nam gitr ¢ phan wu dii néu trén, nhitng nguoi nam gitr
cd phan thude 10a1 d6 co mit truc tiép hodc qua ngucn dai dién co thé yéu cau bo
phiéu kin. Méi ¢6 phan cung loai c6 quyén biéu quyét ngang bang nhau tai cic cudc
hop néu trén.

3. Tha tuc tién hémh cac cudc th‘riéng biét nhu vay duoc thuc hién tuong tu véi cac
quy dinh tai Diéu 18, 19 va 20 Diéu 1€ nay.
4. Trur khi céac dleu khoan phat hanh co phan quy dinh khac, cac quyén dac biét gan
lién véi cac loai cb phan c6 quyén vu dai d6i v6i mot sb hodc tit ca cac van dé lién
quan dén viéc phan phdi loi nhudn hogc tai san cua Cong ty khong bi thay do6i khi
Cong ty phat hanh thém cac ¢6 phan cung loai.
Piéu 17 : Triéu tap hop, chwong trinh hop va

thong bao moi hop Dai hoi dong co dong
1. HO1 dong quan tri triéu tap hop Pai hoi déng co dong thuong nién va bat thuong.
Ho1 dong quan tri triu tp hop Pai hdi dong c6 dong bat thuong theo cac trudong hop
quy dinh tai khoan 3 Diéu 13 Diéu 1€ nay.
2. Nguoi tri¢u tap hop DPai hoi déng ) dong phai thyc hién cac cong viéc sau day:

a) Chuan bi danh sach c6 dong du diéuq kién tham gia va biéu quyét tai cudc hop
Pai hoi dong c6 dong. Danh sach c6 dong cd quyén du hop Pai hoi dong cod
dong dugc 1ap khong qua 10 ngay trude ngay gui thong bao moi hop Pai hoi
dong co déng. Cong ty phai cong bd thong tin v€ viéc 1ap danh sach ¢ dong
c6 quyén tham dy hop Dai hoi ddng cb dong tdi thidu 20 ngay trudc ngay
dang ky cuodi cung;

b) Chuin bi chuong trinh, ndi dung dai hoi;

¢) Chuén bj tai liéu cho dai hoi;

d) Duy thao nghi quyét Dai hoi dong c6 dong theo ndi dung du kién ctia cudc hop;

e) Xac dinh thoi gian va dia diém to chirc dai hoi;

f) Thong bao va gui thong bao hop Pai héi ddng cb dong cho tat ca cac co dong
c6 quyeén du hop;

g) Du thdo nghi quyét Pai hoi déng cd dong theo ndi dung du kién cua cudc hop;

h) Céc cong viéc khac phuc vu dai hoi.

3. Thong bao moi hop Pai hoi dong c¢d dong duoc giri cho tat ca cac cd dong bang
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phuong thirc dé bao dam dén duogc dia chi lién lac cua c6 dong, dong thoi cong bd
trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty va Uy ban Chung khoan Nha nudc, S¢ giao
dich ching khoan noi ¢6 phleu ctia Cong ty niém yét hoic dang ky giao dich. Nguoi
triéu tap hop Dai hoi dong c6 dong phai gui thong bao moi hop dén tat ca cac co
déng trong Danh sach ¢6 dong co quyén du hop chdm nhat 21 ngay trudc ngay khai
mac cudc hop (tinh tir ngay ma thong bao duoc gui hodc chuyén di mot cach ‘hop 1¢).
Chuong trinh hop Dai hoi dong co dong, cac tai liéu lién quan dén cic van dé s&
dugc biéu quyét tai dai hoi dugc ding trén trang thong tin dién tir cia Cong ty

Thong bao mo1 hop phai néu ré duong dan dén toan bo tai liéu hop dé cac co dong co
thé tiép can, bao gdm:

a) Chuong trinh hop, céc tai liéu str dung trong cudc hop;
b) Danh sach va thong tin chi tiét ciia cic ung vién trong trudng hop bau
thanh vién Hoi ddng quén tri, thanh vién Ban kiém soat;

¢) Phiéu biéu quyét;

d) Du thao nghi quyét dbi voi timg van dé trong chuong trinh hop.
4. cé dong hoac nhom ¢6 dong theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 11 Diéu 1¢ nay co
quyén kién nghi van dé dua vao chuong trinh hop Dai hoi dong ¢ dong. Kién nghi
phai bang vin ban va phai dugc giri dén Cong ty chdm nhit 07 ngay lam vi€ce trude
ngay khai mac cudc hop. Kién nghi phai ghi rd tén c6 dong, s luong timg loai c6
phan ciia c6 dong, van dé kién nghi dua vao chuong trinh hop.
5. Nguoi triéu tap hop Dai hoi ddng b6 dong co quyén tir chdi kién nghi quy dinh tai
khoan 4 Piéu nay néu thuéc mot trong cac trudng hop sau:

a) Kién nghi dugc giri dén khong dung quy dinh tai khoan 4 Diéu nay;

b) Vao thoi diém kién nghi, c6 déng hodc nhom cb dong khong nam giir du
tir [5%] cb phan pho thong trd 18n theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 11 Diéu
1€ nay;

¢) Van dé kién nghi khong thuéc pham vi thim quyén quyét dinh cua Dai hoi
ddng cb dong;

d) Cac truong hop khac theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1é nay.

6. Nguoi triéu tap hop Pai hoi dong cd dong phai chap nhan va dua kién nghi quy
dinh tai khoan 4 Diéu nay vao du kién chuong trinh va ndi dung cudc hop, trir truong
hop quy dinh tai khoan 5 Diéu nay; kién nghi duoc chinh thic bd sung vao chuong
trinh va ndi dung cudc hop néu duoc Pai hoi ddng ) dong chép thuan.

Pitu18:  Cac diéu kién tién hanh hop Dai hoi déng c6 dong

1. Cudc hop Dai hoi dong co dong dugc tién hanh khi ¢ s6 c6 dong du hop dai dién
trén 50% tong s6 phiéu biéu quyét .

2. Truong hop cude hop lan thi nhat khong da diéu kién tién hanh theo quy dinh tai
khoan 1 Piéu nay thi thong bao moi hop 1an thir hai duge giri trong thoi han 30 ngay,
ké tr ngay du dinh hop lan thtr nhat. Cudc hop Pai hoi dong c6 dong lan tha hai
dugc tién hanh khi c6 s6 cd dong du hop dai dién tir 33% tong s6 phiéu bicu quyét
trg 1€n.
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3. Truong hop cudc hop lan thir hai khong di didu kién tién hanh theo quy dinh tai
khoan 2 Piéu nay thi thong bao mdi hop 1an thi ba phai dugc gui trong thoi han 20
ngay ké tir ngdy du dinh hop lan thir hai. Cudc hop DPHDCD lan thir ba dugce tién
hanh khong phu thudc vao tong s phiéu biéu quyét ciia cac co dong du hop.

Pi¢u19:  Thé thirc tién hanh hop va biéu quyét tai Pai hgi dong co dong

1. Truge khi khai mac cugc hop, Cong ty phai tlen hanh thu tuc dang ky cd dong va
phai thuc hién viéc dang ky cho dén khi cac co déng co quyén du hop c6 miat ding
ky hét theo trinh ty sau:

a) Khi tlen hanh dang ky co dong, Cong ty cap cho timg ¢ dong hodc dai dién theo
uy quyen c6 quyén biéu quyét mot phiéu biéu quyet trén do ghi s6 dang ky, ho va
tén cua c0 dong, ho va tén dai di¢n theo iy quyén va s6 phleu biéu quyet cua cb dong
do, cac van dé can thao luan va biéu quyét tai Dai hoi va 6 biéu quyét twong tmg biéu
quyét tan thanh, khong tan thanh va khong c6 y kién.

Pai hoi dong c6 dong thao luan va biéu quyét theo timg van dé trong ndi dung
chuong trinh.

CC 2

C6 dong hoic dai dién theo uy quyén cua cb dong, biéu quyét bang cach tich dau
vao cac 6 biéu quyét “Tan thanh”, hodc “Khong tan thanh” hoic “Khéng c6 ¥ klen ,
sau d6 ndp cho Ban ki€ém phicu dé kiém phic€u két qua biéu quyét.

Két qua kiém phiéu dugc Chu toa cong bd ngay trude khi bé mac cudc hop. Pai hoi
bau nhiing nguoi chiu trach nhi¢m kiém phiéu hodc giam sat kiém phiéu theo dé nghi
ctia Chu toa. Sb thanh vién cua ban kiém phiéu do Pai hoi déng ) dong quyét dinh
can cr dé nghi ciia Chu toa cudc hop;

b) C6 dong, nguoi dai dién theo uy quyén cua cd dong la t6 chirc hodc nguoi duoc
uy quyén dén sau khi cudc hop da khai mac co6 quyén dang ky ngay va sau do co
quyén tham gia va biéu quyet tai dai hoi ngay sau khi dang ky. Chu toa khong c6
trach nhiém ding dai hoi dé cho c6 dong dén muodn ding ky va hiéu luc cta nhiing
ndi dung di duogc biéu quyét trude d6 khong thay doi.

2. Viéc bau chii toa, thu ky va ban kiém phiéu duoc quy dinh nhu sau:

a) Chu tich Hoi ddng quan tri 1am chu toa hodc uy quyén cho Pho chu tich/ hodc
thanh vién Ho1 dong quan tri khac lam chu toa cudc hop DPai hdi dong cd6 dong do
Hoi dong quan tri tri¢u tap.

Truong hop Chu tich Véng mit hodc tam thdi mat kha nang lam viéc thi Pho chu tich
Hoi déng quan tri lam chi toa cudc hop. Trudng hop ca Chi tich va Phé chi tich Hoi
ddng quan tri déu ving mat, thi cac thanh vién Hoi dong quan tri con lai bau mot
ngudi 1am chu toa theo nguyén tic da sd. Truong hop khong bau duoc ngudi 1am cha
toa, Truong Ban kiém soat diéu hanh dé Pai hoi dé)ng cd dong bau chu toa cudc hop
trong s nhimng ngudi du hop va nguoi cé phiéu bau cao nhat lam chu toa cude hop;
b) Trir truong hop quy dinh tai diém a khoan nay, nguoi ky tén triéu tap hop Dai hoi
ddng c6 dong diéu hanh dé Pai hoi dong c6 dong bau chi toa cude hop va nguoi co
) phiéu bau cao nhat lam chi toa cudc hop;
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c¢) Chu toa cir mot hoac mdt s6 nguoi lam thu ky cudc hop;

d) Pai hoi ddng cd dong bau mot hodc mot sd nguoi vao ban kiém phiéu theo dé
nghi cta chu toa cudc hop.

3. Chuong trinh va ndi dung cudc hop phai dugc Dai hoi dong co dong thong qua
trong phién khai mac. Chuong trinh phai xac dinh rd va chi tiét thoi gian ddi véi timg
van dé trong ndi dung chuong trinh hop.

4. Chu toa dai hoi c6 quyén thuc hién cac bién phap can thiét va hop 1y dé diéu hanh
cudc hop DPai hoi ddng o) dong mot cach co trat ty, dung theo chuong trinh da dugc
thong qua va phan anh duoc mong muén cua da sé ngudi dy hop.

a) B4 tri chd ngdi tai dia diém hop Dai hoi dong c6 dong;

b) Bao dam an toan cho moi ngudi ¢6 mit tai cac dia diém hop;

¢) Tao diéu kién cho co dong tham du (hoac tiép tuc tham du) dai hoi. Ngudi triéu
tap hop Dai hoi ddng cb dong co toan quyén thay d6i nhiing bién phap néu trén va ap
dung tat ca cac bién phap can thiét. Cac bién phap ap dung c6 thé 1a cap gidy vao cira
hodc str dung nhirng hinh thire lya chon khéc.

5. Pai hoi dong c6 dong thao luan va biéu quyét theo timg van d& trong ndi dung
chuong trinh. Viéc biéu quyét duoc tién hanh bang biéu quyét tan thanh, khong tan
thanh va khong c6 ¥ kién. Két qua kiém phiéu dugc chu toa cong bd ngay trudce khi
bé mac cudc hop.

6. C6 dong hoic nguoi dugc uy quyén du hop den sau khi cudc hop da khai mac van
dugc diang ky va c6 quyén tham gia biéu quyét ngay sau khi dang ky; trong truong
hop nay, hiéu lyc ctia nhitng ndi dung di dugc biéu quyét trude d6 khong thay doi.

7. Nguoi tri¢u tap hop hodc chu toa cuoc hop Pai hoi ddng ) dong co quyén sau
day:

a) Yéu cAu tat cé nguoi dy hop chiu sy kiém tra hodc céc bién phap an ninh
hop phép, hop ly khac;

b) Yéu cau co quan c6 tham quyen duy tri trat tu cudc hop; truc xuat nhiing
nguoi khong tuén thu quyén diéu hanh cua chu toa, ¢b ¥ gay rdi trat tu,
ngan can tién trién binh thuong cia cudc hop hodc khong tuan thi cac yéu
cau vé kiém tra an ninh ra khoi cudc hop Dai hoi déng cb dong

8. Chu toa co quyén hodn cudc hop Pai hoi dong cd dong da co du sé nguoi dang ky

du hop t6i da khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngdy cudc hop du dinh khai mac va
chi dugc hodn cudc hop hoic thay d6i dia diém hop trong truong hop sau day:

a) Dia diém hop khong cé du chd ngdi thuan tién cho tit ca nguoi du hop;
b) Phuong tién thong tin tai dia dlem hop khong bao dam cho c6 dong du hop
tham gia, thao ludn va biéu quyét;

c¢) C6 nguoi du hop can tro, gay roi trat tu, ¢6 nguy co lam cho cudc hop
khong dugc tién hanh mot cach cong bang va hop phap.

9. Truong hop chu toa hoan hodc tam dung hop Dai hoi dong c6 dong trai Vo1 quy
dinh tai khoan 8 Piéu nay, Dai hoi dong ¢ dong bau mot nguoi khac trong so nhitng
nguoi du hop dé thay thé chu toa diéu hanh cudc hop cho dén luc két thuc; tat ca nghi
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quyét dugc thong qua tai cudc hop d6 déu co hiéu lyc thi hanh.
10. Truong hop Cong ty ap dung cong nghé hién dai dé to chuc Dai hoi ddng cb
dong thong qua hop tryc tuyén, Cong ty c6 trach nhiém dam bao dé c6 dong tham du,
biéu quyét bang hinh thirc bé phiéu dién tir hodc hinh thuc dién tur khac theo quy
dinh tai Diéu 144 Luat Doanh nghi¢p va khoan 3 Piéu 273 Nghi dinh s6 155/ND-CP
ngay 31 thang 12 nam 2020 cia Chinh phu quy dinh chi ti€t thi hanh mot s6 di€u ctua
Luat Chirng khoan.
Pi¢u20: Diéu kién dé Nghi quyét ciia PHPCD duwgc thong qua
1. Nghi quyét Vé, noi dung sau day duoc thong qua néu dugc s6 co dong dai dién tir
65% tong s6 phi€u bi€u quyet tr¢ 1én cua tat ca c6 dong dy hop tan thanh, trir truong
hop quy dinh tai cac khoan 3, 4 va 6 Biéu 148 Luat Doanh nghiép:

a) Loai c6 phan va tong s6 c6 phan cua timg loai;

b) Thay doi nganh nghé va linh vyuc kinh doanh;

¢) Thay ddi co cdu td chirc quan 1y cong ty

d) Du an dau tu hodc ban tai sér‘l co gjé tri tir 35% téng gia tri tai san trd 1€n dugc

ghi trong bao cdo tai chinh gan nhat ciia Cong ty;

e) T6 chuc lai, giai thé Cong ty.
2. Cac nghi quyet dugc thong qua khi duoc s0 ¢ dong s¢ hitu trén 50% tong sb
phiéu biéu quyet cuia tat ca co dong du hop tan thanh, trir truong hop quy dinh tai céc
khoan 1 Diéu nay va khoan 3, 4 va 6 Diéu 148 Luit Doanh nghiép.
3. Cac Nghi quyét Dai héi dong c6 dong dugc thong qua bang 100% tong sd ¢6 phan
c6 quyén biéu quyét 1a hop phap va co6 hiéu lyc ngay ca khi trinh tw, thu tuc tri€u tap
hop va théng qua nghi quyét d6 vi pham quy dinh cua Luat Doanh nghiép va Piéu 1é
cong ty.
Diéu 21 : Tl}ﬁm quyén va th,é thire lay y kién c6 Q6ng b}mg van ban

dé thong qua quyet dinh ctia DPai hgi dong co dong

Tham quyén va thé thire 1dy ¥ kién co dong bang van ban dé thong qua Nghi quyét
cua Dai hdi dong c6 dong dugc thuc hién theo quy dinh sau day:
1. Ho1 dong quan tri c6 ql}yén lay ¥ kién cé dong béqg vin ban dé thong qua nghi
quyét cua Dai hoi dong c6 dong khi xet thay can thi€t vi loi ich cua Cong ty, trir
truong hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 147 Luat Doanh nghiép.
2. Hoi ddng quan tri phai chuin bi phiéu 1ay ¥ klen du thao nghi quyet DPai hoi dong
co dong, cac tai liéu giai trinh dy thao nghi quyét va giri dén tat ca co dong co quyén
biéu quyét cham nhat 10 ngay trudc thdi han phai giri lai phiéu lay y kién. Yéu cau
va cach thue gui phleu‘ liy v kién va tai liéu kém theo duogc thuc hién theo quy dinh
tai khoan 3 Biéu 17 Di€u I¢ nay.
3. Phiéu lay y kién phai c6 cac ndi dung chu yéu sau day:

a) Tén, dia chi tru s¢ chinh, ma sb6 doanh nghiép;

b) Muc dich 14y ¥ kién;
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c)

Ho, tén, dia chi lién lac, quoc tich, sd gidy to phap 1y cua ca nhan d6i véi co
dong la ca nhén; tén, ma s6 doanh nghiép hoac s6 gidy to phap 1y cua t6 chic,
dia chi try s¢ chinh d6i v6i c6 dong 1a t6 chirc hodc ho, tén, dia chi lién lac,
quéc tich, s6 glay to phap ly cua ca nhan dbi voi dai dién cua co dong 1a to
chuc; sb luong co phan cua ting loai va sb phiéu biéu quyét ciia c6 dong;

Vén dé can lay y kién dé thong qua quyét dinh;

Phuong an biéu quyet bao gém dong y, khong ddng ¥ va khong cé ¥ kién ddi
v6i timg véan dé lay y y kién;

Thoi han phai giri vé Cong ty phiéu iy ¥ kién d3 duoc tra 10i;

Ho, tén, chit ky cua Chi tich Hoi déng quan tri.

4. C6 dong co thé giri phiéu ldy ¥ kién da tra 1oi dén Cong ty bang hinh thic giri thu,
fax hoac thu dién tir theo quy dinh sau day:

a)

b)

Trudng hop gui thu, phiéu liy y kién da dugc tra 1oi phai ¢6 chir ky cua co
dong la ca nhan, cua nguoi dai dién theo uy quyen hodc nguoi dai dién theo
phap luit cia cb dong 1a to chtc. Phiéu lay ¥ kién gui vé Cong ty phai dugc
dung trong phong bi dan kin va khong ai dugc quyén m¢ trude khi kiém
phiéu;

Truong hop gui fax hodc thu dién tu, phleu lay y kién giri vé Cong ty phai
dugc gitr bi mat dén thoi diém kiém phiéu;

Céc phiéu lay v kién giri vé Cong ty sau thoi han da xac dinh tai noi dung
phiéu ldy y kién hodc da bi mo trong truong hop gui thu va bi tiét 1o trong
truong hop gui fax, thu dién tir 1a khong hop 1€. Phleu lay ¥ kién khong duoc
giri vé duoc coi 1a phiéu khong tham gia biéu quyét.

5. Hoi dong quan tri kiém phleu va lap bién ban kiém phiéu duéi su chimg kién cua
Ban kiém soat hoic ctia c6 dong khong nam gitr chirc vu quan 1y cong ty. Bién ban
kiém phiéu phai c6 cac nodi dung chu yeu sau day:

a)
b)
c)

d)

e)
f)

Tén, dja chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghié¢p;

Muc dich va cac van dé can lay y kién dé thong qua nghi quyét;

S6 ¢ dong voi téng s6 phiéu biéu quyét da tham gia biéu quyét, trong do
phan biét s6 phleu biéu quyet hop 18 va sb biéu quyét khong hop 1¢ va phuong
thire guri phiéu biéu quyét, kém theo phu luc danh sach c6 dong tham gia bicu

quyét;

Tong s6 phiéu tan thanh, khong tan thanh va khéng c¢6 ¥ kién doi véi timg van
de;

Vén dé di duoc thong qua va ty 18 biéu quyét thong qua tuong tmg;

Ho, tén, chir ky cua Chu tich Hoi dong quan tri, ngudi kiém phiéu va nguoi
giam sat ki€ém phicu.

Céc thanh vién Hoi ddng quan tri, nguoi kiém phiéu va ngudi giam sat kiém phiéu
phai lién déi chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh xac ctia bién ban kiém phiéu;
lién d6i chiu trach nhiém vé cac thiét hai phat sinh tir cac quyét dinh duoc thong qua
do kiém phiéu khong trung thuc, khong chinh xac.

cIaSSNI( N Piéu 1é T6 chirc va Hoat dong (Sira déi lan 6) Trang 23
eSS
ISO 9001 s



N -
.-'mmn; Cong ty c6 phan Hop tac lao dong vdi nudc ngoai
~N [~

6. Bién ban kiém phiéu va nghi quyét phai duoc giri dén cac c6 dong bang viéc ding
tai trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty trong thoi han 24 gid, ké tir thoi diém két
thuc kiém phiéu.

7. Phiéu lay y kién da duogc tra 101, bién ban kiém phiéu, nghi quyét da dugc thong
qua va tai liéu c6 lién quan gui kém theo phiéu lay y kién déu phai duoc luu giir tai
tru s& chinh ctia Cong ty.

8. Nghi quyet dugc thong qua theo hinh thire lay ¥ kién ¢b ~dong bang van ban néu
dugc 86 ¢6 dong so hiru trén 50% tong sd phiéu bleu quyét cua tat ca co6 dong co
quyén biéu quyet tan thanh va c6 gia tri nhu nghi quyét duoc thong qua tai cudc hop
Pai hoi dong cb dong.

Pi¢u22:  Nghi quyét, Bién ban hop Dai hdi dong co dong

1. Cudc hop Pai hoi ddng ) dong phai dugc ghi bién ban V%l co tné ghi am hoac ghi
va luu gitr dudi hinh thire dién tir khac. Bién ban phai lap bang tiéng Viét va co6 cac
ndi dung chu yéu sau day:

a) Tén, dia chi tru s chinh, ma sb doanh nghié¢p;

b) Thoi gian va dia diém hop Pai hoi dong cd dong;

¢) Chuong trinh hop va ngi dung cudc hop;

d) Ho, tén chu toa va thu ky;

e) Tg’)m tat di‘én bién 9uoo hop va cacy kién phat biéu tai cude hop Dai hdi ddng
c0 dong vé tirng van dé trong chuong trinh hop;

f) S6 co dong va ‘Edng s6 phiéu biéq quyét cta cac cd dong du hop, phu luc danh
sach dang ky c6 dong, dai dién co6 dong du hop vadi s6 ¢ phan va so phiéu bau
tuong 1’Ing,

g) Toéng sd phiéu biéu quyet dbi Vo1 ting van dé biéu quyét, trong doé ghi 1o
phuong thire biéu quyét, téng sb phiéu hop 18, khong hop 1€, dong ¥, khong
dong y va khong co ¥ kién; ty 1é twong tng trén tong sd phiéu biéu quyét cua
c0 dong du hop;

h) Cac van dé da duoc thong qua va ty 18 phiéu biéu quyét thong qua tuong tng;

i) Ho, tén va chir ky cta chu toa va thu ky. Truong hop chu toa, thu ky tur chdi
ky bién ban hop thi bién ban nay c6 hiéu luc néu dugc tit ca thanh vién khac
cua Hoi dong quan tri tham du hop ky va co day du noi dnng theo quy dinh tai
khoan nay. Bién ban hop ghi ro viéc chu toa, thu ky tir choi ky bién ban hop.

2. Bién ban hop Pai hoi dong c6 dong phai dugc 1ap xong va thong qua trude khi két
thiic cudc hop. Chu toa va thu ky cudc hop hoac nguoi khac ky tén trong bién ban
hop phai lién d6i chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh x4c ctia noi dung bién
ban.

3. Nghi quyét, Bién ban hop Dai hoi dong cb dong, phu luc danh sach cd dong dang
ky du hop kem chir ky cua ¢ dong, van ban uy quyén tham dy hop, tit ca cac tai liéu
dinh kém Bién ban (néu c6) va tai lidu co lién quan kém theo thong bao moi hop phai
dugc cong bd thong tin theo quy dinh phap luat vé& cong bd thong tin trén thi truong
ching khoan va phai dugc luu giit tai tru sé chinh cua Cong ty.

cIaSSNI( N Piéu 1é T6 chirc va Hoat dong (Sira déi lan 6) Trang 24
eSS
ISO 9001 s



A WARE =R Cong ty cd phan Hop tac lao ddng véi nude ngoai

Pi¢u23:  Yéu ciu hily bé Nghi quyét ciia Pai hoi dong co dong

Trong thoi han 90 ngay ké tir ngay nhén dugc nghi quyet hodc bién ban hop Dai hoi
ddng c6 dong hoic bién ban két qua klem phiéu 13y y kién Dai hoi dong c6 dong, cd
déng hodc nhom cbd déng hoic nhom cbd dong so hiru tir 05% tong sb cd phan phd
thong trd 1én c6 quyén yéu cau Toa an hodc Trong tai xem xét, hily bo nghi quyét
hodc mot phan ndi dung nghi quyét Pai hoi dong ¢ dong trong cac trudng hop sau
day:

1. Trinh ty, thu tuc triéu tap hop va ra quyét dinh cua Pai hoi déng ) dong vi pham
nghiém trong quy dinh cua Luat Doanh nghiép va Diéu 1é cong ty, trir trudng hop
quy dinh tai khoan 3 Diéu 20 Diéu 1¢ nay.

2. Noi dung nghi quyét vi pham phap luat hoic Diéu 1¢ nay.

Chwong VII
HOQI DPONG QUAN TRI

Pi¢u24:  Ung cir, d cir thanh vién Hoi dong quan tri

1. Viéc dé cir, tng ctr ngudi vao Hoi dong quan tri va Ban kiém soat thuc hién nhu
sau: c6 dong hodc nhém cb dong nam giir tir 05% dén dudi 10% s6 ¢ phan c6 quyén
biéu quyét dugc dé cur tdi da (01) mot tmg cir vién; tir 10% dén dudi 30% duoc dé cir
(02) Gmg ctr vién; tir 30% dén dudi 50% dugc dé cir (03) ba Gng cir vién; tir 50% dén
dudi 65% dugc dé ctr (04) bdn tng cir vién va tir 65% trd 1én duge dé cir du sd tng
cu vién.

2. H6 so tng cir vién phai duge giri dén Ban t6 chic Pai hoi dong cb dong trudce
ngdy t6 chic Pai hoi 30 ngay dé Ban t6 chirc co du thoi gian kiém tra, dwa vao danh
sach rng cu vién.

3. Cac tmg cir vién Hoi dong quan tri phai c6 cam két bang vin ban vé tinh trung
thuc, chinh xac va hop 1y cia cac thong tin ca nhan dugc cong bd va phai cam két
thuc hién nhiém vy mét cach trung thuc, can trong va vi loi ich cao nhét ciia Cong ty.

4. Truong hop sd lugng tng ctr vién duoc c6 dong, nhom c6 dong dé cir thap hon sd
lugng tmg cur vién t6i thiéu theo quy dinh; hodc cac img ctr vién khong dam bao du
diéu kién, tiéu chuan theo quy dinh thi sé Gmg cir vién con lai do Hoi dong quén tri
duong nhiém dé cir. Viéc Hoi dong quan tri duong nhiém gidi thiéu thém tng cir
vién phai duoc cong bd rd rang trudce khi Pai hoi ddng cb dong biéu quyét bau thanh
vién Hoi dong quan tri theo quy dinh cta phép lut.

5. Truong hop da xac dinh dugc Gng cur vién Hoi dong quan tri, Cong ty phai cong
b thong tin lién quan dén cac ung ctr vién téi thiéu 10 ngay trude ngay khai mac hop
Dai hoi dong c6 dong trén trang thong tin dién tir cia Cong ty dé co dong co thé tim
hiéu vé cac mg ctr vién nay trude khi bo phiéu, tng cir vién Hoi dong quan tri phai
c6 cam két bang vin ban vé tinh trung thuc, chinh xdc cta cac thong tin c4 nhan
duoc cong bd va phai cam két thuc hién nhiém vu mdt cach trung thuc, can trong va
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vi loi ich cao nhat cua Cong ty néu dugc bau lam thanh vién Hoi déng quan tri.
Thong tin lién quan dén Umg ctr vién Hoi dong quan tri duge cong bo bao gom:
a) Ho tén, ngay thang an sinh;
b) Trinh d6 hoc van;
c) Trinh do chuyén mon;
d) Qua trinh cong tac;
e) Tén cac cong ty ma Ung ctr vién dang ném giit chirc vy thanh vién Hoi dong
quan tri va cac chirc danh quan 1y khac (néu c9);
f) Cac loi ich lién quan dén Cong ty (néu co);
g) Ho, tén cua cd dong, hodc nhom cd dong, s6 ¢O phan so hitu cua co dong,
nhom co déng dé cir tmg cir vién d6 (néu co)

h) Céc thong tin khac (neu c¢6) theo quy dinh tai Quy ché Ung cir - dé ctr va bau
ctr thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém soat.;

6. Thanh vién Hoi dong quan tri phai dap ng cac tiéu chuégn va diéu kién theo quy
dinh tai khoan 1, khodn 2 DPiéu 155 Luat doanh nghiép va Dicu 1¢ cong ty :

a) C6 ning luyc hanh vi dan sy day du, khong thude dbi twong khéng duoc quan Iy
doanh nghiép quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 ctia Luat doanh nghiép ;

b) C6 trinh do chuyén mén tbi thiéu 13 k§ su hodc cu nhan, ¢ kinh nghiém trong
quan tri kinh doanh hodc trong linh vuc, nganh, nghé kinh doanh cua cong ty;

¢) Khong nhat 13 c6 dong cua cong ty;

d) Thanh vién Hoi dong quan tri cong ty c6 thé dong thoi 1a thanh vién Hoi dong
quan tri cia cong ty khac;

¢) Thanh vién Hoi dong quan tri khong duogc 1a ngudi ¢6 quan hé gia dinh cua Giam
doc, va nguoi quan ly khac cua cong ty.

Diéu 25 : Thanh phén va nhiém ky caa thanh vién Hji dong quan tri

1. S6 luong thanh vién Hoi dong quan tri 13 [07] nguoi.

2. Nhiém ky cta thanh vién Hoi d@)ng quan tri khong qua 05 nam va cé thé duoc bau
lai v6i sO nhiém ky khong han ché. Truong hop tat ca thanh vién H)i dong quan tri
cung két thic nhi¢m ky thi cac thanh vién do ti€p tuc 1a thanh vién Hoi dong quan tri
cho dén khi c6 thanh vién méi dugc bau thay thé va ti€p quan cong viéc.

3. Co céu thanh vién Hoi déng quan tri nhu sau:

Co ciu Hoi dong quan tri ciia Cong ty phai dam bao tbi thiéu 2/3 téng sé thanh vién
Hoi dong quan tri 1a thanh vién khong di€u hanh. Cong ty han ché t6i da thanh vién
Hoi dong quan tri kiém nhiém chirc danh di€u hanh ctia Cong ty dé dam bdo tinh doc
1ap cua Hoi dong quan tri.

4. Thanh vién Hoi dong quan tri khong con tu cach thanh vién Hoi dong quan tri
trong truong hop bi Dai hdi dong c6 dong mien nhi€m, bai nhi¢ém, thay thé theo quy
dinh tai Biéu 160 Luat Doanh nghiép.

5. Viéc bo nhiém thanh vién Hoi dong quén tri phai dugce cong bd thong tin theo quy
dinh phap luat vé cong bo thong tin trén thi trudng ching khoan.

cIaSSNI( N Piéu 1é T6 chirc va Hoat dong (Sira déi lan 6) Trang 26
eSS
ISO 9001 s



N -
.-'mmn; Cong ty c6 phan Hop tac lao dong vdi nudc ngoai

~ | 2~

6. Thanh vién Hoi dong quan tri khong nhat thiét phai 1a c6 dong ciia Cong ty.

Piéu 26 : Quyén han va nghia vu cia Hdi ddng quan tri

1. Ho1 dong quan tri 1a co quan quan ly Cong ty, c6 toan quyén nhan danh Cong ty dé
quyet dinh, thyc hién quyén va nghia vy cua cong ty, trir cac quyén va nghia vu thudc
thAm quyén cta Dai hoi dong c6 dong.

2. Quyen va nghia vu cua Hoi dong quan tri do lut phap, Diéu 18 .cong ty va Dai hoi
ddng cd dong quy dinh. Cu thé, Hoi dong quan tri ¢ nhitng quyén han va nghia vu

sau:

a)

b)
©)

d)
e)

f)

g)
h)

)

k)

D

Quyét dinh chién luoc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh
hang nam cua Cong ty;

Kién nghi loai c6 phan va tong sé cd phan dugc quyén chao ban cua ting loai;
Quyét dinh ban ¢6 phan chwa ban trong pham vi s6 ¢6 phan duoc quyén chao
ban cua tung loai; quyét dinh huy dong thém von theo hinh thirc khac;

Quyét dinh gia ban c6 phan va trai phiéu cua Cong ty;

Quyét dinh mua lai cb phﬁn theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu 133
Luat Doanh nghi¢p;

Quyét dinh phuong 4n dau tu va dyu an dau tu trong thim quyén va gidi han
theo quy dinh cua phép luat;

Quyét dinh giai phéap phat trién thi truong, tiép thi va cong nghé;

Thoéng qua hop dq(;)ng mua, ban, vay, cho vay va hop dong, giao dich khac co
gia tri tr [20%] tOong gia tri tai san trd 1€n duge ghi trong bdo cédo tai chinh gan
nhat cua Cong ty va hop dong, giao dich thudc tham quyén quyét dinh cua Dai
hoi dong c@ dong theo quy dinh tai diém d khoan 2 Diéu 138, khoan 1 va
khoan 3 Di€u 167 Luat Doanh nghiép;

Bau, mién nhié¢m, bai nhi¢m Chu tich Hoi déng quan tri, Pho chu tich Hoi
dong quan tri; bé nhiém, mién nhiém, ky két hop doéng, cham dut hop dong
dbi voi Giam dbe va nguoi quan ly quan trong khac do Piéu 1é cong ty quy
dinh; quyet dinh tién lwong, thu lao, thuo*n‘g va loi ich khac pua nhirng nguoi
quan ly do; ctr nguoi dai dién theo iy quyén tham gia Hoi dong quan tri/ Hoi
dong thanh vién thanh vién hoac Dai hoi dong c6 dong ¢ cong ty khac, quyst
dinh muec thu lao va quyén lgi khac cia nhitng nguoi do;

Giam sat, chi dao Giam ddc va ngudi quan 1y khac trong diéu hanh cong viéc
kinh doanh hang ngay cua Cong ty;

Quyét dinh co cdu té chuc, quy ché quan 1y ndi bo cia Cong ty, guyét dinh
théi‘nh 1ap cong ty con, chi nhanh, van phong dai dién va viéc gép von, mua cod
phén ctua doanh nghiép khac;

Duy¢t chuong trinh, ndi dung tai liéu’phuc vu hqp Pai hoi Q6ng cf) dong, triéu
tap hop Pai hﬁ)i dong c6 dong hoac lay y kién dé Pai hdi dong cd dong thong
qua nghi quyét;

m) Trinh bdo céo tai chinh hang nam da dugc kiém toan 1én Pai hdi dong cod

dong;
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n) Kién nghi murc cd tirc duge tra; quyét dinh thoi han va thu tuc tra ¢d tic hodc
xtr 1y 16 phat sinh trong qua trinh kinh doanh;

0) Kién nghi viéc to chirc lai, giai thé Cong ty; yéu cau pha san Cong ty;

p) Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong Hoi ddng quan tri, Quy ché ndi bo vé
quan tri céng ty sau khi dugc Pai hoi dong cd dong thong qua; Quy ché vé
cong b thong tin cua cong ty;

q) Quyén va nghia vy khac theo quy dinh ctia Ludt Doanh nghiép, Luat Chung
khoan, quy dinh khac cua phap luat va Diéu 1¢ cong ty.

3. Hoi dong quan tri phai bao cao Dai hoi dong cd dong két qua hoat dong cua Hoi
ddng quan tri theo quy dinh tai Piéu 280 Nghi dinh s6 155/2020/NP- CP ngay 31
thang 12 nam 2020 cia Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mot s diéu ciia Luat
Ching khoéan.

Piéu 27 :Tién lwong, thu lao, thwéng va loi ich khac ciia thanh vién HDQT

1. Cong ty co quyén tra thu lao, thuong cho thanh vién Hoi ddng quan tri theo két
qua va hiéu qua kinh doanh.

2. Thanh vién Hoi dong quan tri ném gilt chirc vu diéu hanh hodc thanh vién Hoi
ddng quan tri lam viéc chuyén trach gdom Chu tich, Pho chu tich Hoi dong quén trj ,
Trudng cac tiéu ban cua Hoi ddng quan tri (néu cd) hoic thyc hién nhirng cong viée
khac ngoai pham vi nhiém vy thong thuong cia mot thanh vién Hoi dong quan tri,
dugc tra thém thi lao dudi dang tién lwong theo quyét dinh ciia Hoi dong quan tri.

3. Thanh vién Ho1 déng quan tri dugc hudng thu lao cong viéc va thudng.

Thu lao cong viéc duoc tinh theo sé ngay cong cén thiét hoan thanh nhiém vu cua
thanh vién Ho6i dong quan tri va muc thu lao m01 ngay. Hoi dong quan tri du tinh
muc thu lao cho timg thanh vién theo nguyén tac nhat tri. Tong muc thu lao va
thuong ctia Hoi dong quan tri do Pai hoi dong c6 dong quyét dinh tai cudc hop
thuong nién.

4. Luong, th lao cia timg thanh vién Hoi dong quan tri duoc tinh vao chi phi kinh
doanh cua Cong ty theo quy dinh cta phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, duoc
thé hién thanh muc riéng trong bao cdo tai chinh hang ndm cta Cong ty va phai bao
c4o Dai hoi dong ¢ dong tai cudc hop thuong nién.

5. Thanh vién Hoi dong quan tri c6 quyén dugc thanh todn tat ca cac chi phi di lai,
an, & va cac khoan chi phi hgp 1y khac ma ho da phai chi trd khi thuc hién trach
nhiém thanh vién Hoi dong quan tri ciia minh, bao gém cé céac chi phi phat sinh trong
viéc to1 tham du cac cudc hop Pai hoi déng cd dong, HO1 déng quan tri hodc céc tiéu
ban cua Hoi dong quan tri.

Pi¢u28:  Chi tich, Phé Chi tich Hi ddng quan tri

1. Chu tich va Pho chu tich Hoi dong quan tri do Hoi ddng quén tri biu, mién nhiém,
bai nhiém trong s6 cac thanh vién H)i dong quan tri.

2. Chu tich Hoi dong quan tri khong dugc kiém Giam ddc.

3. Chu tich Hoi dong quén tri ¢6 quyén va nghia vu sau day:
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a) Lap chuong trinh ké hoach hoat dong cuia Ho1 d@)ng quan tri;
b) Chuén bi chuong trinh, ndi dung, tai li¢u phuc vu cudc hop; triéu tap, chu tri
va lam chu toa cudc hop Hoi dong quan tri;
¢) T6 chirc viéc thong qua nghi quyét, quyét dinh ciia Hoi dong quan tri;
d) Giam sat qua trinh t6 chtic thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh ciia Hoi dong
quan tri;
e) Chu toa cudc hop Dai hoi déng cd dong;
f) Quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia Ludt Doanh nghiép va Diéu 1é
cong ty.
4. Truong hop Chu tich Héi déng quan tri c6 don tir chtrc hodc bi mién nhiém, bai
nhiém, Hoi dong quan tri phai bau ngudi thay thé trong thoi han [10 ngay] ké tir ngay
nhan don tir chitc hodc bi mién nhiém, bai nhiém.
5. Truong hop Chu tich Hoi dong quan tri ving mat hodc khong thé thuc hién dugc
nhiém vu cua minh thi Pho chu tich Hoi déng quan tri thay dé thuc hién quyén va
nghia vu cta Chu tich Hoi déng quan tri. Truong hop ca Chu tich va Pho chu tich
Hoi df)ng quan tri khong thé thuc hién dugc nhiém vy cia minh, thi cac thanh vién
con lai bau bau mot nguoi trong s6 cac thanh vién giit chirc Chu tich Hoi dong quan

tri theo nguyén tic da s6 thanh vién con lai tan thanh cho dén khi c6 quyét dinh méi
ctia Hoi dong quan tri.

Diéu 29 : Cac cudc hop cia Hpi dong quan tri

1. Chu tich va Pho chi tich Hoi dong quan tri dugc bau trong cudc hop dau tién cia
Hoi dong quan tri trong thoi han 07 ngay lam viée ke tir ngay két thuc bau cir Hoi
dong quan tri do. Cudc hop nay do thanh vién co s6 phleu bau cao nhit hoic ty 1é
phleu bau cao nhét tridu tap va chu tri. Truong hop co nhiéu hon mot thanh vién c6
s6 phiéu bau hogc ty 1€ phiéu bau cao nhat va ngang nhau thi cic thanh vién bau theo
nguyén tic da s6 dé chon 01 ngudi trong sb ho triéu tap hop Hoi dong quan tri.

2. Hoi déng quan tri phai hop it nhit mdi quy 01 1an va c6 thé hop bat thuong.
3. Chu tich Hoi dong quan tri triéu tap hop Hoi dong quan tri trong trudng hop sau
day:

a) Co dé nghi cia Ban kiém soat hodc thanh vién doc 1ap Hoi déng quan tri;

b) C6 dé nghi ciia Gidm dbc hodc it nhat 05 nguoi quan 1y khac;

c) Co dé nghi cua it nhét 02 thanh vién Hoi déng quan tri.
4. Bé nghi quy dinh tai khoan 3 Diéu nay phai dugc 1ap thanh van ban, trong d6 néu
rd muc dich, van d€ can thdo luan va quyét dinh thudc tham quyén cia H)i dong
quan tri.
5. Chu tich Hoi Siéng quan tri phai triéy tap hop Hoi déng quan tri trong thoi han 07
ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc dé nghi quy dinh tai khoan 3 Diu nay. Truong
hop khoéng triéu tap hop Hoi dong quan tri theo dé nghi thi Chu tich Ho1 dong quan
tri phéi chiu tr;ich nhiém vé nhﬁng thiét hai xay ra doi voi Cépg ty; nguoi dé nghi co
quyeén thay thé Chu tich Hoi dong quan tri triéu tap hop Hoi dong quan tri.
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6. Chu tich Hoi dong quan tri hodc nguoi triéu tap hop Hoi dong quan tri phai gui
thong bao moi hop cham nhat 13 [03 ngay] 1am viéc trude ngay hop. Thong bao moi
hop phai xac dinh cu thé thoi gian va dia diém hop, chuong trinh, cac van dé thao
luan va quyét dinh. Thong bao mdi hop phai kém theo tai lidu sir dung tai cudc hop
va phiéu biéu quyét cua thanh vién.

Thong bao moi hop Hoi dong quan tri c6 thé giri bang gidy moi, dién thoai, fax,
phuong tién di¢n tr hodc phuong thic khac do va bao dam dén dugc dia chi lién lac
clia timg thanh vién Hoi dong quan tri duoc dang ky tai Cong ty.

7. Chu tich Hoi dong quan tri hodc nguoi triéu tap gui thong bao moi hop va cac tai
lidu kém theo dén cac thanh vién Ban Kiém soat nhu d6i voi cac thanh vién Hoi dong
quan tri.

Thanh vién Ban Kiém so4t c6 quyén du cac cudc hop Hoi dong quan tri; c6 quyén
thao luan nhung khéng duogc bicu quyét.

8. Cudc hop Hoi déng quan tri dugc tién hanh khi c6 tir 5 thanh vién tro 1én du hop.
Trudng hop cude hop dugc triéu tap theo quy dinh tai khoan nay khong du s thanh
vién dy hop theo quy dinh thi duoc triéu tp 1an thir hai trong thoi han [07 ngay] ké
tr ngay dw dinh hop 1an thi nhét. Truong hop ndy, cudc hop duge tién hanh néu co
hon mot nira s6 thanh vién Hoi dong quan tri du hop.

9. Thanh vién Hoi dong quan tri duoc coi 13 tham du va biéu quyét tai cudc hop trong
truong hop sau day:

a) Tham du va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

b) Uy qqyén cho nguoi khac dén du hop va biéu quyét theo quy dinh tai khoan

11 Di€u nay;
¢) Tham du va biéu quyét thong qua hoi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir hodc
hinh thure dién tir khac;

d) Gui phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién tu;

e) Gii phiéu biéu quyét bang phuong tién khéc .
10. Truong hop gii phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, phiéu bi‘éu quyét
phai dung trong phong bi dan kin va phai dugc chuyén dén Chu tich Ho1 dong quan
tri cham phét la Ql gio trudc khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi dugc mé trude su
ching kién cua tat ca nhirng ngudi du hop.
11. Thanh vién phai tham dy day du cac cudc hop Hoi dong quan tri. Thanh vién
dugc iy quyén cho nguoi khac du hop va biéu quyét néu dugc da sé thanh vién Hoi
dong quan tri chap thuan.
12. Nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quan tri duoc thong qua néu dugc da sfS
thanh vién du hop tan thanh; truong hop s6 phi€u ngang nhau thi quyét dinh cu6i
cung thudc ve phia co6 y kién cta Chu tich Hoi dong quan tri.
Pi¢u30: Cac tiéu ban thudc Hoi dong quan tri
1. HG1 Q6ng quan tri c6 thé thanh lap qtiéu ban truc thudc dé phu trach vé chinh sach
phat trién, phén su, luong ‘ghuéng, kiem toép noi bo, ql}én l}'{ rui ro. SO lugng thé{nh
vién cua tiéu ban do Hoi dong quan tri quyét dinh co6 tdi thiéu la 03 nguodi bao gom
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thanh vién ctia Hoi dong quan tri va thanh vién bén ngoai.

Cac thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri/ thanh vién Hoi ddng quan tri khong diéu
hanh nén chiém da sO trong tiéu ban va mot trong s cac thanh vién nay duoc bd
nhi¢ém lam Truong tiéu ban theo quyét dinh cua Hoi dong quan tri. Hoat dong cua
tiéu ban phai tuan thu theo quy dinh ctia Hoi dong quan tri. Nghl quyét cta tiéu ban
chi ¢6 hiéu luc khi ¢ da s6 thanh vién tham dy va biéu quyét thong qua tai cudc hop
clia tiéu ban.

2.‘ Viéc thuc thi quyét dinh cua Ho1 d@)ng quan tri, hodc cua tiéu ban truc thude H§i
dong quan tri phai phu hop voi cac quy dinh phap luat hién hanh va quy dinh tai Diéu
1€ cong ty, Quy ché ndi bo vé quan tri cong ty.

Piéu 31 : Nguoi phu trach quén tri cong ty

1. Ho1 dépg quan tri cua Cong ty phai b6 nhiém it nhat 01 nguoi phu trach quéan tri
cong ty dé ho trg cong tac quan tri cong ty tai doanh nghiép.

2. Nguoi phy trach quan tri cong ty khong dugc ddng thoi 1am viée cho to chirc kiém
todn dugc chap thuan dang thuc hién kiém toan céc bao cédo tai chinh ciia Cong ty.

3. Nguoi phu trach quan tri cong ty co quyén va nghia vy sau:

a) Tu van Hoi dong quan tri trong viéc to chirc hop Daiq hoi dong cd dong theo
quy dinh va cac cong viéc lién quan gitta Cong ty va co dong;

b) Chuén bj céac cq@c hop Hoi (‘iéng quan tri, Ban kiémqsoét va Pai hoi déng cd
dong theo yéu cau cua Hoi dong quan tri hoac Ban kiém sodt;

c) Tu van vé thi tuc cta cac cudc hop;

d) Tham du cac cudc hop;

e) Tu van thu tuc 1ap cac nghi quyét cia Hoi dong quan tri phu hop véi quy dinh
cua phap luat;

f) Cung cip cac thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi dong quan tri 7V2‘l
cac thong tin khac cho thanh vién Hoi dong quan tri va thanh vién Ban kiém
soat;

g) Giam sat va bao cao Hoi ddng quan tri vé hoat dong cong bd thong tin cia
Cong ty;

h) La dau méi lién lac vé6i cac bén c6 quyén lgi lién quan;

i) Béao mat thong tin theo cac quy dinh ciia phap luat va Diéu 1é cong ty;

j) Céc quyén va nghia vu khéc theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 18 cong ty.

) ‘ Chuong VIII
GIAM DOC DPIEU HANH, CAN BQ QUAN LY KHAC
VA THU KY CONG TY

Diéu 32 : Té chirc bd may quan ly

Hé théng quan ly cua Cong ty phai dam bao b6 may quan ly chiu trach nhiém trudce
Hoi dong quan tri va chiu sy giam sat, chi dao cua Hoi dong quan tri trong cong viéc
kinh doanh hang ngay cua Cong ty. Cong ty c6 Giam doc, cac Pho Giam doc, Ké
todn trudng va céac chirc danh quan 1y khac do Hoi dong quan tri bo nhiém.
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Viéc bd nhiém mién nhiém, bai nhiém cac chirc danh néu trén phai dugc thong qua
bang nghi quyét, quyét dinh cua Hoi dong quan tri.

Piéu 33:  Ngudi diéu hanh cong ty

1. Nguoi diéu hanh Cong ty bao gdm Gidm doc, Pho giam doc, Ké toan truong va
nguoi dieu hanh khac theo quy dinh cua Diéu 1€ cong ty.

2. Theo d?: nghi cia Giam (jéc va dugc su chép thuan cua Hoi dong quan tri, Cong ty
dugc tuyén dung nguoi dieu hanh khéc véi s6 luong va ti€u chuan phu hop véi co
cau va quy ché quan ly cia Cong ty do Hi dong quan tri quy dinh. Ngudi dieu hanh
doanh nghiép phai gé trdch nhi¢ém dé ho trg Cong ty dat dugc cac muc ti€u dé ra
trong hoat dong va to chuec.

3. Giam ddc dugc tra luong va thuong. Tién luong va thudng cua Giam dc do Hoi
dong quan tri quyét dinh.

4. Tién luong cua ngudi didu hanh dugc tinh vao chi phi kinh doanh ctia Cong ty
theo quy dinh ctia phap luat vé ‘thué thu nhap doanh nghiép, dugc thé hi¢n thén}l muc
riéng trong bao cdo tai chinh hang nam cta Cong ty va phai bao cdo Pai hoi dong cd
dong tai cudc hop thudong nién.

Diéu34:  B6 nhiém, mién nhiém, nhiém vu va quyén han ciia Giam déc
1. HO1 déng ’quén tri bé nhiém 01 thanh vién Hoi déng quan tri hodc thué ngudi khac
lam Gidm doc.
2. Giam ddc 1a ngudi diéu hanh cong viéc kinh doanh hang ngdy cua Cong ty; chiu
sw giam sat cua Hoi ddng quan tri; chiu trach nhiém trude Hoi ddng quan tri va trudc
phap luat vé viéc thue hién quyen, nghia vu dugc giao.
3. Nhiém ky cua Giam ,déc khéng qua 05 nam va cé thé du’cys: bd phiém lai voi s6
nhi¢m ky khong han ché‘. Giam doc phai dap tng céc ti€u chuan, diéu kién theo quy
dinh cta phap luat va Diéu 1€ cong ty.
4. Giam dbc c6 cac quyén va nghia vu sau:
a) Quyét dinh cic van dé lién quan ‘dén cong viéc kinh doanh hing ngdy cia
Cong ty ma khong thudc tham quyén cua Hoi dong quan tri;
b) Té chirc thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh cua Ho1 déng quan tri;
¢) T6 chirc thuc hién ké hoach kinh doanh va phuong an dau tu ciia Cong ty;
d) Kién nghi phuong an co cdu t6 chuc, quy ché quan 1y ndi bo cua Cong ty;
e) B6 nhiém, mién nhi¢m, bai nhiém cac chic danh quan ly trong Cong ty, trur
cac chuc danh thudc tham quyén cia Hoi dong quan tri;
f) Quyet dinh tién lwong va loi ich khac d6i véi nguoi lao dong trong Cong ty,
ké ca nguoi quan 1y thudc thim quyén bd nhiém ctia Giam ddc;
g) Tuyén dung lao dong;
h) Kién nghi phwong 4n tra c6 tirc hodc xir 1y 16 trong kinh doanh;
1) Quyen va nghia vy khac theo quy dinh cua phap luat, Diéu 1¢ cong ty va nghi
quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quan tri.
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j) Quyét dinh tit ca cac van dé khong can phai c¢6 nghi quyét cia Hoi dong quan
tri, bao gém viéc thay mat cong ty ky két cac hop dong tai chinh va thuong
mai, t6 chirc va diéu hanh hoat dong san xuat kinh doanh thuong nhét cua
Cong ty theo nhing thong 1¢ quan 1y tot nhat;

k) Kién nghi s6 1U:0'ng va cac loai can bd quan ly ma cong ty can thué dé Hoi
dong quan tri bd nhiém hoac mién nhiém khi can thiét nham 4 ap dung cac hoat
dong cing nhu cac co ciu quan ly t6t do Hoi dong quan tri dé xuat, va tu van
dé Hoi dong quan tri quyét dinh muc luong, thu lao, cac loi ich va cac diéu
khoan khac cuia hop dong lao dong ctia can bd quan 1y;

1) Tham khao y kién cua Hoi dong quan tri dé quyét dinh s6 lwong nguoi lao
dong, muc luong, trg cap, loi ich, viéc bd nhiém, mién nhiém va cac diéu
khoan khéc lién quan dén hop dong lao dong cia ho;

m) Vao ngay [31 thang 10] hang nam, Giam dbe dleu hanh phai trinh Hoi dong
quan tri phé chuan ké hoach kinh doanh chi tiét cho nam tai chinh tiép theo
trén co s& dap Gmg cac yéu cau cta ngan sach phi hop ciing nhu ké hoach tai
chinh nam nam.

n) Thyc thi ké hoach kinh doanh hang nam dugc Dai hoi déng ) dong va Hoi
dong quan tri thong qua;

0) Dé xuat nhitng bién phap nang cao hoat dong va quan 1y ctia Cong ty;

p) Chuén bi cac ban du toan dai han, hang nim va hang thang ctua Cong ty (sau
day goi l1a ban dy toan) phuc vu hoat dong quan ly dai han, hang ndm va hang
thang cua Cong ty theo ké hoach kinh doanh. Ban du todn hang nim (bao gém
ca ban can d6i ké toan, bao cdo hoat dong san xuét kinh doanh va béo céo luu
chuyén tién t& dy kién) cho timg nam tai chinh s& phai dugc trinh dé Hoi dong
quan tri thong qua va phai bao gdm nhiing thong tin quy dinh tai cac quy ché
cua Cong ty.

q) Thuc hién tit ca cac hoat dong khac theo quy dinh cia Diéu 1¢ nay va cac quy
ché cua Cong ty, cac nghi quyét cia Hoi dong quan tri, hop dong lao dong cua
Giam ddc diéu hanh va phap luat.

4. Bao céo 1én Hoi dong quan tri va cdc cd dong. Giam dbc chiu trach nhi¢m trude

Hoi dong quan tri va Pai hoi dong cb dong vé viée thuc hién nhiém vu va quyén han
dugc giao va phai bao céo cac co quan nay khi duge yéu cau.

5. Hoi déng quan tri co thé mién nhiém Giam ddc khi da s thanh vién Hoi déng
quan tri c6 quyén bi¢u quyét du hop tan thanh va bo nhiém Giadm doc mai thay thé.
Diéu 35 : Thu ky Cong ty

Khi xét thay can thiét, Hoi dong quan tri quyét dinh b6 nhiém thu ky cong ty. Thu ky
cong ty c6 quyén va nghia vu sau day:

a) HO trg td chirc tridu tap hop Dai hoi déng co dong, Ho1 déng quan tri; ghi chép cac
bién ban hop;

b) H6 tro thanh vién Hoi déng quan tri trong viéc thuc hién quyén va nghia vy dugc
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giao;
¢) Ho tro Hoi ddng quan tri trong ap dung va thuc hién nguyén tic quan tri cong ty;
d) Ho tro cong ty trong xay dung quan h¢ co dong va bao vé quyén, loi ich hop phap

clia cd dong; viée tuan thu nghia vu cung cip thong tin, cong khai héa thong tin va
thu tuc hanh chinh;

Thu ky cong ty cé trach nhi€ém bao mat thong tin theo cac quy dinh cua phap luat va
bicu 1€ cong ty.

Chuong IX
BAN KIEM SOAT
Pi¢u36:  Ung cir, dé cir thanh vién Ban kiém soat

1. Viéc Ung cu, dé cir thanh vién Ban kiém soat duoc thuc hién tuong tu quy dinh tai
khoan 1, khoan 2 Diéu 24 Diéu I¢ nay.

2. Truong hop sO lugng cac ng vién Ban kiém soat thong qua dé ctr va ung cr
khong du 6 lugng can thiét, Ban kiém soat duong nhiém co thé dé cir thém ung vién
hoic t6 chirc d& cir theo quy dinh tai Quy ché noi bd vé quan tri cong ty va Quy ché
hoat dong cua Ban kiém soat. Viéc Ban kiém soat duong nhiém gioi thiéu thém Gng
vién phai duoc cong bd rd rang trude khi Pai hoi dong c6 dong biéu quyét bau thanh
vién Ban kiém soat theo quy dinh ctia phap luét.

Diéu 37 : Thanh phin Ban kiém soat

1. S6 lwong thanh vién Ban kiém soat ciia Cong ty 1a 03 ngudi. Nhiém ky cta thanh
vién Ban ki€ém soat khong qua 05 nam va c6 thé dugc bau lai voi s6 nhiém ky khong
han che.
2. Thanh vién Ban kiém soat phai dap g cac tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh
tai Diéu 169 Luat Doanh nghi¢p va khong thudc cac truong hop sau:
a) Lam viéc trong b phan ké toan, tai chinh cta Cong ty;
b) La thanh vién hay nhan vién cta cong ty kiém toan doc lap thuc hién kiém
toan cac bao cdo tai chinh cua cong ty trong 03 nam lién trude do.
3. Thanh vién Ban kiém so4t bj mién nhiém trong cac truong hop sau:
a) Khong con du tiéu chuan va diéu kién 1am thanh vién Ban kiém soat theo quy
dinh tai khoan 2 Bicu nay;
b) C6 don tir chirc va duoc chip nhén:
4. Thanh vién Ban kiém soét bi bdi nhiém trong cac trudng hop sau:
a) Khong hoan thanh nhi¢ém vy, cong viéc dugc phan cong;
b) Khong thyc hién quyén va nghia vu ciia minh trong 06 thang lién tuc, trir
truong hop bat kha khang;
¢) Vi pham nhiéu lan, vi pham nghiém trong nghia vy cta thanh vién Ban kiém
soat theo quy dinh cia Luat Doanh nghiép va Dicu 1€ cong ty;
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d) Truong hop khac theo nghi quyét Pai hoi dong ¢ dong.
Picu 38 : Truéng Ban Kiém soat

1. Truéng Ban kiém soat do Ban kiém soat bau trong sb cac thanh vién Ban kiém
soat; viéc bau, mién nhiém, bai nhi¢ém theo nguyén tac da s6. Truong Ban kiém soat
phai c6 bang tot nghiép dai hoc trd 1€n thugc mot trong cac chuyén nganh kinh te, tai
chinh, ké toan, ki€m todn, luat, quan tri kinh doanh hodc chuyén nganh cé lién quan
dén hoat dong kinh doanh cua Cong ty.
2. Quyén va nghia vy ciia Truong Ban kiém soat:
a) Tri¢u tap cudc hop Ban kiém soat;
b) Yéu cau Hoi déng quan tri, Giam ddc va ngudi diéu hanh khac cung cap cac
thong tin lién quan dé bao cédo Ban ki€ém sodt;
c¢) Lap va ky bao cao cua Ban kiém soat sau khi dd tham khao y kién cta Hoi
dong quan tri dé trinh Pai hoi dong c6 dong.

Dieu39: Quyén va nghia vu cia Ban kiém soat

Ban kiém soat c¢6 cac quyén, nghia vu theo quy dinh tai Piéu 170 Luat Doanh nghiép
va cac quyén nghia vu sau:

1. Pé xuét, kién nghi Pai hoi dong c6 doéng phé duyét danh sach to chirc klem toan
duoc chap thuan thyc hién kiém toan Bao céo tai chinh cia Cong ty; quyét dinh to
chirc kiém toan duoc chap thun thuc hién kiém tra hoat dong ciia Cong ty, bai mién
kiém toan vién duoc chap thuan khi xét thiy can thiét.

2. Chiu trach nhiém trudc c¢6 dong vé hoat dong giam sat ctia minh.

3. Giam sat tinh hinh tai chinh cta Cong ty, viéc tuan tha phéap luat trong hoat dong
ctia thanh vién Hoi dong quan tri, Giam doc, nguoi quan 1y khac.

4. Pam bao phdi hgp hoat dong véi Hoi dong quén tri, Giam ddc va co dong.

5. Truong hop phat hién hanh vi vi pham phap lut hodc vi pham Diéu 1é cong ty cua
thanh vién Hoi dong quan tri, Giam doc va nguoi diéu hanh khac cia doanh nghiép,
Ban kiém soat phai thong bao bang van ban cho Hoi dong quan tri trong vong 48 gio,
yéu cau ngudi c6 hanh vi vi pham cham dut vi pham va c6 giai phap khac phuc hau
qua.

6. Xay dung Quy ché hoat dong ciia Ban kiém soat va trinh Pai hoi dong c6 dong
thong qua.

7. Bao céo tai Pai hoi dong c6 dong theo quy dinh tai Piéu 290 Nghi dinh sd
155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cua Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mot s6
diéu cta Luat Ching khoan.

8.Co quyén tiép can hd so, tai liéu cua Cong ty luu gitr tai tru s¢ chinh, chi nhanh va
dia diém khac; c6 quyén dén dia diém 1am viéc cua nguoi quan 1y va nhan vién cua
Cong ty trong gio lam viéc.

9. C6 quyén yéu cau Hoi déng quan tri, thanh vién Hoi dong quan tri, Giam dbc va
ngudi quan 1y khac cung cip day du, chinh xac, kip thoi thong tin, tai liéu vé cong
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tac quan 1y, diéu hanh va hoat dong kinh doanh cta Cong ty.
10. Cac quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia phap luat.

Diéu 40 : Cudc hop ciia Ban kiém soat

1. Ban kiém soat phai hop it nhat 02 1an trong mot nam, s6 luong thanh vién tham du
hop it nhét 13 2/3 sb thanh vién Ban kiém soat. Bién ban hop Ban kiém soat duoc lap
chi tiét va r6 rang. Ngudi ghi bién ban va cic thanh vién Ban kiém soat tham du hop
phai ky tén vao bién ban cudc hop. Céc bién ban hop ciia Ban kiém soat phai dugc
luu git nham xac dinh trach nhiém cua tung thanh vién Ban kiém soat.

2. Ban kiém soat c6 quyén yéu cau thanh vien HDQT, Gidm doc va dai dién to chirc
kiém toan dugc chap thuan tham du va tra 101 cac van dé can dugc lam 0.

Pi¢u41:  Tién lwong, thu lao, thwéng va lgi ich khic ciia
thanh vién Ban kiém soat

Tién lwong, thu lao, thudng va loi ich khac cua thanh vién Ban kiém soat duoc thuc
hién theo quy dinh sau day:

1. Thanh vién Ban kiém soat duoc tra tién luong, thu lao, thuong va loi ich khac theo
quyét dinh ciia Pai hoi dong c6 dong. Dai hoi dong co dong quyet dinh tong muc tién
lwong, thu lao, thudng, loi ich khac va ngan sach hoat dong hing nim cia Ban kiém
soat.

2. Thanh vién Ban kiém soat dugc thanh toan chi phi an, ¢, di lai, chi phi sir dung
dich vu tu van doc 1ap voi mirc hop ly. Téng murc thi lao va chi phi nay khong vuot
qua tong ngan sach hoat dong hang nam cua Ban kiém soat da duoc Dai hoi dong co
déng chap thuan, trir trudng hop Pai hoi ddng cd dong c6 quyét dinh khac.

3. Tién luong va chi phi hoat dong cuia Ban kiém soat duoc tinh vao chi phi kinh
doanh ctia Cong ty theo quy dinh ctia phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, quy
dinh khac cta phap luét c6 lién quan va phai dugc lap thanh muc riéng trong bao cao
tai chinh hang nam cua Cong ty.

Chwong X
TRACH NHIEM CUA THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI
THANH VIEN BAN KIEM SOAT
GIAM POC VA NGUOI PIEU HANH KHAC

Dieu 42 : Trach nhiém trung thwe va tranh cac xung dot vé quyén lgi

Thanh vién HOi dong quan tri, Thanh vién Ban kiém soat, Giam doc va nguoi dieu
hanh khac c6 trach nhiém thyc hién cac nhi€ém vu cia minh, ké cd nhiing nhiém vu
véi tu cach thanh vién céc ti€u ban cua Hoi dong quan tri, mot cach trung thuc, can
trong vi loi ich cia Cong ty.

1. Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban ki€m soat, Gidm doc va ngudi quan
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1y khac phai cong khai céac lg1 ich c6 lién quan theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép
va cac van ban phap luat lién quan.

2. Thanh vién Hoi déng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Giam ddc, nguoi quan ly
khac va nhiitng nguoi c6 lién quan cta cac thanh vién ndy chi dugc st dung nhiing
thong tin c6 dugc nho chic vu ciia minh dé phuc vu 191 ich ciia Cong ty.

3. Thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Giam d6c va ngudi quan
1y khac c6 nghia vy thong bao bang vin ban cho Hoi dong quan tri, Ban kiém soat vé
cac giao dich giita Cong ty, cong ty con, cong ty khac do Cong ty dai chung nim
quyén kiém soét trén 50% trd 1én vén diéu 18 vai chinh dbi twong d6 hodc voi nhimng
ngudi ¢6 lién quan cia ddi tuong d6 theo quy dinh cia phap luat. Pdi véi cac giao
dich néu trén do Pai hoi déng cd dong hoac Hoi déng quan tri chép thuan, Cong ty
phai thyc hién cong bd thong tin vé cac nghi quyét nay theo quy dinh cta phap luat
ching khoan vé cong bo thong tin.

4. Thanh vién Hoi dong quan tri khong dugc biéu quyét ddi véi giao dich mang lai
lgi ich cho thanh vién dé hodc ngudi ¢6 lién quan cia thanh vién do6 theo quy dinh
cua Luat Doanh nghiép.

5. Thanh vién Hoi déng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Giam ddc, nguoi quan ly
khac va nhiing ngudi c6 lién quan cua céc doi tugng nay khong dugce sir dung hodc
tiet 10 cho ngudi khéc cac thong tin ndi bd d€ thuc hién cac giao dich c6 lién quan.

6. Giao dich giita Cong ty voi mot hodc nhiéu thanh vién Hoi dong quan tri, thanh
vién Ban kiém soat, Giam ddc, ngudi didu hanh khac va cac ca nhan, to chiic ¢6 lién
quan dén cac ddi tuong nay khong bi vo hiéu trong cac truong hop sau dy:

a) Déi voi giao dich co gia tri nho hon hodc bang [10%] tong gia tri tai san dugc ghi
trong bao cdo tai chinh gan nhat, nhitng ndi dung quan trong cua hop ddng hoic giao
dich ciing nhu cac mbi quan h¢ va loi ich cua thanh vién Hoi dong quan tri, thanh
vién Ban kiém soat, Giam ddc, ngudi diéu hanh khac da dugc bao cao Hoi ddng quan
tri va duoc Hoi dong quan tri thong qua bang da s phiéu tan thanh cia nhimg thanh
vién Ho1 déng quan tri khong c6 1¢1 ich lién quan;

b Péi vai giao dich co gid tri 16n hon [10%)] hodc giao dich din dén gia tri giao dich
phat sinh trong vong 12 thang ké tir ngay thuc hién giao dich dau tién c6 gid tri tir
[10%)] trd 1én tong gia tri tai san duoc ghi trong bao cdo tai chinh gn nhat, nhimng noi
dung quan trong cta giao dich nay ciing nhu mdi quan hé va loi ich cua thanh vién
Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Giam déc , ngudi diéu hanh khac da
dugc cong bd cho cac ¢ dong va dugc Pai hoi dong cb dong thong qua bang phiéu
biéu quyét cta cac c6 dong khong co loi ich lién quan.

Diéu 43 : Trach nhiém veé thiét hai va bdi thuong

1. Thanh vién Hoi déng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Giam ddc va nguoi diéu
hanh khac vi pham nghia vy, trach nhiém trung thuc va can trong, khong hoan thanh
nghia vu ctia minh phai chiu trach nhi¢m vé nhitng thi¢t hai do hanh vi vi pham cua
minh gay ra.

2. Cong ty bodi thuong cho nhitng nguoi di, dang hodc c¢6 thé trg thanh mot bén lién
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quan trong cac vy khiéu nai, kién, khoi t6 (bao gém cac vu viéc dan sy, hanh chinh
va khong phai 1 cac vu kién do Cong ty 12 ngudi khai kién) néu ngudi d6 da hoic
dang la thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Giam déc, nguoi
diéu hanh khac, nhan vién hodc dai dién dugc Cong ty uy quyén da hodc dang thuc
hién nhiém vu theo ty quyén ctia Cong ty, hanh dong trung thue, can trong vi loi ich
ctia Cong ty trén co s tuan thi luat phap va khong c6 bang ching xic nhan rang
nguoi do da vi pham trach nhiém cia minh.

3. Chi phi boi thuong bao gdm chi phi phan quyét, cac khoan tién phat, cac khoan
phai thanh toan phat sinh trong thyc t€ (k& ca phi thué luat su) khi giai quyét nhiing
vu viéc nay trong khuon kho luat phap cho phép.

) . Qhugng XI . ‘ A
QUYEN TRA CUU SO SACH VA HO SO CONG TY

Dieu 44 : Quyeén tra ciru so sach va ho so

1. C6 d6ng phd théng co quyen tra ciru s6 sach va hd so, cu thé nhu sau:

a) CO dong phd thong c6 quyén xem xét, tra clru va trich lyc thong tin vé tén va dia
chi lién lac trong danh sach c6 dong c6 quyén biéu quyét; yéu cau sira doi thong tin
khong chinh x4c cia minh; xem xé&t, tra cuu, trich luc hoac sao chup Piéu 16 cong ty,
bién ban hop Pai héi déng ¢ dong va nghi quyét Pai hoi déng cb dong;

b) C6 dong hoac nhom co dong so hiru tir 05% téng s6 co phan pho thong tro' 1én
hodc c6 quyén xem xét, tra ciru, trich luc sb bién ban va nghi quyét, quyét dinh cua
Hoi dong quan tri, bao cdo tai chinh gita ndm va hang ndm, bdo céo cua Ban kiém
soat, hop déng, giao dich phai thong qua Hoi déng quan tri va tai li¢u khac, trir tai
lidu lién quan dén bi mat thuong mai, bi mat kinh doanh cia Céng ty.

2. Truong hgp dai dién duoc uy quyen cua cb dong va nhém cb dong yéu cau tra clru
s6 sach va ho so thi phai kém theo gidy uy quyén cua cd dong va nhom c6 dong ma
nguoi do dai dién hodc ban sao cong ching cua gidy uy quyén nay.

3. Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Giam ddc va ngudi diéu
hanh khac c6 quyén tra ctru s6 dang ky c6 dong cuia Cong ty, danh sach cb dong, s6
sach va hd so khac ciia Cong ty vi nhimg muc dich lién quan t6i chirc vu ctia minh
v6i diéu kién cac thong tin ndy phai dugce bao mat.

4. Cong ty phai luu giit Diéu 1& nay va nhiing ban stra d6i bd sung Diéu 18, Glay
ching nhan dang ky doanh nghi¢p, cac quy ché, céc tai liéu chimg minh quyén s¢
hiru tai san, nghi quyét Pai hoi dong c6 dong va Hoi ddng quan tri, bién ban hop Dai
hoi dong cb dong va Hoi ddng quan tri, cac bao cao cua Hoi ddng quan tri, cac bao
céo cua Ban kiém soét, bao céo tai chinh nim, s sach ké toan va cac tai liéu khac
theo quy dinh cua phép luat tai tru s chinh hodc mét noi khac voi diéu kién 1a cac ¢b
déng va Co quan dang ky kinh doanh duoc thong bao vé dia diém luu trit cac tai liéu
nay.

5. Diéu 1¢ cong ty phai dugc cong bo trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty.
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L, , Chuong XII ,
CAC TO CHUC CHINH TRI VA TO CHUC CHINH TRI XA HOICONG
NHAN VIEN VA CONG POAN

Diéu 45 : Té chirc chinh trj va té chirc chinh tri xa hji

1. To chirc chinh tri, t6 chirc chinh tri-xa hoi trong cong ty hoat dong trong khuon
khé6 Hién phap, phap luat va theo Diéu 18 cua td chirc d6 phu hop véi quy dinh cua
phap luat.

2. Cong ty c6 nghia vu ton trong, tao diéu kién thuan loi dé nguoi lao dong thanh lap
va tham gia hoat dong trong cac t6 chire quy dinh tai khodan 1 biéu nay.

Dieu46: Cong nhin vién va cong doan

1. Giam dbc phai 1ap ké hoach dé Hoi dong quan tri thong qua cac van dé lién quan
dén viéc tuyén dung, cho nguoi lao dong nghi viéce, tién luong, bao hiém xa hoi, phac
lg1, khen thudng va ky luat doi véi nguoi lao dong va ngudi di€u hanh doanh nghiép.

2. Giam ddc phai 1ap ké hoach dé Hoi dong quan tri thong qua cac van dé lién quan
dén quan hé cua Cong ty véi cac td chirc cong doan theo cac chudn muyc, thong 18 va
chinh sach quan 1y t6t nhat, nhitng thong 1¢ va chinh sach quy dinh tai Diéu 1¢ nay,
cac quy ché ctia Cong ty va quy dinh phap luat hién hanh.

S CHUONG XIII ,
QUAN LY VON PAU TU CUA CONG TY TAI DOANH NGHIEP KHAC

Dicu 47 : Quin ly von dau tw ciia Cong ty tai doanh nghiép khac

1. Cong ty quyét dinh thanh lap va dau tu, gop von, mua cd phan tai doanh nghiép
khac; quyét dinh chuyén nhuong von dau tu cua Cong ty tai doanh nghi¢p khéac phu
hop véi chién lugc va ké hoach san xuat kinh doanh cia Cong ty va theo quy dinh
cua phép luat.

2. Quyén, nghia vu ctia Cong ty ddi véi doanh nghiép va vbn dau tu ciia Cong ty tai
doanh nghiép khac thuc hién theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép, Piéu 1& doanh
nghiép cong ty dau tur gop von va cac quy dinh cia phap luat hién hanh c6 lién quan.
Cong ty cir nguoi dai di¢n theo uy quyén truc tiép thay mit Cong ty quan Iy von dau
tu cua Cong ty tai doanh nghiép. Quyén va nghia vu cua nguoi dai dién theo uy
quyen dugc quy dinh tai didu 16 doanh nghiép hodc quy ché quan 1y ndi bo do Hoi
ddng quan tri ban hanh.
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Diéu 48 : Quan h¢ giira Cong ty véi cong ty con

Cong ty thyc hién quyén chi phdi ciia co dong, bén gép von chi phdi thong qua
Nguoi dai dién ciia minh 1a cac thanh vién Hoi déng quan tri hodc tai Pai hoi déng
¢ dong ddi véi co cdu td chirc, cong tac can bo, nganh nghé kinh ctia doanh nghiép,
t6 chirc kinh doanh va phan chia loi nhuan cua doanh nghiép pht hop véi cac quy
dinh cua Luat Doanh nghi¢p va quy dinh cua Phap luat khac c6 lién quan.

Diéu 49 : Quan hé giita Cong ty véi cong ty lién két

1. Cong ty cb quyén va nghia vu cta cd dong dbi v6i cong ty lién két theo Piéu 1¢
cua cong ty lién két d6 hodc theo hop dong gép von va theo cac quy dinh cé lién
quan cua Phap luat.

3. Cong ty quan 1y voén dau tu thong qua nguoi dai dién theo uy quyén tai doanh
nghiép do.
4. Hoi dong quan tri thuc hién cac quyén va nghia vu dbi véi phan Von gop 0

doanh nghi¢p théng qua nguoi dai dién theo iy quyén dé thyc hién quyén cia cb
dong, thanh vién gop von, bén lién doanh.

Chuwong XIV
PHAN PHOI LQI NHUAN

Pi¢u 50 :  Phan phéi loi nhuin

1. Pai hoi dong c6 dong quyét dinh mirc chi tra ¢ tirc va hinh thirc chi tra ¢ tirc
hang nam tur 191 nhuan duogc gitr lai cia Cong ty.

2. Cong ty khong thanh toan 13i cho khoan tién tra ¢ tirc hay khoan tién chi tra lién
quan t6i mot loai ¢6 phiéu.

3. Hoi dong quén tri c6 thé kién nghi Dai hoi dong c6 dong thong qua viéc thanh toan
toan by hoac mot phén cd tie béng cd phiéu va Hoi déng quan tri la co quan thyc thi
quyét dinh nay.

4. Viéc thanh toan c tirc déi v6i cac o phiéu niém yét/dang ky giao dich tai S¢ giao
dich ching khoan dugc tién hanh théng qua cong ty chimg khoan hoéc Téng Cong ty
lru ky va bu trir chung khoan Viét Nam. Déi v6i cac cd phiéu chua luu ky, co tic
dugc thanh toan try tiép tai cong ty.

5. Can ctr Luat Doanh nghiép, Luat Ching khoan, Hoi dong quan trj thong qua nghi
quyét, quyét dinh xac dinh mot ngay cu thé dé chét danh sach c6 dong. Can cir theo
ngay do, nhimg nguoi dang ky voi tu cach co dong hodc nguoi s hiru cac chiung
khoan khac duoc quyén nhan co tirc bang tién mat hodc cb phiéu, nhan thong bao
hoac tai liéu khac.

6. Cac van dé khac lién quan dén phan phdi loi nhuan dugc thuc hién theo quy dinh
cua phap luat.
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Diéu 51 : Cac van dé khac lién quan dén phén phéi loi nhuén

1. Loi nhuén thyc hién cua Cong ty sau khi ndp thué thu nhap doanh nghiép (loi
nhuén sau thué) dugc phan phdi nhu sau :

a) Bu cac khoan khong dugc hach toan vao chi phi dé tinh thué thu nhap;

b) Bu cac khoan 16 (néu o) ctia nam trudc.
2. Loi nhuén sau thué con lai, sau khi d3 trir cic khoan cta khoan 1 Piéu nay dugc
phén phdi theo thtr ty dudi day :

a) Trich quy khen thudng phuc lgi ;

b) Chia Idi c6 phan (cd tiic theo quyét dinh cua Dai hoi dong cb dong.
3. Doi voi quy khen thuong, phuc loi , tuy theo két qua kinh doanh, Hoi dong quan
tri s& quyét dinh muc trich cu thé va bao céo Pai hoi dong ¢ dong.

. Chuong XV
TAI KHOAN NGAN HANG
NAM TAI CHINH VA CHE PQ KE TOAN

Picéu 52 : Tai khoan ngan hang

1. Cong ty mé tai khoan tai cac ngan hang Viét Nam hoac tai cac chi nhdnh ngan
hang nudc ngoai duge phép hoat dong tai Viét Nam.

2. Theo su chép thuan trudc clia co quan c6 tham quyén, trong trudng hop can thiét,
Cong ty c6 thé mé tai khodn ngin hang & nudc ngoai theo cac quy dinh cua phap
luat.

3. Cong ty tién hanh tat ca cac khoan thanh toan va giao dich ké toan thong qua céac
tai khoan tién Viét Nam hodc ngoai t¢ tai cac ngan hang ma Cong ty mé tai khoan.
Piéus53:  Nim tai chinh

Niam tai chinh cua Cong ty bat dau tir ngay 01 thang 01 hang nam va két thic vao
ngay 31 thang 12 hang ndm. Nam tai chinh dau tién bat dau tir ngay cap Giay chung
nhén dang ky doanh nghiép va két thuc vao ngay 31 thang 12 nam 1999.

Piéu54:  Ché do ké toan
1. Ché do ké toan Céng ty str dung 1a ché d6 ké toan doanh nghiép.

2. Cong ty lap s6 sach ké toan bang tiéng Viét va luu glu: ho so ké toan theo quy dinh
phap luat vé ké toan va phéap luat lién quan. Nhimg hd so nay phai chinh xac, cap
nhat, c¢6 hé théng va phai dii & ching minh va giai trinh cac giao dich cia Cong ty.

3. Cong ty sir dung don vi tién té trong ké toan 1a ddng Viét Nam.
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o ChuomgXVI
BAO ‘CAO TAI CHINH, BAAO CAO THIIONG NIEN,
VA TRACH NHIEM CONG BO THONG TIN

bieu 55: Bao cao tai chinh nam, ban nién va quy

1. Cong ty phai lap bao cdo tai chinh ndm va bdo cdo tai chinh nim phai duoc kiém
toan theo quy dinh cua phap luat. Cong ty cong b6 bao co tai chinh nam da dugc
kiém toan theo quy dinh cua phap luat vé cong. bd thong tin trén thi truong ching
khoan va ndp cho co quan nha nudc c6 thAim quyén.

2. Bdo cao tai chinh ndm phai bao gbm day du cac bao céo, phu luc, thuyét minh theo
quy dinh phap luat vé ké todn doanh nghi¢p. Bao cdo tai chinh ndm phai phan anh
mot cach trung thyc va khach quan tinh hinh hoat dong ctia Cong ty.

3. Cong ty phai lap va cong bd cac bao cao tai chinh ban nién da soat xét va bao cdo
tai chinh quy theo quy dinh phap luat vé cong bo thong tin trén thi trudong chung
khoén va ndp cho co quan nha nudc co thim quyén.

Piu 56:  Bao cio thudng nién

Cong ty phai lap va cong bd Bao cdo thuong nién theo cac quy dinh cua phap ludt vé
ching khoan va thi trudng chirng khoan.

_ Chuong XVII
KIEM TOAN CONG TY

Picus57: Kiém toin

1. Pai hoi déng cd dong chi dinh mot cong ty kiém toan doc 1ap hoac thong qua danh
sach cac cong ty kiém toan doc 1ap va iy quyén cho Hoi dong quan tri quyét dinh lya
chon mot trong sd cac don vi nay tién hanh kiém toan bao cdo tai chinh cua Cong ty
cho nam tai chinh tiép theo dua trén nhitng diéu khoan va diéu kién thoa thuan véi
Hoi dong quén tri.

2. Bao cao kiém toan dugc dinh kém bdo céo tai chinh ndm cua Cong ty.

3. Kiém toan vién doc lap thyc hién viéc kiém toan bao céo tai chinh ciia Cong ty
dugc tham du céc cudc hop Pai hoi dong cb dong va duoc quyén nhén cac thong bao
va cac thong tin khac lién quan den cudc hop Pai hoi ddng cd dong va duoc phat
biéu ¥ kién tai dai hoi vé cac vin dé c6 lién quan dén viéc kiém toan bao cdo tai
chinh cua Cong ty.
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Chuong XVIII
CON DAU

Pi¢u58:  Diu cia Cong ty
1. DAu cua Cong ty bao gém diu duoc 1am tai co sé khic diu hodc ddu dudi hinh
thtrc chit ky so theo quy dinh cua phap luat vé giao dich dién tur.

2. Hoi dong quan tri quyét dinh loai dau, sd lugng, hinh thirc va ndi dung du cta
Cong ty, chi nhanh, van phong dai dién cua Cong ty (néu co).

3. Hoi ddng quan tri, Giam ddc sir dung va quan 1y diu theo quy dinh cua phap luat
hién hanh

) Chuong XIX
CHAM DUT HOAT PONG VA THANH LY

Pitu59:  Giai thé cong ty
1. Cong ty c6 thé bi giai thé trong nhimng trudng hop sau:

a) Két thuc thoi han hoat dong di ghi trong Piéu 18 cong ty ma khong co quyét dinh
gia han;

b) Theo nghi quyét, quyét dinh cia Pai hoi dong cd dong;
¢) Bi thu hdi Gidy chiing nhan ding ky doanh nghiép;
d) Céc truong hgp khéac theo quy dinh cua phép luat.

2. Viéc g1a1 thé Cong ty trudc thoi han (ké ca thoi han di gia han) do Pai hoi dong cb
doéng quyét dinh, Hoi dong quan tri thyc hién. Quyét dinh giai thé nay phai dugc
thong béo hodc phai duoc chap thuan boi co quan co thim quyén (néu bit budc) theo
quy dinh.

Picu 60 : Gia han hoat dong

1. HOi déng quan tri tri¢u !:eflp7hop Pai h(f)ivdck)r}g cd dgﬂ)ng‘ it nhét 7 thang trude khi két
thuc thoi han hoat dong dé c6 dong co thé biéu quyet vé viéc gia han hoat dong cua
Cong ty theo d€ nghi cua Hoi dong quan tri.

2. Thoi han hoat dong duoc gia han khi c6 56 ¢b dong dai dién tir 65% tr¢ Ién tong sb
phiéu biéu quyét cua tit ca cd dong du hop Pai hoi dong cd dong tan thanh.

Piéu61: Thanhly

1. Téi t,hiéu 06 théngﬂ trude khi két th}ic thoi han hoat dong cua Cong ty hodc sau khi
c6 quyét dinh gidi the Cong ty, Ho1 dong quan tri phai thanh 18p Ban thanh 1y gom 03
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thanh vién, trong d6 02 thanh vién do Pai hoi dong c6 dong chi dinh va 01 thanh
vién do Hoi dong quan tri chi dinh tir 01 cong ty kiém toan doc 1ap. Ban thanh ly
chuan bi cac quy ché hoat dong ctia minh. Cac thanh vién cua Ban thanh ly c6 thé
dugc lua chon trong s6 nhan vién ctia Cong ty hodc chuyén gia doc lap. Tt ca cac
chi phi lién quan dén thanh 1y dugc Cong ty wu tién thanh toan trude cac khoan no
khéc cua Cong ty.

2. Ban thanh ly co6 trach nhiém bdo cao cho Co quan dang ky kinh doanh vé ngay
thanh lap va ngay bat dau hoat dong. Ké tir thoi diém d6, Ban thanh 1y thay mit
Cong ty trong tit ca cac cong viéc lién quan dén thanh 1y Cong ty trudc Toa an va
cac co quan hanh chinh.

3.Tién thu duoc tir viéc thanh Iy duoc thanh toan theo thr tu sau:
a) Céac chi phi thanh ly;

b) Céc khoan no luong, tro cp thoi viée, bao hiém xa hoi va cac quyén loi khac cua
nguoi lao dong theo thoa udc lao dong tap thé va hop dong lao dong da ky két;

c) No thué;
d) Céc khoan ng khéac cua Cong ty;

d) Phan con lai sau khi d thanh toan tat ca cac khoan no tir muc (a) dén (d) trén day
duoc chia cho cac c6 dong. Cac c6 phan uu dai (n€u cd) dugc uu tién thanh toan
trude.

. - Chuwong XX
GIAI QUYET TRANH CHAP NOI BQ

Pitu 62:  Giai quyét tranh chap ndi b

1. Truong hop phat sinh tranh chép, khiéu nai lién quan t6i hoat dong cua Cong ty,
quyén va nghia vu clia cac c6 dong theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép, Diéu 1¢
cong ty, cac quy dinh phép ludt khac hoac thoa thuan gitra:
a) Co dong véi Cong ty;

‘ b) C6 dong voi Hoi dong quan tri, Ban kiém soat, Giam doc hay ngudi
diéu hanh khac;
Céc bén lién quan ¢ ging giai quyét tranh chap do thong qua thuong luong va hoa
gidi. Trur truong hop tranh chap lién quan té1 HO1 dong quan tri hoac Chu tich Ho1
dong quan tri, Chu tich Hoi dong quan tri chu tri viéc giai quyét tranh chap va yéu
cau tung bén trinh bay céac thong tin lién quan dén tranh chap trong vong [30 ngay]
lam viéc ké tir ngay tranh chap phat sinh. Truong hop tranh chap lién quan té1 Ho1
dong quan tri hay Chu tich Ho1 dong quan tri, bat ctr bén nao cting ¢6 the yéu cau chi
dinh mot chuyén gia doc lap lam trung gian hoa giai cho qua trinh giai quyét tranh
chap.

2. Truong hop khong dat duoc quyet dinh hoa giai trong vong 12 tuan tir khi bat dau
qué trinh hoa giai hodc néu quyét dinh cua trung gian hoa giai khéng duge cac bén
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chép nhan, mot bén co thé dua tranh chép do6 ra Trong tai hoac Toa an.

3. Cac bén ty chiu chi phi c6 li€n quan téi tha tuc thuong lugng va hoa giai. Viée
thanh toan cac chi phi cia Toa an dugc thuc hién theo phan quyét cua Toa an.

“ Chuong XXI
BO SUNG VA SUA POI BIEU LE

Pitu 63:  Diéulé cong ty

1. Viéc sira d6i, bd sung Piéu 1& nay phai dugc PHDCD xem xét, quyét dinh.

2. Trudng hop phap luét co quy dinh lién quan dén hoat dong ctia Cong ty chua duoc
dé cap trong ban Diéu 1& nay hodc truong hop co quy dinh phap luat méi khac voi
diéu khoan trong Piéu 18 nay thi 4p dung nhitng quy dinh d6 dé diéu chinh hoat dong
cua Cong ty.

Chuong XXII
NGAY HIEU LUC

Pitu 64:  Ngay hiéu luc

1. Ban diéu 1¢ nay gdém 22 chuong 64 diéu, dugc Dai hoi dong cd dong thuong nién
Cong ty c6 phan Hop tac lao dong voi nude ngoai nhat tri thong qua ngay ....... thang
........... nam 2021 va cing chap thuan hiéu lyc toan vin ciia Diéu 16 nay.

2. biéu 1€ dugc 1ap thanh 03 ban, c6 gia tri nhu nhau va phai dugc luu gitr tai tru s¢
chinh cua Cong ty.

3. Diéu 1é nay l1a duy nhét va chinh thic ciia Cong ty c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay
....... thang  nam 2021.

4. Cac ban sao hodc trich luc Diéu 1¢ Cong ty phai c6 chir ky cua Chu tich Hoi dong
quan tri hodc to1 thi€u mdt phan hai tong s6 thanh vién Hoi dong quan tri méi co gia
tri.

Chir ky ciia Nguwoi dai dién theo phap luat cia Cong ty./.
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Phu luc
DANH SACH CO PONG SANG LAP
(Tai thoi diem swa doi Piéu l¢)
, S6 ¢d phén s hiru
TT Ho tén c6 dong - p Ghi chu
Tong so Ty 1€ (%)

1 | Thai Tudn Anh 4.201 0,07

2 | Vii Hong Bang 15.459 0,25 | CBCNVCty nghi huu
3 |Nguyén Cong Bing 5.280 0,09

4 | Nguydn Van Bién 52.767 0,87 gﬁzn;;fg gi%?yT

5 | Mai Thanh Binh 39.307 0,65  |Nguyén TV HPQT

6 |Nguyén Qubc Chién 10.515 0,17  |Pho phong

7 | Vi Van Cuong 5.406 0,09

8 |Lé Vil Cuong 3.228 0,05 | Thanh vién BKS

9 |Phan Van Cuong 6.709 0,11

10 |Nguyén B4 Dan 1.483 0,02

11 | Vi Buc Diép 1.320 0,02

12 |Lé& Thanh Pat 912 0,02

13 | Vii Dinh Déi 11.415 0,19

14 |Nguyén Tién Pong 37.275 0,61 CBCNVCty nghi huu
15 | T6 Puc Du 777 0,01  |May truong

16 |Dbinh Cong buc 75 -

17 |Nguyén Minh Diing 1.995 0,03 | Thuyén truong

18 |Nguyén Hiru Duong 328 0,01 CBCNVCty nghi huu
19 |Nguyén Vin Gian 25.575 0,42 CBCNVCty nghi huu
20 |Hoang Lé Ha 9.333 0,15

21 |Lé Trung Ha 202.108 3,36 |Chutich HDQT

22 |Nguyén B4 Hai 6.306 0,10 | Thanh vién HDQT
23 | Nguyén Minh Hai 11.602 0,19

24 |Nguyén Son Hai 51.957 0,85

25 | Pham Hong Hai 5.196 0,09 | Pho giam déc Cty

26 | Pham Hitu Hai 7.503 0,12

27 |Poan Hong Hanh 5.250 0,09 |CBCNVCty nghi huu
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, S6 ¢ phan sé hitu
TT Ho tén c6 dong - p Ghi chu
Tong so Ty 1€ (%)

28 |Bui buc Hau 7.650 0,13
29 | Pham Hai Hiép 7.683 0,13
30 |Nguyén Xuan Ho 123.600 2,03  |Nguyén CT HDQT
31 |Nguyén Quang Hoa 219.670 3,61
32 | Nguyén Dirc Hoa 5.956 0,10
33 | Luong Thu Hoai 73.083 1,20 | Thanh vién BKS
34 |Nguyén Thi Hong 22.006 0,36
35 |Pham Manh Hung 1.825 0,03
36 | Tran Minh Hung 2.629 0,04
37 | Pham Quang Hung 6.825 0,11
38 | Tran Ngoc Hung 2.629 0,04
39 | Té6 Vian Hung 1.131 0,02
40 |DPd Vin Huynh 15.054 0,25 CBCNVCty nghi huu
41 |Nguyén Vin Khang 4.425 0,07 Trudéng phong Cty
42 |Nguyén Quang Khanh 1.111 0,02
43 | Nguyén Quéc Khanh 1.306 0,02
44 | Nguyén Xuan Khiéu 3.255 0,05
45 |Lé Phan Linh 30.729 0,51
46 | Tran Quy Loi 3.007 0,05 | CBCNVCty nghi huu
47 |Luong Thé Long 6.753 0,11
48 | Vi Quang Long 46.509 0,77
49 | Bui Hién Luong 126 - CBCNVCty nghi huu
50 |HaMinh Ly 4.609 0,08
51 | Vi Dirc Manh 4.683 0,08 |CBCNVCty nghi huu
52 |Nguyén Vin Mé 25.335 0,42
53 | Pham Coéng Nghinh 52 -
54 | Quach Thi Thanh Nhan 30.604 0,50
55 | Nguyén Ngoc Oanh 73 -
56 |Pham Van Quang 4.954 0,08 CBCNVCty nghi huu
57 | Vi Trung Quyén 129 -
58 |Pao Viét Rién 400 0,01 CBCNVCty nghi huu
59 |Nguyén Huy Sau 2.058 0,03
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, S6 ¢ phan sé hitu

TT Ho tén c6 dong Ghi chu
Ty 18 (%) | Tyl (%)
60 | Tran Ngoc Sinh 23.758 0,39 CBCNVCty nghi huu
61 | ViiNgoc Sinh 65.505 1,08  |Thanh vién HDQT
62 |Hoang Linh Son 107.550 1,77 | Thanhvién HDQT
Giam doc Cong ty
63 |Nguyén Vin Son 484 0,01
64 | Vii Binh Thanh 7.710 0,13
65 | Tran Van Thinh 127 - CBCNVCty nghi huu
66 |Pham Van Thuy 505 0,01
67 |Pinh Viét Tién 11.175 0,18 |CBCNVCty nghi huu
68 |Lé Ké Toan 16.228 0,27
69 | Duong Xuan Toan 2.205 0,04
70 |Nguyén Vin Toan 106 -
71 | Thai Hiru Trung 6.501 0,11
72 |Pham SiTa 24.600 0,40 | Phé chu tich HDQT
73 | Bui Xuan Tuan 463 0,01
74 | Nguyén Anh Tuén 1.351 0,02
75 |Nguyén Ping Tuan 1.855 0,03
76 |Nguyén Thi Tuyét 74.130 1,22 |CBCNVCty nghi huu
77 |Nguyén Xuan Vinh 81 -
78 | Nguyén Xuan Ving 44.101 0,73 CBCNVCty nghi huu
Tong sb 1.573.576 | 25,89%
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap — Tu do — Hanh phuc

DU THAO

_QUY CHE NOQI BO
~ VEQUANTRI CONG TY
CONG TY CO PHAN HQP TAC LAO PONG VOI NUOC NGOAI

(Ban hanh theo Quyét dinh 56 : ......QD/HDQT —ILC ngay / /2021
cua Hoi dong quan tri Cong ty co phan Hop tac lao dong voi nudc ngoai)

Hai Phong, ngay  thang  nam 2021
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
Doc 1ap — Tu do — Hanh phuc

INLACO-HP

~A | S

QUY CHE NQI BQ VE QUAN TRI CONG TY
CONG TY CO PHAN
HOP TAC LAO PONG VOI NUOC NGOAI

PHAN MO PAU

Can cwr Ludt Chung khoan ngay 26 thang 11 nam2019;

Can cwe Ludt Doanh nghiép ngay 17 thang 6 nam 2020;

Can cir Nghi dinh s 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cua Ludt Churng khodn,

Can cir Thong tw s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Bo
trwong Bé Tai chinh hwéng din mot s6 diéu vé qudn tri cong ty dp dung doi voi
cong ty dai chung tai Nghi dinh 6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020
cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cua Ludt Chung khodn,

_Can cir Piéu 16 Cong ty cé phan Hop tic lao dong véi nwde ngodi diroc Pai
hoi dong co dong thong qua ngay.....thang ....... nam 202;

Can cir Nghi quyét Pai hoi dong c6 dong s6 .../NO-DHDCD ngdy... thing
..... nam 2021.

. Hoi dong quan tri ban hanh Quy ché néi bé vé quan tri cong ty Cong ty cé
phan Hop tac lao dong voi nudc ngoai.

Quy ché noi bo vé quan tri cong ty Cong ty c6 phan Hop tdc lao déng voi
nwoc ngoai bao gom cac ngi dung sau
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Chuong I
QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Y nghia - pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

1. Quy ché nay duoc xay dung theo quy dinh cua Ludt Chting khoan ngay 26 thang
11 nam 2019, Luat Doanh nghiép ngay 17/06/2020, Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP
ngay 31/12/2020 cta Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cta Luat
Chutng khoan va Thong tu s6 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 cia Bo tai chinh
huéng dan mot sé diéu vé quan tri cong ty ap dung dbi voi cong ty dai ching tai
Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét thi
hanh mot s diéu ctia Luat Chung khoén.

2. Quy ché nay quy dinh nhiing nguyén tic co ban vé quan tri cong ty dé bao vé
quyén va loi ich hop phap cta cd dong, thiét 1ap nhitng chuan muc vé hanh vi, dao
duc nghé nghiép cua cac thanh vién Hoi dong quan tri, Ban Giam dbc, Ban kiém
soat va can bg quan ly cua cong ty.
3. Quy ché nay ciing 1a co so dé danh gia viéc thyc hién quan tri cong ty ciia Cong
ty c6 phan Hop tac lao dong véi nudc ngoai.
4. Pham vi diéu chinh: Quy ché ndi bo vé quan trj cong ty quy dinh cac ndi dung vé:
a) Vai tro, quyén va nghia vu ctia Pai hoi déng c6 dong, Hoi ddng quan tri,
Giam doc;
b) Trinh tyu, tha tuc hop Pai hdi déng cd dong;
¢) Dé ctr, tng ctr, bau, mién nhiém va bii nhiém thanh vién Hoi dong quan
tri, Ban kiém soat, Giam doc va

d) Céc hoat dong khéc theo quy dinh tai biéu 1¢ cong ty va cac quy dinh
hién hanh khac cua phap luat.

5. Béi twong ap dung: Quy ché nay duoc 4p dung cho cac thanh vién Hoi ddng quan
tr, Ban ki€m soat, Giam doc va nhirng nguoi lién quan.

Diéu 2. Nguyén tiic quan trj Cong ty

Viéc quan tri cong ty d6i véi Cong ty phai tuan thi quy dinh ciia Luat Chimg khoan
2019, Luat Doanh nghiép 2020, quy dinh khac cua phap luat c6 lién quan va cac
nguyén tac sau day:

1. Co céu quan tri hop 1y, hiéu qua;

2. Bao dam hi€u qua hoat dong cua Hoi dong quan tri, Ban kiém soat; nang
cao trach nhiém ciia Hoi dong quan tri ddi voi cong ty va cd dong;

3. Bao dam quyén cua c6 dong, ddi xur binh dang giita cac c6 dong;

CIaSSNK N 9wy ché ngi b vé quan tri cong ty — Nam 2021 Trang 6
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4. Bao dam vai tro cua nha dau tu, thi truong chung khoan va céac td chirc

trung gian trong viéc hd trg hoat dong quan tri cong ty;

5. Tén trong va bao dam quyeén, loi ich hop phap cia cac bén c6 quyén loi

lién quan trong quan tri cong ty;

6. Cong ) thong tin kip thoi, dﬁy du, chinh x4c va minh bach hoat dong cua

cong ty; bao dam c6 dong duoc tiép can thong tin cong bang.

Piéu 3. Giii thich thuit ngir

L.

a.

Nhirng tir ngit dudi day duge hiéu nhu sau:

“Quan tri cong ty” 1a hé thong cac quy tac dé dam bao cho cong ty dugc dinh
huéng diéu hanh va duoc kiém soat mot cach c6 hidu qua vi quyén loi cua cd
dong va nhimg nguoi lién quan dén cong ty. Cac nguyén tic quan tri cong ty
bao gom:

Pam bao mot co ciu quan tri hi¢u qua;

DPam bao quyén loi cta c6 dong va ddi xir cong bang giira cac cb dong;

DPam bao vai tro ciia nhitng ngudi c6 quyén loi lién quan dén cong ty;

Minh bach trong hoat dong cta cong ty;

Hoi dong quan tri va Ban kiém so4t, 1anh dao va kiém soét cong ty co hiéu qua.

b. “Cong ty” la Cong ty c6 phan Hop tac lao dong v6i nude ngoai;

c. “Piéu Ié cong ty” léquéu 1¢ Cong ty c6 phan hop tac lao dong véi nude ngoai
duoc Pai hdi dong c6 dong cong ty thong qua va chap thuan ban hanh;

d. “Hoi dong quan tri” hodc “HPQT” la Hoi déng quan tri Cong ty cd phan Hop
tac lao dong voi nude ngoai.

e. “Ban kiém soat” 12 Ban kiém soat Cong ty ¢ phan Hop tac lao dong véi nude
ngoai,

f. “Ban diéuqhén‘h” bao gém : Giam dbc, cac Phé giam ddc va Ké toan trudng cia
Cong ty c6 phan Hop tac lao dong véi nude ngoai.

g. “DHDCD” 1a Pai hoi dong c6 dong cong ty cd phan Hop tac lao dong véi nude
ngoai;

h. “Nguoi 6 lién quan” 1a ca nhén hodc t6 chirc duoc quy dinh trong Khoan 46
bicu 4 cta Luat Ching khoan 2019;

i. Thanh vién Hoi ddng quan tri khong diéu hanh 14 thanh vién Hoi dong quan tri
khong phai 1a Giam doc, Pho giam doc, Ké toan trudng va nhiing can bd quan ly
khac dugc Ho1 dong quan tri bd nhiém.

j.  Thanh vién Hoi ddng quan tri doc 14p 13 thanh vién Hoi dong quan tri dduwwoc;
quy dinh tai Khoan 2 BPi¢u 155 Luat Doanh nghiép.

2. Trong Quy ché nay, cac tham chiéu t¢i mot hodc mot sd diéu khoan hodc vin
ban phép luat s€ bao gdom ca nhirng stra d6i bd sung hodc van ban thay thé cac
van ban do.
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) . Chuong IT )
CO PONG VA PAI HQI PONG CO PONG

Pieu 4. Quyén va nghia vu cua co dong

1. Co dong c6 day du cac quyen va nghia vy theo quy dinh tai Piéu 11, Piéu 12 cia
Diéu 1¢é cong ty, ngoai ra co dong cong ty cd cac quyén sau day:

a) Quyén dugc ddi xu cong bang. Mdi ¢d phan cua cing mot loai déu tao cho ¢b
dong so hitu cac quyén, nghia vu va loi ich ngang nhau. Truong hop cong ty c6 cac
loai ¢6 phan wu dai, cac quyén va nghia vu gan lién véi cac loai c6 phan vu dii phai
duoc Pai hoi dong cd dong thong qua va cong bd ddy di cho cb dong;

b) Quyén dugc tiép can day du thong tin dinh ky va thong tin bat thuong do cong ty
cong bo theo quy dinh cua phap luét.

2. CH dong co quyen bao vé cac quyén loi hop phap cia minh. Truong hop quyét
dinh cta Pai hoi dong c6 dong vi pham phap luat hoic Diéu 1é cong ty, quyét dinh
ctia Hoi dong quan tri thong qua trai vo1 quy dinh cua phap luat hoac Diéu 1¢ cong ty

gay thiét hai cho cong ty, ¢ dong co quyén dé nghi hity hodc dinh chi quyét dinh do
theo quy dinh cuia Ludt doanh nghiép.

3. C6 dong 16m c6 nghia vu cta cd dong theo quy dinh cua Luat doanh nghiép, ngoai
ra phai dam bdo tuan thu cac nghia vu sau:

a) C6 dong 16n khong dugc loi dung uu thé ctia minh gy anh hudng dén cac quyén,
lgi ich ctia cong ty va cua cac cd dong khac theo quy dinh cua phép luat va biéu 1€
cong ty;

b) C6 déng 16n c6 nghia vu cong bd thong tin theo quy dinh cua phap luat.

Diéu 5. Pai hdi dong cd dong

1. Dai hoi d,(;)ng cd dong gdm tit ca cd dong c6 quyén biéu quyét, 1a co quan quyét
dinh cao nhat cua Cong ty.
2. Pai hoi déng ) dong cé quyén va nghia vu dugc quy dinh tai biéu 14 biéu 18
cong ty.:
a. Thong qua dinh hu('mg phat trién C6ng ty;
b. Quyét dinh loai cd phan va tong s6 ¢b phan cua tung loai dugc quyén chao
ban; quyet dinh muc ¢ tirc hang nam cia ting loai ¢6 phan;
c. Bqu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban
kiém soat;
d. Quyét dinh dau tu hodc ban sd tai san co gia t’ri tir [35%] tong gia tri tai san
tr¢ 1én dugc ghi trong bao céo tai chinh gan nhat cua Cong ty;

e. Quyét dinh stra doi, bd sung Diu 1é cong ty;

f. Thong qua bao céo tai chinh hang nam;

g. Quyét dinh mua lai trén 10% tong s6 c¢6 phan di ban cua mdi loai;

h. Xem xét, xtt 1y vi pham cua thanh vién Hoi déng quan tri, thanh vién Ban
anSNK N 9wy ché ngi b vé quan tri cong ty — Nam 2021 Trang 8
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kiém soat gay thiét hai cho Cong ty va co dong Cong ty;

Quyét dinh t6 churc lai, giai thé Cong ty;

Quyet dinh ngin sach hodc téng murc thu lao, thudng va loi ich khac cho Hoi
ddng quan tri, Ban kiém soat;

Phé duyet Quy ché quan tri ndi bd; Quy ché hoat dong Hoi déng quan tri,
Ban kiém soat;

Phé duyét danh sach cong ty kiém toan duoc chip thuin; quyét dinh cong ty
klem toan dugc chip thuan thuc hién kiém tra hoat dong cua Cong ty, bai
mién kiém toan vién dwgc chip thuin khi xét thdy can thiét;

m. Quyén va nghia vu khac theo quy dinh phap lut.

3. Dai hdi1 dong cd dong thao luan va thong qua cac van dé sau:

a.
b.
C.

K& hoach kinh doanh hing nim cua Cong ty;

Bao cao tai chinh héng nam da dugc kiém toan;

Bao cao cua Hoi déng quan tri vé quan tri va két qua hoat dong cua Hoi
dong quan tri va ting thanh vién Hoi dong quan tri;

B4o cao ciia Ban kiém soat vé két qua kinh doanh cia Céng ty, két qua
hoat dong cuia Ho1 dong quan tri va Ban di€u hanh;

Bao cao tu danh gia két qua hoat dong cia Ban ki€m soat va thanh vién Ban
kiém soat;

Mirc ¢6 tire d6i v6i mdi c6 phan cua timg loai;

So lugng thanh vién Hoi dé)ng quan tri, Ban kiém soat;

Bau, mién nhiém, bdi nhiém thanh vién Hoi d@)ng quan tri, thanh vién Ban
kiém soat;

Quyét dinh ngan sach hodc téng mirc thu lao, thudng va loi ich khac ddi véi
Hoi dong quan tri, Ban kiém soat;

Phé duyét danh sach cong ty kiém toan dugc chap thuan; quyét dinh cong ty
kiém toan dugc chap thudn thuc hién kiém tra cac hoat dong cua cong ty khi
x¢ét thay can thiét;

B6 sung va sira d6i Diéu 1é cong ty;

Loai cb phan va sb lugng c¢d phin méi duoc phat hanh ddi véi mdi loai cd
phan;

. Chia, tach, hop nhat, sap nhap hoic chuyén doi Cong ty;

T6 chirc lai va giai thé (thanh 1) Cong ty va chi dinh ngudi thanh 1y;

Quyét dinh dau tu hodc ban sd tai san c6 gia tri tir [35%] tong gia tri tai san
trg 1én dugc ghi trong Béo cdo tai chinh gan nhat ciia Cong ty;

p. Quyét dinh mua lai trén 10% tong s6 c6 phan da ban cua mdi loai;

q. Cong ty ky két hop dong, giao dich v6i nhitng ddi twong duoc quy dinh tai

khoan 1 Piéu 167 Luat Doanh nghiép véi gia tri bang hoic 16n hon 35% téng
gi4 tri tai san cua Cong ty dugc ghi trong bao cdo tai chinh gan nhat;

anSNK RN Quy ché ni b vé quan tri cong ty — Nam 2021 Trang 9
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r. Chéap thuan cac giao dich quy dinh tai khoan 4 Diéu 293 Nghi dinh s6
155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cta Chinh pht quy dinh chi
tiét thi hanh mot s diéu cua Luat Chimg khoan;

s. Phé duyét Quy ché noi bo vé quan tri cong ty, Quy ché hoat dong Hoi dong
quan tri, Quy ché hoat dong Ban kiém soat;

t. Cac van dé khac theo quy dinh cua phap luat va Diéu 1¢ nay.

4. Tét ca cac nghi quyét va cac van dé da duoc dua vao chuong trinh hop phai
duoc dua ra thao ludn va bi€u quyét tai Pai hoi dong c6 dong.

MUC 1
HOP PHDCD THONG QUA NGHI QUYET BANG
HINH THUC BIEU QUYET TAI CUQC HQP PHPCP

Diéu 6. ThAm quyén triéu tip Pai hdi dong c6 dong

1. Tham quyén triéu tdp Pai héi dong cé dong thuwong nién: Hoi dong quan tri
triéu tap hop Dai hoi déng cd dong thuong nién va bat thuong. Pai hoi déng )
déng hop thuong nién mdi nim mot 1an va trong thoi han 04 thang ké tir ngay két
thiic ndm tai chinh. Hoi dong quan tri quyét dinh gia han hop Dai hoi dong cb
dong thudng nién trong truong hop can thiét, nhung khoéng qua 06 thang ké tir
ngay két thic nam tai chinh.

2. Tham quyen triéu tdp Pai hoi a”ong c6 dong bat thuong: Hoi ddng quan trj triéu
tap hop bat thuong Pai hoi dong ¢ dong trong truong hop sau day:

- Hoi dong quan tri xét thy can thiét vi loi ich ctia cong ty;

- S6 lugng ’thé.nl} vién Hoi déng quan tri, Ban kiém soat con lai it hon sb
luong thanh vién t6i thiéu theo quy dinh cua phap luat;

- Theo yéu ciu cua cb déng hodc nhém cb dong quy dinh tai khoan 2 Diéu
115 cta Luat Doanh nghiép ;

- Theo yéu cau ciia Ban kiém soat.

Truong hop Hoi dong quan tri khong tri¢u tap hop Pai hoi ddng c6 déng theo quy
dinh, thi thAm quyén triéu tap Pai hoi ddng cd dong thuc hién theo quy dinh tai
khoan b va ¢ Diéu 13 Diéu 1é cong ty.

Diéu 7. Lap danh sach cb dong c6 quyén du hop

1. Cong ty phai cong bd théng tin Véq viéc lap danh sach c6 dong co quyén
tham du hop Pai hoi dong c6 dong toi thicu 20 ngay trudc ngay dang ky cudi cung;
2. Cl}uén bi danh sach co dong du diéu kién tham gia va biéu ql}yét tai Dai
h6i dong c6 dong. Danh sach c6 dong co6 quyén du hop Dai hoi dong c6 dong duoc
1ap dya trén danh sach tong hop nguoi so hitu ching khoan thyc hién quyén bo
phiéu do Trung tam Luu ky chimg khoan 1ap va giri Cong ty.

Danh sach cb dong c6 quyen du hop Dai hoi dong cb dong duoc 1ap khong qua 10
ngay trudce ngdy giri gidy moi hop Pai hoi dong ¢ dong;
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3. Danh sach cd dong co quyen du hop Dai hoi dong cb dong phai c6 ho, tén, dia chi
lién lac, qudc tich, s6 gidy to phap ly cua ca nhan dbi v6i c6 dong 1a ca nhan; tén,
ma s6 doanh nghiép hodc s6 gidy to phap ly cua to chue, dia chi tru s chinh d6i voi
co dong 1a t6 chuc; s6 lugng cd phan tig loai, s6 va ngay dang ky c6 dong cua ting
¢ dong.

Diéu 8. Thong b4o tri¢u tap Dai hoi déng co dong

1. Nguodi tri€u tap hop Dai hoi dong co dong phai gui thong bao moi hop dén
tat ca co dong trong danh sach cd dong c6 quyén du hop cham nhét 1a 21 ngay
trudc ngay khai mac (tinh tir ngay ma thong bao dwoc gui hodc chuyen di mot cach
hop 1¢). Thong bao moi hop phai co tén, dia chi try s¢ chinh, ma s6 doanh nghiép;
tén, dia chi lién lac cta c6 dong, thoi gian, dia diém hop va nhitng yéu cau khéc
d6i voi ngudi dyu hop.

2. Thoéng bao mdi hop Dai hoi dong c¢b dong duoc guri cho tat ca cic cd dong
bang phuong thirc dé bao dam dén duoc dia chi lién lac cua c6 dong, dong thoi cong
bb trén trang thong tin dién tir cia Cong ty va Uy ban Chung khoan Nha
nuée, SO giao dich chung khoan noi cd phleu ciia Cong ty niém yét hoic dang ky
giao dich. Chuong trinh hop Pai hoi dong co dong, cac tai liéu lién quan dén cac
van dé s& duoc biéu quyet tai dai hoi duoc gui cho céc ) dong hoac/va dang trén
trang thong tin dién tir cua Cong ty. Trong truong hop tai liéu khong duge gui kem
thong bao hop Dai hoi dong cd dong, thong bao moi hop phal néu rd dudng dan
dén toan bo tai liéu hop dé cac cd dong c6 thé tiép can, bao gdm:

a) Chuong trinh hop, cac tai liéu str dung trong cudc hop;

b) Danh sich va thong tin chi tiét ciia cac Gmg vién trong trudong hop bau
thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat;

¢) Phiéu biéu quyét/phiéu bau cu;

d) Duy thao nghi quyét d6i v6i ting van dé trong chuong trinh hop.

Diéu 9. Chwong trinh, ndi dung hop Dai hji dong c6 dong

1. Nguoi triéu tap hop Dai hoi d@)ng ) dong phai chuén bi chuong trinh, noi
dung cudc hop:

a) Tai liéu phuc vu cudc hop Dai hoi dong c6 dong phai 1a tai ligu da duoc
Hoi dong quan tri thong qua ndi dung va chap thuan phat hanh, cong bo;

d) Trong cac trudng hop cudc hop Pai hoi dong cd dong khong do Hoi dong
quan tri tri¢u tap, Nguoi triéu tdp hop DPai hoi déng ) dong co trach nhi¢ém chuin
bi tai liéu can thiét phuc vu cudc hop. Cong ty c6 trach nhiém phéi hop, cung cép
thong tin, ho tro Nguoi triéu tap hop DPai hoi d@)ng cd dong hoan thi¢n tai li€¢u cudc
hop.

4. C6 doéng hoic nhém cb dong s hiru tir 05% tong sd c¢d phan phd thong tro
1én ¢6 quyén kién nghi vin dé& dua vao chwong trinh hop Pai hoi ddng cd dong.
Kién nghi phai bang vin ban va phai duoc gui dén Cong ty chdm nhat 03 ngay lam
viée trude ngay khai mac cudc hop. Kién nghi phai ghi 16 tén cd dong; sb luong
ting loai co phan ctia o dong, van dé kién nghi dua vao chuong trinh hop.
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5. Nguoi triéu tdp hop Pai hoi dong cd dong c6 quyén tir chdi kién nghi quy
dinh tai khoan 4 Diéu nay néu thudc mot trong cac truong hop sau:

a) Kién nghi duoc giri ¢én khong dung quy dinh tai khoan 4 Diéu nay;

b) Vég th(‘ﬁ diépl kién nghi, ) dong hoac nhom ) déng khong ndm gilr du tu
05% c6 phan pho thong trg 1én theo quy dinh tai khodn 4 Diéu nay;

c) Vén» dé kién nghi khong thudc pham vi thAm quyén quyét dinh cua Dai hoi
dong c6 dong;

d) Céc truong hgp khac theo quy dinh ctia phap luat.

6. Truong hop nguoi triéu tdp hop Dai hoi dong co dong tir chdi kién nghi
quy dinh tai khoan 4 Dicu nay thi chdm nhat 1a 02 ngay lam vi€c truéc ngay khai
mac cudc hop Pai hoi dong cd dong phai trd 161 bang van ban va néu ro 1y do.

7. Nguoi triéu tdp hop Dai hoi dong cd dong phai chap nhan va dua kién nghi
quy dinh tai khoan 4 biéu nay vao du kién chuong trinh va ndi dung cudc hop, trur
truong hop quy dinh tai khoan 5 Diéu nay; kién nghi dwgc chinh thire bd sung vao
chuong trinh va ndi dung cudc hop néu duoc Pai hoi déng cd dong chép thuan.

8. Chi c6 Pai hoi dong cd6 déng mdi c6 quyén quyét dinh thay d6i chwong
trinh hop da dugc gui kém theo thong bao moi hop

Diéu 10. Viéc ity quyén tham du hop Dai hdi ddng cb dong

1. Nguoi dai dién theo iy quyén cua c6 dong 1a to chirc c6 thé truc tiép tham du hop,
uy quyén bang van ban cho mot hoac mdt s6 ca nhan, td chirc khac du hop.

2. Viéc ty quyén cho ca nhén, to chire dai dién dy hop Dai hoi ddng c6 dong phai
1ap thanh van ban. Van ban uy quyen dugc 1ap theo mau cua Cong ty co dong dau
treo va phai néu rd tén ca nhan, t6 chire duge uy quyén va sb luong c6 phan dugc uy
quyén. C4 nhan, t6 chirc duoc uy quyén dyu hop Pai hoi dong cd dong phai xuét trinh
van ban uy quyén khi dang ky du hop trude khi vao phong hop.

Nguoi dugc uy quyén du hop Pai hoi dong cd dong phai nép vian ban uy
quyén khi dang ky du hop. Truong hop uy quyén lai thi nguoi tham dy hop phai
xuat trinh thém véan ban Uy quyén ban dau cua cd dong, nguoi dai dién theo uy
quyén ciia ¢6 dong 1a t6 chire (néu trude d6 chua dang ky véi Cong ty).

Piéu 11. Cach thirc ding ky tham dw Pai hi dong co dong

1. Cach thic ding ky tham dy Dai hoi dong cd déng trudc ngdy khai mac
cudc hop Dai hoi déng ) dong:

Cach thuc dang ky tham du cudc hop Dai hoi df)ng cd dong dugc quy dinh
1d tai Thong bao hop Pai hoi dong c6 dong, bao gdm lién hé Cong ty hoic gui
Gidy dang ky tham dy Dai hoi (duge dinh kém Thong bao hop Dai hoi dong ¢
déng giri cho cd dong) vé Cong ty.

2. Cach thuc diang ky tham dy Dai hoi dong cd déng va Kiém tra tu cach dai
biéu vao ngay t6 chirc Pai hoi dong c6 dong :
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a) Trudc khi khai mac cudc hop, Cong ty phai tién hanh thu tuc ding ky co
dong va phai thuc hién viéc dang ky cho dén khi cac cd dong co6 quyén du hop c6
mat ding ky hét theo trinh ty sau:

Khi tién hanh dang ky cd dong, Cong ty cap cho tung cd dong hoac dai
dién theo uy quyén c6 quyén biéu quyet mot phiéu biéu quyét/phiéu
bau cu, trén do ghi s6 dang ky, ho va tén cua c6 dong, ho va tén dai dién theo uy
quyén va sb phiéu biéu quyét/phiéu bau cir ciia ¢ dong do.

b) Co dong dén du Pai ho1 ddng cb dong mudn van c6 quyén ding ky, sau do co
quyén tham gia va biéu quyét nhitng van dé con lai tai dai hoi.

¢) Truong hop c6 dong khong thé tham dy trire tiép th1 c6 thé uy quyén theo qui
dinh tai Diéu 1& Cong ty. Nguoi duge uy quyén cla c6 dong dén du hop Dai hoi
ddng cd /dong phai xudt trinh gidy @y quyén va ban gdc ciia Thé cin cudc cong dan
hodc Gidy chimg minh nhan dan hodc Ho chiéu khi dang ky tham du hop.

Pi¢u 12. Piéu kién tién hanh hop Pai hoi dong co dong

1. Cudc hop Dai, hoi (j(‘ﬂ)ngqcé déqg duoc tién hanh khi ¢6 s6 ¢ dong du hop dai dién
trén 50% tong s6 phicu bi€u quyeét.

2. Trudng hop cudc hop lan thir nhit khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh thi
thong bao moi hop 1an thir hai phai duoc giri trong thoi han 30 ngay ké tir ngay du
dinh hop 1an thir nhat. Cudc hop Dai hoi dong co dong 1an thir hai dugc tién hanh
khi ¢6 s6 c6 dong du hop dai dién tir 33% tong sb phiéu biéu quyét trd 1én.

3. Truong hop cude hop lan thir hai khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh thi
thong bao moi hop lan thir ba phai duoc gui trong thoi han 20 ngay ké tur ngay du
dinh hop lan thir hai. Cudc hop Dai hoi dong c6 dong lan thir ba duoc tién hanh
khong phu thudc vao tong sb phiéu biéu quyét cia cac c¢d déng du hop.

Piéu 13. Hinh thirc théng qua nghi quyét ciia Pai hi dong c6 dong

1. Pai hoi ddng cd dong thong qua nghi quyét thudc thim quyén bang hinh thirc
biéu quyét tai cudc hop hoic 1y ¥ kién bang van ban.

2. Nghi quyét Dai hoi dong cd dong vé& cac van de‘theo quy dinh tai khoan 2,
bicu 147 Luat Doanh nghiép phai dugc thong qua bang hinh thirc bi€u quyét tai
cudc hop Dai hoi dong c6 dong.

Diéu 14. Biéu quyét thong qua cac van dé tai dai hoi
1. Nguyén tic chung

a) Tat ca cac van dé trong chuong trinh va ndi dung hop cua Pai hoi déu phai
duoc Dai hoi dong cd dong thao luan va biéu quyét cong khai.

b) Thé biéu quyét, Phiéu biéu quyét va Phiéu bau cir duoc Coéng ty in, dong
dau treo va gui truc tiép cho dai biéu tai dai hoi (kém theo b tai liéu tham du bai
hoéi dong c6 dong). Moi dai bleu duoc cap Thé bleu quyet Phiéu biéu quyét va
Phiéu bau c. Trén The biéu quyét, Phiéu biéu quyet Phiéu bau cir co ghi r6 mi sb

dai biéu, ho tén, sb cd phan s¢ hitu va nhan uy quyén duoc biéu quyet cua dai biéu
do.
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2. Quy dinh vé tinh hop 1& cta phiéu biéu quyét va phiéu bau cir

a) Phiéu biéu quyét

> Phiéu bleu quyét hop 1&: La phiéu theo mau in sin do Ban td chirc phat
ra, khong tiy xo4, cao sira, rach, nat,... khong viét thém noi dung niao khac ngoai
quy dinh cho phi€u nay.

Noi dung bicu q11~yét 1a hop 1¢ khi dai biéu thue hién quyén biéu quyét cia
minh theo huéng dan cia Poan Chu toa hodac Ban T6 chure.

> Phiéu biéu quyét khong hop 1&: Noi dung khong ding theo cic quy dinh
cua Phicu biéu quyét hop I¢.

b) Phiéu bau cir

> Phiéu bau ctr hop 1&: La phiéu bau theo miu in sin do Ban t0 chirc phat ra,
khong tay xo04, cao sua, khong viét thém ndi dung nao khic ngoai quy dinh cho
phleu bau va gui vé cho Ban kiém phiéu trudc thoi diém md niém phong thing
phiéu.

> Phiéu bau ctr khong hop 1é:
e Noi dung khong dung theo cac quy dinh ctia Phiéu bau cir hop 18
e S6 irng vién ma dai biéu bau 16n hon sé luong tng vién can bau;
e Phiéu cg') téng sb phiéu bau cho qéc ung cu vién cua ) dong hodc dai dién
16m hon tong s6 phiéu dugc phép bau;
e Cac quy dinh khac theo Quy ché bau cur dai hoi dong cd dong va Diéu 1&
Cong ty.

Diéu 15. Cach thirc bé phiéu biéu quyét

1. Nguyén tic chung

a) Dai hoi dong cb dong thao ludn va biég quyét theo tumg van & trong noi
dung chuong trinh. Viéc biéu quyét dugc tién hanh bang cach gio thé, bo phiéu
truc tiép, bd phicu dién tir hodc hinh thire dién tir khac.

¢) Trong mot so truong hop Dai hoi s& dung hinh thice biéu quyét tai chd néu dugc
Pai hoi dong c6 dong thong qua.

2. Céch thirc bo phiéu biéu quyét

a/ Pai hoi dong c6 dong thao luan va bi’éu q}lyét theo timg van déj trong ndi dung
chuong trinh thong qua “Phiéu bi€u quyét” bang hinh thirc danh dau (X) vao cac 6
tuong Ung “Téan thanh” hodc “Khdong Tan thanh” hoac “Khong y kién” va ndp cho
Ban kiém phiéu do Pai héi bau ra.

Piéu 16. Cach thirc bo phiéu bau cir

1. Bau cir theo phuong thirc bau don phiéu

a) Theo d6 mdi dai biéu co téng sb phleu biéu quyét tuong ung voi tong sb cb
phan s¢ hitu, dai dién s& hitu nhan v6i s6 thanh vién dugc bau;
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b) Co dong/ nguoi dai dién ¢ dong tham du c6 quyén don hét tong sb phiéu biéu
quyét cia minh cho mot hodc mot sb tng cir vién;

Truong hop phat sinh thém Ung vién trong ngay dién ra dai hoi, dai biéu co6
thé lién hé voi Ban kiém phleu xin cép lai phiéu bau cr méi va phai nop lai phiéu
cii (trude khi bo vao thung phiéu);

c) Trong tru’ong hop co’ su ‘h.ra chon nham 14n, Qai biéu lién hé v&i Ban kiém
phiéu dé duoc cap lai phiéu bau méi va phai ndp phiéu cii;

d) Cach ghi phiéu bau cu: Mdi dai biéu duge phat cac phiéu bau. Cach ghi
phiéu bau dugc huong dan cu thé theo Quy ché bau cir dugc cong khai va thong
qua tai Pai hoi.

2. Nguyén tic trang cir:

a) Nguoi tring cir duoc xac dinh theo s6 phiéu dugc bau tinh tir cao xubng
thap, bat dau tir rng ctr vién c6 so phiéu bau cao nhat cho dén khi du so thanh vién
can bau.

b) Truong hop cod tu 02 tng cur Vlen tré 1én dat cung sb ph1eu duoc bau nhu
nhau cho thanh vién cudi cung thi s& tién hanh bau lai trong sd cac tng cir vién co
sO phiéu dugc bau ngang nhau.

¢) Néu két qua bau cir 1an mot khong du sb luong can bau thi s& duoc tién
hanh bau ctr cho dén khi bau du so lugng thanh vién can bau.

Diéu 17. Kiém phiéu va thong bao két qua kiém phiéu

1. PHDCP bau Ban kiém phiéu d¢ thuc hién viéc kiém phiéu.

2. Ban kiém phleu thu phleu biéu quyet/ phiéu bau cir va tién hanh kiém phiéu, sau
khi co két qua kiém phleu Ban kiém phiéu cong bd két qua kiém phiéu cac noi dung
can Dai hoi biéu quyét thong qua,

3. Thong bao két qua kiém phiéu : Khi c6 két qua kiém phiéu, Ban kiém phiéu s&
1ap bién ban kiém phiéu c6 du chit ky cta cac thanh vién.

a) D01 v6i phiéu bleu quyet Truong ban kiém phiéu lap Bién ban kiém phiéu néu
10 so ph1eu phat ra/ s6 phiéu thu v&, sé phiéu hop 18, sé phiéu khong hop 18 véi tong
s6 ¢b phan tuong Ung .ty 18 tan thanh hodc khong tan thanh hodc khong c6 ¥ kién
(bo phleu trang) ddi véi ting van dé Dai hoi d3 biéu quyét va ndp lai bién ban kiém
phleu cho Chu toa Pai hoi.

b) Déi voi phiéu bau cir : Truong ban kiém phiéu 14p bién ban kiém phicu riéng, néu
1o so phleu phat ra/ s6 phleu thu Ve sO phiéu hop 1¢, s6 phiéu khong hop 1& véi tong
s6 ¢b phan tuong ung va tong s6 phiéu cho timg mg cir vién dd duoc bau theo sb
phiéu bau tir cao xubng thap Bién ban duoc Trudng ban Kiém phiéu cong bd trude
Dai hoi ngay sau khi ¢ két qua kiém phiéu.

4. Két qua kiém phiéu biéu quyét/ va danh sach cac tng ctr vién di trang cur Hoi
dong quan tri/ban kiém soat dugc Chu toa cong bo ngay trudc khi bé mac cudc
hop.
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Dicul8. Diéu kién dé nghi quyét ciia Pai hdi dong c6 dong dwoc thong qua

1. Béi v6i cac diéu dugc dai hoi dong c6 dong qua thong qua bang phiéu bicu quyét.

a) Nghi quyet vé nodi dung sau day dugc thong qua néu dugce s6 cd dong dai dién tir
65% tong sd phiéu biéu quyét tré 1én cua tit ca c6 dong du hop tan thanh, trir trudng
hop quy dinh tai cac khodn 3,4 va 6 Diéu 148 Luat Doanh nghiép 2020.

> Loai c¢6 phan va tong s6 ¢6 phan cua timg loai;

> Thay d6i nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;

» Thay dbi co céu t6 chic quan 1y cong ty;

> Du an dau tu hodc ban tai san co gia tri tur 35% tong gia tri tai san tro 1én
dugc ghi trong bao cao tai chinh gan nhat cua cong ty, trir truong hop
Diéu 1€ cong ty quy dinh ty 1¢ hodc gia tri khac;

> Tb churc lai, giai thé cong ty;

> Vin dé khac do Diéu 18 cong ty quy dinh.

b) Cac nghi quyet dugc théng qua khi dugce s6 cb dong so hitu trén 50% tong sb
phiéu biéu quyét cua tat ca cd déng dy hop tan thanh, trir truong hop quy dinh tai
cac khoan 1, 3, 4 va 6 Diéu Diéu 148 Luat Doanh nghiép 2020.

c) Cac Ngh1 quyet bai h01 ddng c6 dong dugc thong qua bang 100% tong sb cd
phan c6 quyén biéu quyét 1a hop phap va c6 hiu luc ngay ca khi trinh tu, thu tuc
triéu tdp hop va thong qua nghi quyét d6 vi pham quy dinh cua Ludt Doanh nghiép
va Diéu 1é cong ty.

2. Boi voi viée biéu quyet bau thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém soat tai Dai
hoi dong c6 dong bang phiéu bau ctr :

Viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan tri va Ban klem soat phai thuc, hién
theo phuong thirc bau don phleu theo d6 mdi cb dong co tong sb phleu biéu quyét
tuong Ung voi téng sd c6 phan so htru nhan voi s6 thanh vién duoc bau cua Hoi
dong quan tri hoac Ban kiém soat va cd dong co quyén don hét hodc mot phan tong
sO phleu bau ciia minh cho mot hodc mot sb tmg cir vién. Nguoi trang cur thanh vién
Hoi dong quan tri hoac Kiém soat vién dugce xac dinh theo sd phleu bau tinh tir cao
xubng thap, bt dau tir ing ctr vién co6 s6 phiéu bau cao nhat cho dén khi du s6 thanh
vién quy dinh tai Piéu 18 cong ty. Trudng hop co tur 02 ing cur vién tro 1én dat cung
sO phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cudi cung cua Hoi dong quan tri hodc Ban
kiém soat thi s& tién hanh bau lai trong sd cic ung cir vién ¢ s6 phiéu bau ngang
nhau hodc lwya chon theo tiéu chi quy dinh tai quy ché bau cir hodc Diéu 18 cong ty.

3. Nghi quyet dugc thong qua theo hinh thire lay ¥ kién cb ~dong bang van ban néu
dugc s6 ¢6 dong so hiru trén 50% tong sd phiéu bleu quyét cua tit ca cd dong co
quyén biéu quyet tan thanh va c6 gia tri nhu nghi quyét dugc théng qua tai cudc hop
Dai hoi dong cb dong.

4. Nghi quyét Pai hoi d@)ng cd dong phai dugc thong bio dén c6 dong co
quyén dy hop Dai hoi dong c0 dong trong thoi han 15 ngay ké tir ngay thong qua;
viéc gui nghi quyét co thé thay thé bang viéc dang tai 1én trang thong tin dién tir
cua Cong ty.
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5. Nghi quyét Dai hoi dong cb dong vé noi dung lam thay doi bat loi quyen
va nghia vu cua ¢b dong s6 hiru ¢6 phan wu dai chi dugc thong qua néu dugc sé cd
dong wu dai cung loai du hop so hitu tir 75% tong s6 ¢d phan wu dai loai d6 tré 1én
tan thanh hodc duoc cac cd dong uu dai cung loai s& hiru tor 75% téng sb ¢ phﬁn
vu dai loai d6 tré 1én tan thanh trong truong hop théng qua nghi quyét dudi hinh
thirc 14y y kién bang vin ban.

Piéu 19. Cach thirc phan d6i nghi quyét ciia Pai hoi dong co dong

1. Trong thoi han 90 ngay ké tur ngay nhan dugc nghi quyét hodc bién ban hop Dai
hoi dong cd dong hoic bién ban két qua kiém phiéu lay y kién DPai hoi
dong c6 dong, C6 dong hodc nhom cb déng so hitu tir 05% téng sd ¢ phan phd
thong trd 1én c6 quyén yéu cau tdoa an hodc trong tai xem xét, huy bo nghi quyét
hodc mot phan nodi dung nghi quyét ciia Pai hoi dong co dong trong cac truong hop
sau day:

a) Trinh ty, tha tuc triéu tdp hop va ra quyét dinh cua Dai hQi déng ) dong vi
pham nghiém trong quy dinh cua Luat Doanh nghiép va Diéu 1&¢ Cong ty, trir
truong hop quy dinh tai khoan 3 Bi¢u 20 Dicu 1€ Cong ty;

b) Noi dung nghi quyét vi pham phap luat hoic Diéu 1¢ Cong ty.

2. Cac truong hop c6 yéu cdu Toda 4an hoic Trong tai huy bo nghi quyet cua
Dal hoi ddng cb dong theo quy dinh tai khoan 1 Piéu nay, thi cac nghi quyét do
van c6 hiéu luc thi hanh cho dén khi Toa an, Trong tai c6 quyét dinh khac, trur
truong hop ap dung bién phap khan cap tam thoi theo quyét dinh cia co quan co
thAm quyeén.

3. Truong hop nghi quyét DPai hoi dong cé dong bi huy bod theo quyét dinh
cua Toa an hodc trong tai, nguoi triéu tdp cudc hop Dai hoi dong co dong co nghi

quyét bi huy bo c6 thé xem xét, t6 chuc lai cudc hop Pai hoi dong cb dong trong
vong 30 ngay theo trinh ty thu tuc quy dinh tai Luat Doanh nghiép va biéu 18 Cong

ty.
Diéu 20. Bién ban hop Dai hoi dong co dong

1. Cudc hop Dai hoi dong cd dong phai duoc ghi bién ban va co thé ghi am
hodc ghi va luu gilr dudi hinh thire dién tir khac. Bién ban phai dugc lap bang tiéng
Viét, c6 thé 1ap thém bang tiéng Anh va cé cac ndi dung chu yéu sau day:

a) Tén, dia chi try s¢ chinh, ma s6 doanh nghiép;

b) Thoi gian va dia diém hop Pai hoi dong cd dong;

¢) Chuong trinh hop va ndi dung cudc hop;

d) Ho, tén chu toa va thu ky;

e) Tom tat dién bién cudc hop va cac ¥ kién phat biéu tai cudc hop Dai hoi
dong co df)ng veé tl‘mg van dé trong chuong trinh hop;

f) S6 cb6 dong va tong s6 phiéu biéu quyet clia cac cd dong dyu hop, phu lyc

danh sach ding ky cb déng, dai dién cd dong du hop véi sb c6 phan va sb phiéu
bau twong mg;
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g) Tong sb phiéu biéu quyét déi véi timg van dé biéu quyét, trong d6 ghi rd
phuong thirc biéu quyét, tong sé phiéu hop 1¢, khong hop 1€, tan thanh, khong tan
thanh va khong c6 ¥ kién; ty 1& twong tng trén tong s6 phiéu biéu quyét cua cb
dong du hop;

h) Cac van d& di duoc thong qua va ty 1& phiéu biéu quyét thong qua tuong
img;

1) Ho, tén, chir ky ctua chu toa va thu ky. Truong hop chu toa, thu ky tur chdi
ky bién ban hop thi bién ban nay co6 hié¢u luc néu duoc tit ca thanh vién khéac cua
Hoi dong quan tri tham dy hop ky va cé day di noi dung theo quy dinh tai khoan
nay. Bién ban ghi rd viéc chu toa, thu ky tir chdi ky bién ban cude hop.

2. Bién ban hop Dai hoi ddng cd dong phai lam xong va thong qua trude khi
két thuc cudc hop. Chu toa va thu ky cudc h(_)p hodc ngudi khac ky tén trong bién
ban cudc hop phai lién déi chiu trach nhi€ém vé tinh trung thuc, chinh xac ctia noi
dung bién ban.

3. Bién ban duoc lap bang tiéng Viét va tiéng Anh c6 hiéu lyc phap ly nhu

nhau. Truong hop co sy khac nhau vé ndi dung bién ban tiéng Viét va tiéng Anh
thi ndi dung trong bién ban bang tiéng Viét duoc ap dung.

Diéu 21. Cong bd nghi quyét, bién ban hop DPai hdi dong c6 dong

1.‘ Bai»dién Ban Thu ky trinh bay du thido bién ban va nghi quyét Pai hoi
dong c6 dong tai cude hop;

2. Chu toa cudc hop diéu hanh cudc hop Dai hoi déng ) dong xem xét, bf)
sung ndi dung dy thao bién ban va nghi quyét cudc hop nhung khoéng trai voi ket
qua biéu quyét d6i voi ting ndi dung dd& dugc thao lun;
3. Chu toa cudc hop diéu hanh Pai hoi dong c6 dong thong qua ndi dung bién
ban va nghi quyét Pai hdi dong c6 dong tai cudc hop.

4. Nghi quyét, bién ban hop Dai hoi dong co dong, phu luc danh sach co dong

dang ky du hop kém chit ky cua c6 dong, vin ban ty quyén tham du hop, tat ca cac
tai liéu hop dinh kém bién ban (néu c6) phai duoc cong b thong tin theo quy dinh

5.Bé mac gu(f)c hop Dai héi déng ) dong : Chu toa cudc hop Dai hoi déng ) dong
tuyén bd bé mac cudc hop PHDPCD khi dép ting dong thoi céc diéu kién sau:
a) TAt ca cac van dé trong chuong trinh hop da duoc thao luan va biéu quyét;
b) Két qua biéu quyét da dugc cong bd;
¢) Bién ban va nghi quyét Dai hoi dong ¢ dong duogc théng qua.
MUC 2

TRINH TU HQP PAI HOI PONG CO PONG THONG QUA NGHI
QUYET BANG HINH THUC LAY Y KIEN BANG VAN BAN

Piéu 22. Cac truong hop dwoe va khong dwee liy y kién c6 dong bing
van ban

1. Hoi dong quan tri c6 quyén ldy ¥ kién c6 dong bang vin ban dé thong qua nghi
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quyét ctua Pai hoi ddng c6 dong khi xét thiy can thiét vi loi ich ciia Cong ty.

2.Céc truong hop khong dugce lay ¥ kién bang vin ban
> Stra d6i, bo sung ndi dung ctia Diéu 1¢ cong ty;
Dinh huéng phat trién cong ty;
Loai c¢b phan va tong s6 c¢d phan cua timg loai;
Béu, mién nhiém, bii nhiém thanh vién HDQT va Ban kiém soat;

YV V V V

Quyét dinh dau tu hodc ban s tai san co gia tri tir 35% tong gia tri tai san
trg 1én guqc ghi trong bdo cédo tai chinh gan nhat ctia cong ty, trir truong
hop Diéu I¢ cong ty quy dinh ty I¢ hodc gia tri khac;

> Thong qua béo cdo tai chinh hang nim;

> Tb chirc lai, giai thé cong ty..
3. Théng bao vé lay kién c6 dong béng vin ban va quy ché thyc hién phai
duoc cong bo thong tin theo quy dinh vé quan tri cong ty dai chiing.

Diéu 23. Trinh tu, thii tuc ldy y kién c6 dong bang vin ban

1. Trinh ty, thu tuc hop PHDPCD thong qua nghi quyét bang hinh thic 14y 1y kién
bang van ban dugc thuc hién theo cac quy dinh tai Diéu 21 Diéu 1€ Cong ty.

2. Lap danh sach c6 dong can ldy ¥y kién bang vin ban. Quy trinh lap danh
sach thuc hién nhu doi voi cong tac to6 chire hop Pai héi dong c6 dong;

3. Ho1 dong quan tri phai chuan bi phiéu ldy y kién, du ‘ghéo nghi quyét Dai
hoi dong c6 dong va cac tai liéu giai trinh du thao nghi quyét. HOi dong quan tri
phai dam bao giri, cong b tai liéu cho cac c6 dong trong mot thdi gian hop 1y dé
xem xét bleu quyét va phai guri it nhat 10 ngdy trudc ngay hét han nhan phiéu liy y
kién. Yéu cau va cach thuc gui ‘phleu lay v kién va tai liéu kém theo duogc thyuc
hién theo quy dinh tai khoan 2 Pi¢u 21 DPicu I¢ Cong ty;

4. Noi dung phiéu lay ¥ kién bao gdm céc ndi dung chu yéu sau day:

a) Tén, dia chi tru s¢ chinh, ma s6 doanh nghiép;

b) Muc dich lay ¥ kién;

c¢) Ho, tén, dia chi lién lac, quoc tich, sb gidy to phap 1y cua ca nhén d01 voi
c0 dong la ca nhan; tén, ma s6 doanh nghiép hodc s6 gidy to' phap ly cua t6 chue,
dia chi try so chinh dbi voi c6 dong 1a t6 chire hodc ho, tén, (dia chi lién lac, quoc

tich, sb glay to phap ly cua ca nhan dbi voi dai dién cta c6 dong la t6 chuc; 6
luong co phan cua tirng loai va s phiéu biéu quyét/ phiéu bau ctr cua cd dong;

d) Van dé can ldy y kién dé thong qua quyét dinh;

e) Phuong an biéu quyet bao gdm tan thanh, khong tan thanh va khong co6 y kién ddi
Vi timg vén dé lay ¥ kién;

f) Thoi han phai giri vé Cong ty phiéu ldy y kién da duoc tra 10i;

g) Ho, tén, chir ky cua Chu tich Hoi déng quan tri.

5. C6 dong c6 thé gui phiéu 1y ¥ kién di tra 161 dén Cong ty bang hinh thirc
gui thu, fax hoac thu dién tir theo quy dinh sau day:
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a) Truong hop giri thu, phiéu lay y kién da dugc tra 101 phai ¢6 chir ky cua co
dong la ca nhan, cua nguoi dai dién theo uy quyen hodc nguoi dai dién theo phap
luat ctia c6 dong 1a t6 chirc. Phiéu lay y kién gui vé Cong ty phai dugc dung trong
phong bi dan kin va khong ai dugc quyén mé trudce khi kiém phiéu;

b) Truong hop giri fax hodc thu dién tir, phiéu lay y kién giri vé Cong ty phai
duoc giit bi mat dén thoi diém kiém phiéu;

c) Cac phleu lay v kién gui vé Cong ty sau thoi han dd xéac dinh tai noi dung
phiéu 14y ¥ kién hodc d3 bi mé trong trudng hop gui thu va bi tiét 16 trong truong
hop gui fax, thu dién tur la khong hop 18. Phiéu lay y kién khong dugc giri vé duoc
coi 13 phiéu khong tham gia biéu quyét.

6. Kiém phiéu va 1ap Bién ban kiém phiéu

a) Hoi dong quan tri kiém phiél{ va lap bién ban kiém phiéu dudi su ching
kién cua Ban kiém soat hodc cua c6 dong khong nam gitr chirc vu quan Iy Cong ty.
Bién ban kiém phiéu phai c6 cac ndi dung chu yéu sau day:
b) Tén, dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghiép;
¢) Muc dich va cac van dé can lay ¥ kién dé théng qua nghi quyét;
d) So cd dong V0’1 tong sb phleu biéu quyét, trong d6 phan biét sb phleu bleu
quyét hop 1& va s biéu quyet khoéng hop 1€ va phuong thire gui phiéu biéu quyét,
kém theo phu luc danh sach c6 dong tham gia biéu quyét;
e) Tong s6 phiéu tan thanh, khong tan thanh va khong cé ¥ kién ddi véi timg
van de;
f) Van dé di duogc thong qua va ty 18 biéu quyét thong qua twong Ung;

g) Ho, ten, chir ky cua Chu tich Hoi ddng quan tri, nguoi kiém phiéu va ngudi
giam sat kiém phiéu.
h) Cac thanh vién Hoi dong quan tri, ngudi kiém phiéu va nguoi gidm sat
kiem Rhiéu pl}éi lién doi chiu trach nhiém V§ tinh trung thuc, chinh xac cia biép
ban kiém phicu; lién do1 chiu trach nhi€ém vé céac thiét hai phat sinh tir cdc quyét
dinh dugc thong qua do kiém phi€u khong trung thuc, khong chinh xéc.
7. Nghi quyét va Bién ban kiém phiéu
a) Bién ban kiém phleu va nghi quyet phai dugc gui dén cac cd dong trong
thoi han 15 ngay, ké tir ngay két thuc kiém phiéu. Viéc giri bién ban kiém phiéu va
nghi quyét c6 thé thay thevbang viéc dang tai trén trang thong tin dién tir cua Cong
ty trong thoi han 24 gio, ké tir thoi diém két thuc kiém phicu.
b) Nghi quyet dugc thong qua theo hinh thire lay v k1en cb dong bang van ban
phai dugc so cd dong dai dién it nhat 50% tong s6 cd phan c6 quyén biéu quyet
cl}ap thuan va c6 gia tri nhu nghi quyét duoc théng qua tai cudc hop Pai hoi dong
co0 dong;
8. Luu tai liéu:

Phiéu 1y ¥ kién d3 duoc tra 101, bién ban kiém phiéu, nghi quyét di duoc
thong qua va tai li€u c6 lién quan giri kém theo phicu lay y kién déu phai dugc luu
gitr tai tru s& chinh cua Cong ty.
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9. Yéu cau hiy bo quyét dinh cia Pai hoi dong c6 doéng thong qua hinh thire
lay y kién bang vin ban.

Trong thoi han 90 ngay ké tir ngdy nhan duoc nghi quyét hodc bién ban hop
Pai hoi df)ng cb dong hoic bién ban két qua kiém phiéu ldy y kién Pai hoi dong ¢
dong, c6 dong hodc nhoém cd dong quy dinh tai khoan 2 Diéu 11 Dleu 1¢ Cong ty
c6 quyén yéu cau Toa an hodc Trong tai xem xét, hiy bo nghi quyét hodc mot phan
noi dung nghi quyét Dai hoi ddng cd dong trong cac trudng hop sau day:

a) Trinh ty, tha tuc triéu tdp hop va ra quyét dinh cua DPai hoi déng ) dong vi
pham nghiém trong quy dinh cta Luat Doanh nghiép va Diéu 1¢ cong ty, trir trudng
hop quy dinh tai khoan 3 Diéu 20 Diéu 1é cong ty.

b) N6i dung nghi quyét vi pham phap luat hodc Diéu 1¢ cong ty.

MUC 3

TRINH TU, THU TUC HQP PAI HOI PONG CO PONG PE THONG
QUA NGHI QUYET BANG HINH THUC HQI NGHI TRU'C TUYEN

Diéu 24. Thong bio tri¢u tip hop Dai hoi dong c6 dong truc tuyén

1. Hoi ddng quan tri co quyen quyét dinh t6 chirc cudc hop Dai hoi ddng cb
dong theo hinh thuce tryc tuyen thay vi t chirc cudc hop Dai hoi dong c6 dong theo
hlnh thirc gap mat truc t1ep néu danh gia thay viéc t6 chirc cudc hop Dai h01 dong
c dong gap mat truc tlep 6 thé khong thyc hién duoc do dich bénh, quyet dinh
clia co quan quan Iy nuéc co6 thim quyén hodc cic nguyén nhan bat kha khang
khéc.

2. Cong ty gui thu moi hoac théng bao moi hop duge gui cho tat ca cac cd
dong bang phuong thire dé bao dam dén duoc dia chi lién lac ctia ¢6 dong tham du
bai hoi truc tuyen keém theo van ban c6 ndi dung huéng dan xac nhan tu cach cb
dong dén timg c6 dong. Ban to chirc dai hoi phai thong béo cic tai liéu hudng
dan/quy dinh dang ky tham dy Dai hoi truc tuyén, bo phiu dién tir va cac thong tin
cﬁn’thié't khéac cho ¢ dong cham nhét 1a 21 ngay, trudc ngay dién ra DPai hoi truc
tuyén

Diéu 25. Cach thirc ding ky tham dw Dai hi dong 6 dong truc tuyén

Cach thoc dang ky tham du Dai hoi ddéng cb dong truc tuyén trude ngay khai
mac cuq(f)c hop DPai h@i dong c6 dong dugc quy dinh 1o tai Thong bao hop Pai hoi
dong c6 dong, bao gom:

1. Piéu kién tham gia:

- Co tén trong danh sach cf) dong co6 quyén du hop Pai hoi dong co duoc lap
theo thong bao thuc hién quyén ctia Cong ty.

- Dai dién uy quyén du diéu kién tham du theo quy dinh cua phap ludt va
bicu I¢ Cong ty.
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2. Yéu cau k¥ thuat: Co dong can co thiét bi dién tir két ndi internet (vi du: may tinh,
may tinh bang, dién thoai di dong, thiét bi dién tir khac c6 két ndi internet...).

3. Cach thic ghi nhan cd déng tham dy dai hoi doéng c6 déng truc tuyén:
C6 dong dugc hé théng bo phiu dién tir ghi nhan 13 tham du Dai hoi dong cbd
déng tryc tuyén khi cb dong do thuc hién truy cép vao hé théng bang cac thong tin
truy cdp da dugc cung cap theo quy dinh tai Diéu 26 Quy ché nay va da thuc hién
bo phleu dién tur voi bat ky van dé nao cua nodi dung Chuong trinh cudc hop Dai
hoi dong c6 dong truc tuyén.

Piéu 26. Cung cap thong tin ding nhip va thyc hién bo phiéu dién tir

1. Thong tin duong dan truy cap vao hé théng b phiéu dién tu, té€n dang
nhap, mat khau truy cap va cac yéu t6 dinh danh khac (néu ¢6) nham tham dy Dai
hoi ddng cd dong truc tuyén s& duoc cung cap trong thong bao moi hop (hodc hinh
thirc thong bao thong tin dang nhdp do Hoi dong quan tri quy dlnh) Cb d6ng phai
¢ trach nhiém bao mat tén dang nhép, mat khau va cac yéu t6 dinh danh khac
duge cap dé dam bao rang chi c6 Pai biéu méi c6 quyén thyc hién viée bo phiéu
trén hé théng bod phiéu dién tr va chiu hoan toan trach nhiém ddi voi céc thong tin
da dang ky nay.

2. Khi c¢b dong co yéu cau cung cép lai thong tin ding nhdp, Ban td chic Dai
hoi c6 thé thong bdo thong qua cac hinh thuc: truc tiép hoac email/dién thoai. Hinh
thirc cung cép thong tin dang nhdp qua email hodc dién thoai chi dugc thuc hién
dwa trén thong tin c6 dong tir danh sach ¢ déng co quyén bo phiéu do Trung tim
lru ky ching khoan Viét Nam l4p theo thong bao thuc hién quyén ciia Cong ty.

3. Co dong sir dung tén dang nhap, mat khau truy cdp hodc cac yéu td dinh
danh khac (n€u co) truy cap vao hé thong bo phiéu dién tir va thyc hién bd phicu
dién tr theo ndi dung ctia Chuong trinh cudc hop Pai hdi dong c6 dong truc tuyén.

4. Cé dong dang ky tham dy Dai héi truc tuyén sau khi cudc hop da khai mac
thi van duoc dang ky tham du va co quyen bleu quyét sau khi hoan thanh ding ky.
Ban chu toa khong dugc dung cudc hop dé c6 dong ding ky tham du va hiéu luc
clia cac van dé di tién hanh biéu quyét khong bi anh huéng.

Diéu 27. Viée uy quyén cho nguwoi dai dién dw hop Pai hi dong cb dong
truc tuyén

1. Viéc uy quyén cho ngudi dai dién tham dy hop Dai hoi dong cd dong truc
tuyén duoc thuc hién twong tu theo quy dinh tai Diéu 10 Quy ché nay va dugc gui
dén Céng ty theo cac phuong thirc dam bao dén duoc dia chi Cong ty trude thoi
gian khai mac Pai hoi.

2. Trudng hop cO dong ty quyén tham dy Dai hoi tryc tuyén, bo phicu dién tir
cho ¢4 nhan/to chic khéc thi c6 dong va nguoi dugce uy quyén chiu trach nhiém doi
v6i viée uy quyén va két qua bo phiéu dién tir theo Tai khoan truy cap da dugc cap.
3. Mot s6 quy dinh can luu y khi thyc hién iy quyén truc tuyén:

3.1. Cac co dong can tuan thu cung cap day du cac thong tin de thyc hién uy
quyén truc tuyén, dic biét cung cap thong tin ciia bén nhan uy quyén: sé dién thoai,
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dia chi lién lac va dia chi email. Day la co so dé cép tén ding nhap, mat khau truy
cap va cac yéu t6 dinh danh khac (néu c6) d6i véi bén nhan uy quyén.

3.2. Hi€u lyc cua uy quyén truc tuyén: viéc uy quyén chi co hiéu luc phap ly
khi théa man cac di€u kién sau:

- Khi c¢6 dong dién day du cac thong tin theo miu Uy quyén truc tuyén va
hoan thanh thyuc hién uy quyén truc tuyén

- Gidy uy quyén duoc in ra theo miu Uy quyén tryc tuyén c6 ddy du chir ky,
ghi rd ho tén, déng du (néu 1a to chuc) ctia bén uy quyén va ca bén nhin uy quyeén.

- Cong ty nhin dugc Gidy uy quyén ban chinh gui vé trudc luc dai hoi khai
mac chinh thirc

3.3. Huy b6 ty quyén dbi voi c6 dong da uy quyén truc tuyén

a) C6 dong giri van ban chinh thirc dé nghi huy uy quyén truc tuyén cho Céng
ty trude luc dai hdi khai mac chinh thirc. Luu y thoi gian ghi nhan viéc huy uy
quyén c6 hiéu luc duge tinh theo thoi gian Cong ty nhan duoc van ban chinh thie
deé nghi huy uy quyén tryc tuyén.

b) Huy bo uy quyen s€ bi v hiéu lyc néu dai dién uy quyén di tién hanh bo

phiéu biéu quyet/bau cu voi bat ky van dé nao cua ndi dung Chuong trinh cudc hop
Pai hoi dong cb dong truc tuyén.

Diéu 28. Piéu kién tién hanh

1. Piéu kién dé cudc hop Pai hoi déng ) dong duoc tién hanh theo quy dinh
tai Bi€u 12 Quy ché nay.

2. H¢ théng t6 chirc Pai hoi tryc tuyén, bo phiéu dién tir phai dap ung cac
dieu kién sau:

a) Puong truyén ctia Hé thong tai dia diém t6 chirc Pai hoi phai lién tuc, 6n
dinh, ddm bdo sy tham dy ctia cac c6 dong khong bi gidn doan. Truong hop viée td
chtrc dai hoi bi gian doan tai dia diém hop thi Poan chu toa phai tém tat lai dién
bién ndi dung phan gian doan do;

b) Dia dlem hop phai dam bao cac diéu kién vé am thanh, anh sang, duong

truyén, nguon dién, phuong tién dién tir va cac trang thiét bi khac theo yéu cau va
tinh chit cua cudc hop truc tuyén;

¢) Pam bao an toan thong tin, git bi mat Tai khoan truy cap vao Hé théng.
Moi thong tin ti€p nhan va cung cap trén H¢ thong dam bdo nguyén tac bao mat
thong tin va phu hop vdi cac quy dinh ciia Ludt An toan thong tin mang;

d) Dt liéu dién tir cua chuong trinh Pai hdi truc tuyén phai duoc luu gitr,
trich xuat dugc tir H¢ thong.

Diéu 29. Thao luén tai Pai hdi dong c6 dong trwe tuyén

1. Nguyén tac:

- Viéc thdo ludn chi dugc thuc hién trong thoi gian quy dinh va thudc pham vi
cac van de¢ trinh bay trong ndi dung chuong trinh Pai hoi dong c6 dong;

- Chi ¢6 ¢6 dong méi dugc tham gia thao ludn;

anSNK RIN Quy ché ni b vé quan tri cong ty — Nam 2021 Trang 23
IS0 9001  AiAt s



7 | >N ‘

% Céng ty c6 phan Hop tac lao dong véi nuée ngodi
[
- C6 dong c6 y kién diang ky nodi dung thao luan theo hinh thic quy dinh cu
thé tai quy ché 1am viéc cua dai hoi;

- Ban Thu ky s& sip xép cac ndi dung thao ludn cia c6 dong theo thir ty ding
ky va chuyén 1én cho Poan Chu toa.

2. Giai déap y kién cua cac cd dong:

- Trén co s& ndi dung thdo ludn cua ) dong, Chu toa hodc thanh vién do Chu
toa chi dinh s€ giai dap y kién cta c6 dong;

- Trudong hop do gi6i han vé thdi gian to chirc, cac ciu hoi chua dwoc tra 10
tryc tiép tai Pai hoi s€ dugc Cong ty tra 161 sau.

Pi¢u 30. Hinh thirc théng qua nghi quyét PHPCPD truc tuyén

1. Pai hoi dong cb dong tryc tuyén thong qua nghi quyét thudc tham quyen
bang hinh thirc biéu quyét tai cudc hop bang phiéu dién tir hodc lay y kién bang
van ban.

2. Nghi quyét Pai hoi dong c6 dong vé cic van dé theo quy dinh tai khoan 3
Piéu 5 Quy ché nay phai dugc thong qua bang hinh thirc biéu quyét bang phiéu
dién tir tai cudc hop Pai hoi dong c6 dong.

Diéu 31. Cach thirc bé phiéu truwe tuyén

1. C6 dong co thé thuc hién quyén biéu quyét théng qua hinh thuc thic bo
phi€u truc tuyen.

2. Cach thtrc bo phiéu biéu quyét:
Viéc bo phiéu truc tuyén duoc thuc hién nhu sau:

a) C6 dong s dung Tai khoan truy cip dé ding nhdp vao trang web theo
huéng dan dugce giri kém theo Thong bao moi hodc va duoc dang tai trén website
Cong ty dé thuc hién biéu quyét;

b) C6 dong quyét dinh chon biéu quyét bang hinh thic danh diu chon vao 01
trong 03 6 twong ung “Tan thanh”, “Khoéng tan thanh”, “Khong y kién” doi voi
tung ndi dung xin ¥ kién cua co dong trén H¢ thong;

c) Co dong co quyen biéu quyet 1a ¢ dong da dang ky tham du Dai hoi truc
tuyen tinh dén thoi dlem biéu quyét va sb luong c6 dong nay la co so dé tinh ty 18
phiéu bleu quyét cua cbd dong. Truong hop co6 dong da dang ky tham dy Dai hoi
truc tuyen nhung khong thuc hién biéu quyet thi duoc xem nhu ¢ dong khong tién
hanh b phiéu biéu quyét va khong tinh vao ty 1& kiém phiéu.

d) Sau d6, c6 dong tién hanh xac nhan biéu quyét dé hé thdng bo phiéu dién
tir ghi nhan két qua.

3. Mot sé quy dinh khéc khi thyc hién bo phiéu dién tir

a) Truong hop co dong da dang ky tham dy nhung khong thuc hien hét cac
van dé biéu quyet bau cir theo ndi dung chuong trinh Dai hoi thi cac van dé chua

dugc biéu quyet bau cir dugc xem nhu cd dong khong tién hanh bo phiéu biéu
quyét, bau cir van dé d6 va khong tinh vao ty 1¢ kiém phiéu.
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b) Trong truong h0’p phat sinh cac van dé ngoal chU:O’ng trinh dai hoi da gul
c6 dong co thé biéu quyet bau cir bo sung. Néu cb dong khong thyc hién biéu
quyet bau ctr voi nhimg van dé phat sinh thi xem nhu ¢6 dong khong tién hanh bo
phiéu biéu quyét, bau cir van dé phat sinh d6 va khong tinh vao ty 18 kiém phiéu.

c) Co dong co the thay doi két qua biéu quyét, bau ctr (nhung khong thé huay
ket qua biéu quyét, bau cir); bao gém ca két qua biéu quyet bau i bd sung nhiing
van dé phat sinh ngoai chuong trinh Dai hoi. H¢ thong truc tuyen chi ghi nhén
kiém phiéu d6i véi két qua biéu quyet bau cir cudi cung tai thoi diém két thuc bo
phiéu dién tir cua ting dot kiém phiéu dugc quy dinh trong quy ché lam viéc cua
dai hoi.

d) Trong truong hop, Dai biéu thyc hién bau ghi sé: Phiéu bau khong hop 1¢
1a phleu co tong s6 phiéu bau cho cac tmg ctr vién khac voi (16n hon hodc nhé hon)
téng s6 phiéu bau ciia Dai biéu dai dién dugc tinh tai thoi gian kiém phiéu bau cir.

e) Thoi gian bo phiéu dién tir duoc quy dinh cu thé trong quy ché lam viéc tai
dai hoi. Pai bicu c6 thé truy cap hé thong bo phiéu dién tir va thuc hién bo phicu
lién tuc cac gio trong ngay trong thoi gian quy dinh duge bo phiéu trir truong hop
bao tri hé thong hodc 1y do khac nam ngoai tdm kiém soét ciia Cong ty. Két thuc
thoi gian bo phiéu, hé théng khong ghi nhan thém két qua bo phiéu dién tir tir cb
dong.

f) Khi diéu hanh dai hoi, Ban chu toa phai thong bao thoi diém két thuc bo
phiéu trén Hé théng dé c6 dong thuc hién quyén cua minh. Truong hop cd dong
gap truc trac vé viéc b phiéu trén Hé théng c6 thé lién hé vé sd hotline theo thong
bao cua Ban t6 chirc dai hoi dé duge huéng dan, hd trg hoan thanh viéc bo phiéu.
Ké tir thoi diém Hé théng déng nodi dung bo phiéu, c6 dong khong co quyén thay
d6i bat ctr ndi dung nao dd bo phiéu, két qua bo phleu cua c6 dong duogc ghi nhan
trén Hé théng theo Tai khoan truy cép 1a két qua cudi cung va khong dugc phép
khiéu nai/khiéu kién lién quan dén két qua nay.

4. Thoi diém biéu quyét

a) C6 dong c6 quyén biéu quyét tir thoi diém khai mac Pai hoi truc tuyén dén
trudc thoi diém két thuc biéu quyét. Truong hop co dong da biéu quyét nhung
muon thay dobi v kién thi phai thuc hién thay ddi trude thoi diém két thac biéu
quyét. Y klen biéu quyet sau cung dugc Hé thong ghi nhan trudce thoi diém két
thac biéu quyét 1a y kién hop 1é va duoc ghi nhan vao két qua kiém phiéu;

b) D¢ bao dam dién bién lién tyc va tap trung thoi gian cho phan dién bién cua
dai hoi, c6 dong tham du khi dang nhap Hé théng co thé tién hanh biéu quyét vé
chuong trinh dai hoi, thanh phan Ban kiém phiéu va ndi dung sira d6i vé quy ché to
chuc dai hoi (néu cd). Thoi gian két thic biéu quyet cua cac noi dung nay trén He
thdng s& dugc Ban to chirc thong bao tai thoi diém khai mac Dai hoi truc tuyén;

c¢) Cac két qua bo phiéu dugc tinh theo tai thoi diém c6 dong thuc hién bo
phi€u dién tir nén viéc két ndi cia cd6 dong bi ngat dot ngdt (n€u co) chi anh hudng
dén cac ndi dung chua bo phiéu, cac ndi dung da bo phiéu khong bi anh huong;

d) Trudc khi thoi han biéu quyét két thuc, cd dong chi duge biét két qua bod
phi¢u ctia minh. Sau khi thoi han bi€u quyét két thuc, c6 dong s€ biét duoc két qua
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biéu quyét chung dbi véi timg ndi dung do Poan chu toa hoic Ban kiém phiéu
cong bo.

Diéu 32. Cach thirc kiém phiéu triec tuyén

1. Chu toa gioi thiéu mdt hodc mdt sb nguoi lam thanh vién Ban kiém phiéu
dé Pai hoi bi€u quyét thong qua, Ban kiém phiéu cd cac quyén va nghia vu nhu
sau:

- Huéng dan cho cd dong cach thuc biéu quyét tai Pai hoi truc tuyén;

- Tién hanh kiém phiéu biéu quyét;

- Lap va cong bd Bién ban kiém phiéu biéu quyét cho Dai hdi dong c6 dong.

2. Viéc biéu quyet dugc tién hanh bang biéu quyét tan thanh, khong tan thanh

va khong c6 ¥ kién. Hé thong phan mém s& ty dong thong ké, tong hop, s6 phicu
tan thanh, khong tan thanh va khéng co6 ¥ kién.

Diéu 33. Thong bao két qua kiém phiéu

1. Ban kiém phiéu duoc Pai hoi dong »cé dong thong qua tai Pai hdi co trach
nhiém kiém tra két qua bo phiéu di¢n tir dé tong hop két qua biéu quyét.

2. Két qua biéu quyét duoc Ban Chu toa hoic Ban kiém phiéu cong bd ngay
tai Pai hoi truc tuyén.

Diéu 34. Lap bién ban hop Pai hji dong cé dong

1. Noi dung hop Dai hoi truc tuyén dugc Ban thu ky ghi chép va lap thanh
Bién ban cudc hop Dai hoi dong ¢ dong theo quy dinh ta1 Diéu 20 Quy ché nay.
Thoi gian va dia diém hop Pai hoi dong cd déng truc tuyén duoc ghi nhan 13 noi
Ban Chu toa diéu hanh dai hoi.

2. Bién ban cudc hop va Nghi quyet Pai hoi dong c6 dong duoc doc va thong
qua trude khi bé mac Dai hoi truc tuyén.

Diéu 35. Cong bd nghi quyét Pai hdi dong cb dong

1. Ban sao bién ban, nghi quyét cudc hop phai dugc cong bd trén trang thong
tin dién tir cia Cong ty trong thoi han 24 gio.

2. Cong ty phai t6 chirc cong bd thong tin vé bai hoi dong co dong theo quy
dinh cua Luat chiing khoan va quy dinh vé cong bd thong tin cia Cong ty dai chung.
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TRINH TU, THU TUC HQP PAI HQI PONG CO PONG THONG QUA
NGHI QUYET BANG HINH THUC HQI NGHI TRUC TIEP KET HQP
TRUC TUYEN

Diéu 36. Thong bao triéu tip hop Pai hdi dong ¢b dong

1. Ho1 dong quan tri Cong ty hop, ra quyet dinh tridu tap Pai hoi dong cd
déng truc tiép két hop véi truc tuyén va thdng nhit théng qua cac ndi dung,
chuong trinh dai héi.

2. Hoi ddng quan tri phai chudn bi cac cong viée theo quy dinh tai Pidu 7 Quy
ché nay.

3. Nguoi tri€u tap hop Dai hoi dong cd dong phai gui thong bdo moi hop dén
tat ca cac co dong trong Danh sach cd dong c6 quyén du hop cham nhét 21 ngay

trude ngay khai mac cudc hop (tinh tir ngay ma thong bdo dwoc giri hodc chuyén di
mot cdach hop 1é).

» Thong bao moi hop phai dugc gui kém theo cac tai liu sau day:

- Chuong trinh hop, cac tai lieu su dung trong cudc hop va dy thdo nghi
quyét doi voi tung van dé trong chuong trinh hop;

- Phiéu biéu quyét (d6i v6i cd dong tham du truc tiép).

* Pi voi cac co dong tham du tryc tuyén: Cong ty gui thu moi tham dy Dai
hoi trye tuyén kém theo véan ban c6 ndi dung huong dan xac nhén tu cach c6 dong
dén ting c6 dong. Ban t6 chuc dai hoi phai thong bao cac tai liéu huong dan/quy

dinh dang ky tham dy Dai héi truc tuyén, bo phiéu dién tir va cac thong tin can
thiét khac cho c6 dong trude ngay dién ra Pai hoi truc tuyén.

Diéu 37. Cach thirc diing ky tham dw Pai hi dong co dong

1. B6i véi c6 dong tham du truc tiép

Trude khi khai mac cudc hop, Cong ty phai tién hanh thu tuc dang ky c6 dong
va phai thyc hién viéc dang ky cho dén khi cac c¢6 dong c6 quyén du hop c6 mat
dang ky hét theo trinh ty sau:

a) Khi tién hanh dang ky cd dong, Cong ty cap cho ting cd dong hoac dai
dién theo uy quyen c6 quyén biéu quyét mot thé biéu quyet trén do ghi so dang ky

ho va tén cua ¢ dong, ho va tén dai dién theo uy quyén va sb phiéu biéu quyét cua
c6 dong do;
b) C6 dong, nguoi dai dién theo uy quyén cua co dong la t6 chirc hodc ngudi

duoc uy quyén dén sau khi cudc hop da khai mac c6 quyén dang ky ngay va sau do
¢6 quyén tham gia va biéu quyét tai dai hoi ngay sau khi diang ky. Chu toa khong
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c¢6 trach nhiém dimg dai hoi dé cho c¢6 dong dén mudn dang ky va hiéu lyc cia
nhirng nodi dung da duoc biéu quyét trude do6 khong thay doi.

2. f)éi véi ¢o dong tham du truc tuyén : Thuc hién theo quy dinh tai Piéu 31 Quy
ché nay.

Piéu 38. Viéc ity quyén cho nguwdi dai dién dw hop Pai hdi dong co dong

1. B6i véi c6 dong tham du truc tiép

a) Viéc uy quyén cho ca nhan, té chirc dai dién du hop Pai hoi déng ) dong
phai lap thanh van ban. Van ban uy quyén dugc lap theo quy dinh cua phap luat Vé
dan sy va phai néu rd tén cd dong uy quyén, tén cé nhan, t6 chuc duoc uy quyén,
sO luong cd phan dugc uy quyén, ndi dung uy quyén, pham vi iy quyén, chir ky
ctia bén uy quyén va bén dugc uy quyén.

b) Nguoi duoc uy quyén du hop Dai hoi déng c6 dong phai ndp van ban uy
quyén khi dang ky du hop. Truong hop uy quyén lai thi nguoi tham du hop phai
Xuat trinh thém vén ban uy quyén ban dau cua c6 dong, nguoi dai dién theo ty
quyén cua c6 dong 13 to chirc (néu trude d6 chua dang ky voi Cong ty).

2. B6i véi c6 dong tham duy truc tuyén

a) Viéc iy quyén cho ngudi dai dién tham du hop Dai hoi dong cd dong truc
tuyén duoc thuc hién tuong tu theo quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu nay va dugc
giri dén Céng ty bang cac phuong thirc dam bao dén duoc dia chi Cong ty trude
thoi gian khai mac dai hoi.

b) Truong hop c6 dong uy quyen tham dy Dai héi truc tuyen b6 phiéu dién
tir cho ¢4 nhan/to chire khac thi ¢6 dong va nguoi duge iy quyén chiu trach nhiém
dgl v6i viée iy quyén va két qua bo phiéu dién tir theo Tai khoan truy cap da duoc
cap.

Diéu 39. Piéu kién tién hanh

1. Cu(f)(; hop Dai hoi déng cf) dong theo hinh thirc truc tiép két hqp truc tuyén
duogc tien hanh khi dap trng di€u kién theo quy dinh tai Piéu 28 Quy ché nay.

2. Hg thong to chirc Pai hoi tryc tuyén, bo phiéu dién tir phai dap tmg céc
diéu kién theo quy dinh tai Di¢u 31 Quy ché nay

Diéu 40. Hinh thirc thong qua nghi quyét ciia Dai hi dong cé dong

1. Pai hoi dong cd dong thong qua nghi quyet thudc tham quyen bang hinh
thire biéu quyet tai cudc hop bang phiéu biéu quyét hodc bang phiéu dién tir hodc
14y ¥ kién bang vin ban.

2. Nghi quyét Pai hoi dong cd dong vé cac van dé theo quy dinh tai khoan 2
Diéu 147 Luat Doanh nghiép phai dugc thong qua bang hinh thirc biéu quyét tai
cudc hop Pai hoi dong c6 dong bang phiéu biéu quyét hoic bang phiéu dién tir.
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Diéu 41. Cach thirc bé phiéu

1. Mbi ¢6 phan s¢ hiru hoic dai dién s¢ hitu tmg v6i mot don vi biéu quyét.
2. Voi ¢ dong tham du va b1eu quyét truc tiép tai dia diém hop: Khi tlen
hanh dang ky c6 dong, Cong ty cap cho tung cd dong hodc dai di¢n theo uy quyen

c6 quyén biéu quyét mot thé biéu quyet trén do ghi s6 dang ky, ho va tén cua cd
déng, ho va tén dai dién theo Gy quyén va sb phiéu biéu quyét cua cb dong do.

3. Véi c6 dong tham dy va biéu quyet truc tuyen thong qua hé théng truc
tuyen Co dong co thé thyc hién quyén biéu quyét thong qua hinh thic thic bo
phl,eu dién tir. Viéc bo phleu dién tr dugc thuc hién theo quy dinh tai biéu 31 Quy
ché nay.

4. Pai hoi dong cb dong thao lué,n va biéu’ quyét thep tung van (jé trong ndi
dung chuong trinh. Viéc biéu quyét dugc tién hanh bang bi€u quyét tan thanh,
khong tan thanh va khong co y kién.

Diéu 42. Cach thirc kiém phiéu

1.‘ bai hoi déng cd dong bau mot hodc mot sb nguodi vao ban kiém phiéu theo
dé nghi cta chu toa cude hop.

2. Sf) thanh vién cua ban kiém phiéu do Dai hoi dong co dong quyét dinh cin
cu de nghi cia chu toa.

Diéu 43.Thong bao Két qua kiém phiéu

Két qua kiém phiéu dugc Chu toa cong bd ngay trude khi bé mac cudc hop;
truong hop viée klem phiéu kéo dai sang ngay hom sau thi Chu toa c6 trach nhiém
thong bao cho cb dong du hop két qua klem phiéu thong qua website cua Cong ty,
trir trudng hop Pai hoi ddng cd dong co quyét dinh khéc.

Diéu 44. Lap bién ban hop Pai hji dong cé dong

1. Noi dung hop Pai hoi tryc tiép két hop voi truc tuyén duge Ban thu ky ghi
chép va lap thanh Bién ban cudc hop Pai hoi dong c6 dong theo quy dinh tai Picu
20 Quy ché nay

2. Bién ban cudc hop va Nghi quyet Dai hoi dong ¢ dong dugc doc va thong
qua trudc khi bé mac Dai hoi truc tuyén.

Diéu 45. Cong bd nghi quyét Pai hdi dong co dong

1. Ban sao bién ban, nghi quyét cudc hop phai dugc cong bd trén trang thong
tin dién tr cia Cong ty trong thoi han 24 gio.

2. Cong ty phai t6 chuc cong bd thong tin vé Dai hoi dong cb dong theo quy
dinh cua Luat Ching khoan va quy dinh vé cong bo thong tin cua cong ty dai chung.
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HQI PONG QUAN TRI VA THANH VIEN HDbQT

Diéu 46 Vai tro, quyén va nghia vu ciia Hoi dong quan tri, trach nhi¢m
cia thanh vién Hoi dong quan tri
1. Hoi dong quan tri 1a co quan quan ly Cong ty, c6 toan quyén nhén danh

Cong ty dé quyet dinh, thuc hién quyén, nghia vu cua Cong ty, trir cac quyén,
nghia vy thuc tham quyén cta Dai hoi dong co dong.

2. Hoi dong quan tri phai tudn thi ddy du trach nhiém va nghia vu theo quy
dinh cua Luat Doanh nghiép, Diéu 1& Cong ty va cac quyén, nghia vu va trach
nhiém sau:

a) Chiu trach nhiém trudc cd dong vé hoat dong cta Cong ty;

b) Déi‘ xtr binh ding d(f)i v6i tit ca cac cd dong va ton trong loi ich cua ngudi
c6 quyén lgi lién quan dén Cong ty;

¢) Pam bao hoat dong cua Cong ty tudn thu cac quy dinh cua phap luat, Diéu
1€ va quy dinh ndi bo cia Cong ty;

d) Xay dung Quy ché hoat dong cua Hoi ddéng quan tri trinh Pai hoi dong cb
dong thong qua va cong bo trén trang thong tin dién tir cia Cong ty;

e) Giam sat va ngan ngira xung dot loi if:h cua cac thanh vién Hoi dér}g quan
tr1, thanh vién Ban kiém soat, Tong gidm doc va nguoi quan 1y khéc, bao gom viéc
su dung tai sdn Cong ty sai muc dich va lam dung céac giao dich véi bén lién quan;

f) Xay dung Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty va trinh Pai hoi dong cd
dong thong qua;

) B6 nhiém Ngudi phu trach quén tri cong ty;

h) T6 chuc dao tao, tdp hudn vé quan tri cong ty va cac ky ning can thiét cho
thanh vién Hoi dong quan tri, Tong giam ddc va nguoi quan ly khac ctia Cong ty;

1) Béo cao hoat dong cuia Hoi dong quan tri tai Pai hoi dong ) dong theo

quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty;

j) Bao cdo tinh hinh quan tri cong ty tai cudc hop Dai hoi doéng c6 dong
thudng nién va cong bo thong tin trong Bao cdo thuong nién cua Cong ty theo quy
dinh cua phap luat chiing khodn vé cong bo thong tin.

k) Quyén, nghia vu khac theo quy dinh tai Diéu 1& Cong ty, Quy ché nay.

3. Quyén va nghia vu cta thanh vién Hoi ddng quan tri

Thanh vién Ho6i dong quan tri c6 ddy di cac quyén theo quy dinh cua Luat
Doanh nghiép, phap luat lién quan va Diéu 1¢ Cong ty, trong d6 c6 quyén dugc
cung cap cac thong tin, tai liéu v tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh cua

Cong ty va cua cac dO"l’l vi trong Cong ty. Thanh vién Hoi dong quan tri c6 nghia
vu theo quy dinh tai Diéu I¢ Cong ty va cac nghia vu sau:
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a) Thyc hién cdc nhiém vu cua minh mot cach trung thuc, can trong vi loi ich
cao nhat ctia ¢6 dong va cuia Cong ty;

b) Tham dy diy du cic cudc hop cua Hoi dong quan tri va co ¥ kién vé céc
van dé duoc dua ra thao luan;

¢) Bao cdo kip thoi, diy du voi HOi ddng quan tri cac khoan thu lao nhan
dugc tir cac cong ty con, cong ty lién két va cac té chirc khac;

d) Bao cao Hoi dong quan tri tai cudc hop gan nhit cac giao dich gitta Cong
ty, cong ty con, cong ty do Cong ty nam quyén kiém soat trén 50% trg 1én von dicu
1¢ v6i thanh vién Hoi dong quan tri va nhitng ngudi c6 lién quan cia thanh vién do;
giao dich gifra Cong ty vdi cong ty trong do thanh vién HG1 dong quén tri 1a thanh
vién sang 1ap hodc la nguoi quan ly doanh nghiép trong thoi gian 03 ndm gan nhat
trudce thoi diém giao dich;

e) Thuc hién cong bd thong tin khi thuc hién giao dich c¢d phiéu cia Cong ty
theo quy dinh cua phap luat.

Diéu 47. S6 lwong, nhiém ky, co cdu, tiéu chuin va diéu kién cta thanh viéen HDQT

1. Nhiém ky va sb lugng thanh vién Hoi dong quan tri

a) Nhiém ky cta thanh vién Hoi ddng quan tri khéng qua 05 nim va co thé dugc bau
lai voi s0 nhiém ky khong han ché. Truong hop tat ca thanh vién Hoi dong quan tri
cung két thuc nhiém ky thi cac thanh vién do ti€p tuc la thanh vién Hi dong quan tri
cho dén khi c6 thanh vién méi duoc bau thay thé va ti€p quan cong viée.

b) Sb lwong thanh vién Hoi déng quan tri 13 (07) ngudi.

2. Co céu, tiéu chuan va diéu kién ctia thanh vién Hoi dong quén tri

a) Co cAu Hoi dong quan tri cia Cong ty phai dam bao tdi thiéu 2/3 tong sd thanh
vién HO1 dong quan tri 1a thanh vién khong diéu hanh. Cong ty han ché toi da thanh
vién Hoi dong quan tri kiém nhiém chirc danh diéu hanh cua Coéng ty dé dam bao
tinh doc 1ap cia Hoi1 dong quan tri.

b) Tiéu chuan va diéu kién lam thanh vién Hoi dong quan tri Thanh vién Hoi dong
quan tri phai dap ung céc ti€u chuan va diéu ki¢n sau day:

- Khong thudc d6i twong quy dinh tai khoan 2 Piéu 17 Luat Doanh nghiép;

- C6 trinh d¢ chuyén mon, kinh nghiém trong quan ly kinh doanh hodc trong
linh vuc, nganh, nghé kinh doanh cua Cong ty va khong nhat thi€t phai 1a c6 dong
cua COng ty;

- Thanh vién Hoi ddng quéan tri c6 thé ddng thoi 13 thanh vién Hoi ddng quan
tri cua cong ty khac;

- Khéng phai 13 ngudi c6 quan hé gia dinh cua Tong giam ddc va ngudi quan
1y khac ctia Cong ty.

Dicu 48. Dé cir, ng cir thanh vién Hoi dong quan trij

1. Viéc dé ctr, rng ctr nguoi vao Hoi dong quan tri va Ban kiém soat thuc hién nhu
sau: ¢0 dong hodc nhom c6 dong nam gitr tr 05% dén dudi 10% s6 cd phan cod
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quyén biéu quyét duoc dé cur téi da (01) mot ing ctr vién; tir 10% dén dudi 30%
duoc dé cir (02) tng ctr vién; tir 30% dén dudi 50% duoc dé cir (03) ba Gmg ctr vién;
tr 50% den dudi 65% dugc dé cir (04) bon tng cir vién va tir 65% trd 1én dugce dé
ctr du sd tng ctr vién.

2. Trudng hop sb luong tng cur vién dugc ¢ dong, nhém cd déng dé cir thip hon sb
luong tmg ctr vién t6i thiéu theo quy dinh; hodc cac ung ctr vién khong dam bao du
diéu kién, tiéu chuan theo quy dinh thi s6 tmg cir vién con lai do Hoi dong quan tri
duong nhiém dé ct. Viéc Hoi ddng quan tri dwong nhiém gi6i thiéu thém tng cir
vién phai dugc cong bo rd rang trude khi Dai hoi dong co dong biéu quyét bau thanh
vién Hoi dong quan trj theo quy dinh cua phap lut.

3. Ho so tmg cir vién phai duoc gui dén Ban to chirc Dai hoi dong cd dong trude
ngay to chirc Pai hoi 30 ngay dé Ban t6 chic c6 du thoi gian kiém tra, dwa vao danh
sach tng cu vién.

4. Cac ung ctr vién Hoi dong quan tri phai c6 cam két bang vin ban vé tinh trung
thue, chinh x4c va hop 1y cua cc thong tin c4 nhan dugce cong bd va phai cam két
thuc hién nhiém vu mot cach trung thuc, can trong va vi lgi ich cao nhét caa Cong
ty.

Diéu 49. Cach thirc bau thanh vién Hdi dong quan tri

1. Pai hoi dong cd dong bau thanh vién Hoi dong quan tri, thyc hién theo phuong
thire bau don phleu theo d6, moi co dong co tong sd phleu biéu quyet tuong ng voi
tong s ¢d phan s& hiru nhan véi sb thanh vién dugce bau cua Hoi déng quan tri va cd
dong c6 quyén don hét hodc mot phan téng sé phiéu bau ctia minh cho mot hodc mot
s6 tng ctr vién.

2. Nguyén tic trang cir :

a) Nguoi trang cir thanh vién Hoi ddng quan tri duoc xac dinh theo sb phiéu bau tinh
tir cao xudng thap, bat dau tir ing clr vién c6 s6 phiéu bau cao nhat cho dén khi du
s6 thanh vién quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty.

b) Truong hop c6 tir 02 Gmg cir vién tré 1én dat cung s phiéu bau nhu nhau cho
thanh vién cudi ciing ciia Hoi ddng quan tri thi s& tién hanh bau lai trong s cac ung
clr vién ¢6 s6 phiéu bau ngang nhau hoic Iya chon theo tiéu chi cia quy ché bau cir .

Piéu 50. Cac trwong hop mién nhiém,bii nhiém va bd sung thanh vién Hi
dong quan tri

1. Dai hoi dong c6 dong mién nhiém thanh vién Hoi dong quan tri trong truong hop
sau day:

a) Khong ¢6 du tiéu chudn va diéu kién theo quy dinh tai diém b Khoén 2 cia Diéu
47 Quy ché nay;

b) Bi han ché nang lyc hanh vi dan su

¢) C6 don tur chirc va dugc chép thuan;

2. Dai hdi dong cd dong bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan trj trong truong hop
sau day:
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a) Khong tham gia cac hoat dong ctia Hoi dong quan tri trong 06 thang lién tyc, trir
truong hop bat kha khang;
¢) Theo quyét dinh cta Dai hoi dong c6 dong.

3. Sau khi bi miém nhiém, bai nhiém, thanh vién HPQT van phai chiu trach nhiém
ve€ cac quyet dinh ciia minh trong thoi gian duong nhiém.

4. Hoi déng quan tri phai triéu tap hop Dai hoi dong cd dong dé bau bd sung thanh
vién Hoi dong quan tri trong trudng hop sau day:

a) SO thanh vién Hoi dong quan tri bi giam qua mot phan ba so véi s6 quy dinh tai
Dleu 1¢ Cong ty. Truong hop nay, Hoi dong ‘quan tri phai triéu tap hop Dai hoi dong
¢ dong trong thoi han 60 ngay keé tir ngay sé thanh vién bi giam qua mot phan ba;

b) Trur trudng hop quy dinh tai diém a va diém b khoan nay, Dai hoi Siong ¢ dong
bau thanh vién moi Fhay t,hé thanh vién H6i dong quan tri d3 bi mién nhi€m, bai
nhiém tai cudc hop gan nhat.

Diéu 51. Thong bao vé bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién HDQT

Viéc thay d6i nhan sy HoOi dong quan tri cua Céng ty phai dugc cong b
thong tin trén website cua Cong ty va phuong tién cong bd théng tin cia
UBCKNN, SGDCK theo cac quy dinh cua phap ludt vé cong bd thong tin cta cong
ty dai chung.

Piéu 52. Cach thirc giéi thi¢u ving vién thanh vién Hgi dong quan tri

1. Trudng hop da xac dinh dugc Gng ctr vién Hoi dong quan tri, Cong ty phai cong
bo thong tin lién quan dén cac Gmg ctr vién toi1 thi€u 10 ngay trude ngay khai mac
hop Pai hoi dong c¢6 dong trén trang thong tin dién tir cia Cong ty dé€ co dong co thé
tim hiéu vé cac ung cu vién nay trude khi bd phiéu, ing cir vién Hi dong quan tri
phai c6 cam két bang van ban vé tinh trung thuc, chinh xac cua cac thong tin ca
nhan dugc cong bd va phai cam két thuc hién nhi€ém vy mdt cach trung thuc, can
trong va vi lgi ich cao nhat cua Cong ty néu duoc bau lam thanh vién Héi dong quan
tri. Thong tin lién quan dén g cu vién H1 dong quan tri dugc cong bo bao gdm:
a) Ho tén, ngay thang an sinh;
b) Trinh d6 hoc van;
c) Trinh d chuyén mon;
d) Qua trinh cong tac;
e) Tén cac cong ty ma tmg cir vién dang nim gitr chire vu thanh vién Hoi dong
quan tri va cac chtrc danh quan ly khéac (n€u co);
f) Cac loi ich lién quan dén Cong ty (néu co);
g) Ho, tén cta cb dong, hoic nhom cb dong, sé cd phan s¢ hitu cua cb dong,
nhém c6 dong dé cur ing ctr vién do (néu co)
h) Céac thong tin khac (neu c6) theo quy dinh tai Quy ché Ung ctr - d& cir va bau
ctr thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém soat.;
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Diéu 53. Biu, bii nhiém, mién nhiém Chi tich, Phé chi tich Hi dong quan tri.

1. Chu tich, Pho chu tich Hoi d@)ng quan tri do Hoi1 déng quan tri bau, mién nhiém,
bai nhiém trong s6 cac thanh vién Ho1 dong quan tri cua Cong ty.

2. Cha tich, Pho chu tich Hoi déng quan tri duoc bau trong cudc hop dau tién cua
Hoi déng quan tri trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay két thuc bau cir Hoi
dong dong quan tri. Cudc hop nay do thanh vién c6 sb phleu bau cao nhét hoic ty 18
phleu bau cao nhat tri¢u tap va chu tri. Truong hop co nhiéu hon mét thanh vién c6
sophiéu bau hoic ty 1 phiéu bau cao nhat va ngang nhau thi cac thanh vién bau theo
nguyén tac da sb dé chon 01 nguoi trong sb ho triéu tap hop Hoi dé)ng quan tri.

3. Chu tich Hoi dong quan tri khong duoc kiém Tong giam déc.

4. Quyén va nghia vy ctia Chu tich H6i déng quan tri thyc hién theo Khoan 3 biéu
28 Dicu I¢ Cong ty.

5. Chu tich, Pho chua tich Hoi déng quan tri s& bi mién nhiém trong cac trudng hop
sau day:

a) Khong co du tiéu chuan va Qiéu kién lélm,thénh vién Hoi déng quan tri theo quy
dinh tai diém b Khoan 2 ctia DBi¢u 47 Quy ché nay;
b) C6 don tir chirc va duoc chap thuan;

6. Viéc bai nhiém cling nhu bau, mién nhiém Chu tich Hoi déng quan tri
dugc thuc hién khi c6 quyét dinh cia Hi dong quan tri. Quyét dinh nay s€ duoc
thong qua bang hinh thirc biéu quyét tai cudc hop Hoi dong quan tri.

7. Truong hop Chu tich Héi déng quan tri c6 don tr chirc hodc bi mién
nhiém, bai nhi€ém, Hoi dong quan tri phai bau nguoi thay thé trong thoi han 10
ngay ké tir ngay nhan don tir chirc hodc bi mién nhiém, bai nhiém.

8. Truong hop Chu tich Hoi déng quan tri Véng mat hodc khong thé thuc hién
dugc nhiém vy ctia minh thi phai @iy quyén bang van ban cho mot thanh vién khac
thue hién quyén va nghia vu cua Chu tich Hoi dong quan tri. Trudng hop khong co
nguoi dugce uy quyén hoac Chu tich Hoi d@)ng quan tri chét, méat tich, bi tam giam,
dang chap hanh hinh phat ti, dang chap hanh bién phap xtr 1y hanh chinh tai co so
cai nghién bt budc, co s& gido duc bt budc, tron khoi noi cu tr, bi han ché hodc
mét nang luc hanh vi dan sy, c6 kho khan trong nhan thirc, lam chu hanh vi, bi Toa
an cAm dam nhiém chirc vu, cAm hanh nghé hodc lam cong viéc nhét dinh thi céac
thanh vién con lai bau mot nguoi trong sb cac thanh vién gitt chirc Chu tich Hoi
dong quan tri theo nguyén tic da sd thanh vién con lai tan thanh cho dén khi c6
quyét dinh moi cua Hoi dong quan tri.

Diéu 54. Thi lao va loi ich khac ciia thanh vién Hji dong quan tri

Tién luong, thu lao, thudng va loi ich khac cia thanh vién Hoi déng quan tri dugc
thuc hién theo Diéu 27 biéu I¢ Cong ty.

Diéu 55. Trinh tu, thii tuc to chirc hop Hoi dong quan tri

1. S6 lugng cudc hop tbi thiéu : Hoi dong quan tri hop it nhat mdi quy mot 1an va co
thé hop bat thuong.
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2. Cac trudng hop phai triéu tap hop Hoi dong quan tri bat thuong : Chu tich Hoi
dong quan tri tridu tap hop Hoi dong quan tri trong trudng hop sau day:

a) Co dé nghi cua Ban kiém soat hodc thanh vién doc 1ap Hoi déng quan tri;

b) C6 d& nghi ctia Giam déc hodc Tong giam ddc hodc it nhat 05 nguoi quan
1y khac;

¢) C6 dé nghi cua it nhat 02 thanh vién Hoi dong quan tri;

pé nghi hop phai dugc 1ap thanh van ban, trong d6 néu rd muc dich, van dé can thao
luan va quyét dinh thudc thdm quyén cia Hoi dong quan tri.

3.Thong bao hop Hoi dong quan tri: Chi tich Hoi dong quan tri hodc nguoi triéu tap
hop Hoi ddng quan tri phai giri thong bao mdi hop cham nhat 1a [03 ngay] lam viéc
trudc ngay hop. Thong bao moi hop phai xac dinh cy thé thoi gian va dia diém hop,
chuong trinh, cac van dé thao luan va quyét dinh. Thong bao mai hop phai kém theo
tai lidu str dung tai cudc hop va phiéu biéu quyét ctia thanh vién (néu c6).

4. Quyen du hop Hoi ddng quan tri caa thanh vién Ban kiém soat : Thanh vién Ban
Kiém soat c6 quyen du cac cudc hop Hoi ddng quan tri; c6 quyén thao luan nhung
khéng duoc biéu quyét.

5. Piéu kién t6 chuc hop Hoi déng quan tri : Cudc hop Hoi déng quan tri dugc tién
hanh khi ¢6 tir 5 thanh vién tré [én du hop. Truong hop cudc hop duogc tri€u tip theo
quy dinh tai khoan nay khong du sb thanh vién du hop theo quy dinh thi dugc triéu
tap 1an thir hai trong thoi han [07 ngay] ké tir ngay du dinh hop lan thir nhat. Truong
hop nay, cudc hop dugc tién hanh néu c6 hon mot nira sé thanh vién Hoi dong quan
tr1 du hop.

6. Cach thuc biéu quyét : Mot thanh vién Hoi dong quan tri ¢ mot phiéu biéu quyét,
c6 theé ap dung mot so cach thirc biéu quyét sau :

- Biéu quyét truc tiép tai cude hop (bo phiéu kin hodc gio tay biéu quyét);

- Tham dy va biéu quyét théng qua truc tuyén, bé phiéu dién tir hodc hinh thic dién
tir khac;

- Gui phiéu biéu quyét dén cude hop thong qua thu, fax, thu dién tu;

7. Cach thirc thong qua nghi quyét ciia Hoi dong quan tri :

a) Nghi quyét cia Hoi dong quan tri dugc thong qua néu duoc da so trén 50% thanh

vién du hop chép thuan; truong hop sd phleu ngang nhau thi quyét dinh cudi cing
thudc vé phia c6 y kién ctia Chii tich Hoi dong quan tri.

b) Nghi quyét theo hinh thirc 1ay y kién cac thanh vién Hoi ddng quan tri bang vin
ban duoc thong qua trén co s& y kién cua di s thanh vién Hoi dong quan tri c6
quyén biéu quyét. Nghi quyét nay co hiéu luc va gia tri nhu nghi quyét dugc cac
thanh vién Ho6i déng quan tri thong qua tai cudc hop duogc triéu tp va t6 chirc theo
thong 1€.

8. Viéc uy quyén cho nguoi khac du hop cia thanh vién Hoi dong quan tri;

Thanh vién Hoi ddng quan tri dugc uy quyén cho ngudi khac du hop va biéu quyét
néu dugc da sd thanh vién Hoi dong quan tri chap thuan.
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9. Lap bién ban hop Hoi dong quan tri :

a) Noi dung phién hop hop Hoi ddng quan tri duoc Thu ky cong ty ghi trong s6
Nghi quyét hop Hoi dong quan tri cia Cong ty, vdi cac ndi dung co ban sau :

- Thoi gian, dia diém hop

- Ho tén thanh vién Hoi dong quan trj hodc ngudi duoc uy quyén tham dy va cach
thirc du hop; ho té€n cac thanh vién khong du hop va 1y do vang mat;

- Muyc dich, chuong trinh va ndi dung hop;

- C4c van dé duoc thao luan va biéu quyét tai cudc hop;

- Tém tét phat biéu ¥ kién cua cac thanh vién Hoi dong quan tri dy hop theo trinh tu
dién bién cta cudc hop;

- Két qua biéu quyét, ghi rd thanh vién tan thanh, khong tan thanh va khong c6 ¥
kién;

- Céc vén dé da duoc thong qua va ty 18 biéu quyét thong qua twong ng;

b) Bién ban hop Hoi ddng quan tri phai dugc 1ap chi tiét va rd rang voi cac ndi dung
duogc quy dinh tai diém a khoan 9 Diéu nay. Thu ky va céc thanh vién Ho1 dong
quan tri tham gia vao phi€én hop phai ky tén vao cac bi€n ban cudc hop. Bién ban
hop HGi dong quan tri phai dugc luu gitt theo quy dinh cua phép luat va Dicu 1¢
cong ty.

10. Trudng hop chu toa va/hodc thu ky tir chdi ky Bién ban hop Hoi dong quan tri
nhung néu dugc tat ca thanh vién khac cua Hoi dong quan tri tham dy hop ky va co
day du ndi dung theo quy dinh tai cac di€m a, khodn 9 Di€u nay thi bién ban nay co
hiéu lyc.

11. Thong bao nghi quyét, quyét dinh ciia Hoi dong quan tri.

Céc Nghi quyet Quyet dinh cua Hoi dong quan tri ngoai viéc luu chuyén trong noi
bd cong ty dé trién khai thuc hién, con phai dugce cong bd thong tin theo quy dinh
dbi voi cac cong ty dai chiing.

Diéu 56. Cac tiéu ban thudc Hoi dong quan tri

1. Hoi déng quan tri cé thé thanh lap tiéu ban truc thudc dé phu trach vé chinh sach
phat trién, nhan su, lvong thudng, kiém toan noi bo, quan ly rui ro. ) luong thanh
vién cua tiéu ban do Hoi dong quan tri quyét dinh c6 téi thiéu 1a 03 ngudi bao gdm
thanh vién cua Hoi ddng quan tri va thanh vién bén ngoai.

Cac thanh vién doc lap Ho1 dong quan tri/ thanh vién Ho1 dong quan tri khong diéu
hanh nén chiém da sO trong tiéu ban va mot trong s6 cac thanh vién nay duoc bd
nhiém lam Truong tiéu ban theo quyét dinh ciia Hoi dong quan tri. Hoat dong cua
tiéu ban phai tuin thu theo quy dinh cua Ho1 dong quan tri. Nghi quyét cua tiéu ban
chi c6 hiéu Iyc khi ¢6 da s6 thanh vién tham du va biéu quyét thong qua tai cudc hop
clia tiéu ban.

2. Viéc thuc thi quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri, hodc cua tiéu ban truc thudc HoOi
dong quan tri phai phu hop véi cac quy dinh phap luat hién hanh va quy dinh tai
Diéu 1¢ cong ty, Quy ché ndi bd v& quan tri cong ty.
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3. Truong hop, khong thanh 1ap céac tiéu ban nhan sy, tiéu ban lwong thudng, Hoi
dong quan tri c6 thé phan cong thanh vién H1 dong quén tri giip Hoi1 dong quan tri
trong cac hoat dong nhan sy, luong thudng.

Piéu 57. Lua chon, b6 nhi¢ém, mién nhi¢m Nguoi phu triach quan tri cong ty

Hoi dong quan tri ciia Cong ty phai b nhiém it nhat 01 nguoi phu trach quan tri
cong ty dé ho trg cong tac quan tri cong ty tai doanh nghiép.

1. Tiéu chudn ctia Ngudoi phu trach quan tri cong ty

a) Co trinh do chuyén mon tbi thiéu 1a k§ su hodc cir nhan, c6 kinh nghiém trong
quan tri kinh doanh hoac trong linh vuc, nganh, nghé kinh doanh cua cong ty va cé
hiéu biét vé luat phap;

b) Khong duoc dong thoi lam viée cho t6 chirc kiém toan dugc chip thuan dang
thuc hién kiém toan cac bao céo tai chinh ctia Cong ty.

¢) Cac tiéu chuan khac theo quy dinh cia phap luat, Diéu 18 cong ty va quyét dinh
cua Hoi dong quan tri.

2. Vige bd nhiém Ngudi phu trach quan tri cong ty do Hoi ddng quan tri cong ty
quyét dinh.

3. Hot dong quan tri c6 thé mién nhiém, bai nhiém Ngudi phy trach quan tri cong ty
khi can nhung khong trai véi cac quy dinh phép luat hién hanh vé lao dong.

4. Thong bao b nhiém, mién qhiém, bﬁi nhiém Ngqc‘ri phu trach quan tri cong ty i
dugc thuc hién theo quy dinh vé cong bo thong tin doi voi cong ty dai chiing.

5. Quyén va nghia vu ctia Ngudi phu trach quan trj cong ty :

a. Tu van Hoi dong quan tri trong viéc to chirc hop Pai hoi dong co dong theo
quy dinh va céc cong viéc lién quan gitra Cong ty va c6 dong;

b. Chuén bi cc cu‘(f)c hop Hoi (jéng quan tri, Ban kiém qsoét va Pai hoi déng )
dong theo yéu cau cua H)i dong quan tri hoac Ban kiém soat;

c. Tu van vé thu tuc caa cac cude hop;

d. Tham du cac cudc hop;

Tu van thu tuc 14p cac nghi quyét cua Hoi dong quan tri phu hop voi quy
dinh cua phap luat;

f. Cung cép céc thong tin tai chinh, ban 520 bién ban hop Ho1 déng quan tri OVE‘I
cac thong tin khac cho thanh vién HGi dong quan tri va thanh vién Ban kiém
soat;

g. Giam sat va bao cao Hoi dong quan tri vé hoat dong cong bd thong tin ciia
Cong ty;

h. La dau méi lién lac vdi cac bén c¢6 quyén loi lién quan;

i. Bao mat thong tin theo cac quy dinh ctia phap luit va Diéu 1é cong ty;

j. Céc quyén va nghia vu khac theo quy dinh cua phap luat va Diéu 1é cong ty.
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) Chuong IV
BAN KIEM SOAT VA KIEM SOAT VIEN

Pieu 58. Vai tro, quyén va nghia vu cia Ban ki€ém soat, trach nhiém cia thanh
vién Ban ki€m soat

1. Vai trd cta Ban kiém soat 1a kiém tra, giam sat cac hoat dong cua ca Héi déng
quan tri va Pai hoi déng ) dong dé cac hoat dong cua cong ty dugc minh bach vi
loi ich cua cac cb dong va cong ty.

2. Quyén va nghia vu ctia Ban kiém soat

Ban kiém soat c¢6 cac quyén, nghia vu theo quy dinh tai Diéu 170 Luat Doanh
nghiép va cac quyén, nghia vu sau:

a) Dé xuat, kién nghi Dai hoi dong cb dong phé duyét danh sach to chuc klem toan
duoc chap thuan thyc hién kiém toan Bao céo tai chinh cua Cong ty; quyét dinh to
chirc kiém toan dugc chap thuén thuc hién kiém tra hoat dong cua Cong ty, bai mién
kiém toan vién duoc chap thuan khi xét thay can thiét.

b) Chiu trach nhiém trudc cd dong vé hoat dong giam sat ciia minh.

¢) Giam sat tinh hinh tai chinh cta Cong ty, viéc tuan thu phap luat trong hoat dong
ctia thanh vién Hoi dong quén tri, Giam ddc va nguoi quan 1y khac.

d) Pam bao phdi hop hoat dong vai Hoi dong quan tri, Giam ddc va cd dong.

e) Truong hop phat hién hanh vi pham phap luat hodc vi pham Diéu 1& cong ty cua
thanh vién Hoi dong quan tri, Giam ddc va nguoi diéu hanh khac cua doanh nghiép,
Ban kiém soat phai thong bao bang vin ban cho Hoi ddng quan tri trong vong 48
gid, yéu cau ngudi c6 hanh vi pham chdm dut vi pham va cé giai phap khac phuc
hau qua.

f) Xay dung Quy ché hoat dong ciia Ban kiém soat va trinh Pai hoi dong c6 dong
thong qua.

g) Bdo cdo tai Pai hoi dong cd dong theo quy dinh tai DPiéu 290 Nghi dinh sb
155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sé
diéu cua Luat Ching khoan.

h) C6 quyén tiép can ho so, tai lidu ctia Cong ty luu giir tai tru sé chinh, chi nhanh
va dia diém khac; c6 quyén dén dia diém lam viéc cta ngudi quan 1y va nhdn vién
cua Cong ty trong gio lam viéc.

i) Co quyén yéu cau Hoi dong quan tri, thanh vién Hoi dong quan tri, Giam doc va
ngudi quan 1y khac cung cip day du, chinh xac, kip thoi thong tin, tai liéu vé cong
tac quan 1y, diéu hanh va hoat dong kinh doanh ctia Cong ty.

k) Céc quyén va nghia vu khéc theo quy dinh cta phap luét.

3. Trach nhiém cua thanh vién Ban kiém soat

a) Tuan thu dang phap luat, Diéu 16 cong ty, nghi quyét cua Dai hoi ddng cb dong va
dao dirc nghé nghiép trong thuc hién cac quyén va nghia vu duoc giao.

b) Thuc hién céc quyén va nghia vu dugc giao mot cach trung thuc, can trong, tbt
nhat nhim bao dam loi ich hop phap ti da cua cong ty.
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¢) Trung thanh véi lgi ich cta cong ty va c6 dong; khong sir dung thong tin, bi
quyét, co hoi kinh doanh cia cong ty, dia vi, chirc vu va st dung tai san ctia cong ty
dé tu loi hodc phuc vu lgi ich cua t6 chirc, ca nhan khac.

d) Trudng hop vi pham quy dinh vé trach nhiém ctia kiém sodt vién ma gay thiét hai
cho 6ng ty hoic ngudi khac thi Kiém soat vién phai chiu trach nhiém c4 nhan hodc
lién d6i bdi thudng thiét hai d6. Moi thu nhap va loi ich khac ma Kiém soat vién co
duogc phai hoan tra cho cong ty.

e) Truong hop phat hién c6 Kiém soat vién vi pham trong thuc hién quyén va nghia
vu duoc giao thi Hoi ddng quan tri phai thong bao bang vin ban dén Ban kiém soat;
yéu cau ngudi ¢6 hanh vi vi pham chidm dut hanh vi vi pham va c6 giai phap khéc
phuc hau qua.

Diéu 59. Nhiém Ky, s6 lwong, thanh phin, co' ciu thanh vién Ban kiém soat

1. Nhiém ky, sb lugng, thanh phén, co c4u thanh vién Ban Kiém soat

a) S6 lugng thanh vién Ban kiém soat cta Cong ty 1a 03 ngudi. Nhiém ky cua thanh
vién Ban kiém soat khong qua 05 ndm va c6 thé dugc bau lai voi s6 nhiém ky khong
han che.

b) Cac thanh vién Ban kiém soét bau 1 nguoi trong sé ho 1am Truong Ban kiém soat
2. Kiém soét vién phai co cac tiéu chuan va diéu kién sau day:

a) Khong thudc ddi twong theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 cia Luit Doanh
nghiép.

b) Puogc dao tao mot trong cac chuyén nganh vé kinh té, tai chinh, ké toan, kiém
toan, luat, quan tri kinh doanh hodc chuyén nganh phu hop voéi hoat dong kinh
doanh cua cong ty;

c¢) Khoéng phai la nguoi c6 quan hé gia dinh cua thanh vién Ho1 dong quan tri, Giam
doc va nguoi quan 1y khac;

d) Khong phai 1a ngudi quan 1y cong ty; khong nhit thiét phai 13 ¢6 dong hoic ngudi
lao dong cua cong ty.

e) Khong lam viéc trong bo phan ké toan, tai chinh cua Cong ty;

f) Khong la thanh vién hay nhan vién cua cong ty kiém toan doc lap thuc hién kiém
todn cac bao cao tai chinh cua cong ty trong 03 nam lién trudc do.

g) Tiéu chuan va diéu kién khac theo quy dinh khac ctia phap ludt co lién quan.

3. Pé ctr, tng cir thanh vién Ban kiém soat

Thuc hién twong tu nhu Diéu 48 cua Quy ché nay quy dinh dbi véi dé cwr, Gmg cir
thanh vién HDQT.

4. Cach thirc bau thanh vién Ban Kiém soat : Dai hoi déqg cd dong bau Kiém soat
vién theo hinh thurc bo phiéu kin, bang phuong phép bau don phicu.

5. Cac truong hop mién nhiém, bii nhiém thanh vién Ban Kiém soat

a) Thanh vién Ban kiém soat bi mién nhiém trong cac trudng hop sau:

- Khong con d}i tiéu chuén va diéu kién 1am thanh vién Ban kiém soat theo quy dinh
tai khoan 2 Diéu nay;
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- C6 don tir chirc va dugc chap nhan:

b) Thanh vién Ban kiém soat bi bai nhiém trong céc trudng hop sau:
- Khong hoan thanh nhiém vy, cong viéc dugc phan cong;
- Khéng thuc hién quyén va nghia vu ciia minh trong 06 thang lién tuc, trir truong
hop bat kha khéang;
- Vi pham nhiéu lan, vi pham nghiém trong nghia vu cua thanh vién Ban kiém soat
theo quy dinh cua Luat Doanh nghié¢p va Picu I¢ cong ty;
- Trudng hop khéc theo nghi quyét Pai hoi dong ¢ dong.
6. Thong bao vé bau, mién nhiém, bii nhiém Kiém soat vién dugc cong bd thong tin
theo quy dinh cua phap luat.
7. Iién lu:ong va quyén loi khac cua thanh vién Ban kiém soat dugc thuc hién theo
bicu 41 — Diéu I¢ cong ty .
Chwong V
BAN DIEU HANH

Diéu 60. Ban diéu hanh cong ty

Ban diéu hanh cong ty gdm Giam dbc, cac Phé giam ddc va Ké toan truong

Diéu 61. CAc tiéu chuin ciia ngudi didu hanh cong ty

1. Tiéu chudn va diéu kién lam Giam déc, Pho giam dbc

a) C6 du ning luc hanh vi dan su va khong thudc dbi tugng bi cAm quan 1y doanh
nghiép theo quy dinh cta phép luat;

b) La nguoi c6 trinh d§ chuyén mon trong linh vuce hoat dong kinh doanh cta cong
ty, ¢6 nang luc to chirc chi dao va thyc hién tot cong viée duge giao va

¢) Co trinh d§ chuyén mon tir dai hoc tré 1én.

2. Tiéu chudn va diéu kién lam Ké toan truéng

a) Phai c6 pham chit dao dirc nghé nghiép, trung thuc, liém khiét, c6 ¥ thirc chip
hanh céc chinh sach, ché d¢ quan ly tai chinh va kinh t€ theo quy dinh cta phap luat
va quy dinh cia cong ty;

b) Phai ¢6 trinh do chuyén moén, nghié€p vu ké toan tir trinh d6 dai hoc tré lén, c6
thoi gian cong tac it nhat trong nghé ké toan 1a hai (02) nam va c6 chung chi ké toan
trudng va

Diéu 62. Trinh tw, thi tuc bé nhiém, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Ban
diéu hanh

1. Trinh tu, thi tuc b6 nhiém thanh vién Ban diéu hanh

a) Hoi dong quan tri lya chon va bo nhiém Giam ddc cong ty voi nhiém ky khong
quéa nam (05) nam va phu hop véi nhi€ém ky ciia Hoi dong quan tri.

b) Hoi dong quan tri lya chon va bo nhiém cac Phé giam dbc, Ké toan trudng va
Gidm doc cac chi nhanh theo dé xuat cuia Giam doc va danh gia cta Tiéu ban nhan
su cua HDPQT (néu co).
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¢) Giam ddc lwa chon va bd nhiém Ngudi diéu hanh khac sau khi d3 dwoc Hoi dong
quan trj cong ty dong ¥.

2. Trinh ty, thu tuc mién nhiém, bii nhiém thanh vién Ban diéu hanh

a) Cip nao c6 thim quyén bd nhiém thi cip do c6 thim quyén mién nhiém, bii
nhiém va diéu chuyén doi véi vi tri do.

b) Thanh vién Ban diéu hanh ¢ thé bi mién nhiém, bii nhiém trong cac truong hop
sau :

- Khéng con dap ung céc tiéu chudn, diéu kién theo quy dinh cia cong ty va quy
dinh cua luat phap;

- C6 don xin tir chtrc bang van ban giri Hoi dong quan tri hodc Giam déc néu vj tri
d6 do Giam déc b nhiém;

- Hét thoi han bd nhiém ma cong ty khong gia han hodc tai bd nhiém;

- Vi pham ky luat lao dong & muc c6 thé ap dung hinh thirc ky luat cach chirc hoic
sa thai theo quy dinh ctuia quy dinh cua phap luat lao dong hoac

- Cac truong hop khac ma Hoi ddng quan tri (hodc Giam ddc néu vi tri d6 do Giam
dbc bd nhiém) xét thay can thiét vi loi ich cua cong ty.

Hoi dong quan trj (hodc Giam ddc néu vi tri d6 do Giam ddc bd nhiém) co quyén
diéu chuyén thanh vién Ban diéu hanh/ Nguoi diéu hanh sang mot vi tri cong viéc
khac phu hop hon véi trinh d6 chuyén mon, nang lyc va s¢ trudng cia thanh vién
d6 cling nhu tinh hinh thuc t& cta cong ty, du & cip twong duong hay ¢ cip thip
hon, véi diéu kién 1a viéc diéu chuyén nay khong tréi v6i quy dinh cia Hop dong
lao dong va phap luat lao dong.

3. Thong bédo bo nhiém, mién nhiém va diéu chuyén thanh vién Ban diéu hanh.

a) Viéc thong bao bd nhiém, mién nhiém va diéu chuyén thanh vién Ban diéu hanh
s& duoc thong bao cho thanh vién truc d6 bang cach tiép quyét dinh cho ngudi d6 va
thong bao cho toan thé cho tap thé ngudi lao dong trong cong ty.

b) Céc chic danh do Hoi ddng quan tri bo nhiém phai duoc cong bd thong tin theo
quy dinh cta phap luat.

Diéu 63. Giam déc

1. Vai tro, trach nhiém, quyén va nghia vu ciia Giam déc

a) Vai tro, trach nhiém cua Giam ddc : Giam dbc 1a ngudi diéu hanh coéng viée kinh
doanh hang ngdy cua cong ty; chiu su giam sat cua Hoi dong quan tri; chiu trach

nhiém trudc Hoi dong quan tri va trude phap ludt vé viée thuc hién cac quyén va
nghia vu dugc giao.

b) Giam dbc ¢6 cac quyén va nghia vu sau:

- Quyét dinh cac Vefm deé lién quan dén cong viéc kinh doanh hang ngay cia Cong ty
ma khong thudc tham quyén ctia Hoi dong quan tri;

- T6 chirc thye hién cac nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quén tri;

- T6 chirc thyc hién ké hoach kinh doanh va phuong an dau tu ctia Cong ty;

- Kién nghi phwong 4n co céu t6 chirc, quy ché quan 1y noi bo ctua Cong ty;
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- B6 nhiém, mién phiém, bﬁi nhiém CE:IC chttc danh quan ly trong Cong ty, trir cac
chure danh thudce tham quyén ctia Hoi dong quan tri;
- Quyét dinh tién lwong va loi ich khac d6i voi nguoi lao dong trong Cong ty, ké ca
nguodi quan ly thudc tham quyén bo nhi¢m cua Giam doc;
- Tuyén dung lao dong;
- Kién nghi phwong 4n tra ¢ tirc hodc xur 1y 15 trong kinh doanh;

Quyen va nghia vu khac theo quy dinh cua phap luat, Diéu 18 cong ty va nghi
quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quan tri.

Quyet dinh tat ca cac van dé khong can phai c6 nghi quyét ciia Hoi dong quan tri,
bao gbom viéc thay mat cong ty ky két cac hop dong tai chinh va thuong mai, to chirc
va diéu hanh hoat dong san xuat kinh doanh thudng nhat cia Cong ty theo nhing
thong 1& quan 1y tt nhat;

- Kién nghi s6 luong va cac loai can bd quan ly ma cong ty can thué dé Hoi dong
quan tri bd nhiém hodc mlen nhiém khi can thiét nham ap dung cac hoat dong ciing
nhu cac co ciu quan 1y tot do Hoi ddng quan tri dé xuat, va tu vin dé Hoi dong quan
tri quyét dinh mutrc lvong, thu lao, cac loi ich va cac diéu khoan khac cia hop dong
lao dong cua can bg quan ly;

- Tham khédo y kién cua Hoi df)ng quan tri dé quyét dinh s6 luong ngudi lao dong,
murc luong, tro cap, loi ich, viéc bd nhiém, mién nhiém va cac diéu khoan khac lién
quan dén hop ddng lao dong cta ho;

- Vao ngay [31 thang 10] hang nam, Gidm dbc didu hanh phai trinh Ho1 ddng quan
tri phé chuan ké hoach kinh doanh chi ti€t cho nam tai chinh tiép theo trén co s¢ dap
ung cac yéu cau cua ngan sach phu hop ciing nhu ké hoach tai chinh nam nam.

- Thyc thi ké hoach kinh doanh hang nim duoc Pai hoi dong cd dong va Hoi dong
quan tri thong qua;

- D& xuit nhitng bién phap ning cao hoat dong va quan 1y ciia Cong ty;

- Chuan bi cc ban dy toan dai han, hang nim va hang thang ctia Cong ty (sau day
goi la ban du toan) phuc vu hoat dong quan ly dai han, hang ndm va hang thang cua
Cong ty theo ké hoach kinh doanh. Ban du toan hang nam (bao gom ca ban cén dbi
ké toan, bao céo hoat dong san xuét kinh doanh va béao céo luu chuyen tién té du
kién) cho tirng nim tai chinh s& phai dugc trinh dé Hoi dong quan tri thong qua va
phai bao gdm nhitng thong tin quy dinh tai cac quy ché ciia Cong ty.

- Thyc hién tit ca cac hoat dong khac theo quy dinh ciia Diéu 18 cong ty va cic quy
ché cua Cong ty, cac nghi quyét cua Hoi dong quan tri, hop dong lao dong cua Giam
doc di€u hanh va phap luat.

2. B6 nhiém, mién nhiém, ky hop dong, cham dirt hop dong ddi voi Giam doc

a) Nhiém ky, tiéu chuan va diéu kién cua Giam ddc

- Nhiém ky cta Giam dc khong qua 05 nim va c6 thé duoc bo nhiém lai v6i sd
nhiém ky khong han ché. Giam doc phai dap ing cac ti€u chuan, di¢u kién theo quy
dinh cta phap luat va Diéu I¢ cong ty.

- Tiéu chuan va diéu kién ciia Giam déc
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> Co di nang lyc hanh vi dan sy va khong thudc dbi twong khong duge quan ly
doanh nghiép theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 17 ctia Luat Doanh nghiép
2020;
> Khong dugc 13 ngudi c6 quan hé gia dinh cua ngudi quan 1y cong ty. Kiém
soat vién cua cong ty:

A\

C6 trinh @6 chuyén mon, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh cua cong ty:

A\ 4

Phai ¢6 trinh d¢ chuyén mon trong mdt hoac cac linh vuc quan ly kinh doanh
cua cong ty tu trinh do dai hoc tr¢ 1én.

> Thoi gian cong tac thyuc té trong mot hodc cac linh vuc quan 1y kinh doanh

cua cong ty it nhat nam (05) nam tinh dén ngay duoc bo nhiém

b) Ung ctr, dé ctr, mién nhiém, bii nhiém Giam ddc
- Cac thanh vién Hoi d@)ng quan tri c6 thé dé cu ung cu vién hoac ty g ctr cho vi
tri Giam doc. Truong hop cé nhi€u ing cir vién thi Hoi dong quan tri c6 thé xem
xét, phong van va thyc hién cac cong viéc khac (nhu tién hanh tham do y kién trong
lanh dao chu chot cong ty, ... ) d€ lua chon nguoi dugc bo nhiém.

¢) B6 nhiém, ky hop dong lao dong véi Giam ddc

Sau khi ¢6 quyét dinh bo nhiém Giam ddc cong ty, Chu tich Hoi dong quan tri ky
hop dong lao dong véi Giam ddc cong ty. Noi dung hop ddng lao dong phai ghi rd
nguyén tac tra thu lao, mic thu nhap, cic quyén loi duoc hudng, trach nhiém va
quyén han. Noi dung cua hop ddng lao dong phai tuan thu cac quy dinh cua phap
luat lao dong va Di€u I¢ cong ty.

d) Mién nhiém, chim dit hop dong lao dong voi Giam dbc

Hoi déng quan tri co thé mién nhiém, chim dut hop déng lao dong véi1 Gidm dbe
cong ty trong céc truong hop sau day :

- C6 don xin tir chirc (trong d6 néu r6 ly do xin tu chue) gui Hoi ddng quan tri va
Ban kiém soat tru6c khi ngung thwc hién nhiém vu, quyén han cia minh it
nhat 45 ngay;

- Bdo cdo khong trung thuc tinh hinh tai chinh cua cong ty;

- Pé cong ty thua 15 trong (02) nam lién tiép hoic (02) nam khong dat hoan thanh
duoc cac chi tiéu san xuat kinh doanh dugc Nghi quyét ciia Pai hoi dong cb dong
thuong nién thong qua va vi€e giai trinh viéc khong thyc hién duoc khong duge Hoi
dong quan tri hoac Pai hoi dong c6 dong chap nhan;

- Khéng hoan thanh nhiém vu duoc giao hodc khong hoan thanh nghia vy theo hop
dong lao dong hodc vi pham Dicu I¢, cac quy ché cua cong ty;

- Do sirc khoe khong dam bao tiép tuc cong viée va

- Khi xét thay vi loi ich cua cong ty.

e) Thong bao bd nhiém, mién nhiém, ky hop dong, chdm dut hop dong ddi véi Giam
doc

Viéc bo nhiém, mién nhi¢m, ky hop dong, chdm dut hop dong doi véi Giam déc
dugc thong bao trong ndi b cong ty cting nhu thuc hién cong bo thong tin theo quy

anSNK N 9wy ché ngi b vé quan tri cong ty — Nam 2021 Trang 43
IS0 9001 At



(e Cong ty co phan Hop tac lao dong voi nuwoc ngoai
\__INLACO-HP /
[
dinh cua phap luat d6i véi cong ty dai chung va Diéu 1& cong ty.

f) Tién lwong va loi ich khac ciia Giam doc

- Giam ddc cong ty dugc tra luong va thuong. ’Tién luong va thudng cua Giam ddc
cong ty do Hoi dong quan tri quyét dinh theo két qua va hiéu qua kinh doanh

- Tién lwong cua Giam ddc va nguoi quan 1y khac duoc tinh vao chi phi kinh doanh
ctia cong ty theo quy dinh cta phap lut vé thué thu nhap doanh nghiép, duoc thé
hién thanh muc riéng trong bao céo tai chinh hing nim cta coéng ty va phai bio cdo
Pai hoi dé)ng cd dong tai cudc hop thuong nién.

) Chuong VI ‘ )
PHOI HGP HQAT PONG (’}IUA‘ HOI PONG QUAN TRI
BAN KIEM SOAT VA GIAM POC

Diéu 64. Nguyén tic phoi hop

Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va Giam ddc cung cac can bd quan 1y khac cua
Cong ty phai tu chiu trach nhiém trong qué trinh thuc hi¢n nhiém vu dugc giao va
phai nghiém tuc phdi hop hoat dong dé bao vé quyén loi hop phap cua cd dong va
phat trién cong ty theo cic nguyén tic sau :

1. Luon trung thanh vi loi ich cua Cong ty; khong sir dung nhiing thong tin, bi
quyet co hoi kinh doanh cua Cong ty, lam dung dia vi chic vu tai san cua Cong ty
dé tu 1oi hodc phuc vu loi ich cta t6 chirc hodc ca nhan khac;

2. Tuén thi nghiém tic cac quy dinh co lién quan cua phap luat va Diéu 1§, va cac
Quy ché ctia Cong ty;

3. Lam viéc v&i tinh than trach nhiém cao nhét, trung thuc, hop tac va thuong xuyén
trao ddi thong tin dé cing nhau giai quyét thao g& kho khin (néu co).

4. Tat ca cac thanh vién déu c6 quyén bao luu ¥ kién thdng nhat hodc khong thong
nhat d6i voi mot ndi dung va co trach nhiém giai trinh viéc d6 khi co yéu cau.

Piéu 65. Thii tuc , trinh tw triéu tip, thong bao moi hop, ghi bién ban, thong
bao két qua hop gitta HPQT, Ban kiém soat va Giam doc Cong ty.

1. Thong bao moi hop, phiéu lay y kién thanh vién Hoi dong quan tri va céc tai liéu
kém theo, bién ban hop va thong bao két qua hop Hoi dong quan tri phai dugc giri
dén cac thanh vién Ban kiém soat va Giam ddc ( trong truong hop Giam doc khong
phai 1a thanh vién HPQT va duoc moi du hop) cung thoi diém va theo phuong thirc
nhu ddi véi cac thanh vién Hoi ddng quan tri.

Thoi gian giri gidy moi du hop theo quy dinh caa Khoan 6 Diéu 29 Diéu 1& Cong ty.

2. Thanh vién Ban kiém soat,Giam dbc hodc nguoi quan ly khac (neu dugc yéu cau)
cod quyen du cac cude hop cua HDQT; c6 quyén thao ludn, gop y kién nhung khong
duoc biéu quyét.

3. Thanh vién HPQT néu thiy can thiét c6 quyén tham du cac cudc hop do Gidm
doc chu tri, c6 quyén phat biéu y kién, nhung khong c6 quyén két luan cude hop.
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Diéu 66. Thong bAo nghi quyét, quyét dinh ciia HDQT cho Ban kiém soat
va Giam doc cong ty.

Céc nghi quyét, quyet dinh va bién ban hop cia HPQT phai dugc giri dén cho cac
thanh vién Ban kiém soat va Giam ddc Cong ty (trong truong hop Giam dbc khong
phai 14 thanh vién HDQT) cung thoi diém va theo phuong thirc nhu dbi véi thanh
vién HPQT trong vong 24 gid ké tir khi x4c 1ap.

Piéu 67. Cac trwonmg hop Giam déc va Ban Kkiém soat dé nghi triéu tap hop
HDQT va nhirng van dé can xin y kién Hoi dong quan tri

1. Nhitng trudng hop dé nghj triéu tip cudc hop HDQT

Khi phat sinh cac su viéc anh huong d‘én hoat dong cua Cong ty hodc xét ‘ghéy vi loi
ich cua Cong ty ma thudgc tham quyén quyét dinh cua HPQT, Giam doc va Ban
kiém soat dé nghi triéu tap hop HPQT dé dua ra quyét dinh.

Viéc yéu cAu triéu tap hop HDQT trong truong hop nay dugc thuc hién theo cac
Khoan 3,4 va 5 biéu 29 Diéu I¢ Cong ty.

2. Nhitng van d& can xin y kién HDQT

a) Nhitng van dé can xin y kién HDQT

- Quyét dinh bd nhiém, miér} nhiém, cach chl:Ic ddi VO’"i céc chitc danh do Giam dbc
quan 1y theo quy dinh tai Biém e, Khoan 4 Diéu 34 biéu I¢ Cong ty.

- Cac cong vige kinh doanh thudc thim quyén phé duyét cia HPQT theo quy dinh
tai Biém h, Khoan 2 Diéu 26 Dicu 1€ Cong ty.

- Pé xuét ctia Ban kiém soat vé viéc chon cong ty kiém toan doc lap.

- Céc Qéo c4o, két luan va kién nghi cua Ban kiém soat trude khi trinh 1én Dai hoi
dong c6 dong.

- Cac van d¢ khac ma Giam ddc nhan thay can thiét phai xin ¥ kién ctia HPQT hoic
HDQT nhan thay can phai tham gia y kién.

b) Nhirng van dé can xin y kién HDQT, HPQT phai c6 ¥ kién tra 15i trong vong 7
ngay lam viéc.

Dieu 68. Bao cao cia Giam doc voi HDQTve viéc thue hién nhiém vu va quyén
han dwgc giao

1. Giam dbc Cong ty thyc hién nghia vu dugc quy dinh tai Piém m, Khoan 4 Diéu
34, Dleu 16 Cong ty vé viéc trinh HDQT ké hoach kinh doanh chi tiét cho nim tai
chinh tiép theo.

1. Trong qué trinh thyc hién, dinh ky hang quy, 6 thang, 9 thang va naim Giam ddc
Cong ty giri HDQT bdo cao vé tinh hinh thwe hién ké hoach san xuat kinh doanh cua
cong ty trong ky; ké hoach phuong huéng thyc hién trong ky t6i cua Cong ty va bao
céo kiém diém viéc thyc hién nghi quyét va cac van dé uy quyén khac cua Hoi dong
quan tri d6i véi Giam déc (néu co).
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2. Hang thang, Giam ddc cong ty chiu trach nhiém béo cdo nhanh HPQT vé tinh
hinh hoat dong cta cong ty dé c6 co sé cho cac thanh vién HPQT kiém tra va giam
sat cac hoat dong cua Cong ty.

3. Ngoé’i vi€c bao cao dinh ky HPQT duoc quy dinh tai khoan 1 va 2 Diéu nay,
Giam doc cong ty phai bao cao HPQT :

a. Két qua thyc hién cic cong viéc dot xuat lién quan dén lgi ich ctia cong ty ma
HDBQT da chi dao thuc hién trong ky;

b. Céc cong viéc xay ra lién quan dén loi ich cua cong ty, vuot qua tham quyén
gidi quyét cia Giam doc cong ty (néu co).

Piéu 69. Cic van dé Giam ddc phai bao cdo, cung cip thong tin va cach thic
thong bao cho Héi dong quan tri, Ban kiém soat;

1. Giam dbc ghiu trach nhiém td chac thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh cua
HDQT. Cu thé :

a) Truong hop khi thuc hién cac nghi quyet quyét dinh ciia HDQT, phat hién van dé
khong c¢6 lgi cho Cong ty thi Glam dbe Cong ty phal bao cdo ngay voi HDQT dé
xem xét, diéu chinh lai nghi quyet quyet dinh. Néu HPQT khong dleu chinh lai
nghi quyet quyét dinh thi Giam d6c van phai thyc hién, nhung c6 quyén bao luu y
kién va kién nghi 1én Ban kiém soat Cong ty.

b) Giam dbc co6 quyén chu dong didu hanh hoat déng cua Céng ty theo quy dinh
phan cép va phu hop véi quy trmh lam viéc dugc HPQT ban hanh; duoc quyét dinh
cac bién phap vuot tham quyén ctia minh trong trudng hop khan cip (thién tai, hoa
hoan, su ¢6....) va phai bao cdo lai HDQT trong trong vong 24 gid ké tir khi quyét
dinh.

¢) Giam dbc c6 nghia vy thong bao cho HPQT cac giao dich gitra Cong ty, Cong ty
con v6i Giam d6c hodc nhitng nguoi ¢ lién quan t6i Giam dbc theo quy dinh cua
phap luat.

2. Viéc cung cap thong tin cho HDQT va Ban kiém soat duoc thyc hién theo quy
dinh tai Bi¢u 159 va biéu 171 Luat Doanh nghiép :

a) Thanh vién Ho6i ddng quan tri c6 quyen yéu cau Giam déc, Pho giam dbc hoic,
ngudi quan 1y khac trong cong ty cung cap thong tin, tai 1iéu vé tinh hinh tai chinh,
hoat dong kinh doanh cua cong ty va cuia don vi trong cong ty.

Nguoi quan 1y duoc yéu cau phai cung cip kip thoi, ddy du va chinh xac thong tin,
tai li€u theo yéu cau cua thanh vién Hoi dong quan tri.
b) Tai liéu va thong tin phai duoc giri dén thanh vién Ban kiém soat ciing thoi diém
va theo phuong thirc nhu d6i véi thanh vién Hoi dong quén tri, bao gom:

- Thong bao moi hop, phiéu liy y kién thanh vién Hoi dong quan tri va tai
liéu kém theo;

- Nghi quyét, quyét dinh va bién ban hop cua Pai hoi dong c6 dong, Hoi
dong quan tri;
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- B4o co cua Giam déc trinh Hoi ddng quan tri hodc tai liéu khac do cong ty
phat hanh.

Kiém soat vién c¢6 quyén tiép can ho so, tai liéu cua cong ty luu gitr tai tru sé chinh,
chi nhanh va dia di€m khac; c6 quyén dén dia diém lam viéc cua nguoi quan ly va
nhan vién cia cong ty trong gid lam viéc.

Hoi dong quan tri, thanh vién Hoi dong quan tri, Giam ddc, _nguoi quan 1y khac phai
cung cip day du, chinh xac, kip thoi thong tin, tai liéu vé cong tac quan ly, diéu
hanh va hoat dong kinh doanh cua cong ty theo yéu cau cia thanh vién Ban kiém
soat.

Dieu 70. Phoi hop hoat dong kiém soat, dieu hanh, giam sat gitra cac thanh vién
HDQT, cac thanh vién Ban kiém soat va Giam doc theo cac nhiém vu cu thé
ciia cac thanh vién néu trén.

1. Phéi hop hoat dong gitta Hoi dong quan tri va Giam déc

a) HPQT tao moi di€u kién thudn 191 vé€ co ché, chinh sach, nguén nhan lyc, co s&
vat chat dé Giam doc hoan thanh nhi¢m vu dugc giao

b) Giam dbc c6 trach nhiém béo cao HDQT cac van dé lién quan Qén hoat dong diéu
hanh ctua Cong ty va chi dao diéu hanh thuc hién cac nghi quyét, quyt dinh cua
HDPQT va Dai hoi dong c6 dong cong ty.

¢) Chu tich/ Pho chu tich HPQT c6 thé tham du hodc uy quyén cho thanh vién
HDQT khac tham ,dl_I céac cudc hop giao ban, cudc hop chuan bi cac ndi dung trinh
HDPQT do Giam doc chu tri.

d) Tai cudc hop HPQT, Chu tich HPQT hoac nguoi duge uy quyén chu tri ¢o thé
moi Giam ddc (trong trudng hop Giam ddc khong phai 1a thanh vién HPQT), Pho
giam dde, hodc can bd quan 1y khac c6 lién quan tham du hop, bao céo cong viéc cu
thé co lién quan va tham gia ¥ kién (néu co).

e) Giam ddc va nhitng can bd quan 1y ¢o trach nhiém tao moi diéu kién dé Chu tich,
Pho chu tich HDQT va cac thanh vién HPQT thyc hién nhiém vu dugc phan cong,
duoc tiép can thong tin, bao cdo mot cach day du trong thoi gian ngin nhat.

f) Binh ky theo quy dinh, Giam ddc giri bao céo vé tinh hinh hoat dong san Xudt
kinh doanh ciia Cong ty, bdo cao thyc hién cac nghi quyét, quyet dinh cua HDQT
cho Chu tich HDQT va cac thanh vién HDQT cung véi cac kién nghi can thiét dé
thuc hién nhiém vu dugc giao theo tham quyén. Khi phat hién c6 rui ro hodc céc sy
cb xay ra co thé anh hudng xau dén uy tin, hodc hoat déng san xuat kinh doanh cia
Cong ty, Giam dbc va nguoi quan 1y truc tiép can kip thoi bao cdo Chu tich HDQT
va cac thanh vién HPQT tryc tiép phu trach cong viéc d6 biét dé c6 bién phap xir ly
kip thoi.

2. Phéi hop gitta HPQT va Ban kiém soat

a) HPQT co6 trach nhiém hop tac chat ché va tao diéu kién thuén loi cho cac thanh
vién Ban ki€ém sodt trong qué trinh thyc hién nhiém vy va quyén han ctia minh;
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déng thoi c6 trach nhiém chi dao, giam sat vi¢c chan chinh va xir 1y cac sai pham
theo kién nghi cia Ban kiém soat.

b) Chu tich HDQT dam bao céc thanh vién Ban kiém soat duge moi than du dﬁy du
cac cudc hop dinh ky va bat thuong cua ban kiém soat.

¢) Ngoai céc thong tin bao céo theo dinh ky, thanh vién Ban kiém soét c6 thé dé
nghi HDQT cung cap cac thong tin, tai liéu vé cong tdc quan ly, dieu hanh hoat
dong kinh doanh cua Cong ty.

d) HPQT dam bao tat ca cac ban sao thong tin tai chinh va cac thong tin khac dugce
cung cap cho thanh vién HDQT, nghi quyet quyét dinh va bién ban hop HDQT sé
duoc cung cip cho cac thanh vién Ban kiém soat dong thoi vé6i viée cung cip cho
thanh vién HDQT.

3. Phdi hop hoat dong giita Ban kiém soat va Giam déc va Nguoi quan 1y khac
trong Cong ty :

a) Truong hop xét thay can thiét, Giam dbc co thé moi Truong ban kiém soat hodc
thanh vién Ban ki€ém sodt tham duu cudc hop Ban gidm doc hodc cac cudc hop
khéc. Khi tham dy cudc hop, Truéng Ban ki€m soat hodc thanh vién Ban kiém soat
c6 thé dong gop vy kién. Sau hop Giam doc s€ guri cho Ban ki€ém soat bién ban cudc
hop nay.

b) Giam ddc thuc hién bao céo dinh ky, theo yéu cu cua ban kiém sodt, theo quy
dinh cua phap luat, Di¢u 1€ Cong ty.

¢) Giam ddc chiu trach nhiém tao moi diéu kién thuan lgi cho Truéng Ban kiém soat
hodc thanh vién Ban kiém soat dugc ti€p cin thong tin, bado céo trong khoang thoi
gian nhanh nhat.

d) Céac van ban bao céo ciia Giam ddc trinh HDQT phai duge giri dén Truéng Ban
kiém soat cung thoi diém va theo phuong thirc nhu giri dén thanh vién HDQT.

Chuong VII
~ PANH GIA HQAT PQNG KHEN THUONG VA KY LUAT
POI VOI CAC THANH VIEN HPQT, KIEM SOAT VIEN, GIAM POC VA
CAC NGUOI PIEU HANH KHAC

Diéu 71. Phwong thicc danh gia hoat dong cia thanh vién HDQT, Kiém soat
vién, thanh vién Ban di€u hanh va nhirng ngudi diéu hanh khac.

1. Viéc danh gia hoat dong cua thanh vién HDQT, Kiém soat vién, thanh vién Ban
diéu hanh va nhiing nguoi di€u hanh khac dugc thyc hién theo quy dinh cia cong ty
va theo mot, mot vai hodc tat ca cac phuong thirc sau :

a. Ty nhan xét danh gi4;

b. Déanh gid hoat dong theo dinh ky 6 thang, (01) nam;

c. Té chirc léy phiéu tham do, tin nhiém dot xuét hodc
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d. Cac céch thuc khac do HDQT lya chon vao tung thoi diém.
2. HPQT s& tién hanh ‘Eé chtrc danh gia hoat dong cia cac thanh vién HPQT va cac
chtrc danh do HPQT b6 nhi¢m.
3. Giam déc cong ty s& tién hanh danh gia hoat dong cua tat ca cac chirc danh khac
do Giam doc bo nhiém
Piéu 72.Tiéu chi danh gia
Tiéu chi danh gia hoat dong S:ﬁa thanh vién HDQT, Kiém soat vién, thanh vién Ban
di€u hanh va nhirng nguoi dieu hanh khéc, bao gom :
1. Két qua thue hién cong viéc duge giao bao gdm muc do hoan thanh, khéi luong,
chat lugng, hi€u qua cong viéc cua ca nhan va su phat trién, két qua hoat dong cua
don vi minh dugc giao phu trach.
2. Ph'ém} chét, dao dtrc, 16i séng, nhan thirc, viéc tuan thu va chép hanh céc quy dinh,
quy ché, Diéu 1€ cong ty va phap luat.
3; Tinh théan hoc tap nﬁpg cao trinh d9, tinh trung thyc, cau thi trong cong tac, y thirc
to chirc ky luat, tinh than trach nhi€ém trong cong viéc duoc giao va vi tri dang dam
nhan.
4. Kha nang quan ly, phong cach, thai d trong quan ly cong viéc, viéc thyc hanh
tiet kiém, chong quan liéu lang phi.
5. Poan két, phéi hop trong don vi, murc d tin nhi€ém v4i nhan vién.

Piéu 73. X¢ép loai danh gia

Can cur vao ‘két qua danh gia, viéc xép ‘loai thanh vién HPQT, Kiém soat vién, thanh
vién Ban di€u hanh va nhitng nguoi diéu hanh khac dugce phén loai :

1. Hoan thanh xuét sic nhiém vu duoc giao.

2. Hoan thanh nhiém vu duoc giao.

3. Chua hoan thanh nhi¢m vu dugc giao.

Cac van ban danh gia hoat d(:)ng thanh vién HPQT, Kiém so4t vién, thanh vién Ban
di€u hanh va nhirng nguoi dicu hanh khac phai dugc luu gitr tai cong ty.

Di¢u 74. Khen thwéng va ky luat

1. Khen thudng :
a. Céc thanh vién HDQT, Kiém so4t vién, thanh vién Ban diéu hanh va nhiing
ngudi diéu hanh khac c6 thanh tich trong cong viée quan tri, didu hanh cong
ty va cac nhiém vu khac dugc giao s€ dugc xem xét khen thuong .
b. Céc hinh thic khen thudng, trinh ty, tht tuc khen thudng s€ dugc thuc hién
theo Quy ché cua cong ty tai timg thoi diém.
2. Ky luat :
a. Cac thanh vién HDQT, Kiém soat vién, thanh vién Ban diéu hanh va nhiing
nguoi diéu hanh khéc trong qué trinh thuc hién nhi€ém vu dugc giao ma vi
pham cac quy dinh cta cong ty, quy dinh ctia phap luit thi tiy tinh chit mirc
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d6 va hau qua cua hanh vi vi pham s€ bi xur ly ky luat theo quy dinh cua phap
luat va Biéu 1€ ctua céng ty.

HDQT c6 thim quyén quyet dinh ky luat d6i véi cac chie danh do HPQT bd

nhiém, Giam déc c6 thim quyén quyét dinh ky ludt ddi véi cac chirc danh do
Giam ddc bd nhiém.

o

c. Nguyén tic xir Iy ky luat, cac hinh thtrc xtr Iy vi pham ky ludt, trinh ty, tha
tuc xur ly vi pham ky luat s€ duogc thuc hién theo cac quy dinh cta cong ty va
quy dinh cua phap luat

. Chwong VIII
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 75. Hiéu lye thi hanh

1. Quy ché nay ndi bo vé quan tri Cong ty co phan Hop tac lao dong voi nudc ngoai
gdm 8 chuong 31 diéu, dugc Dai hoi dong cb dong Cong ty cd phan Hop tac lao
dong v6i nude ngoai nhat tri thong va cé hiéu lyc thi hanh tr ngay ....... thang ......
nam 2021.

2. Vige sura doi, bf} sung Quy ché nay do HPQT xem xét xay dung va trinh Pai hoi
dong c6 dong quyét dinh thong qua.

TM. HQOI PONG QUAN TRI
Chii tich

Lé Trung Ha
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Cong ty co phan Hop tac lao dong véi nude ngoai

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dac 1ap — Tu do — Hanh phtc

” QUY CHE
TO CHUC VA HOAT DPONG CUA HOI DONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN HQP TAC LAO PONG VOI NUOC NGOAI

(Ban hanh theo Quyét dinh s6 : e OBD/HDQT — ILC ngay / /2021
cua Hoi dong quan tri Cong ty co phan Hop tac lao dong voi nuwoc ngoai)

Hai Phong, ngay  thang nam 2021

ClassNIC o
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Muc luc

QUY CHE TO CHUC VA HOAT PONG HQI PONG QUAN TRI

CONG TY CO PHAN HQP TAC LAO PONG VOI NUOC NGOAI

Chuong I QUY BDINH CHUNG 5
Piéu 1 Pham vi diéu chinh va déi tuong ap dung 5
Diéu 2 Nguyén tic hoat dong cua Hoi ddng quan tri 5

Chuong II THANH VIEN HOI BPONG QUAN TRI 5
Diéu3 Quyén va nghia vu cua thanh vién HDQT 5
Piéu4 Quyén dugc cung cip thong tin ctia thanh vién HDQT 6
Diéu 5 Nhiém ky va sb lugng thanh vién Hoi dong quan tri 6
Diéu 6 Tiéu chudn va diéu kién thanh vién Hoi dong quan tri 7
Piéu7 Chu tich, Pho chu tich Hoi déng quan trj 8
DPiéu 8 Mién nhiém, bii nhiém, thay thé va bd sung thanh vién HDQT 9
DPiéu 9 Cach thirc bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién HDQT 9

Piéu 10 Thong bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT 10
Chuong III HOI PONG QUAN TRI 11
Diéu 11 T6 chic bd may cua Hoi ddng quan tri 11
Piéu 12 Quyén va nghia vu ctia Hoi dong quan trj 11
Piéu 13 Nhiém vu va quyéq han cua Hoi ddng quan trj trong viéc phé 13
duyét, ky két hop dong kinh té
Piéu 14 Trach nhi‘ém cfla Ho1 Q6ng quan tri trong viéc tri¢u tap hop 13
Dai hoi dong c6 dong bat thuong
Piéu 15 Céc tiéu ban giap viéc Hoi déng quan tri. 14
Chuong IV CUOQC HOP CUA HOI PONG QUAN TRI 14
Piéu 16 Cudc hop Hoi déng quan trj 14
Piéu 17 Bién ban hop Hoi dong quan tri 16
anSNK @ﬁ}m Quy ché T6 chirc va Hoat déng ctia HDQT Trang 2
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Chuong V. THUONG TRUC HOI PONG QUAN TR] 17
Diéu 18 Co céu t6 chirc cua Thudng truc Hoi dong quan tri 17
Piéu 19 Chirc nang, nhi¢m vu cua Thuong truc Hoi déng quan tri 17

Chuong VI BAO CAO CONG KHAI CAC LOI ICH 17
Diéu 20 Trinh bdo cdo hing nim 17
DPiéu2l Thu lao, thuong va loi ich khac cta thanh vién HDQT 18
Diéu 22 Céng khai cac loi ich lién quan 18

Chuong VII MOI QUAN HE CUA HOI BPONG QUAN TRI 19
Diéu 23 Diéu 24. Mdi quan hé gitta cac thanh vién Hoi dong quan tri 19
Piéu 24 Diéu 25. Mbi quan hé véi Ban diéu hanh 20
Piéu 25 BDiéu 26. Mbi quan hé véi Ban Kiém soat 20

Chuong VIII PIEU KHOAN THI HANH 20
Piéu 26 Hiéu lyc thi hanh 20
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Cong ty co phan Hop tac lao dong véi nude ngoai

~ CONGTY CO PHAN ‘
HQP TAC LAO PONG VOI NUGC NGOAI

NN

INLACO-HP
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ﬂ QUY CHE ‘ 7
TO CHUC VA HOAT DONG CUA HQI PONG QUAN TRI

Can cur Luat Chirng khoan ngay 26 thang 11 nam 2019;

Can cw Luat Doanh nghiép ngay 17 thang 6 nam 2020;

Can cw Nghi c'l’.inh’so”' 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua
Chinh phu quy dinh chi tiet thi hanh mot so diéu cua Ludt Chung khodan;

Can cir Théng tw s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Bo
trwong Bé Tai chinh hwéng din mot $6 diéu vé quan tri cong ty dp dung doi véi
cong ty dai chung tai Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020
cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cua Luat Chung khoan;

Can cir Piéu 1é céng ty cé phan Hop tdc lao dong véi nuée ngodi dwoc Pai
hoi dong co dong thuwong nién thong qua ngay  thang  nam 2021.

Can cir Nghi quyét Dai héi dong cé dong thwong nién nam 2021 so... ...

NQ/DHDCD ngay...... thang  nam 2021.
 Hoi dong quan tri ban hanh Quy ché hoat dong cia Hoi dong quan tri Cong
ty co phan Hop tac lao dong voi nuoc ngoai

Quy ché hoat dong cua Hoi dong quan tri Cong ty ¢6 phan Hop tic lao dong
VOi nudc ngoai bao gom cdac noi dung sau.

ClassNI o
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Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché hoat dong ctia Hoi dong quan tri quy dinh co ciu to
chtrc nhan su, nguyén tac hoat dong, quyén han, nghia vu cua Hoi dong quan tri va
cac thanh vién HOi dong quan tri nham hoat dong theo quy dinh tai Luat Doanh
nghiép, Diéu 1€ cong ty va cac quy dinh khac cua phap luat c¢6 lién quan.

2. Béi tuong 4ap dung: Quy ché nay duoc 4ap dung dbi voi Hoi ddong quan tri, Ban
Kiém soat, Ban diéu hanh, B may tham muu, gitp viéc cua Cong ty, cac chi nhanh,
Cong ty thanh vién cua Cong ty va cac t6 chirc, ca nhan c¢o lién quan.

Piéu 2. Nguyén tic hoat dong ciia Hoi dong quan tri

1. Hoi dong quan tri 1am viéc theo nguyén tic tap thé. Cac thanh vién cua Hoi dong
quan tri chiu trach nhiem ca nhan v€ phan Viec cua minh va cung chiu trach nhiém
truoc Pai hoi dong co dong, trude phap luat vé cac nghi quyét, quyét dinh cua Hoi
ddng quan tri d6i v6i su phat trién cua Cong ty.

2. Giai quyét cong viée theo quy dinh cua biéu 16 Cong ty va quy dinh cua phap
lut; chiu su giam sat cua Pai hoi ddng c6 dong, Ban kiém soat trong viéc thyuc hién
chtrc nang, nhiém vy, quyen han theo luat dinh.

3. Bdo dam dan chu, rd rang, minh bach va hi¢u qua trong moi hoat dong.

4. Hoi dong quan tri thuc hién chirc ning quan 1y va kiém tra, gidm sat hoat dong
cua cong ty, tao moi diéu kién thuan lgi cho Giam doc 6 chirc thyc hién cac nghi

quyét, quyét dinh cua HDQT theo chirc nang, nhiém vu va quyén han duoc quy dinh
tai Piéu 26 Piéu 18 vé to chirc va hoat dong cua cong ty

5. Ho1 dong quan tri giao trach nhi¢m cho Giam ddc t6 chire didu hanh thuc hién céac
nghi quyét, quyét dinh cua Hoi dong quan tri.

Chwong 11
THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI

Dicu 3. Quyeén va nghia vu ctia thanh vién Hgi dong quan tri

1. Thanh vién Hoi ddng quan trj c6 day du cac quyén theo quy dinh cua Luat Ching
khoan, phap luat hen quan va Diéu 18 cong ty, trong d6 ¢ quyén dugc cung cip cac
thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh ctia Céng ty va cua
cac don vi trong Cong ty .

2. Thanh vién Hoi dong quan trj c6 nghia vu theo quy dinh tai Diéu 1é cong ty va cac
nghia vu sau:

a) Thuc hién céc nhi¢ém vu cua minh mdt cach trung thuc, can trong vi 1gi ich cao
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b) Tham dy day du cac phién hop thuong ky hoac bat thuong cua HDQT, thao luan
va biéu quyét vé tit ca cac van dé thudc nhiém vu , quyén han cua HDQT theo quy
dinh, trr truong hop khong duge biéu quyét vi van dé xung dot loi ich. Chiu trach
nhiém cd nhan trudc phap luat, trude Pai hoi dong c6 dong va truoc HDQT vé
nhiing quyét dinh ctia minh;

¢) Thanh vién HPQT c6 trach nhiém xem xét, trinh HPQT giai quyét van dé thudc
linh virc minh phu trach. Thanh vién HPQT phai danh thoi gian thoa dang dé nghién
clru cac ndi dung chuén bi biéu quyét cia HPQT, quyét dinh nhing van dé thuoc
tham quyén cta HDQT; thyc hién cac nhiém vy dugce Chu tich Hoi dong quan tri uy
quyén va béo céo két qua cong viée véi HDQT trong phién hop gan nhit.

d) C¢6 trach nhiém giai trinh ‘gruoc DPai hoi dong ¢ dong, HBQT vé viéc thuc hién
nhiém vu dugc giao khi yéu cau.

e) Bao céo kip thoi, day du v6i Hoi ddng quan tri cac khoan thu lao nhan duoc tir
cac cong ty con, cong ty lién két va cac t6 chirc khac;

f) Béo cao Hoi dong quan tri tai cudc hop gan nhit cac giao dich giira Cong ty, cong
ty con, cong ty khac do Cong ty nim quyén kiém soat trén 50% trd 1én von diéu 16
v6i thanh vién Hoi dong quan tri va nhirng ngudi c¢6 lién quan cta thanh vién do;
giao dich gitta Cong ty v4i cong ty trong d6 thanh vién Hoi dong quan tri 1a thanh
vién sang lap hodc 13 ngudi quan 1y doanh nghiép trong thoi gian 03 nim gan nhit
trude thoi diém giao dich;

g) Thuc hién cong bd thong tin khi thuc hién giao dich c6 phiéu ctia Cong ty theo
quy dinh ctia phap luat.

3. Khi cong ty trd thanh cong ty niém yét, thanh vién Hoi dong quan tri doc 1ap phai
1ap bdo cdo danh gia vé hoat dong cua Hoi dong quan tri.

Pi¢u 4. Quyén dwoc cung cap thong tin ciia thanh vién Hdi dong quan tri

1. Thanh vién Hoi ddng quan trj co quyen yéu cau Giam doc Ph6 giam dbc, ngudi
quan 1y khac trong Cong ty cung cip thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat
dong kinh doanh cua Cong ty va cua don vi trong Cong ty.

2. Nguoi quan ly dugc yéu cau pha1 cung cap kip thoi, day du va chinh xac thong
tin, tai liéu theo yéu cau cta thanh vién Hoi dong quan tri. Trinh ty, thu tuc yéu cau
va cung cap thong tin do Diéu 1 va Quy ché Quan tri ndi bo cong ty quy dinh.

Pi¢u 5. Nhiém Ky va s6 lwong thanh vién Héi dong quan tri

1. Hoi ddng quan trj c6 (07) thanh vién, trong d6 ¢6 mot (01) Chu tich va mot (01)
Pho chu tich.

2. Nhiém ky ctia thanh vién HDQT khong qua 05 ndm va ¢6 thé dugc bau lai véi s6
nhiém ky khong han ché. Mot ¢4 nhan chi dugc bau lam thanh vién Hoi dong quan
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3. Truong hop tat ca thanh vién Hoi dong quan tri ciing két thuc nhiém ky thi cac
thanh vién d6 tiép tuc 1 thanh vién Hoi dong quan trji cho dén khi c¢6 thanh vién méi
duoc bau thay thé va tiép quan cong viée, trir trudng hop Diéu 1& cong ty co quy
dinh khac.

4. Truong hop Cong ty thuc hién niém yét cb phiéu, sé luong, quyén, nghia vu cua
thanh vién Hoi dong quan tri doc 1ap tuan thu theo quy dinh cta phap luat va biéu 1¢
Cong ty

Cach thuc té‘chﬁ:c va phoi hop hoat dong cua cac thanh vién Hoi ddng quan tri doc
1ap do Ho1 dong quan tri quyét dinh phu hop véi cac quy dinh tai phap luat va biéu
1€ Cong ty.

Piéu 6. Tiéu chuan va diéu kién thanh vién Hoi dong quan tri

1. Thanh vién HDQT phai dap tng cac tiéu chudn va diéu kién sau day:

a) Khong thudc dbi tuong quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 Luat Doanh nghiép;

b) C6 trinh d6 chuyén mén, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh hodc trong linh
vuc, nganh, nghé kinh doanh ctia Cong ty va khong nhat thiét phai la c6 dong cua
Cong ty;

¢) Thanh vién Hoi dong quan tri Cong ty ¢ thé dong thoi 13 thanh vién Hoi dong
quan tri ciia cong ty khac;

d) Tiéu chuan va diéu kién khac theo Diéu 1& cong ty.

2. Thanh vién Hoi dong quan trj doc 1ap theo quy dinh tai diém b khoan 1 Dicu 137
Luat Doanh nghiép phai dap ting céc ti€éu chuan va diéu ki¢n sau day:

a) Khong phai 1a nguoi dang lam viéc cho Cong ty, cong ty me hodc cong ty con cua
Cong ty; khong phai la nguoi da tung lam viéc cho Cong ty, cong ty me hodc cong
ty con ctia Cong ty it nhét trong 03 ndm lién trude do;

b) Khong phai 14 ngudi dang huong luong, thu lao tir cong ty, trir cac khoan phu cap
ma thanh vién Hoi déng quan tri dugc hudng theo quy dinh;

c¢) Khong phai 1a nguoi ¢é vo hoac chéng, bd dé, bd nudi, me dé, me nudi, con de,
con nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt 1a cd dong 16n cua Cong ty; 1a ngudi quan ly
cua Cong ty hoac cong ty con cua Cong ty;

d) Khong phai 12 nguoi truc tiép hodc gian tiép sé hitu it nhat 01% tong sd c¢b phan
c6 quyén biéu quyét cuia Cong ty;

d) Khong phai 1a ngudi di timg lam thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat
ciia Cong ty it nhat trong 05 nam lién trudc do, trir trudng hop duge bd nhiém lién
tuc 02 nhiém ky;

3.Trong truong hop Cong ty niém yét cé phiéu, thanh vién doc lap Hoi dong quan tri
phai théng bao voi Hoi dong quan tri vé viéc khong con dap tmg du cac tiéu chuan
va diéu kién quy dinh tai khoan 2 Diéu nay va dwong nhién khong con 1a thanh vién
doc 1ap Hoi dong quan tri ké tir ngay khong dap tng du céc tiéu chuan va diéu kién.
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Hoi dong quan tri phai thong bao truong hQ’R thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri
khong con dap umg du cac ti€u chuan va di€u kién tai cudc hop Dai hoi dong co6
dong gan nhat hoac triéu tap hop Pai hdi dong co6 dong dé bau bo sung hoac thay thé
thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri trong thoi han 06 thang ké tir ngay nhan duoc
thong bao cua thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri c6 lién quan.

Piéu 7. Chii tich, Phé chi tich Hoi dong quan tri

1. Chu tich, Phé chu tich Hoi dong quan tri do Hoi ddng quan tri bau, mién nhiém,
bai nhi¢m trong s6 cac thanh vién Hj1 dong quan tri.

2. Chu tich, Pho chu tich Hoi déng quan tri Cong ty khong dugc ki€ém nhiém chiic
danh quan 1y trong Ban diéu hanh cua Cong ty.

3. Chu tich Hoi dong quan tri ¢6 quyén va nghia vu sau day:

a) Lap chuong trinh, ké hoach hoat dong ctuia Hoi dong quan tri;

b) Chuén bi chuong trinh, ndi dung, tai liéu phuc vu cudc hop; tri€u tap, chu tri va
lam chu toa cudc hop Hoi dong quan tri;

¢) Té churc viée thong qua nghi quyét, quyét dinh cua Hoi dong quan tri;

d) Giam sat qué trinh t6 chuc thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh cta Hoi dong
quan tri;

d) Chu toa cudc hop Pai hoi dong cd dong;

e) Quyén va nghia vu khéac theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Piéu 18 cong ty.
4. Nhiém vu va quyén han cia Ph6 chu tich HDQT

a) Thay mat Chu tich HPQT tri¢u tap hop HPQT va lam chu toa cudc hop khi dugc
Chu tich HDPQT phan cong;

b) Ky cac théng bao, bién ban, nghi quyét, quyét dinh va cac van ban khac cua
HDPQT khi thyc hién thay cong viéc cia Chu tich HPQT hodc theo phan cong cua
HDQT;

¢) Pau méi phy trach mot sd cong vige cu thé cia HPQT theo phan cong cia HDQT
va chiu trach nhiém truéc HDQT vé nhiing viéc dugc phan cong;

d) Cac quyén va nghia vy khac theo quy dinh ctia Phap luat va Diéu 1é Cong ty.

5. Trudong hop Chu tich Hoi déng quan ‘gri Véng mat hodac }(h(‘)ng thé thuc‘ hién dugc
nhiém vu cia minh thi Ph(’) chu tich Ho1 dong quan tri thay dé thuc hién quyén va nghia
vu cua Chu tich Hoi dong quan tri. Truong hop ca Chu tich va Pho chu tich Hoi dong
quan tri khong thé thyc hién duge nhiém vy cua minh, thi cac thanh vién con lai bau
bau mot ngudi trong s6 cac thanh vién giit chic Chu tich Hoi dong quan tri theo
nguyén tac da sd thanh vién con lai tan thanh cho dén khi c6 quyét dinh méi cua Hoi
dong quan tri.

6. :Fru:(‘)'ng hgp Chu tich/Pho cl}ﬁ tich Ho1 déng quan tri c6 don tir chirc hoﬁéc bi bai
mién, Ho1 dong quan tri phai bau nguoi thay thé trong thoi han (10 ngay) ké tr ngay
nhan don tir chirc hodc bi bai mién.

7. Khi xét thdy can thiét, Hoi ddng quan tri quyét dinh bo nhiém thu ky cong ty.
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a) Ho tro to chirc tridu tdp hop Pai hoi dong cd dong, Hoi ddng quan tri; ghi chép
cac bién ban hop;

b) H6 tro thanh vién HPQT trong viéc thyc hién quyén va nghia vu dugc giao;

¢) Ho tro HPQT trong ap dung va thuc hién nguyén tac quan tri cong ty;

d) Ho tro Cong ty trong xay dung quan hé cd dong va bao vé quyén, loi ich hop

phap cua c6 dong; viéc tuan thu nghia vu cung cap thong tin, cong khai hda thong
tin va thu tuc hanh chinh,;

d) Quyén va nghia vu khac theo quy dinh tai Piéu 18 cong ty.

Diéu 8. Mién nhi¢m, bii nhi¢m, thay thé va bo sung thanh vién HDQT

1. Pai hoi dong c6 dong mién nhiém thanh vién Hoi déng quan tri trong trudong hop
sau day:

a) Khong c6 du tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai Piéu 155 Luat Doanh
nghi¢p;

b) Co6 don tir chirc va duoc chép thuan;

¢) Truong hop khac quy dinh tai Diéu 16 cong ty.

2. Pai hoi ddng cd dong bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri trong trudng hop
sau day:

a) Khong tham gia cac hoat dong cua Hoi dong quan tri trong 06 thang lién tuc, trir
truong hop bat kha khang;

b) Trudng hop khac quy dinh tai Diéu 1& cong ty.

3. Khi xét thay can thiét, Dai hoi dong ¢o dong quyét dinh thay thé thanh vién Hoi
dong quan tri; mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri ngoai truong
hop quy dinh tai khodn 1 va khoan 2 Diéu nay.

4. Ho1 déng quan tri phai triéu tap hop Dai hoi dong c6 déng dé bau bd sung thanh
vién HQ1 dong quan tri trong truong hop sau day:

a) SO thanh vién Hoi dong quan tri bi giam qua mot phan ba so vdi s6 quy dinh tai

Dleu 1€ cong ty. Truong hop nay, Hoi dong quan tri phai tri¢u tap hop Dai hoi dong
cb dong trong thoi han 60 ngay ké tir ngay sd thanh vién bi giam qua mot phan ba;

b) Trong truong hop Cong ty niém yét c6 phiéu, s6 luong thanh vién doc 1ap Hoi
dong quan tri giam xudng, khong bao dam ty 1¢ theo quy dinh tai diém b khoan 1
Piéu 137 Luat doanh nghiép;

¢) Trur truong hop quy dinh tai diém a va diém b khoan nay, Dai hoi Eiéng cd dong
bau thanh vién md&i :[hay ‘Ehé thanh vién H6i dong quan tri d2 bi mién nhiém, bai
nhié¢m tai cudc hop gan nhat.

Piéu 9. Cach thirc biu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HPQT

1. Viéc tng ctr va dé cir thanh vién Hoi déng quan tri thuc hién theo quy dinh tai
Khoan 2 Diéu 24, Diéu 1€ cong ty.
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2. H6 so tng cir thanh vién tham gia Hoi dong quan tri phai dugc gti dén Ban t6
chtc Pai hoi dong ¢ dong trude ngay td chire Pai hoi 15 ngay dé Ban t6 chirc ¢o
du thoi gian kiém tra, dua vao danh sach bau cir cling nhu chuan bi trude cong tac
kiém phiéu biéu quyét, bau cir tai dai hoi.

3. Viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quéan tri phéi thuc hién theo phuong
thire bau don phleu theo d6 mdi co déng co téng sb phleu biéu quyet twong ng voi
téng sb cd phan so hiru nhan voi sb thanh vién dugc bau cua Hoi dong quan tri va cb
dong c6 quyén don hét hodc mot phan tong sb phleu bau cta minh cho mot hoic mot
s0 ung cur vién. Nguoi trang cur thanh vién Hoi déng quan tri dugc xac dinh theo 5O
phiéu bau tinh tir cao xudng thap, bat dau tir tng ctr vién c6 s6 phiéu bau cao nhit
cho dén khi du sb thanh vién quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty. Trudng hop ¢6 tir 02 g
cur vién tro Ién dat cung sd phleu bau nhu nhau cho thanh vién cu6i cung cua Hoi
ddng quan tri thi s& tién hanh bau lai trong s6 cac Gmg ctr vién ¢ s6 phiéu bau ngang
nhau hodc lya chon theo tiéu chi quy ché bau cir hodc Diéu 18 cong ty.

4. Viéc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri do Pai hoi dong
c6 dong quyét dinh theo nguyén tac bo phiéu kin.

Pi¢u 10. Thong bao vé bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién HDQT

1. Truong hop da xac dinh dugc ng cu vién Hoi dong quan tri, Cong ty phai cong
b thong tin lién quan dén cac ung cir vién tdi thiéu 10 ngay trudc ngay khai mac
hop Pai hoi dong cb dong trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty dé cd dong co thé
tim hiéu vé cic ng ctr vién nay trude khi bo phiéu, Gmg cir vién Hoi ddng quan tri
phai c6 cam két bang van ban vé tinh trung thyc, chinh xdc cta cac thong tin ca
nhan duoc cong bd va phai cam két thuc hién nhiém vu mét cach trung thue, can
trong va vi loi ich cao nhat cia Cong ty néu duoc bau lam thanh vién Hoi dong quan
tri. Thong tin lién quan dén Gng ctr vién Hoi déng quan tri dugc cong bd bao gom:

a) Ho tén, ngay, thang, nam sinh;

b) Trinh d¢ chuyén mon;

¢) Qua trinh cong tac;

d) Cac chirc danh quan 1y khac (bao gdm cé chirc danh Hoi dong quan tri cta cong
ty khac);

d) Loi ich c6 lién quan t61 Cong ty va cac bén co lién quan cua Cong ty;

e) Cac thong tin khac (néu co) theo quy dinh tai Quy ché Ung cir - dé cir va bau cir
thanh vién Hoi ddng quan tri va Ban kiém soat.;

g) Cong ty phai ¢6 trach nhiém cong bd thong tin vé cac cong ty ma tng cir vién

dang nam giir chirc vu thanh vién Hoi déng quan tri, cac chirc danh quan ly khac va
cac loi ich c6 lién quan t6i cong ty ctia ing ctr vién Hoi dong quan tri (néu co).

2. Viéc thong bao vé két qua bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan
tr1 thuc hién theo cac quy dinh hudng dan vé cong bo thong tin.
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Chuong I11
HOQI DPONG QUAN TRI

Pi¢u 11. T6 chirc bd may ciia Hoi dong quan tri

1. Hoi dong quan tri 1a co quan quan tri Cong ty, c6 toan quyén nhan danh Céng ty
dé quyét dinh, thuc hién cac quyén va nghia vu cua Cong ty, trir nhitng van dé thudc
tham quyén cua Pai hdi dong c6 dong.

2. Hoi ddng quan tri cong ty gdbm (07) thanh vién, do Dai hoi dong c6 dong cong ty
bau , trong do6 c6: Chu tich, Pho phﬁ tich va cac thanh vién HDQT, Chu tich va Pho
chu tich HPQT lam viéc theo ché dg chuyén trach.

3. Hoi dong quan tri cir ra Thuong truc Hoi dong quan tri. Thuong truc Hoi dong
quan tri la bd phan giap Hoi déng quan tri trong viéc theo doi va don dde viéc thue
hién cac nhiém vu gitta 2 ky hop Hoi dong quan tri, dong thoi dé xtr 1y cac van dé
vuot tham quyén ctia Giam déc trong diéu hanh hoat dong cua Cong ty giita hai ky
hop HPQT. Chtic ndng, nhiém vu va quyén han cia Thuong truc HPDQT do Ho1
dong quan tri quy dinh.

4. Ho1 d(‘Bng quan tri c mot thanh vién Ho1 déng quan tri ddm nhan chtic danh
“Giam doc Tai chinh” cong ty , cac thanh vién con lai phu trdch moét s6 linh vuc
theo su phan cong cua HDQT, va phai bao cdo truéc HDQT vé két qua cong viéc da
dugc phan cong.

5. H(f)j déng quan tri co thé thanh lap céu; tiéu ban dé hd tro hgat dong cua HDQT va
cac tiéu ban dic bi¢t khac theo nghi quyét ciia Pai hoi dong c¢6 dong.

6. Hoi dong quan tri sir dung bo may va con dau cua cong ty dé thuc hién chirc ning
quan ly hoat dong cong ty.

7. Gitp viéc cho HPQT la Thq: ki cong ty. Chl::fC nang, nhi¢m vu cta Thu ki cong ty
duoc quy dinh tai Khoan 7, Piéu 7 cia Quy ché nay.

Piéu 12. Quyén va nghia vu ciia Hoi dong quan trj

1. Hoi dong quan tri 1a co quan quan 1y Cong ty, c6 toan quyén nhan danh Céng ty
dé quyet dinh, thuc hién quyén va nghia vu cua cong ty, trir cac quyén va nghia vu
thugc tham quyén cia Pai hoi dong cd dong.

2. Quyen va nghia vu cua Hoi dong quan tri do luét phap, Diéu 1¢ cong ty va Dai hoi
ddng cd doéng quy dinh. Cu thé, Hoi dong quan tri ¢6 nhitng quyén han va nghia vu
sau:

a)‘ Quyét dinh chién luoc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh
hang nam cua Cong ty;

b) Kién nghi loai c6 phan va tong sé c6 phan duoc quyén chio ban cua timg loai;

¢) Quyét dinh ban c6 phan chua ban trong pham vi sé ¢6 phan dugc quyén chio ban
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cta timg loai; quyét dinh huy dong thém von theo hinh thtrc khac;

d) Quyét dinh gia ban c6 phan va trai phiéu ctia Cong ty;

d) Quyét dinh mua lai c6 phan theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu 133 Luat
Doanh nghi¢p;

e) Quyét dinh phuong an dau tu va du an dau tu trong thim quyén va gidi han theo
quy dinh cta phép luat;

g) Quyét dinh giai phap phat trién thi trudng, tiép thi va cong nghé;

h) Théng qua hop ddng mua, ban, vay, cho vay va hop dong, giao dich khac c6 gia
tri tir [20%] tong gia tri tai san tro 1én dugc ghi trong bao cao tai chinh gan nhit cua
Cong ty va hop dong, giao dich thudc tham quyén quyét dinh cua Pai hoi dong co
déng theo quy dinh tai diém d khoan 2 Piéu 138, khoan 1 va khoan 3 Piéu 167 Luat
Doanh nghiép;

i) Bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich, Pho chu tich Hoi dong quan tri ; bo nhiém,
mién nhiém, ky két hop dong, chim dut hop dong dbi véi Giam dbc va ngudi quan
Iy quan trong khac do Diéu 18 cong ty quy dinh; quyét dinh tién luong, thu lao,
thuong va loi ich khac cua nhiing nguoi quan Iy do; ctr nguoi dai dién theo uy quyén
tham gia Ho1 dong thanh vién/Hoi dong quan tri hodc Pai hoi dong cb dong & cong
ty khac, quyét dinh mirc thu lao va quyén loi khac cta nhitng nguoi do;

k) Giam sat, chi dao Giam dbc va ngudi quan 1y khac trong diéu hanh cong viée
kinh doanh hang ngay cua Cong ty;

1) Quyét dinh co cdu td chiic, quy ché quan 1y ndi bd ctia Cong ty, quyét dinh thanh
1ap cong ty con, chi nhanh, vin phong dai dién va viéc gop von, mua cb phan cia
doanh nghi¢p khéc;

m) Duyét chuong trinh, n6i dung tai liéu phuc vu hop Dai hoi dong ¢ dong, triéu
tap hop Dai hoi ddng c6 dong hodc 13y y kién dé Dai hoi dong cd dong thong qua
nghi quyét;

n) Trinh bao cao tai chinh héng nam d3 duoc kiém toan 1én Pai hoi déng co dong;

0) Kién nghi muc cd tire duge tra; quyét dinh thoi han va tha tuc tra ¢ tic hodc xtr
1y 16 phat sinh trong qua trinh kinh doanh;

p) Kién nghi viéc to chirc lai, giai thé Cong ty; yéu cau pha san Cong ty;

q) Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong Hoi déng quan tri, Quy ché ndi bo vé
quan tri cong ty sau khi duoc Dai hoi dong ¢ dong thong qua va cac quy ché do
Hoi déng quan tri ban hanh khi thiy can thiét.

r) Quyén va nghia vu khic theo quy dinh ciia Luat Doanh nghiép, Luat Ching
khoan, quy dinh khéc ctia phap luat va Diéu 1¢ c6ng ty.

3. Hoi dong quan tri théng qua nghi quyét, quyét dinh bang biéu quyét tai cudc hop,
lay y kién bang van ban hodc hinh thirc khac do Diéu 1¢ cong ty quy dinh. Mdi thanh
vién Hoi dong quan tri c6 mot phiéu biéu quyét.

4. Trudng hop nghi quyét, quyet dinh do Hoi dong quan tri thong qua trai voi quy
dinh cta phap luat, nghi quyét Pai hoi dong c6 dong, Piéu 1¢ cong ty giy thiét hai
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cho Cong ty thi cac thanh vién tan thanh thong qua nghi quyet quyét dinh d6 phai
cung lién d6i chiu trach nhiém c4 nhan vé nghi quyét, quyét dinh do6 va phai dén bu
thiét hai cho Cong ty; thanh vién phan doi thong qua nghi quyét, quyét d1nh noi tren
duoc mién trir trach nhiém. Trudng hop nay, co (dong cua Cong ty c6 quyén yéu cau
Tda an dinh chi thuc hién hodc hily bo nghi quyét, quyét dinh noi trén.

Diéu’13. Nhiém vu va quyén han ciia Hoi dong quan tri trong viéc phé duyét,
ky két hgp dong giao dich

1. Hoi dong quéan tri chap thuan cac hop dong, giao dich co gia tri nho hon 35%
hodc giao dich dan dén tong gia tri giao dich phat sinh trong vong 12 thang ké tir
ngay thyc hién giao dich dau tién c6 gia tri nho hon 20% tong gia tri tai san ghi trén
bao cdo tai chinh gan nhét gitta Cong ty véi mot trong cac ddi twong sau:

- Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Giam ddc, nguoi quan 1y
khac va ngudi ¢6 lién quan cia cac ddi tuong nay;

- CH ddng, nguoi dai dién iy quyén cua cd dong so hiru trén 10% téng von c¢d phan
phé thong ctia Cong ty va nhitng nguoi co lién quan cua ho;

- Doanh nghiép c6 lién quan dén cac d6i twong quy dinh tai khoan 2 Diéu 164 Luat
Doanh nghi¢p.

2. Nguoi dai dién Cong ty ky hop dong, giao dich phai thong bao cho thanh vién
Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat vé cac d6i tuong co lién quan dbi VoI
hop dong, giao dich d6 va guri kém theo du thao hop dong hodc ndi dung chu yéu
cta giao dich. Hoi dong quan tri quyét dinh viéc chap thuan hop dong, giao dich
trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc thong bao; thanh vién Hoi dong quan
tri co loi ich lién quan dén cac bén trong hop ddng, giao dich khong c6 quyén biéu

quyet.

Djéu 14. Tréch'nhiém cua Hoi ddng quan tri trong viéc tri¢u tap hop Dai hoi
dong co dong bat thuwong

1. Hoi dong quan tri phai triéu tip hop Pai hoi dong c6 dong bat thudng trong céc
truong hop sau:

a) Hoi ddng quan trj xét thdy can thiét vi loi ich cua Cong ty;

b) S6 lugng thanh vién Ho1 ddng quan tri, Ban kiém soat con lai it hon sé lugng
thanh vién t61 thiéu theo quy dinh ctia phap luat;

¢) Theo yéu cdu cua cb dong hodc nhoém cb dong quy dinh tai khoan 2 Piéu 1 15 cua
Lnét Doanh nghi€p; y€u cau tri€u tap hop Pai héi dong co6 dong phai dugc the hién
bang van ban, trong d6 néu r6 1y do va myc dich cudc hop, co du chir ky cua cac co
dong lién quan hodc van ban yéu cau dugc lap thanh nhiéu ban va tap hop du chir ky
cua cac c6 dong c6 lién quan;

d) Theo yéu cdu cta Ban kiém soat;

d. Cac trudong hop khac theo quy dinh cta phap luat va Diéu 1é cong ty.

2. Triéu tap hop Pai hoi dong cb dong bat thuong
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Hoi dong quan tri phai triéu tp hop Pai hoi dong c6 dong trong thdi han [30] ngay
ké tir ngay s6 luong thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién doc 1ap Hoi dong quan
tri hodc thanh vién Ban Kiém so4t con lai it hon sd luong thanh vién ti thiéu theo
quy dinh tai Piéu 1é cong ty hodc nhan dugc yéu cau quy dinh tai diém ¢ va diém d
khoan 1 DPiéu nay;

3. Nguoi triéu tap hop Pai hoi dong c6 dong phai thuc hién cac cong viée sau dy:

a) Lap danh sach c6 dong co quyén du hop;

b) Cung cip thong tin va giai quyét khiéu nai lién quan dén danh sach c6 dong;

c¢) Lap chuong trinh va ndi dung cudc hop;

d) Chuén bj tai liéu cho cudc hop;

d) Dy thao nghi quyét cua Dai hoi dong c6 dong theo ndi dung du kién cua cudc
hop; danh sach va thong tin chi tiét cua cac Gmg cu vién trong truong hop bau thanh
vién Ho1 dong quan tri, thanh vién Ban ki€ém soat;

e) Xac dinh thoi gian va dia diém hop;

g) Gui thong bao mdi hop dén timg cb dong c6 quyén du hop theo quy dinh Luat
doanh nghiép;

h) Cac cong vi¢c khac phuc vu cudc hop.

Piéu 15. Cac tiéu ban gitip viéc Hoi ddng quan tri.

1. H6i déng quan tri c¢6 thé thanh lap tiéu ban tryc thudc dé phu trach vé chinh sach
phat trlen nhén sy, lvong thuong, kiém toan noi by, quan ly rui ro. S6 lugng thanh vién
cta tiéu ban do Hoi ddng quan tri quyét dinh c6 toi thiéu 1a 03 nguoi bao gdm thanh
vién ciia Hoi dong quan tri va thanh vién bén ngoai.

Cac thanh vién doc lap Hoi (ﬁ‘)ﬂg quan tri/ thanh vién Hoi ddng quan tri khong diéu
hanh nén chiérp da s0 trong tiég ban va moét trong sO cac thanh vién nay dugc bo phiém
lam Trudng tiéu ban theo quyét dinh cua Hoi dong quan tri. Hoat dong cua tiéu ban

phai tuan thu theo quy dinh cua Hoi dong quan tri. Nghi quyét cua tiéu ban chi ¢6 hiéu
Iire khi c6 da s thanh vién tham dy va biéu quyét théng qua tai cudc hop cua tiéu ban.

2. Viéc thuc thi quyet dinh cua Hoi dong quan tri, hodc cua tiéu ban truc thudc Hoi
d6ng quan tri phai phu hop vé6i cac quy dinh phap luat hién hanh va quy dinh tai Diéu 1&
cong ty, Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty.

3. Truong hop, khong thanh 14p cac tiéu ban nhén su, tiéu ban lvong thuéng, Hoi dong
quan tri ¢6 thé phan cong thanh vién Hoi ddng quan tri gitp Hoi dong quan tri trong cac
hoat dong nhan sy, lvong thudng.

Chu’0’ng 1V .
CUQC HOP HOI PONG QUAN TRI

Piéu 16. Cudc hop Hoi dong quan tri

1. Chu tich, Pho chu tich Hoi dong quan tri duge bau trong cudc hop dau tién cua
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Hoi dong quan tri trong thdi han 07 ngay lam viéc ke tu ngay két thuc bau ctir Hoi
dong quan tri d6. Cudc hop nay do thanh vién co 56 phleu bau cao nhit hodc ty 1
phiéu bau cao nhat triéu tdp va chil tri. Trudng hop c¢6 nhiéu hon mot thanh vién c6
s6 phiéu bau hodc ty 1 phiéu bau cao nhat va ngang nhau thi cac thanh vién bau
theo nguyén tac da sb dé chon 01 ngudi trong s6 ho triéu tap hop Hoi déng quan tri.

2. Hoi ddng quan tri phai hop it nhat mdi quy 01 1an va co thé hop bat thudng.

3. Chu tich Hoi dong quan tri triéu tap hop Hoi dong quan tri trong trudng hop sau
day:

a) Co dé nghi cua Ban kiém soat hodc thanh vién doc 1ap Ho1 déng quan tri;

b) C6 d& nghi cua Giam dbc hoic Tong giam ddc hodc it nhit 05 ngudi quan ly
khac;

¢) C6 dé nghi cua it nhat 02 thanh vién Hoi dong quan tri;

4. Bé nghi quy dinh tai khoan 3 Diéu nay phai dugc 1ap thanh vén ban, trong dé néu
rd muc dich, van dé can thao luan va quyét dinh thudc tham quyén cia HDQT.

5. Chu tich H61 dong quan tri phai triéu tap hop Hoi dong quan trj trong thoi han 07
ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc dé nghi quy dinh tai khoan 3 Piéu nay. Truong
hop khong triéu tap hop Hoi ddng quan tri theo dé nghi thi Chu tich Ho1 dong quan
tri phai chiu trach nhiém vé nhing thiét hai xay ra dbi voi Cong ty; nguoi dé nghi c6
quyén thay thé Chu tich Hoi ddng quan tri triéu tp hop Hoi dong quan tri.

6. Chu tich Hoi dong quan tri hodc nguoi triéu tap hop Hoi dong quan tri phai giri
thong bao moi hop cham nhét 1a [03 ngay] 1am viéc truée ngay hop. Thong bao moi
hop phai xac dinh cu thé thoi gian va dia diém hop, chuong trinh, cic van dé thao
luan va quyét dinh. Thong bao mdi hop phai kém theo tai liéu st dung tai cudc hop
va phiéu biéu quyét ctia thanh vién (néu can).

Thong bao moi hop Hoi déng quan tri c6 thé gﬁ:’i bé'mg giéy moi, dién thoai, fax,
phuong tién dién tr hodc phuong thire khac do Diu 1€ cong ty quy dinh va bao dam
dén dugc dia chi lién lac cta tung thanh vién Hoi dong quan tri duge dang ky tai
Cong ty.

7. Chu tich Ho1 d@)ng quan tri hoac nguoi triéu tap gui thong bao moi hop va cac tai
li€u kém theo dén cac thanh vién Ban Kiém soat nhu do1 voi cac thanh vién Ho1
dong quan tri.

Thanh vién Ban Kiém soat c6 quyén du céc cudc hop Hoi dong quan tri; cd quyén
thdo luan nhung khong dugc biéu quyét.

8. Cudc hop Hoi dong quan tri dugc tién hanh khi c¢6 tir (05) thanh vién tré 1én du
hop. Trudng hop cudc hop duoc triéu tip theo quy dinh tai khoan nay khong du sb
thanh vién du hop theo quy dinh thi dugc tri¢u tap lan thr hai trong thot han [07
ngay] ké tir ngdy du dinh hop lan thtr nhat. Truong hop nay, cudc hop duoc tién
hanh néu co tir (04) thanh vién Ho1 d@)ng quan tri du hop.

9. Thanh vién Hoi déng quan tri dugc coi la tham dy va biéu quyét tai cudc hop
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trong truong hop sau day:

a) Tham dy va biéu quyét tryc tiép tai cudc hop;

b) Uy quyén cho nguoi khac dén du hop va bicu quyét theo quy dinh tai khoan 11
bicu nay;

¢) Tham du va biéu quyét thong qua hoi nghj truc tuyén, bo phiéu dién tir hodc hinh
thire dién tir khac;

d) Guri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thr dién tr;

10. Truong hop gti phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, phiéu biéu quyét
phai dung trong phong bi dan kin va phai dugc chuyen dén Chu tich Hoi ddng quan

tri cham phat la Ql gio trude khi khai mac. Phiéu biéu quyet chi dugc mé trude su
ching kién cua tat ca nhitng nguoi du hop.

11. Thanh vién phai tham dy day du cac cudc hop Hoi dong quan tri. Thanh vién
dugc uy quyén cho ngudi khac du hop va biéu quyét néu duoc da sé thanh vién Hoi
ddng quan tri chap thuan.

12. Nghl quyét, quyét dinh cua Hoi dong quan tri dugc thong qua néu duogc da so
thanh vién du’ hop tan thanh; truong hop so phleu ngang nhau thi quyét dinh cudi
cung thudc vé phiacéy kién ctia Chu tich Hoi dong quan tri hodc chu toa phién hop.
Piéu 17. Bién ban hop Hoi dong quan tri

1. Cac cudc hop Hoi ddng quan tri phai duoc ghi bién ban va c6 thé ghi am, ghiva
luu gitr dudi hinh thire dién tir khac. Bién ban phai lap bang tiéng Viét, bao gom cac
n6i dung cha yéu sau day:

Bién ban cudc hop duoc Thu ky cong ty ghi trong “S6 Nghi quyét HPQT”, noi
dung ghi :

a) Thoi gian, dja diém hop;

b) Muc dich, chuong trinh va néi dung hop;

¢) Ho, tén timg thanh vién du hop hodc ngudi duoc uy quyén du hop va cach thic
du hop; ho, tén céc thanh vién khong du hop va ly do;

d) Van dé duoc thao luan va biéu quyét tai cudc hop;

e) Tom tat phat biéu ¥ kién cta ting thanh vién du hop theo trinh tu dién bién cia
cudc hop;

f) Két qua biéu quyét trong do ghi rd nhiing thanh vién tan thanh, khong tan thanh
va khong c6 y kién;

g) Véan dé da duoc thong qua va ty 18 biéu quyét thong qua twong Gng;

h) Chir ky cua Chu toa, Thu ky va cac thanh vién tham gia du hop

2.Truong hop chu toa, nguoi ghi bién ban tir chdi ky bién ban hop nhung néu dugc
tat ca thanh vién khac cua Ho1 dong quan tri tham dy hop ky va c6 day du ni dung
theo quy dinh tai cac di€ém a, b, c, d, e, f, g va h khoan 1 Diéu nay thi bién ban nay
c6 hiéu lyc.
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3. Chu toa, nguoi ghi bién ban va nhitng nguoi ky tén trong bién ban phai chiu trach
nhi¢m vé tinh trung thuc va chinh xac ctia ndi dung bién ban hop Hi dong quan tri.

4. Bién ban hop Hoi ddng quan tri c¢6 thé duoc sao luc, ndi dung cua Bién ban duoc
sao luc, gdm c6 cac ndi dung duge quy dinh tai cac diém a, b,c,d, e, f, va g khoan
1 Diéu nay va thém noi dung : tén, dia chi tru s¢ chinh, ma sb doanh nghiép va duoc
Chu toa va Thu ky ky tén.

5. Bién ban hop Hoi déng quan tri va tai li¢u str dung trong cudc hop phai duogc luu
gitr tai tru s& chinh ctia Cong ty.

Chuong V
THUONG TRUC HQI PONG QUAN TRI

Diéu 18. Co ciu t6 chirc ciia Thwong truc Hoi dong quan tri

1. Hoi ddng quan tri Cong ty ctr ra Thuong truc HDQT.

2. Thuong truc HPQT cong ty gém : Chu tich, Pho chu tich, thanh vién HDQT-
Giam d6c Tai chinh va cac thanh vién HPQT dang kiém nhiém chirc danh quan 1y ¢
Cong ty

Pi¢u 19. Chirc niing, nhiém vu ciia Thuong true Hoi dong quan tri

1. Thuong truc Hoi dong quan tri 1a bd phan gitp HPQT trong viée theo ddi va dén
ddc viéc thyc hién cac nhiém vu gitra 2 ky hop HPQT, quyét dinh cac vin dé thudc
thim quyén dugc giao/phan cip/uy quyén trong hoat dong quan tri diéu hanh cua
Cong ty gitra hai ky hop HDQT.

2. Trong pham vi nhiém vu, quyén han cua minh, Thuong truc Hoi dong quan tri
dugc quyén ra quyet dinh va sau d6 béo céo lai Hoi dong quan trj tinh hinh, két qua

thuc hién cac quyet dinh cua Thuong truc HDQT tai cac cudc hop gan nhét cta Hoi
dong quan tri.

3. Thanh vién Thuong truc HDQT duoc phan cong phu trach tung linh vuc cong tac,
c6 trach nhiém thu thap thépg tin ttr cac don vi chuyén moén bao cao tai cudc hop dé
Thuong truc HPQT ra quyét dinh.

4. Cac nhiém vu va quyén han khac do HDQT quy dinh ting thoi ky.

] ] Chuong VI ]
BAO CAO, CONG KHAI CAC LOI ICH

Dieu 20. Trinh bao cao hing nam

1. Két thac nam tai chinh, Hoi dong quan tri phai trinh Dai hoi dong c6 dong bao
cao sau day:
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a) Bao cdo két qua kinh doanh cuia Cong ty;
b) Bao cdo tai chinh;
¢) Bao cdo danh gia cong tac quan 1y, diéu hanh Cong ty;

d) Bao c4o thim dinh ciia Ban kiém soat.

2.Béo cao quy dinh tai cac diém a, b va ¢ khoan 1 Piéu nay phai duoc gti dén Ban
kiém soat dé tham dinh cham nhat la 30 ngay trudc ngay khai mac cudc hop Pai hoi
dong c6 dong thuong nién.

3. Bao céo quy dinh tai cac khoan 1, 2 Piéu nay, bao cdo thim dinh ctia Ban kiém
soat va bao cao kiém toan phai duoc luu giir tai tru so chinh cua Cong ty cham nhit
1a 10 ngay trudc ngay khai mac cudc hop Dai hoi dong c6 dong thuong nién.. Cb
dong s¢ hitu c6 phan cua Cong ty lién tuc it nhat 01 nim c6 quyén ty minh hodc
cung voi lut su, ké toan vién, kiém toan vién cé chimg chi hanh nghé truc tiép xem
xét bao cdo quy dinh tai Diéu nay.

Piéu 21. Thu lao, thwéng va lgi ich khac ciia thanh vién Hoi dong quan tri

1. Cong ty co quyén tra thu lao, thuong cho thanh vién Hoi dong quan tri theo két
qua va hi¢u qua kinh doanh.

2. Thanh vién Hoi dong quan tri duoc hudng thu lao cong viée va thudng. Thu lao
cong viée duogce tinh theo s ngay céng can thiét hoan thanh nhiém vu cta thanh vién
Hoi déng quan tri va mic thu lao moi ngay. Hoi ddng quan tri dy tinh muc thu lao
cho ting thanh vién theo nguyén tac nhat tri. Téng murc thu lao va thudng cua Hoi
dong quan tri do Pai hoi dong c6 dong quyét dinh tai cude hop thudng nién.

3. Thu lao cua ting thanh vién Hoi dong quan tri dugc tinh vao chi phi kinh doanh
ciia Cong ty theo quy dinh cua phap ludt vé thué thu nhap doanh nghiép, dugc thé
hién thanh muc riéng trong bao céo tai chinh hang nim cta Cong ty va phai bao cdo
Dai hoi dong cb déng tai cudc hop thudng nién.

4.Thanh vién Hoi dong quan tri nam giit chirc vu diéu hanh hodc thanh vién Hoi
dong quan trj 1am viéc tai cac tiéu ban ctia Hoi ddng quan tri hodc thyuc hién nhirng
cong viéc khac ngoai pham vi nhi€ém vu thong thuong ctia mdt thanh vién Hoi dong
quan tri, co thé duge tra thém thu lao dudi dang mdt khoan tién cong tron goi theo
ting 1an, lvong, hoa hong, phan trim loi nhuan hoic dudi hinh thirc khac theo quyét
dinh cua Ho1 déng quan tri.

5. Thanh vién Hoi ddng quan tri ¢6 quyén dugc thanh toan tit ca cac chi phi di lai,
an, & va cac khoan chi phi hop ly khac ma ho da phai chi tra khi thuc hién trach
nhiém thanh vién Hoi dong quan tri cia minh, bao gém ca cac chi phi phét sinh
trong viéc td1 tham dy cac cudc hop Pai hoi déng co dong, Ho1 déng quan tri hodc
cac tiéu ban ctia Hoi dong quan tri.

Diéu 22. Cong khai cac loi ich lién quan

Truong hop Diéu 1é cong ty khong co quy dinh khac chit ché hon, viée cong khai
lgi ich va nguoi c6 lién quan ctia Cong ty thuc hién theo quy dinh sau day:
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1. Thanh vién Hoi ddng quan tri cia Cong ty phai ké khai cho cong ty vé céac loi ich
lién quan ctia minh, bao gom:

a) Tén, mi s6 doanh nghiép, dia chi tru s¢ chinh, nganh, nghé kinh doanh ctia doanh
nghiép ma ho c6 s¢ hiru phan vbn gop hodc ¢d phan; ty 18 va thoi diém sé hitu phan
vbn gop hodc ¢6 phan do;

b) Tén, mi s6 doanh nghiép, dia chi tru s& chinh, nganh, nghé kinh doanh ctia doanh
nghiép ma nhiing ngudi c6 lién quan cua ho cung s¢ hitu hodc s¢ hitu riéng phan
von gop hodc c6 phan trén 10% von diéu 18.

2. Viéc ke khai quy dinh tai khoan 1 Diéu nay phai dugc thuc hi¢n trong thoi han 07
ngay lam viéc, ké tir ngay phat sinh loi ich lién quan; viéc stra d6i, b sung phai
duoc thong bao vdi Cong ty trong thoi han 07 ngay lam viée, ké tir ngdy c6 sira doi,
bd sung twong tng.

3. Thanh vién Hoi dong quan tri nhan danh ca nhan hodc nhan danh nguoi khac dé
thuc hién cong viéc dudi moi hinh thic trong pham vi cong viéc kinh doanh cua
Cong ty déu phai giai trinh ban chat, ndi dung cua cong viéc do trude Hoi dong quan
trj va chi dugc thuc hién khi dugc da sé thanh vién con lai cua Hoi dong quan trj
chép thuan; néu thuc hién ma khong khai b4do hoac khong dugc su chép thuan cua
Hoi déng quan tri thi tat ca thu nhap co6 duogc tir hoat dong d6 thude vé Cong ty.

) thu’O'ng VI .
MOI QUAN HE CUA HQI PONG QUAN TRI

Piéu 23. Moi quan hé giira cac thanh vién Hji dong quan tri

1. Quan hé gitta cac thanh vién Hoi dong quan trj 13 quan hé ph01 hop, cac thanh
vién Hoi dong quan tri ¢ trach nhiém thong tin cho nhau vé van dé co lién quan
trong qua trinh xt ly cong viéc dugc phan cong.

2. Trong qué trinh xt 1y cong viéc, thanh vién Hoi dong quan tri duge phan cong
chiu trach nhiém chinh phai cha dong phéi hop xir 1y, néu c6 van dé lién quan dén
linh vuc do thanh vién Hoi dong quan tri khac phu trach. Trong trudng hop giita cac
thanh vién Hoi dong quan tri con c6 y kién khac nhau thi thanh vién chiu trach
nhiém chinh bao cdo Chu tich Hoi dong quan tri xem xét quyét dinh theo thAm
quyén hoic to chtrc hop hoic 1y ¥ kién cua cac thanh vién Hoi dong quan trj theo
quy dinh cta phap luat, Diéu 1é cong ty va Quy ché nay.

3. Trong truong hop c6 su phan cong lai giita cac thanh vién Hoi dong quan tri thi
cac thanh vién Hoi dong quan tri phai ban giao cong viéc, ho so, tai liéu lién quan.
Viéc ban giao nay phai dugc 1ap thanh vin ban va bao cdo Chu tich Hoi dong quan
tri vé viéc ban giao do.

ClassNI o
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Pi¢u 24. M6i quan hé véi Ban diéu hanh

Vi vai tro quan tri, Hoi dong quan tri ban hanh cac nghi quyet dé Giam ddc va bo
may diéu hanh thuc hién. Pong thoi, Hoi dong quan tri kiém tra, giam sat thyc hién
cac nghi quyét.

Piéu 25. Méi quan hé véi Ban Kiém soat

1. Mdi quan hé gitra Hoi ddng quan tri va Ban Kiém soat 1a quan hé phdi hop. Quan
hé 1am viéc gitra Hoi ddng quan tri vi Ban Kiém soat theo nguyén tic binh ding va
doc lap, déng thoi phdi hop chit ché, hd tro 1an nhau trong qua trinh thyc thi nhiém
vu.

2. Khi tiép nhan cac bién ban kiém tra hodc bao cao tong hop ctia Ban Kiém soat,
Ho1 déng quan tri c6 trach nhi€ém nghién ctru va chi dao cac bd phan co6 lién quan
xay dung ké hoach va thuc hién chén chinh kip thoi.

) Chwong VII.
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 26. Hi¢u lyc thi hanh

Quy ché hoat dong cua Hoi ddng quan trj Cong ty ¢ phan Hop tac lao dong voi
nudc ngoai, bao gom (07) chuong, (26) diéu va c6 hiéu luc thi hanh ké tur ngay
thang  nam 2021.

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH
Lé Trung Ha
anSNK SN Quy ché T6 chirc va Hoat déng ctia HDQT Trang 20
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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Hop tac lao dong véi NN Doc 1ap — Tu do — Hanh phuc
S6 : /TTr-BDHPCD Hai Phong, ngay thang nam 2021
TO TRINH

V/v : Phé duyét Quy ché hoat dong Ban kiém soat
Cong ty co phan Hop tac lao dong véi nwéc ngoai

Kinh gui : Dai hji dong ¢6 dong thwong nién nim 2021
Cong ty co phan Hop tac lao dong véi nwde ngoai

Can cir Ludt Doanh nghiép sé6 59/2020/QH14 dwgc Quéc hoi nuwde Cong
hoa Xa hoi Chu nghia Viét Nam thong qua ngay 17 thang 6 nam 2020 va
c0 hiéu lyc thi hanh tw ngay 01/01/2021;

Can cir Théng tw s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 cua
Bo truong B Tai chinh huong dan mét sé dzeu Vé quan tri cong ty ap
dung doi véi ¢ong ty dai chiing tai Nghi dinh sé 155/2020/NP-CP ngay 31
thang 12 niam 2020 cia Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu
cua Ludt Chung khoan;

Can cir Dy thado Dié‘u‘lé Cong ty c6 phan Hop tic lao dong véi nudce
ngoai trinh Dai hoi dong co dong thuong nién nam 2021 cua Cong ty
ngay thang nam 2021;

Can cw mdiu Ouy ché hoat déng ciia Ban kiém sodt Ban hanh kém theo
Thong tw so 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Bo truong
B¢ Tai chinh.

Ban kiém soat Cong ty ¢ phan Hop tac lao dong voi nude ngoai kinh trinh Dai
hoi dong c6 dong xem xét va thong qua Quy ché hoat dong cua Ban kiém soat
Cong ty nhu tai li¢u kém theo.

Nhitng noi dung co ban ctia Quy ché :

Dy thao quy ché gdm 7 chuong va 22 diéu. Nhing ndi dung co ban cta dy thao
Quy ché gom :

CIaSSNK 1%% TO TRINH PHE DUYET QUY CHE HOAT PONG BKS Trang 1
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1. Chuong I : Quy dinh chung (gém 2 diéu)

Noi dung cua chuong nay quy dinh vé pham vi diéu chinh, d6i twong 4p dung
ctia Quy ché va nguyén tic hoat dong cua Ban kiém soat.

2. Chuong II : Thanh vién Ban kiém soat

Noi dung cua chuong nay gom 8 diéu (tir Bié}l 3 dén Piéu 10), quy dinh céac ndi
dung lién quan dén cac thanh vién ctia Ban kiém soat. Chi tiét nhu sau :

a) Piéu 3 : Quy dinh quyén, nghia vu va trach nhiém cua thanh vién BKS

b) Piéu 4 : Quy dinh vé& nhiém ky va sd luong thanh vién Ban kiém soat

¢) Piéu 5 : Quy dinh vé tiéu chuan va diéu kién thanh vién Ban kiém soat

d) Piéu 6 : Quy dinh vé& Trudng Ban kiém soat

e) Piéu 7 : Quy dinh vé dé ctr, tng cir thanh vién Ban kiém soat

f) Biéu 8 : Quy dinh vé cach thirc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban
kiém soat.

) biéu 9 : Quy dinh céac truong hop mién nhiém, bai nhiém thanh vién BKS
h) Piéu 10 : Quy dinh thong bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién

3. Chuong III : Ban kiém soat

Noi dung chuong nay goém 3 diéu (tir diéu 11 dén diéu 13) quy dinh quyén,
nghia vu va trach nhiém cta Ban kiém soat, trong d6 véi tinh chat quan trong
dic biét, quyén dugc cung cap thong tin cua cac thanh vién Ban kiém soat duoc
tach ra thanh mot diéu riéng (Piéu 12)

4. Chuong IV : Cudc hop ctia Ban kiém soat

Noi dung cua chuong nay gém 2 diéu (Piéu 14 va Piéu 15) quy dinh vé cac
cudc hop cta Ban kiém soat ciing nhu viéc ghi chép bién ban hop Ban kiém soat.

5. Chuong V : Bao cédo va cong khai lgi ich
Noi dung ctia chuwong nay gom 3 diéu ( tir Diéu 16 dén Piéu 18), trong d6 :

a) Diéq 16 : Quy dinh cac ndi dung can ph;ii bég cdo hoic kién nghi Pai hoi
dong c6 dong Cong ty tai cudc hop Pai hoi dong c6 dong thuong nién hang nam.
b) Piéu 17 : Quy dinh vé tién lwong va cac quyén loi khac cta thanh vién Ban
kiém soat.

CIaSSNK -{-%% TO TRINH PHE DUYET QUY CHE HOAT DONG BKS Trang 2
ISO 9001  Rwaciis
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¢) Piéu 18 : Quy dinh vé viéc cong khai céc loi ich lién quan

Thanh vién Ban kiém soat ctia Cong ty phai ké khai cho Cong ty vé céac loi ich
lién quan ctia minh theo quy dinh cia phép luat.

6. Chuong VI : Méi quan hé ctia Ban kiém soat

Noi dung chuong nay gém 3 diéu (tur Piéu 19 dén Biél} 21), quy dinh vé n}éi
quan h¢ gitra cac thanh vién Ban kiém soat (Di€u 19), moi quan h¢ cua Ban ki€ém
soat vo1 Ban di€u hanh (Diéu 20) va moi quan h¢ cua Ban kiém soat véi Hoi
dong quan tri (Bi¢u 21)

7. Chuong VII : Biéu khoan thi hanh

Chuong nay c6 1 diéu (Piéu 22), quy dinh hiéu lyc thi hanh cia Quy ché hoat
dong Ban kiém soat Cong ty cd phan Hop tac lao dong voi nudc ngoai.

Tai liéu giri kém theo : Dw thdo Quy ché hoat déng Ban kiém sodt Céng ty cé
phan Hop tdc lao dong voi nudc ngoai

Ban kiém soat Cong ty cd phan Hop tac lao dong véi nude ngoai kinh trinh Dai
hoi dong c6 dong xem xét va thong qua:

- Duy thao Quy ché hoat dong ctia Ban kiém soat Cong ty c6 phan Hop tac
lao dong véi nude ngoai;

- Uy quyén cho Trudéng ban kiém soat thuc hién viéc ra soat, stra d6i bo
sung ndi dung du thao Quy ché theo y kién dong gop cua cac c6 dong, dai
dién c¢6 dong tham du Pai hoi va ky quyét dinh ban hanh Quy ché.

Tréan trong kinh trinh./.
TM. BAN KIEM SOAT
Trudng ban
Noi nhdn :
- Nhu trén
- HDbQT
- Luu BKS, HC ~
NGUYEN THI THU
CIaSSNK -{-I\\ TO TRINH PHE DUYET QUY CHE HOAT DONG BKS Trang 3
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dac 1ap — Tu do — Hanh phtc

DU THAO

QUY CHE

HOAT PONG CUA BAN KIEM SOAT
CONG TY CO PHAN HQP TAC LAO PONG VOI NUOC NGOAI

(Ban hanh theo Quyét dinh sof S ...OD/BKS —ILC ngay / /2021
cua Ban kiem soat Cong ty co phan Hop tdc lao dong voi nudc ngoai)

Hai Phong, ngay  thang  nam 2021

ClassNI &,
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MUC LUC
PHAN MO DAU ...oooiiiiiiiiiiiicee e, 3
Chuong I QUY DINHCHUNG .......ccooiiiiiiiiiiiiiiiieeae 4
Piéu 1 Pham vi diéu chinh va d6i twong 4p dung 4
bicu 2 Nguyén tac hoat dong cua Ban kiém soat 4
Chuong I  THANH VIEN BAN KIEM SOAT .........cooviiiee, 4
Diféu 3 Quyén, nghia vu va trach nhiém cua thén}l vién BKS 4
bic¢u4 Nhiém ky va so lugng thanh vién Ban kiém soat 5
biéu 5 Tiéu chuan va diéu kién thanh vién Ban kiém soat 5
bi¢u 6 Trudng Ban kiém soat 6
Diéu 7 DEctu, ing cu: the‘mNh vién Ban kiém soat 6
biéu 8 Cach thirc bau, mién nhiém, bai nhi€ém thanh vién BKS 6
bicu 9 Céac truong hop mién nhiém, bai nhi€ém thanh vién BKS 7
Diéu 10 Thong bao vé bau, mién nhi€m, bai nhiém thanh vién BKS 7
Chuong III  BAN KIEM SOAT 8
Piéu 11 Quyén, nghia vu va trach nhiém cua Ban kiém soat 8
Piéu 12 Quyén duoc cung cip thong tin ctia Ban kiém soat 10
biéu 13 Tyéch nhiém cua Bap kiérp soat trong viéc triéu tap hop 10
bat thuong Dai hdi dong c6 dong
Chuong IV CUOC HQP BAN KIEM SOAT..........cccceiiiinnn, 11
Pidu 14 Cudc hop clia Ban kiém sodt 11
Piéu 15 Bién ban hop Ban kiém soat 11
Chuong V. BAO CAO VA CONG KHAI LOI iICH 11
Piéu 16 Trinh béo cdo hang ndm 11
Pidu 17 Tién lwong va quyén lgi khac 12
biéu 18 Cong khai céc loi ich lién quan 13
Chuong VI MOI QUAN HE CUA BAN KIEM SOAT.............. 13
Pidu 19 Moi quan hé giita cac thanh vién Ban kiém soat 13
Pidu 20 Mbdi quan I¢ v6i Ban diéu hanh 14
Piéu21 Mbi quan hé véi Hoi ddng quan tri 14
Chuong VII DIEU KHOAN THI HANH. ......oocuorvrieerceierinnne. 14
Piéu 22 Hiéu lyc thi hanh 14
anSNK @%m Quy ché Hoat dong ctia Ban kiém soat Trang 2
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( slllieleday \ Cng ty cb phin Hop tac lao dong véi nude ngoai

, CONG TY C(:)'PHAN, ‘
HQP TAC LAO PONG VOI NUOC NGOAI

NN

INLACO-HP

S~ ST

QUY CHE HOAT PONG CUA BAN KIEM SOAT

PHAN MO DAU

Can cw Luat Chung khoan ngay 26 thang 11 nam 2019;

Can cwr Ludt Doanh nghiép ngay 17 thang 6 nam 2020;

Can cw Nghi dinh sro”' 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cua Luat Chung khodn;

Can cir Thong tw s6 116/2020/TT- BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 cua
B6 trucng Bo Tai chinh hwéng ddan mét so diéu vé quan tri cong ty dp dung doi
Vo1 cong ty dai chung tai Nghi dinh SO,]55/2020/NB CP ngay 31 thang 12 nam
2020 cua Chinh phu quy dinh chi tiet thi hanh mot so diéu cua Luat Chirng
khoan;

_Can cir Diéu 1é Cong ty c6 phan Hop tdc lao dong véi mrde ngodi dwoe Pai

hoi dong co dong thong qua ngay.....thang ... ... nam 2021.

Can cir Nghi quyét Dai hdi dong cé dong sé... /NPD-PHPCP ngay....
thang... .... nam 2021

Ban kiém sodt céng ty ban hanh Quy ché hoat ddng ciia Ban kiém sodt
Cong ty co phan Hop tac lao dong voi nuwdc ngoai.

Ouy ché hoat dong cua Ban kiém sodt Céng ty cé phan Hop tdic lao déng
vOi nuwdc ngoai bao gom cac noi dung sau:

ClassNI &,

. Quy ché& Hoat dong cta Ban kiém soat Trang 3
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Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché hoat dong ctia Ban kiém soat quy dinh co céu
t6 chirc nhan sy, tiéu chuan, diéu kién, quyén va nghia vu cua Ban kiém soat va
cic thanh vién Ban kiém soat theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép, biéu 1é
cong ty va cac quy dinh khac c6 lién quan.

2. Pbi tuong ap dung: Quy ché hoat dong cua Ban kiém soat duoc 4p dung cho
Ban kiém soat va cac thanh vién Ban kiém soat.

Piéu 2. Nguyén tic hoat dong ciia Ban kiém soat

Ban kiém soat 1am viéc theo nguyén tac tap thé. Cac thanh vién cua Ban kiém
soat chiu trach nhiém ca nhan vé phan viéc ciia minh va cung chiu trach nhiém
trude Pai hoi dong cb dong, trude phap ludt vé cac cong viée, quyét dinh cua
Ban kiém soat.

. C_)hu’o’ng !I ) )
THANH VIEN BAN KIEM SOAT (KIEM SOAT VIEN)

Dicu 3. Quyén, nghia vu va trach nhiém cia thanh vién Ban kiém soat

1. Tuan thu ding phap luat, Diéu 18 cong ty, nghi quyét Dai hoi dong cb dong
va dao dirc nghé nghiép trong thuc hién quyén va nghia vu duoc giao.

2. tfhu’c‘ hién quyen va nghia vu du’gc, giao moét cach trung thuc, can trong, tbt
nhat nham bao dam lg1 ich hop phdp t61 da ctia Cong ty.

3. Trung thanh véi loi ich cua C@ng ty va cd dong; khong lam dung dia vi, chure
vu va st dung thong tin, bi quyét, co hoi kinh doanh, tai san khac cua Cong ty
de tu loi hodc phuc vu loi ich cua t6 chirc, ca nhan khac.

4. Nghia vu khac theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép va Diéu 1¢ cong ty.
5.Trudong hop vi pham quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3 va 4 Diéu ndy ma gy
thiét hai cho Cong ty hodc nguoi khac thi thanh vién Ban kiém soat phai chiu
trach nhiém ca nhan hoac lién ddi boi thuong thiét hai d6. Thu nhap va loi ich
khéc ma thanh vién Ban kiém soat c6 dugc do vi pham phai hoan trd cho Cong

CIaSSNK N
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ty.
6. Truong hop phat hién ¢6 thanh vién Ban kiém soat vi pham trong thuc hién
quyén va nghia vu dugc giao thi phai thong bao bang vin ban dén Ban kiém

soat, yéu cau ngudi c6 hanh vi vi pham chdm dut hanh vi vi pham va khéc phuc
hau qua.

Piéu 4. Nhiém Ky va s6 lwong thanh vién Ban kiém soat

1. Ban kiém soat c6 (03) thanh vién, nhiém ky cta thanh vién Ban kiém soat
khong qua 05 nam va cé thé dugc bau lai voi s6 nhiém ky khong han che.

2.Thanh vién Ban kiém soat khong nhat thiét phai 1a c6 dong ctia Cong ty.

3.Truong hop thanh vién Ban kiém soat c6 cung thoi diém két thiic nhiém ky
ma thanh vién Ban kiém soat nhiém ky moi chua dugc bau thi thanh vién Ban
ki€ém soat da hét nhiém ky van ti€p tuc thyc hién quyén va nghia vu cho dén khi
thanh vién Ban kiém soat nhi¢m ky mdi1 dugc bau va nhan nhiém vu.

Piéu 5. Tiéu chuin va diéu kién thanh vién Ban kiém soat

1. Thanh vién Ban kiém soat phai dap tmg cac tiéu chuan va diéu kién sau day:
a) Khong thudc di tugng theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 cua Luat doanh
nghi€p;

b) Puoc dao tao mot trong cac chuyén nganh vé kinh té, tai chinh, ké toan,
kiém toan, luat, quan tri kinh doanh hoac chuyén nganh phu hop véi hoat dong
kinh doanh ctua Cong ty;

¢) Khong phai 13 ngudi c6 quan hé gia dinh cta thanh vién Hoi dong quan tri,
Giam doc va nguoi quan 1y khac;

d)Khong phai 1a ngudi quan Iy Cong ty, khong nhat thiét phai 1a c6 dong hoic
nguoi lao dong cuia Cong ty;

d) Khong duoc 1am viée trong bo phan ké toan, tai chinh ctua Cong ty;

e) Khong duoc 14 thanh vién hay nhan vién cua to chirc kiém todn duoc chap
thuan thyuc hi¢n ki€ém todn cac bdo céo tai chinh cua Cong ty trong 03 nam lién
truoc do;

g) Tiéu chuan va diéu kién khéc theo quy dinh khac cua phap luat c6 lién quan
va bi€u 1€ cong ty.

2. Ngoai céc tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai khoan 1 Piéu ny, thanh vién
Ban kiém soat cong ty theo quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 88 cua Luat
Doanh nghi€p khong duoc la nguodi c6 quan hé gia dinh cua nguoi quan ly
doanh nghi¢p cua Cong ty.

ClassNI &,
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Piéu 6. Truéng Ban Kkiém soat

1. Truéng Ban kiém soat phai c6 bang tot nghiép dai hoc tré 1én thudc mot
trong cac chuyén nganh kinh té, tai chinh, ké toan, ki€m todn, luat, quan tri kinh
doanh hodc chuyén nganh c6 lién quan dén hoat dong kinh doanh cua Cong ty.
2. Truéng Ban kiém soat do Ban kiém soat bau trong s cc thanh vién Ban
kiém soat; viéc bau, mién nhiém, bai nhi€ém theo nguyén tac da so.

3. Quyén va nghia vu cua Truong Ban kiém soat do Diéu 1¢ cong ty quy dinh :
Ngoai cac quyén va nghia vu ciia Trudng ban kiém soat do Piéu 18 cong ty quy
dinh, Truéng ban Kiém soat c6 nhi€ém vu va quyén han sau :

a) Chuén bi chuong trinh cho cac cudc hop cia Ban kiém soat;

b) Tri€u tap cudc hop Ban kiém soat;

c) Chuan bi ké hoach 1am viéc va phan cong nhiém vy cu thé cua cac thanh
vién ban kiém soat theo quy ché cuia Ban kiém sodt;

d) Giam sat, chi dao céac thanh vién Ban kiém soat trong viéc thuc hién céc
cong viéc dugc phan cong va cac nhiém vy, quyén han chung cia ban kiém
soat;

¢) Thay mat Ban kiém soat yéu cau Hoi dong quan tri hop bat thuong khi can
thiét dé thyc hién nhiém vy cua Ban kiém soat; thay mit Ban kiém soat
triéu tap Pai hoi dong cd dong bat thuong khi Hoi ddng quan tri 6 hanh vi
vi pham phép luat theo quy dinh ctia Diéu 1€ cong ty va phap luat;

f) Yéu cau Hoi dong quan tri, Giam dbc va ngudi diéu hanh khac cung cap cac
thong tin lién quan d€ bao cao Ban kiém soat;

g) Lap va ky bao cao ciia Ban kiém soat sau khi dd tham khao y kién ctia Hoi
dong quan tri d€ trinh Pai hdi dong c6 dong;

h) Cac nhiém vy, quyén han khac theo quy dinh tai Piéu 1¢ Cong ty va Phap
luat.

Dieu 7. Dé cir, rng cir thanh vién Ban kiém soat

Viéc dé ctr, tmg ctr thanh vién Ban kiém soat dugc thuc hién theo quy dinh tai
bicu 36 Dicu I¢ cong ty.

Piéu 8. Cach thirc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém so4t

1. Viéc bau, mién nhi¢m, bai nhi¢m thanh vién Ban kiém soét thudc tham
quyén cua Dai hoi dong c6 dong.

2. Viéc bicu quyét bau thanh vién Ban kiém sot phai thuc hién theo phuong
thirc bau don phleu theo d6 mdi ¢ dong co téng sb phiéu biéu quyét tuong ung
voi tong s6 ¢ phan sO hiru nhén vdi s6 thanh vién dugce bau cua Ban kiém soat

va ¢6 dong co quyén don hét hodc mot phan tong sé phiéu bau cua minh cho
mot hodc mdt s6 ing ctr vién. Ngudi trang cir thanh vién Ban kiém soat duoc
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xac dinh theo s6 phiéu bau tinh tir cao xudng thip, bt dau tir tng cir vién c6 sb
phiéu bau cao nhit cho dén khi du s thanh vién quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty.
Truong hop c6 tir 02 Ung ctr vién trd 1én dat cung sé phiéu bau nhu nhau cho
thanh vién cubi cung cua Ban kiém soat thi s& tién hanh bau lai trong sb cac
g ctr vién c6 sé phiéu bau ngang nhau hodc lya chon theo tiéu chi quy dinh
tai quy ché bau cir hodc Diéu 1é cong ty.

Piéu 9. Cac truwong hop mién nhiém, bii nhiém thanh vién Ban kiém soat

1. Pai hoi dong cd dong mién nhiém thanh vién Ban kiém soat trong truong
hop sau day:

a) Khong con du tiéu chudn va diéu kién 1am thanh vién Ban kiém soat theo
quy dinh tai Diéu 169 cua Luat Doanh nghiép;

b) C6 don tir chtc va duoc chap thuan;

¢) Trudng hop khéac do Piéu 18 cong ty quy dinh.

2. Pai hoi dong c6 dong bai nhiém thanh vién Ban kiém soat trong trudng hop
sau day:

a) Khong hoan thanh nhi¢m vu, cong viéc dugc phan cong;

b) Khong thyc hién quyén va nghia vu cta minh trong 06 thang lién tuc, trir
truong hop bat kha khang;

¢) Vi pham nhiéu 1an, vi pham nghiém trong nghia vy cua thanh vién Ban kiém
soat theo quy dinh ctia Luat Doanh nghié€p va Diéu 1€ cong ty;

d) Truong hop khac theo nghi quyét Pai hoi dong cd dong.

Pi¢u 10. Thong bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém
soat

1. Truong hop da xac dinh duoc ing cur vién Ban kiém soat, Cong ty phai cong
bd thong tin lién quan den cac tng cir vién toi thiéu 10 ngdy trudc ngay khal
mac hop Pai hoi dong co dong trén trang thong tin dién tr ctia Cong ty dé cb
dong co thé tim hiéu vé cac Ung ctr vién nay trude khi bo phiéu, tng ctr vién
Ban kiém soat phai c6 cam két bang vin ban vé tinh trung thyc, chinh xac cua
cac thong tin ca nhan dugc cong bd va phai cam két thyc hién nhiém vy mot
cach trung thuc, can trong va vi loi ich cao nhit ctia cong ty néu dugc bau lam
thanh vién Ban kiém soat. Thong tin lién quan dén tng cir vién Ban kiém soat
duoc cong bd bao gdbm:

a) Ho tén, ngay, thang, nam sinh,;
b) Trinh d6 chuyén mon;

¢) Quad trinh cong tac;
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d) Cac chuc danh quan 1y khac;
d) Loi ich c6 lién quan té1 Cong ty va cac bén co 1ién quan cua Cong ty;
e) Céc thong tin khac (néu co) theo quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty;

g) Cong ty phai c6 trach nhiém cong bo thong tin vé cac cong ty ma Gng cu
vién dang nam gitr cac chirc danh quan 1y va céc loi ich co lién quan t61 Cong
ty cua ing ctr vién Ban ki€ém soat (néu c0).

2. Viéc thong bao vé két qua bau, mién nhiém, bdi nhiém thanh vién Ban kiém
soat thuc hi¢n theo cac quy dinh hudng dan vé cong bo thong tin.

Chuong I11
BAN KIEM SOAT

Dieu 11. Quyen, nghia vu va trach nhiém ctia Ban kiém soat

1. Ban kiém soat thuc hién giam sat Hoi dong quan tri, Giam ddc cong ty trong
vi€c quan ly va diéu hanh Cong ty.

2. Kiém tra tinh hop 1y, hop phap, tinh trung thuc va mutc do can trong trong
quan ly, diéu hanh hoat dong kinh doanh; tinh h¢ thong, nhat quan va phu hop
cua cong tac ké toan, thong ké va lap bao cao tai chinh.

3. Tham dinh tinh day du, hop phap va trung thuc cua bao céo tinh hinh kinh
doanh, bao cao tai chinh hang nam va 06 thang ctia Cong ty, bao cdo danh gia
cong tac quan ly cua Hoi ddng quan tri va trinh bao cao tham dinh tai cudc hop
Dai hoi dong cd dong thuong nién. Ra soat hop ddng, giao dich voi nguoi co
lién quan thudce thim quyén phé duyét cua Hoi dong quan tri hodc Dai hoi dong
co dong va dua ra khuyén nghi vé hop ddng, giao dich can c6 phé duyét cua
Ho1 dong quan tri hoac Pai hdi dong co dong.

4. Ra soat, kiém tra va danh gia hiéu luc va hiéu qua cta hé thong kiém soat ndi
bd, kiém toan ndi bo, quan ly rai ro va canh bao sdém cua Cong ty.

5. Xem xét s6 ké toan, ghi chép ké toan va céac tai liéu khac cua Cong ty, cong
vige quan ly, diéu hanh hoat dong cua Cong ty khi xet thay can thiét hodc theo

nghi quyét Dai hoi dong cd dong hodc theo yéu cau cta ¢ dong hodc nhom cd
dong quy dinh tai khoan 2 Diéu 115 Luat Doanh nghiép.

6. Khi c6 yéu cdu ctia ¢b dong hoic nhom cb dong quy dinh tai khoan 2 Diéu
115 Luat Doanh nghi¢p, Ban kiém soat thue hién kiém tra trong thoi han 07
ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc yéu ciu. Trong thoi han 15 ngay ké tir
ngay két thuc kiém tra, Ban kiém soét phai bao cdo vé nhimg van d& duoc yéu
cau kiém tra dén Hoi ddng quan tri va ¢ dong hodc nhom cd dong cb yéu cau.
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Viéc kiém tra ctia Ban kiém soat quy dinh tai khoan nay khong dugc can tr
hoat dong binh thuong cua Hoi dong quan tri, khong giy gian doan diéu hanh
hoat dong kinh doanh ctia Cong ty.

7. Kién ngh1 Hoi dong quan tri hodc Dai hoi ddng cb dong bién phap sura doi,
bd sung, cai tién co cau to chirc quan 1y, giam sat va diéu hanh hoat dong kinh
doanh cta Cong ty.

8. Khi phat hién c6 thanh vién Hoi dong quan tri, Giam doc vi pham quy dinh
tai Diéu 165 Luat doanh nghiép phai thong bao ngay bang vin ban cho Hoi
déng quan tri, yéu cau ngudi ¢6 hanh vi vi pham cham dat hanh vi vi pham va
c6 giai phap khic phuc hau qua.

9. Tham dy va tham gia thao luan tai cac cudc hop Pai hoi dong ) dong, HoO1
dong quan tri va cac cudc hop khac cua Cong ty.

10. Str dung tu van doc lap, bd phan kiém toan ndi bod cua Cong ty (néu co) dé
thuc hién nhiém vu duoc giao.

11. Ban kiém soat c¢6 thé tham khao ¥ kién ctia Hoi dong quan tri trude khi trinh
bao cao, két luan va kién nghi 1én Pai hoi dong co6 dong.

12. Kiém tra tirng van dé cu thé lién quan dén quan 1y, diéu hanh hoat dong cua
Cong ty theo d€ nghi ctia co6 dong.

13. Yéu cau Hoi dong quan tri phai triéu tap hop bt thuong Dai hoi dong cb
dong.

14. Thay thé Hoi dong quan tri triéu tap hop Dai hoi dong c6 dong trong thoi
han 30 ngay trong truong hop Hoi dong quan tri khong tri€u tap hop Dai hoi
ddng cb déng theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 140 Luat Doanh nghiép.

15. Pé nghi Chu tich Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Hoi dong quan tri.

16. Xem xét, trich luc, sao chép mot phﬁn hoac toan bo ndi dung ké khai Danh
sach nguoi o lién quan va lgi ich ¢6 1ién quan duoc ké khai quy dinh tai khoan
1 va khoan 2 Di¢u 164 Luat Doanh nghiép.

17. Pé xuét va kién nghi Pai hoi dong cd doéng phé duyét danh sach t6 chuc
klem toan dugc chap thuan thuc hién kiém toan Bao céo tai chinh cua Cong ty;
t6 chirc kiém toan duge chap thuan thuc hién kiém tra cac hoat dong cua Cong
ty khi xét thdy can thiét.

18. Chiu trach nhiém truéc cd dong vé hoat dong giam sat ctia minh.

19. Gidm sat tinh hinh tai chinh Cong ty, viéc tuan tha phép lut cia thanh vién
Hdi dong quan tri, Gidm doc, ngudi quan ly khéc trong cac hoat dong.

20. Dam bao phdi hop hoat dong v6i Hoi ddng quan tri, Giam déc va co dong.
21. Trudng hop phat hién hanh vi vi pham phap luat hodc vi pham Diéu 18 cong
ty cua thanh vién HoOi dong quan tri, Gidm d6c va nguoi di€u hanh doanh
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nghiép khac, Ban kiém soat phai thong bao bang vin ban cho Hoi dong quan tri
trong vong 48 gio, yéu cau nguoi cd hanh vi vi pham cham dat vi pham va co
giai phap khac phuc hau qua.

22. Xay dung Quy ché hoat dong ctia Ban kiém soét va trinh Dai hoi dong cb
dong thong qua.

23. Ching kién Hoi déng quan trj to chure kiém phiéu va lap bién ban kiém
phleu néu dugc Hoi déng quan tri yéu cau trong truong hop liy v kién c6 dong
bang vin ban dé thong qua nghi quyét ciia Pai hoi dong cd dong.

24. Truong Ban kiém soat diéu hanh dé Pai hoi dong ) dong bau chu toa cudc
hop dbi véi truong hop Chu tich vang mat hodc tam thdi mat kha ning lam viéc
ma cac thanh vién Hoi ddng quan tri con lai khéng bau duoc ngudi 1am chu toa.
Truong hop ndy, ngudi cd sd phiéu bau cao nhat 1am chu toa cudc hop.

25. Thyc hién cac quyén va nghia vu khac theo quy dinh cua Luat Doanh
nghiép, Diéu 1€ cong ty va Nghi quyét cua Pai hoi dong c6 dong.

Piéu 12. Quyén dwogc cung cip thong tin ciia Ban kiém soat

1. Tai liéu va thong tin phai duoc giri dén thanh vién Ban kiém soat cing thoi
diém va theo phuong thirc nhu do61 voi thanh vién Hoi dong quan tri, bao gom:
a) Thong bao moi hop, phiéu 14y ¥ kién thanh vién Hoi dong quan trj va tai liéu
kém theo;

b) Nghi quyét, quyét dinh va bién ban hop cua Pai hoi dong ¢ dong, Hoi dong
quan tri;

¢) Bao cao cua Giam ddc trinh Hoi ddng quan tri hodc tai liu khac do Cong ty
phat hanh.
2. Thanh vién Ban kiém soat c6 quyén tlep can ho so, tai liéu cua Cong ty luu

giit tai try s& chinh, chi nhanh va dia diém khac; c6 quyén dén dia diém lam
vi€c ciia nguoi quan 1y va nhan vién ctia Cong ty trong gio lam viéc.

3. Hoi dong quan tri, thanh vién Hoi dong quan tri, Giam ddc, nguoi quan ly
khac phai cung cap day du, chinh xac, kip thoi thong tin, tai liéu Ve cong tac
quan 1y, diéu hanh va hoat dong kinh doanh ctia Cong ty theo yéu cau cua thanh
vién Ban kiém soat hodc Ban kiém soat.

Piéu 13. Trach nhiém caa Ban kiém soat trong viéc triéu tip hop bat
thuwong Pai hoi dong c6 dong

1. Ban kiém soat c6 trach nhiém thay thé Hoi déng quan tri tri€u tap hop Pai
hoi dong c¢6 dong trong thoi han 30 ngay trong truong hop Hoi dong quan tri
khong tri¢u tap hop Pai hoi dong c6 dong trong cac trudng hop sau day:

a) SO thanh vién HO1 dong quan tri, Ban kiém soat con lai it hon s6 thanh vién
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theo quy dinh cua phap luat;

b) Theo yéu cau cta c6 dong hodc nhom cd dong quy dinh tai khoan 2 Piéu 115
Luat Doanh nghiép;

¢) Khi co6 yéu cﬁq triéu tap hop bat thuong Pai hoi dong c6 dong cua Ban kiém
soat nhung Ho1 dong quan tri khong thuc hién.

2. Truong hop Ban kiém soat kh{)ng tri¢u tap hop Pai hoi déng ¢ dong theo
quy dinh thi Ban kiém soat phai boi thuong thi¢t hai phat sinh cho Cong ty.

3. Chi phi tridu tap va tién hanh hop Dai hoi dong c6 dong theo quy dinh tai
khoan 1 Bicu nay s€ dugc Cong ty hoan lai.

Chuong IV ]
CUQC HQP BAN KIEM SOAT

Diéu 14. Cudc hop ciia Ban kiém soat

1. Ban kiém soét phai hop it nhit hai (02) lan trong mot nim, s6 luong thanh
vién tham du hop it nhat 13 hai phan ba (2/3) s6 thanh vién Ban kiém soét.

2. Ban kiém soat c6 quyén yéu cau thanh vién Hoi ddng quan tri, Giam déc va
dai dién t6 chirc kiém toan dugc chap thuan tham du va tra 161 cac van dé can
duoc lam ro.

Piéu 15. Bién ban hop Ban kiém soat

Bién ban hop Ban kiém soat dugc 1ap chi tiét va rd rang. Ngudi ghi bién ban va
cac thanh vién Ban kiém soat tham dy hop phai ky tén vao bién ban cudc hop.
Cac bién ban hop cua Ban kiém soat phai duoc luu gitt nham xac dinh trach
nhiém cta ting thanh vién Ban kiém soat.

. . ChuongV i
BAO CAO VA CONG KHAI LQI iCH

Diéu 16. Trinh bao cao hang nam
Céc Béo cdo cua Ban kiém soat tai cudc hop Pai hdi dong c6 dong thuong nién
bao gom cac ndi dung sau day:

1. Béo cao vé két qua kinh doanh ctia Cong ty, vé két qua hoat dong cua Hoi
dong quan tri, Gidm doc dé trinh Pai hoi dong c6 dong thong qua tai cude hop
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Dai hoi dong c6 dong thuong nién.

2. Béo céo ty danh gia két qua hoat dong cta Ban kiém soat va thanh vién Ban
kiém soat.

3. Thu lao, chi phi hoat dong va cac loi ich khac cia Ban kiém soat va tung
thanh vién Ban ki€ém soat.

4, Téng két cac cudc hop cua Ban kiém soat va cac két luan, kién nghi cia Ban
kiém soat; két qua giam sat tinh hinh hoat dong va tai chinh cia Cong ty.

5. Bao cao danh gia vé giao dich giita Cong ty, cong ty con, cong ty khac do
Cong ty nam quyén kiém soat trén nim muoi phan tram (50%) trd 1én von diéu
1¢ v6i thanh vién Hoi ddng quan tri, Giam ddc va nhitng ngudi ¢ lién quan cua
thanh vién do; giao dich gitra Cong ty v6i cong ty trong d6 thanh vién Hoi dong
quan tri 1a thanh vién sang lap hodc la ngudi quan ly doanh nghiép trong thoi
gian 03 nim gan nhit trude thoi diém giao dich.

6. Két qua giam sat di véi Hoi dong quan tri, Giam ddc va nhimg ngudi diéu
hanh doanh nghiép khac.

7. Két qua danh gia su phdi hop hoat dong gitra Ban kiém soat voi Hoi dong
quan tri, Giam dbc va cac cb dong.

8. Dé xuét va kién nghi Dai hoi dong c6 dong phé duyét danh sach t6 chirc kiém
toan duoc chép thuan thuc hién kiém toan Bdo céo tai chinh cua Cong ty; to
chirc kiém toan duoc chép thuan thuc hién kiém tra cac hoat dong cua Cong ty
khi xét thay can thiét.

Diéu 17. Tién lrong va quyén lgi khac

Tién lwong, thu lao, thudng va loi ich khac cta thanh vién Ban kiém soat duoc
thuc hién theo quy dinh sau day:

1. Thanh vién Ban kiém soat duoc tra tién lvong, thu lao, thuong va loi ich
khac theo quyét dinh cua Dai hoi ddng c6 dong. Pai hoi dong cd dong quyét
dinh tong murc tién lwong, thu lao, thudng, loi ich khac va ngan sach hoat dong
hang nam cta Ban kiém soat.

2. Thanh vién Ban kiém soat dugc thanh toan chi phi an, o, di lai, chi phi st
dung dich vu tu van doc 1ap voi mirc hop 1y. Tong muc th lao va chi phi nay
khong vuot qua tong ngan sach hoat dong hang nim ciia Ban kiém soat di dugc
Dai hoi dong c6 dong chap thuan, trir trudng hop Pai hoi dong co dong co
quyét dinh khac.

3. Tién luong va chi phi hoat dong ctia Ban kiém soat dugc tinh vao chi phi
kinh doanh cua Cong ty theo quy dinh cua phap luat vé& thué thu nhap doanh
nghiép, quy dinh khéc cua phap luat co6 lién quan va phai dugc 1ap thanh muc
riéng trong bao cédo tai chinh hang ndm cua Cong ty.
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A
Pieu 18. Cong khai cac loi ich lién quan

1. Thanh vién Ban kiém soat cia Cong ty phai ké khai cho Céng ty vé cac loi
ich lién quan cua minh, bao gom:

a) Tén, ma s6 doanh nghiép, dia chi tru s¢ chinh, ‘nganh, nghé kinh doanh cua
doanh nghiép ma ho lam chu hodc s¢ hiru phan vbn gop hodc cb phan; ty 1& va
thoi diém 1am chu, so hiru phan vén gop hodc ¢6 phan do;

b) Tén, mi sd doanh nghiép, dia chi try s chinh, nganh, nghé kinh doanh cua
doanh nghlep ma nhiing nguoi co lién quan cua ho lam chu, cung s¢ hiru hodc
s& hiru riéng phan von gop hoic cb phan trén 10% von diéu 1¢.

2. Viéc ké khai theo quy dinh tai khoan 1 Diéu ndy phai dugc thyc hién trong
thoi han 07 ngdy lam viéc ké tir ngdy phat sinh loi ich lién quan; viéc stra doi,
bd sung phai dugc thong bao vdi Cong ty trong thdi han 07 ngay 1am viée keé tir
ngdy c6 stra doi, bd sung tuong tng.

3. Thanh vién Ban kiém soat va nhiing ngudi c6 lién quan cia cac thanh vién
Ban ki€m soat chi dugc st dung nhiing thong tin c6 dugc nhd chuc vu cua
minh dé phuc vu loi ich cia Cong ty.

4. Thanh vién Ban kiém soat co nghia vu thong bao bang van ban cho Hoi dong
quan tri, Ban klem soat Ve cac giao dich gitra Cong ty, cong ty con, cOng ty
khac do Cong ty nim quyen kiém soat trén nim muoi phan trim (50%) tré 1én
von diéu 1¢ v6i thanh vién Ban kiém soat hodc v6i nhitng ngudi c6 lién quan
ctia thanh vién Ban kiém soat theo quy dinh cua phap luét. Pbi vai cac giao
dich néu trén do Pai hoi dong co dong hoac Ho1 dong quan tri chap thuan,
Cong ty phai thuc hién cong b thong tin vé cac nghi quyét nay theo quy dinh
ctia phap luat chimg khoan vé cong b thong tin.

5. Thanh vién Ban ki€ém soat va nhiing nguoi cé lién quan cua cac thanh vién
nay khong dugc st dung hodc ti€t 10 cho nguodi khac cac thong tin ndi bo dé
thuc hién cac giao dich c6 lién quan.

) Chu:ong VI ) ]
MOI QUAN HE CUA BAN KIEM SOAT

Dieu 19. Moi quan h¢ giira cac thanh vién Ban kiém soat

Céc thanh vién Ban kiém soat c6 mdi quan hé doc 1ap, khong phu thudc 1an
nhau nhung c6 su phbi hop, cong tac trong cong viéc chung dé dam bao thuc
hién tét trach nhiém, quyén va nhiém vu cta Ban kiém soat theo quy dinh phap
luat va Piéu 18 cong ty. Truong Ban Kiém soat la nguoi diéu phdi cong viéc
chung ctia Ban kiém soat nhung khong c6 quyén chi phdi cac thanh vién Ban
kiém sodt.

CIaSSNK N

1SO 9001  HAr i

Quy ché Hoat dong ctia Ban kiém soat Trang 13



N _—
.-'mmn; Cong ty c6 phan Hop tac lao dong véi nudc ngoai

[ ‘
Dieu 20. Moi quan h¢ véi ban diéu hanh

Ban kiém soat c6 mdi quan hé ddc lap voi ban diéu hanh Cong ty, l1a don vi
thuc hién chirc ndng giam sat hoat dong cua ban diéu hanh.

Piéu 21. Méi quan hé véi Hoi dong quén tri

Ban kiém soét c6 mbi quan h¢ ddc lap voi Hot déng quan tr1 Cong ty, 1a don vi
thuc hién chirc nang giam sat hoat dong cia Ho1 dong quan tri.

) Chuwong VII.
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 22. Hiéu e thi hanh

Quy ché hoat dong cua Ban kiém soat Cong ty ¢d phan Hop tac lao dong Vol
nudc ngoai bao gom (07) chuong], (22) di€u va c6 hi¢u lyc thi hanh ké tur
ngay.......... thang ....... nam 2021.

TM. BAN KIEM SOAT
TRUONG BAN
Nguyén Thj Thu
ClassNK SN Quy ché Hoat déng ctia Ban kiém soat Trang 14
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INLACO-HP

CONG TY CO PHAN
Hop tac Lao dong voi NN

S6:  NO/PHDCP-ILC

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Ddc 1ap — Tu do — Hanh phuc

Hai Phong, ngay 29 thang 10 nam 2021

DU THAO

NGHI QUYET

DPAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN LAN THU XXII
CONG TY CO PHAN HQP TAC LAO PONG VOI NUOC NGOAI

DPAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN LAN THU XXII
CONG TY CO PHAN HQP TAC LAO PONG VOI NUOGC NGOAI

Céan cu :
e Ludt Doanh nghiép nam 2020
o Diéulé Cong ty cé phan Hop tac lao dong voi nudc ngoai;

e Bién ban hop Pai héi dong c6 dong thuwong nién lan thir XXII, ngdy
nam 2021.

thang
QUYET NGHI

Piéu 1 : Thong qua bao cao hoat dong cuia Hoi dong quan tri; Bo céo cta Ban kiém
soat nam 2020 va dinh hudng hoat dong nam 2021 (Co bado cao kém theo).

Picu 2 :
1. Phé duyét Bao céo két qua kinh doanh nim 2020 va Bao cdo Tai chinh nam 2020
da duoc kiém toan, voi mot so chi tiéu da thuc hién nhu sau :

DPon vi : 1000d

So sanh TH

IT Chi tiéu Thye hién | Kéhoach | Thyc hién 2020 véi (%)
nam 2019 | nam 2020 | nam 2020 TH KH

2019 2020

1 | Doanh thu 133.083.470 | 95.000.000 | 113.953.080 | 85,63 119,95

- Van tai 45.443.059 | 3.000.000 3.194.845 7,03 106,49

b | - Dich vu HH 1.712.136 700.000 1.550.230 | 90,54 | 221,46

C - Cho thué Lb 85.383.192 | 90.900.000 | 108.755.388 | 127,37 119,64

ClassNIi( < "N NGHI QUYET DAI HOI PONG CO DONG Trang 1
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+ Trong nuoc 13.235.431 | 10.800.000 | 22.107.215 | 167,03 204,70
+ Nuwoc ngoai 72.147.761 | 80.100.000 | 86.648.173 | 120,10 108,17
d | - Cho thué VP 545.082 400.000 452.616 | 83,04 | 113,15
2 | LN trudc thué 2.863.742 | Canbang | 9.237.499 | 332,57
- Loinhugn tir KD | 2.563.752|  thuchi| 4697000 | 183,24
- Loi nhudn khac 299.990 4.539.599
2. Phé duyét ké hoach sén xuét kinh doanh nam 2021
2.1) Ké hoach kinh doanh nam 2021
o Thuc hién ndm Ké hoach nam Ty 1€ % so
TT Chi ticu 2020 2021 véi TH 2020
1 | Doanh thu SXKD 113.953.079.876 | 135.000.000.000 118,47%
a - Van tai 3.194.845.325 -
b - Dich vu hang hai 1.550.230.323 3.000.000.000 193,52%
c - Cho thué lao dong 108.755.388.633 | 131.500.000.000 120,91%
+ Trong nudc 22.107.215.114 | 42.000.000.000
+ Nuoc ngoai 86.648.173.519 | 89.500.000.000
d - Cho thué VP 452.615.595 500.000.000 110,47%
2 | Loi1 nhuan trudc thué 9.237.499.251 9.500.000.000 102,84%
- Loi nhudgn tir SXKD 4.697.899.769 |  9.500.000.000 |  202,22%
- Loi nhudn khdc 4.539.599.482

2.2) Chi phi tién lvong nam 2021

2 in Thuc hién nam | Ké& hoach nim Ty 1€ % so voi
Chi tiéu 2020 2021 TH 2020
Pon gia tidn luong (%/ DT) 6,73% 6,00% 89,15%
Trong d6 : - Thu lao HPQT,BKS 0,50% 0,50% 100%
ClassNIC g NGHI QUYET DAI HOI PONG CO PONG Trang 2
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Diéu 3 : C}lép thudn to trinh cia Ban kiém soat Cong ty vé viéc lua chon Cong ty
TNHH Kiém toan Quoc t€ iCPA thuc hién viéc soat xét/’ki€ém toan Bao cao Tai
chinh riéng va Béo cao Tai chinh hop nhat cho nam tai chinh 2021 ctia Cong ty.
Diéu 4 :

1. Thong qua viéc sira d6i, bo sung mot sb6 nodi dung tai Pidu 1& Cong ty, Quy ché
no1 bo vé Quan tri Cong ty, Quy ché Hoat dong cua Hoi ddng quan tri va Quy ché
Hoat dong cta Ban Kiém soat theo Luat Doanh nghiép 2020, Luat Chimg khoan
2019, Nghi dinh 155/2020/ND-CP, Thong tu 116/2020/TT-BTC va cac quy dinh
khéc ¢6 lién quan (nhu da trinh bay tai Pai hoi).

2. Pang ky lai cdc nganh nghé kinh doanh ctia Cong ty v&i co quan Pang ky kinh
doanh :

Nganh nghé kinh doanh cua Cong ty :

STT Tén nganh Ma nganh
Cung ung va quan ly ngudn lao dong 2830
01 | Chi tiét:Cung vng va quan Iy nguon lao déng trong nuée va di hinh
lam viéc 0 nwoc ngoai. (chinh)
0 Hoat dong cua céac trung tam, dai ly tu van, gioi thiéu va moi 2810
gi6i viée lam
03 | Cung tng lao dong tam thoi 7820

Gido duc khac chua dugc phan vao dau
05 | Chi tiét: Pdo tao va hudn luyén thuyén vién; Pdo tao ning cao 8559
nghiép vu chuyén mon, ngoai ngit cho nguoi lao dong dé cung
ung lao dong trong nudc va di lam viéc o nudc ngoai.

06 | Vén tai hang héa ven bién va vién duong 5012

07 | Van tai hang héa duong thuy ndi dia 5022

Hoat dong dich vy hd tro truc tiép cho van tai duong thiy
08 | Chi tiét : Hoat dong dich vu ho trg lién quan dén van tai ven 5222
bién van tai vien duong va van tai duong thiy ndi dia

09 | Hoat dong dich vy hé trg khac lién quan dén van tai 5229

10 | Dich vy luu tra ngén ngay 5510

11 Kinh doanh bat dong san, quyén sir dung dat thudc chi s& hiru, 6310
chu str dung hodc di thué

Ban bu6n kim loai va quang kim loai ’
12 | Chi tiéet: ban buon quang kim loagi, ban buon sdat thép, ban buon 4662

ClassNIC o NGHI QUYET PAI HOI PONG CO PONG Trang 3
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\ﬂ?/loal khdc (trir ban budn vang miéng)
13 | Khai thac da, cat soi, dat sét 0810
14 | Ban buon vat liéu, thiét bi 1ap dit khac trong xay dung 4663
15 | Chuén bi mit bang 4312
16 Stra chira va bao dudng phuong ti¢n van tai (trir 6 t6, mo td, xe 3315
may va xe c6 dong co khac)

3. Giao Ho1 déng quan tri thuc hién céc thu tuc can thiét, ban hanh Diéu 1¢, Quy ché
ndi bd vé Quan tri Cong ty, Quy ché Hoat dong cua Ho1 dong quan tri voi cac noi
dung stra doi néu trén.

Pitu 5:
1. Thong qua Quy ché Hoat dong cua Ban kiém so4t va Giao Ban kiém soat thuc

hién cac thi tuc can thiét, ban hanh Quy ché Hoat dong ctia Ban kiém soat véi cac
ndi dung nhu da duoc Pai hoi nhét tri thong qua.

Diéu 6 : Diéu khoan thi hanh

Nghi quyét ndy dugc Pai hoi dong c6 dong thuong nién nim 2021 Cong ty cd phan
Hop tac lao dong véi nudc ngoai nhat tri thong qua va co hiéu lyc thi hanh ké tir
ngay 29 thang 10 nam 2021. Cac 6ng (ba) thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém
soat, Ban diéu hanh chju trach nhiém thi hanh Nghi quyét nay va to chirc trién khai
thuc hién theo churc nang hoat dong ctia minh phu hop vo1 cadc quy dinh ctia Phéap
luat va Diéu 18 ctia Cong ty c6 phan Hop tac lao dong voi nude ngoai.

TM. PAI HQI PONG CO PONG

Chi toa
Noi nhan :
- Nhu diéu 6.
- UBCKNN, HNX
- Luu HDQT, HC
ClassNIKeN. NGy QuYET BAI HOLPONG CO PONG Trang 4
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